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Zasto 1zabratt PANTHEON

Postovani!

Pred Vama je priru¢nik poslovno-informacionog sistema PANTHEON.
Vjerovatno se pitate, zaSto izabrati upravo PANTHEON. Zato jer je mocan, prilagodljiv i racionalan
posovno-informacioni sistem.

Recimo da smo se odlucili osnovati vlastito preduzece, i da moramo izabrati izmedu mnogih poslov-
no-infomacionih sistema, koji pored podrske svih procesa u cijelosti, omogucéavaju i viastito racu-
novodstvo. Moguénosti je bilo vise, ali odlugili smo se za PANTHEON. Prije svega privuklo nas je to
§to je svestran, odnosno $to unutar svog usmjerenja pokriva sva podrudja, §to znaci, da vam nece
biti potrebno nesto dodatno. Prakti¢an sistem kupovine (licenciranje) i uz program priloZeni sistem
pomodi, dodatno potvrduju Vasu odluku.

PANTHEON je Sirok i moc¢an programski alat, sa kojim moZete savladati sve poslovne procese nekog
preduzeca. Pri tome nije vazno da li je to preduzeée sa jedinim ili viSe hiljada zaposlenih. Sve to ne
znadi da je pre zahtjevan za prosje¢nog korisnika osobnog racunara. Svakako, ko poznaje osnovne
zakone osobnih racunara lakse ¢e se prilagoditi radu sa PANTHEON-om uz priru¢nik, bez posebnih
teSkoca.

Nadam se da ¢e Vam priru¢nik ponuditi odgovore na VaSa pocetnicka pitanja u vezi sa poslovno
-informacionim sistemom PANTHEON.
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Predstavljanje prirucnika

“PANTHEON za pocetnike” nije klasi¢ni vodic, prilagoden je obi¢nom gradivu za pomo¢ pri upotrebi
programske opreme. Oni sa malo viSe iskustva ga mogu koristiti za referencu, jer ima jako preciznu
sadrzajem. Takoder ima i sadrZaj postupaka pomocu kojih je moguce brzo postaviti konkretno pitanje
u vezi sa koristenjem PANTHEONA.

U osnovi, priru¢nik je namijenjen pocetnicima sa radom u PANTHEON-u. Sastavljen je kao edukativ-
no gradivo za spoznavanje osnova programskog alata za sve one korisnike, koji u nekom preduzecu
upravljaju sa nekim poslovnim procesom ili u njemu ucestvuju. Prirucnik ¢e biti koristan za svakoga,
ko se u jednom od tih poslovnih procesa dodiruje sa nabavom, skladiStenjem, proizvodnjom, proda-
jom ili raGunovodstvom.

Osnovni dio priruénika je poslovna pri¢a izmislienog preduzeéa Pekara Ajda d.o.o. Svi zadaci i sve
procedure u PANTHEON-u dolaze iz zamisliene price poslovnih dogadaja koji .se deSavaju u tom pre-
duzecu, od pocetnih operacija, dakle narudzbi i kupovine sirovina od dobavljaca, preko skladiStenja i
proizvodnje, sve do otpreme i prodaje konacnih proizvoda veleprodajnim ili maloprodajnim kupcima.

"PANTHEON za pocetnike" je namijenjen potpunim pocetnicima, kao $to smo i sami. Prilikom spozna-
vanja racunovodstva i PANTHEON-a sre¢emo se sa istim problemima i nepoznanicama kao i Citalac,
odnosno prolazimo kroz sve, koji se moraju proc¢i od strane svakog pocetnika. Zbog toga u gradivu
postavljamo, nekada gledana kao "glupa", pitanja koja nece ostati bez odgovora.

U ovom priruéniku ¢emo govoriti o PANTHEON-u kao o programu za rad sa bazama podataka,
specificnostima prilikom kupovine PANTHEON-a, dijelovima programskog paketa i licencama, koje
su potrebne za vodenje vaseg preduzeca, instaliranju i azuriranju PANTHEONA-a, kao i o nacinu rada
sa pojedinacnim elementima programskog paketa.

Pored spoznavanja strukture PANTHEON-a i komponenti, koje ¢emo prilagoditi specifiénim zahtje-
vima vaSe poslovne situacije, najbitnija tema priruc¢nika je opis rada sa pojedinacénim elementima
programskog paketa PANTHEON. lako radi unutar operativnog sistema Windows, PANTHEON radi
sa nekim posebnostima, koje olakSavaju rad pojedinacnih funkcija i procedura, i koje su jedinstvene
pa ih ne pronalazimo u drugim Windows programima. Za neometan rad je potrebno, da ih dobro
upoznate i savladate.

Nacini izrade informacija

Prilikom predstavljanja pojedinih tema, pokusati éemo se drzati sljedec¢eg okvira.
1. Opis poslovne situacije
2. Teoretsko rieSenje (kako se postaviti)
3. Rad s PANTHEON-om:
a) Opis pristupa rjesenju
b) Postupci po koracima
Pojedinacne operacije ¢e se pratiti graficki i materijalom, vedinom sa slikama i opisima elemenata
koje smo pri radu sa PANTHEON-om vidjeli na ekranu. Vazno je da razumljivost i preglednost budu
podrzani dizajnom djelova teksta.
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/nacenje oblikovanih osobina teksta

Zajedni¢ka znaCenja teksta su jednako oznacena u cijelom priru¢niku:

J Nazivi elemenata, koje je potrebno kliknuti (menija, prikaza, opcija, dugmadi, panela...), su ispi-
sani boldirano. U slu¢aju dugmadi prikazane su njihove slike.

. Sve ono §to pri izvodenju treba utipkati (uz pomo¢ tastature unijeti u odgovarajuce polje ili
okvir), je zapisano kao: podatak.

J Sva imena panela, polja, dokumenata PANTHEON-a, koja se pojavljuju u kontekstu interpreta-

% cije primjera, su zapisana nakrivo, npr; Sifrant artikala.
Q . VaZne informacije i napomene su uokvirene:
o Opisi dogadaja ili trenutnog stanja u izmisljenom preduzedu, koja u priru¢niku koristimo kao

. . osnov za opisivanje procedura rada, su prikazani na sljedec¢i nacin
Ako potrazna i dugovna

strana nisu izravnate (sal-

do), automatsko knjizenje Narudzbe preduzeéa Pekara Ajda d.o.o. u januaru 2010
nije moguée! oo

4.1.2010 SO01: Brasno | 1000 kg | DOO1T - Mlin d.o.o.

U skladu sa tim, jednako su oblikovani nazivi i opisi slika, kao i nazivi postupaka, a sami postupci su
uvijek prikazani u obliku reda koraka (tacki)
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Predstavljanje preduzeca |
njegove djelatnosti

Rad sa programom PANTHEON u nastavku ¢emo u cijelosti povezati sa poslovanjem za izmisljeno,
ali ipak realno postavljeno preduzec¢e Ajda d.o.o. Po osnovi djelatnosti (proizvodnja pekarskih proizvo-
da) preduzece se bavi veleprodajom (snabdevanje trgovackih sistema), maloprodajom ( ima vlastitu
prodaju pekarskih proizvoda) i uvozom. Shema 3.1. prikazuje strukturu preduzeca i kretanja artikala

(materijalnih sredstava) - materijala, proizvoda, robe.... kroz preduzece.

Slika 3.1
Struktura preduzeca
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Zbog preglednosti za sada ostanimo pri jako jednostavnoj strukturi. Osnovna djelatnost Pekare Ajda
je proizvodnja i prodaja pekarskih proizvoda. U stvarnom preduze¢u materijalna sredstva su osnova

i istovremeno posliedica poslovne aktivnosti, zbog ¢ega ¢emo ih u naSem primjeru izmisliti. Navesti
¢emo tu sve ostale elemente preduzeda i njegovog poslovanja, odnosno poslovne procese, jedinice
(odjele), radna mjesta i zaposlene, poslovne partnere i osnovna sredstava (masine, vozila i alate) Svi
ovi podaci u nastavku ¢e biti prikazani sa italic zapisima za primjer, a ponekada kao prica.



Tabela 3.1
Materijal i mjerne jedinice

Tabela 3.2
Proizvodi i mjerne jedinice
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Vec tu ¢emo pokuSati definirati Sto viSe komponenti, i po moguénosti najbitnije stvari unutar poje-
dinacne komponente, sa drzanjem osnovnog nacela priruénika, a to je preglednost i jednostavnost.
Zato ¢e svaka komponenta sadrZavati samo najbitnije stvari: imati éemo samo b proizvoda i za njiho-
VU izradu trebati ¢emo 5 vrsta sirovina..

Artikli (materijalna sredstva)

U novom PANTHEON-u izraz materijalna sredstva se viSe ne upotrebljava, a umjesto njega se uvodi
izraz Artik/, koji je dostojniji naziv za Siroku kategoriju elemenata poslovnog procesa. Pod njim podra-
zumijevamo sve ono ¢ime preduzede djeluje ili Sto proizvodi. Tipiéni primjeri su proizvodi i materijal,
a manje tipiéni su recimo usluge.

Materijal

Materijal (sirovine) u poslovni proces ulaze na samom pocetku. To su sastojci od kojih pekara pro-
izvodi svoje proizvode. PoSto ih kupuje od dobavljaca, na njima ima troskove, koji ne prave prihod
direktno. Njihovu koli¢inu izraZavamo sa teZinom, dimenzijama ili brojem komada. U pekaru dolaze na
osnovu narudzbe dobavljacima. Dobavlja¢ ih dostavlja u skladiSte, a za isporucenu robu Salje racun.

NAZIV Materijala JEDINICA MJERE OZNAKA MJERNE JEDINICE
Brasno kilogram KG
i e | .......................................................................
gram H
kom
méec’er kilograrﬁm

Proizvod

Proizvodi su rezultat glavne djelatnosti, odnosno proizvodnje prekare. Pekara ih prodaje kupcima,
sa Cime ostvaruje prihod. Kupci mogu biti preduzeca (trgovina, restoran, Skola...) i pojedinci. Pekara
Ajda se bavi veleprodajom i maloprodajom. Preduzeca snabdijeva na osnovu primljenih narudzbi, a
fizickim licima prodaje proizvode u vlastitoj prodavnici..

NAZIV PROIZVODA MJERNA JEDINICA OZNAKA JEDINICE MJERE

Bijeli Hljeb Ajda kilogram KG
leHlJeb Ajda ......................................... k”Ograrﬁm e KG ..................................................................
Bumla Ajda ................................................ o S kom ................................................................
KajzencaAJda ........................................... L kom ................................................................
KroasanAJda ............................................ L kom ................................................................

Poslovne jedinice, radna mjesta | zaposleni

Pekaru Ajda ¢éemo u nastavku razdijeliti na poslovne jedinice ili odjele, kako ih odgovarajuc¢e imenu-



Tabela 3.3 Odjelii
radna mjesta

Tabela 3.4
Dobavljaéi i kupci

Tabela 3.5
Lista osnovnih sredstava
Pekare Ajda
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jemo u PANTHEON-u:

NAZIV ODJELA RADNA MJESTA U ODJELU

NABAVA referent, skladistar, vozac

PROZVODNJA S
PRODAA eferert, prodavac
vRAA direktor, sekretarica, ratunovoda

Poslovni partneri - dobavljaci i kupci

Pekara Ajda d.o.o. sve sirovine kupuje od domacih proizvodaca ili veletrgovaca. Svoje proizvode
nudi preduzedima na domacem trzistu (ne izvozi ih), a istovremeno prodaju na malo izvodi u vlastitoj

trgovini.
DOBAVLJACI
MLIN d.o.o. brasno, Secer, kvasac
REJA d.d. jaja, mlijeko
MERKUR osnovna sredstva, alati
KUPCI
ZABAVA d.o.0. catering
TRGOVACdd. smessde
kooeAJSA soan

Osnovna sredstva

Pekari su potrebna osnovna sredstva za izvodenje djelatnosti. U proizvodnji su potrebne masine, u
trgovini blagajna i police, a za prevoz robe je potrebno prevozno sredstvo (kombi). Kupovina osnovnih
sredstva se gleda kao investicija, a kroz njihov Zivotni vijek ih je potrebno odrZavati i amortizirati, kako

bi se na kraju predstavlja troSak..

NAZIV OSNOVNOGA SREDSTVA LOKACIJA

Kombi nabava

viwser Sedew
Pes
MijeSalica za tijésto """ . proizvodnja

Vaga

Blagajna

maloprodajni objekat
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Upoznajmo PANTHEON

Odlucili ste se za PANTHEON

Programski paket PANTHEON je na$ vlastiti proizvod. ViSe o programu i vezanim sistemima moZete
pronaci na naSoj mreznoj stranici http:;//www.datalab.ba/. Najnovija verzija je oznacena kao PAN-
THEON b.5b. i rezultat je vlastitog znanja i razvoja zadnjih dvanaest godina, unutar kojih smo pobolj-
Sali preglednost i korisnost programa, te mu dodali veliki broj novina. Za to vrijeme PANTHEON se
postavio kao kvalitetan i pouzdan proizvod, ¢ime ulazi medu najbolje proizvode svoje vrste u Bosni i
Hercegovini. Do sada se za PANTHEON odlucilo vise od 6.000 preduzeca, kako u Bosni i Hercego-
vini tako i u regiji.

Sta nam je potrebno?

Svaki informacioni sistem je potrebno prije po¢etka ozbilinog rada prilagoditi karakteristikama obje-
kata obrade i specifi¢nim potrebama radnog okruzenja i korisnika. PANTHEON se pri tome ne razli-
kuje od ostalih. Obzirom da je PANTHEON klasi¢ni Windows program, instalacija sama po sebi nije
teSka - tu za PANTHEON vaZi navod koji Eesto Cujete "Ubacite CD i slijedite uputstva na ekranu". Prije
instalacije je mudro odgovoriti na neka pitanja. Prilagodavanje PANTHEONA pocinje veé pri kupovini
i tome je posvecen prvi dio priru¢nika.

Pregledati ¢emo sljedec¢e okvirne teme:

. Kupovina PANTHEON-a i licence potrebne za vodenje vaseg preduzeca

. Racunarska i programska oprema potrebna za nesmetan rad u PANTHEON-u

o Instalacija, registracija i azuriranje PANTHEON-a

o U kratko o bazama podataka

o Radno okruzenje - osnovne osobine rada u PANTHEON-u i glavni elementi programa

. Priprema za rad - prilagodavanje PANTHEON-a zahtjevima vaseg preduzeda i unos podataka,
koji definiraju vase preduzece i vas posao (poslovne jedinice, partneri, artikli, dokumenti...)

Potrebna racunarska i programska oprema

PANTHEON 5.5 sasvim zadovoljavaju¢e radi na svakom modernom osobnom racunaru. Za sam rad
je dovoljan racunar sa procesorom Athlon 1,4 GHz, 256 MB memorije i operativni sistem Windows
XP, da kod koristenja nemate nikakvih problema. Obzirom da su racunari sa ovakvom konfiguracijom
dostupni ve¢ nekoliko godina (neki trgovci je vise i ne nude), racunarska oprema ne predstavlja po-
seban problem Istina je da ¢e PANTHEON na boljim radunarima radliti brze, tako da je svakako bolje
imati viS§e memorije, brzi disk, brzi procesor... Obzirom da su neki od PANTHEON prozora sveobu-
hvatni, slika je najpreglednija ukoliko koristite veéi ekran (1280X 1024 ili veci)

PANTHEON za svoj rad treba i neke dodatne programe kao npr. Microsoft SOL, koji postanu sastavni
dio operativnog sistama Windows, a prilikom instalacije istih ne bi trebalo biti problema.
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Minimalna zahtijevana konfiguracija racunara za rad programskog paketa Datalab PANTHEON je:

Vrsta instalacije Operacijski sistem Disk Procesor RAM Ekran -
rezolucija
PANTHEON 55 sa Windows 2000 > 12 GB Intel Pentium/Celeron ali > 512 MB > 1024/768
serverom SQL 2005 Windows XP AMD K6,/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEON 55 sa Windows XP >b GB Intel Pentium,/Celeron ali > 768 MB >1024/768
serverom Oracle 11G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEON 55 samo klient  Windows 2000 >1GB Intel Pentium/Celeron ali > 256 MB > 1024/768
Windows XP AMD K6,/Athlon/Duron
Windows 7

Preporucena konfiguracija raCunara za rad programskoga paketa Datalab PANTHEON je:

Vrsta instalacije Operacijski sistem Disk Procesor RAM Ekran - rezolucija
PANTHEON 55 sa Windows 2000 >20GB Intel Pentium/Celeronali =1 GB >1024/768
serverom SQL 2005 Windows XP AMD K6,/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEON 55 sa Windows XP >20GB Intel Pentium/Celeron ali =2 GB > 1024/768
serverom Oracle 11G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEON samo klient ~ Windows 2000 > 15 GB Intel Pentium/Celeron ali =512 MB >1024/768
Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7

Licence, kako izabrati?

PANTHEON je dostupan u razli¢itim verzijama, ovisno o specificnosti i veli€ini preduzeca. Svaka ver-
zija sadrzi odredene funkcionalnosti, koje sa aZuriranjem mijenjaju (nadograduju). Najobilnija verzija,
koja sadrZava sve funkcionalnosti, je PANTHEON MF predvidena za preduzeca, koja Zele savladati
kompleksnu proizvodnju, a najosnovnija verzija je PANTHEON LT predvidena za mikro preduzeca.
Svaka verzija sadrzava sve funkcionalnosti predhodne; tako npr. PANTHEON ME, sadrzava sve $to
ima PANTHEON RT ili SE, te dodatne funkcionalnosti. Korisnik ne moze kombinirati koristenje licence
PANTHEON LT, SE, ME i MF.

SZR i mikro preduzecéa

PANTHEON LT (Light) je najosnovnija verzija PANTHEON-a, a predvidena je za one koji Zele zapoceti
svoje poslovno putovanje. Sadrzava sve $to manjem preduze¢u moze zatrebati za uspjeSno i ekono-
mic¢no poslovanje.

. Brza instalacija i poCetak sa radom

o Jednostavno koristenje

o PodrZava rad sa racunima, robom, kadrovima i putnim nalozima
o Ugradena osnovna poslovna inteligencije za analizu poslovanja
o Podrska racunovodstvima standardima (ISACA, SRS, MSRP)

o Integracija e-poslovanja( XML, E-slog)

. Kvartalno osvjezavanje zakonskih propisa

o Izvoz podataka u MS Word, Excel, Adobe PDF ili e-posta

11
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Manja i srednje velika preduzeéa

PANTHEON SE (Small Enterprise) je predviden manjim i preduzeéima srednje veli¢ine, koja trebaju
programsku podrsku za svoje poslovne procese. Najbolji je za robno-materijalno poslovanje, ratuno-
vodstvo i finansije, kadrove, plate ili jednostavnu proizvodnju. PANTHEON SE sadrZava sve potrebne
funkcije za va$ posao.

Srednje velika i velika preduzeca

PANTHEON ME (Medium Enterprise) je predviden preduzec¢ima koja imaju zahtjeve za visokim pre-
formansama poslovno informacionog sistema. PodrZava sve procese u preduzedu, od robno-mate-
rijalnog poslovanja, raCunovodstva i finansija, do kadrova, plata ili jednostavne proizvodnje, a istovre-
meno sadrzava dodatne funkcionalnosti za medunarodno poslovanje i poslovnu analizu.

RT
Izdavanje racduna . . . . . . .
Blagajni¢ko poslovanje . - " . . . "
Pruemmbe : : ' : ; :
Meduskladisni prijenosi . N .
Putninalozi .-
Kadmﬁkaewdencua ....................................... .- _________ . ......... .¢
Proizvodnja . . . .
sems.. ......... .'
I-;utlaf:unovoés”t;; i lil'lnansije . . . .
Dsnov,n;erdswa-. ......... ..
Plate-..'
Zdravue'zaétltap”radu. ......... ' ......... .‘
Ana"tlka.'

OLAP inf. sistem . M

BudzZetiranje . .
Planiranje proizvodnje .
Terminiranje .
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Velika proizvodna preduzecéa

PANTHEON MF (Manufacturing) je poslovno-informacioni sistem za velika proizvodna preduzeca.
Podrzava sve procese u preduzecu, od racunovodstva do kadrova, a za potrebe proizvodnje ima
razvijene dodatne funkcionalnosti, sa kojima preduze¢a mogu ucinkovito planirati, voditi i analizirati
SVOju proizvodnju.

Brojne proizvodnje imaju specificne procese i posebne zahtjeve. Njima je potreban sistem otvorenog
koda ARES, a kojim naknadno PANTHEON MF mogu prilagoditi preduzecu.

13
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Instalacija 1 registracija

Programski paket PANTHEON za svoj rad zahtjeva pravilno postavljen server podataka (u slucaju da
server baza podataka nije postavljen, isti je potrebno postaviti prilikom same instalacije programa),
bazu podataka (prilikom instalacije se kreira baza podataka), izvrsnu datoteku (PANTHEON.exe) kao
i dodatne datoteke.

Ne gledajuci na Zeljeni tip, pocetak instalacije je uvijek pokretanje datoteka za instalaciju.
PANTHEON55_SQL2005.exe (Microsoft SQL Server) ili PANTHEON55_ORA11g.exe
(Oracle Server)

Sve datoteke za instalaciju Datalab PANTHEON-a se nalaze na mreZnom serveru, sa adresom:
ftp.//ftp.datalab.ba/demo
Prvo se prikaZze se po&etni ekran.

| Datalab Pantheon 5.5 -

DataLab Pantheon 5.5 Pred-Zahtjevi

Collecting information Vasem sistemu nedostaju sljededi pred-zahtjevi neophodni za instaliranje

SNAZIVS:

Priprema instalacije

Instaliranje Microsoft Windows Installer 3.1
Microsoft .NET Framework 2.0

Finaliziranje instalacije

®

ne pred-zahtjeve. Instaladja ¢e nastavit nakon &to
ni.

OprezPrilikomInstalacije

[

Procitajte napomenu i kliknite Dalje >.

Ako nemate instalirane sve potrebne Microsoft komponente (Microsoft Windows Installer i Micro-
soft NET Framework) iste ¢e se instalirati automatski.

Moguce je da ée program zahtijevati ponovno pokretanje sistema u instalaciji. U tom slucaju se
prikaze poruka:

Datal ab Pantheon 5.5 Setup El

": Your computer needs bo be restarted before Datalab Pantheon 5.5 Setup can continue.
L3

Please save wour work in all running programs and dick O bo restart your computer, Setup will resume once wour
computer restarks.

If wou dlick CANCEL, sebup will exit. You will have to run setup again at a later time ko install Datalab Pantheon 5.5,

ok J[ conce ]
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U tom slucaju sa klikom na dugme OK potvrdite ponovno pokretanje operativnog sistama. Racunar
¢e se ugasiti i automatski ponovno pokrene. To traje nekoliko minuta.
Nakon pokretanja racunara, pojavi se sliedeci prozor:

E Datalab Pantheon 5.5 -

Lab Pantheon 5.5 Pred-Zahtjevi

Collecting information Vasem sistemu nedostaju sliededi pred-zahtjevi neophodni za instaliranje
SNAZIVS:

Priprema instalacije

Instaliranje

Microsoft .NET Framework 2.0

Finaliziranje instalacije

%

astaviti naken Sto

OprezPrilikomInstalacije

Kliknite dugme Dalje >.
Kada se sve komponente instaliraju, prikaZe se prozor:

E Datalab Pantheon 5.5 - Insta = Wizare

Dobrodosli u DatalLab Pantheon 5.5 Instalaciju

Prikupljanje informacija Dobrodoéli u Carobnjak InstallAware za Datalab Pantheon 5.5 Instalaciju.
Priprema instalacije
Instaliranje

A . stalisati DataLab Pantheon 5.5 na ovem radunaru, Molimo
Finaliziranje instalacije

®

OprezPrilikomInstalacije

S klikom na dugme Dalje> pocinje instalacija programna PANTHEON

15
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Prinvatanje licencnog ugovora

Programski paket Datalab PANTHEON nije moguce instalirati bez prihvatanja licencnog ugovora,
zato ga je potrebno potvrditi.

Ako se sa ugovorom ne slazete, odmah vratite programski paket prodavacu. Ukoliko je programski
paket vec instaliran na va$ racunar, potvrdili ste i duZni ste poStovati ugovorne stavke. Paragraf ugo-
vora o licenci krajnjeg korisnika nije moguée mijenjati!

| 5| DataLab Pantheon 5.5 - Install

Ugovor o licenci

Prikupljanje informacija Molimo pregledajte ispod ugovor o licend.

Priprema instalacije W

IX. Korisnicka licenca [

Instaliranje

KORISNICKA LICENCA (KL) je UGOVOR, sklopljen izmedu
KORISNIKA programske opreme, bilo pravne ili fizicke osobe, te
preduzeca Datal.ab d o.o., (VLASNIKA) nositelja autorskih prava
?@ programskog paketa Datal.ab PANTHEON. Potrebno je

Finaliziranje instalacije

predmetnu licencu ratunati kao vremenski i geografski ogranicenu te
neekskluzivim licencu, koja korisniku daje samo prava koja
proizlaze iz ovog ugovora.

w
TS AT TR TTATIT

prihvatam ugover o licend

InstallAware

Potvrdite licencni ugovor i kliknite Dalje >.
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| ] DataLab Pantheon 5.5 -

Registracija proizvoda

Prikupljanje informacija

nicks =H
KORISNICKO IME
Priprema instalacije
Korisnik Pre
Instaliranje
DATALAE d.o.o.

Finaliziranje instalacije

du; (bez praznih m
aznih baza podataka.

16 Cxrm—

Installaware

Provijerite korisnicko ime, ime preduzeca i ime baze, pa kliknite Dalje >.
Izaberite vrstu instalacije.

1| Datalab Panthean 5.5 - Insi

Vrsta instalacije

Prikupljanje informacija Molimo odaberite u instaladje

Priprema instalacije @ 5.:.|—.-||:|_Ir:h'|a

[EHCNEN<]

Instaliranje rograma ce biti instalizane.

Finalziranje instalacije

®

@ Minimalna instaladija

L N<H <]

hodni skup opdija iti instalisan i safuvali prostor na disku.

instalisane.

=
=
L
=

InstallAware

Ako instalirate verziju za jednog korisnika, a jo§ nemate instaliran server baza podataka, najprimjere-
nija opcija je Puna instalacija.
Kliknite Dalje >.

17
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U suprotnom primjeru je najprimjereniji izbor je Prilagodeno, jer tako mozete prilagoditi instalaciju
vasim Zeljama ili Minimalna instalacija, gdje ¢e se instalirati samo PANTHEON klijent sa potreb-
nim datotekama, bez servera za baze podataka.

Instalacija po mjeri

Na slici je slucaj, gdje je SQL server predhodno instaliran.

1| Datalab Pantheon 5

Odaberite Opcije

Prikuplianje informacija M aberite programsl

= - | Pantheon

= ~ | PantheonRT

¥ | Otos

¥ ~| SOL Server 2005 Express Edition

Priprema instalacije
Instaliranje

Finaliziranje instalacije

MF Prazna

LT Dema
6 - LT Prazna |

Zivi disk prostor:
tali disk prostor: 15,163 MB

InstallAware

Izaberite vrstu instalacije, oznacite je i kliknite Dalje >.

Pojedinacni tip baze (MF, LT) odgovara tipovima licenci, koje su predstavljene u 4. poglavlju (str. 12 i
13). Baza LT**** odgovara LT licenci. MF***** baza je za SE, ME i MF licence.

U ovom koraku odredimo, u koji folder (direktori) éemo instalirati programski paket.

[zmjenu ovih postavki nije preporu¢ena:
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il Datalab Pantheon 55 - In

Ciljni direktorij

Prikuphjamye informacis u 2 aplkadiju
Priprema instalacije

Instaliran)e

Finaliziramje instalacije

%

InstallAware

Start Meni

Prikupljanje mlormacija
Priprema instalache
Instalranje

Finaliziranje nstalacije

®

InstallAware

Postavite sa instalacijom.

19
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Sada su poznati svi parametri, koje trebate za uspjesnu instalaciju.

Spremno 7a Instaliranja

Prikupljanje miormacija Instalscia je spremna da zapefne sa mstalirangem Datalab Pantheon 5.5,
Priprema instalache

Instaliranje tismite Dalje da s instaliSe sada. Pritsnite Nazad da prowent

Fanaliziranje mstalacije

®

InstallAware

MoZemo iz popravljati ili samokliknuti na Dalje > za pocetak instalacije. Zapocinje instalacija i kopi-
ranje potrebnih datoteka na racunar. U instalaciji moZete gledati napredatak procesa u slijede¢em
prozoru:

5l Datatab Pantheon 55 - Installmare Wizar

Instaliranje Datalab Pantheon 5.5

Prikuplianje miormadcija

111 PANTHEON"

Business oparating systom

Priprema insalacije
Instaliranye

Fmaliciranje mstalacje

o

InstallAware
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Preostaje jo$ zakljucak instalacije:

Prikupljanje miormacija Datalab Pantheon 5.5 uspjeno je instaliran.
PripFema instiache

Instakranje

Finaliziranje nstalacije

®

Ed Pokreni DatalLab Pantheon 5.5 sada

InstallAware

Nakon zakljuGene instalacije, ukoliko oznac¢imo opciju Pokreni Datalab PANTHEON 5.5, pokre-
nuti ¢e se program PANTHEON 5.5.
U PANTHEON ulazimo bez lozinke.

@ Prjava u program | M550L .K'

datlalab

£ Datalab 1997-2010 | Build 5546.30

Korisnik |40
Lozinka | Promeni
Preduzece |PREDUZECE d.o.0. (PEKARA AX » | [_Osvied |

Server | :

Hazal--- ARA AJDA

[(Priavise | [_zakiua |

21
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Azuriranje (nadgradnja) programa PANTHEON

PANTHEON se kvartalno nadograduje. Svaka nova verzija sadrZzava zakonske promjene, dopune,
popravke, pobolj$anja ili nove funkcije. Korisnici, zaklju¢ivanjem ugovora o osvjezavanju, imaju pravo
da nadograde program odnosno da zamjene postojecu verziju sa azuriranom.

Osnovni parametri, koje moramo podesiti prilikom nadogradnje su:

Prenesi .exe direktno s ftp-a > Ako je opcija oznatena PANTHEON™**.exe ¢e se, u slucaju da
baza ima noviju verziju, neposredno sa Datalab servera prenijeti na folder oznacen sa PathToUpgra-
de u .ini datoteci. Red PathToUpgrade u ini datoteci se postavlja prilikom instalacije minimalne verzije
PANTHEON-a.

Novosti > Postavljamo putanju, gdje se prilikom nadogradnje spaSavaju podaci koje smo prenijeli
sa Interenta. Put (folder) koji tu postavimo je lokalni i put koji vidi raCunar na kojem nadogradujemo.
Upisati ga mozemo kao lokalni put u primjeru imenovanog mjesta (npr. FADATALAB\UPGRADE)
ili prema UNC notaciji (preporuc¢eno) ukoliko je odreden mrezni disk (npr. \\SERVERNAME\DATA-
LAB\UPGRADE).

Sigurnosna kopija > Postavimo put gdje ¢e se prilikom nadogradnje izraditi kopija baze podataka
i programa. Put (folder) koji tu postavimo je lokalni put koji vidi server. Upisati ga mozemo kao lokalni
put servera (npr. C:AMSSQL\BACKUP, gdje je CAMSSQL folder na serveru) ili prema UNC notaciji,
ako je folder za spasavanje odreden kao mrezni disk (npr. \\SERVERNAME\BACKUP).

Program > Postavimo put do radnog foldera, gdje se nalazi datoteka PANTHEON.exe.

Vrijeme €ekanja > Unesemo vrijeme Cekanja u sekundama, koje je potrebno za izlaz iz programa
i njegovo kopiranje. Ako PANTHEON prilikom pokretanja ustanovi da je baza podataka najnovije ver-
zije, nego $to je program (exe) koji se koristi, automatski ¢e zakljuciti radi i pokrenuti proces ¢ekanja
(Copydelay.exe) koji ¢e pricekati da program zakljuci rad i zatim kopirati novu verziju programa iz
foldera novosti, na radni folder.

Obavijesti o nadgradnji mailom > ako je opcija ozna¢ena, a okon¢ana nadogradnja program
Salje elektronsku poruku na izabranog primatelja - polie Elektronska adresa) sa tekstom iz polja
Predmet.

Kada imamo gore navedene podatke postavljene, izaberemo jos i nacin nadogradnje, pa jos klikene-
mo na dugme Nadogradi. Poznajemo dva nacina nadogradnje:

Jednostavna nadogradnja

Jednostavna nadogradnja je predvidena nadogradnji svim nespecijalistima. Postavili smo sve para-

metre, potrebne za nadogradnju. Nadogradnja nakon klika na dugme Nadogradi prolazi na sljededi

nacin:

. Program prvo napravi sigurnosnu kopiju baze podataka na folder, odreden u polju Sigurno-
sna kopija.

o Nakon toga se izradi sigurnosna kopija programa na folder, odreden u polju Sigurnosna ko-
pija. U koliko nadogradnja ne uspije, program ¢e ove dvije sigurnosne kopije automatski obno-
viti i tako omoguciti rad sa prethodnom verzijom.

. Preko interneta se prijenose datoteke sa podacima, potrebnim za nadogradnju, koje se spasa-
vaju u folder, odreden polju Novosti.

. Nakon uspjeSnog prijenosa program nadograduje sve baze podataka, koje se nalaze na serve-
ru, a na kojem se nalazi baza podataka koju nadogradujemo.

o Nakon nadogradnje baza podataka program javlja uspjesan zakljucak operacije.
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Kada nadogradnja zavrsi, zatvorite program i ponovo ga pokrenite. Nova verzija programske opreme
(.exe) ¢e vam se automatski postaviti.

Pri jednostavnoj nadogradnji uvijek se koristi diferencijalna nadogradnja (prenose se samo razlike
izmedu trenutne i nove verzije). Tako se dodatno skrati vrijeme, potrebno za nadogradnju.

Napredna nadogradnja

PEES TR BRERE 20
—
% Postavke il [~ Obavijesti o nadogradnji mailom
Meni
—  Jednostavna nadogradnja (snimi podatke, prenesi, nadogradi) Elekironshe adrese |
é Ic ed dograd redmet
"ﬁ Gl P * Napredna nadogradnja (postavi parametre) Predmet |
=l i, Verzilefosviezavanje Putame
% Nadogradnja Zekani - i
15 ¥ Prenes cxe dirckino sa fipa Vrij.ekanja |10 & s, zakopitanie noveg progiama
() Instalacia programa >
B fatal MNovosti [\PHARMA\UPGRADE\BA 554630
)Z’d ZEUS Sigurnosna kapija |c:\Datalab\Backup g
@ Otos Program C:\Program Files\Datalab\
@ soipuaioan e
[¥ Srimi/Postavi bazu podataka e |
¥ Prijenos preko Interneta Praduzede
[¥ Prijenos novosti sa servera Tabela
| Nadogradnja bez obzira na verziiu Status
e — Dodavarie | 0%
(% Redovna " Radna (BETA) Tabele I LS
1% Nadogracina s verz [Podefgetle
Nadogradi na buid = | [Trenutne strukture na "\\PHARMAUPGRADE'BA\S54630" su verzija 554630 dana 22.3.2010 N
|¥ Nadogradnja baze podataka

(] PREDUZECE d.0.0. (BA (554630))
["] PREDUZECE d.0.0. (Datalab_MyCompany (553710))
EKARA AJDA (554630))

[ Agurirane struktura [7 Punjenje autorizadja

[¥ Popunjavanje repori [¥ Procedura
I~ Popravak Collate
[ Nadogradnia svih objekata
| Madogradnja programa ﬂ L|J

Za razliku od jednostavne nadogradnje prilikom napredne nadogradnje mozemo proizvoljno posta-
viti pojedinacéne korake nadogradnje. Napredna nadogradnja je preporu¢ena samo iskusnim korisni-
cima, sa prethodnim znanjem koraka koje je potrebno izvrsiti prilikom nadogradnje. Procedura je opi-
sana u uputstvima na mreznoj stranici: http;//help.datalab.ba/p55/defaultasp?URL=002212 .html
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Opis dodatnih aplikacija unutar PANTHEON-a

Datalab OTOS

Datalab OTOS je programski paket za automatsku sinhronizaciju baza podataka za Datalab program-

sku opremu. Za prijenos baza podataka koristi se internet, e-postu ili datoteke.

Datalab OTOS je razdvojen u dva segmenta:

. OTOSConfig - program za odredivanje podataka za prijenos u administratorskoj konzoli PANT-
HEON-a

o OTOS - program za prijenos

Datalab OTOS ne zahtjeva korisnic¢ke intervencije (pod uslovom, da preduzecée ima stalnu ili povre-
menu internet vezu). Nakon pokretanje programa, baze podataka se sinhronizuju i zakljucuje se rad.
Korisnicki prozor prikazuje status sinhronizacije, a program zapisuje dnevnik rada, kako bi mogli pre-
gledati protok po zakljucku operacije. Obzirom da se podaci prijenose preko interneta, rad programa
je popriliéno jeftin. Bez obzira na to, gdje se baze podataka nalaze, cijena prijenosa je cijena lokalnog
poziva. Zbog toga otpadaju stalne veze, kojima su troskovi ocigledni, posebno u slu¢aju preduzeca,
koja imaju poslovnice u razli¢itim drzavama. Koristenjem kompresije i diferencijalnog prijenosa dodat-
no se smanjuje potrebno vrijeme, te se troskovi veze svode na minimum.

Zbog svega navedenog Datalab OTOS predstavija idealno rijeSenje za automatsku sinhronizaciju
baza podataka.

Datalab CHRONOS

Programski paket Datalab CHRONOS je sistem, sa kojim moZete mijeriti vrijeme iskoristeno na projek-
tu za svakog ucesnika, te tako omogucditi pravilno vrednovanje iskoriStenog vremena resursa.
Jednostavnije receno, Datalab CHRONOS je Stoperica, koja biljezi vrijeme iskoriSteno za odredeni
zadatak. Svaki dogadaj moZemo vezati za odredeni subjekat ili projekat, a automatski se dodjeljuje
oznaka zaposlenog, koji je kreirao dogadaj.
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PANTHEON - radno
okruzenje

PANTHEON kao zbirka podataka (baza podataka)

Bazu ili zbirku podataka moZete shvatiti kao skladiste svin podataka, koje neki sistem (u nasem pri-
mijeru poslovni) zahtjeva za svoj rad, zajedno sa funkcijama za obradu podataka i alatima za prikaz
rezultata obrade. Dostupno je mnogo izbora za bazu podataka za osobni raGunar, a jedan od njih je
PANTHEON.

Poznajemo dvije osnovne vrsta baza podataka: generalne i namjenske. Generalne mogu raditi sa bilo
kojim sistemom, sa tim da korisnik mora podesiti sve osobine sistema. Sa druge strane skale, tu su
potpuno zatvorene namjenske baze podataka, ¢ije osobine su do najmanjeg detalja odredene vec u
naprijed i korisnik ih moZze koristiti, ali ne moze mijenjati njihove osnove.

PANTHEON je namjenska baza podataka. Nakon instalacije sve je postavljeno tako, da mozemo
zapoceti sa radom. Na izbor imamo ve¢ postavljene Sifrante, sve glavne dokumente, a vec su krei-
rani, svi ispisi, a sve te komponente mozete poceti koristiti bez posebnog pripremanja. Specificnost
PANTHEON-a je u tome da ograni¢ene komponente moZzete prilagoditi svojim potrebama i sastaviti
u potpunosti nove, koje nisu sadrzane u osnovnom PANTHEON-u..

Sadrzaj zbirke podataka (u njoj pohranjeni podaci) ovise od njene namjene, a metode pohrane po-
dataka su isti za sve zbirke podataka. Posto se u racunovodstvu veéinom sre¢emo sa raznim listama
(npr. lista radnika, lista racuna...) najpodobniji nacin zapisa podataka je tabela, gdje podatke rasporedi-
mo po redovima (zapisima) i kolonama (polja). Ovaj nacin ima svoj profesionalni naziv, ali bez obzira
nato on i dalje predstavlja tabelu..

Takve tabele, u PANTHEON-u, ¢ete susretati sve vrijeme, iako ih u nekim primjerima na prvi pogled
ne biste prepoznali kao obi¢ne tabele sastavljene od kolona i redova. Tabelarne podatke PANTHEON
prikazuje na nacin koji najbolie odgovara pojedina¢nim slu¢ajevima. Cesto je moguce izabrati razlicite
nacine prikazivanja sadrzaja istih tabela podataka - moZzemo je prikazi kao pravu tabelu ili ih pregle-
dati pomodu obrazaca, koji prikazuju iste podatke. U skladu sa ovim, osnovani su prozori programa
PANTHEON.
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Slika 5.1
Osnovni prozor PANTHEON-a
SE verzije

Slika 5.2
Osnovni prozor PANTHEON
LT verzije
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Osnovni prozor

Prikaz osnovnog prozora (ekrana) PANTHEON-a je jednak prikazu bilo kojeg klasi¢énog Windows pro-
grama, na XP ili Windows 7 platformi. Osnovni prozor PANTHEON-a, sa opisom sastavnih elemenata
je prikazan na slici ©.1.

ostavke MNarudibe Roba Proizvodnja Servis MNovac Kadrovi Radna povriina Pomod

NASLOVNA TRAKA
s
TRAKA SA NAREDBAMA

Postavke Prijem lLdavanje Zaliha Movac Kadrovi Radna povriina Pomo¢

Red menija

U PANTHEON-u red menija se bitno razlikuje od reda menija klasi¢nih Windows programa, gdje
smo navikli, da je skroz lijevo meni File(Datoteka), nakon kojeg obi¢no slijedi Edit (Uredivanje), zatim
View (Pregled) itd. Na pojedinim podmenijima se nalaze jednake oznake strelica, koje ukazuju da se
odredena funkcija Siri na dodatne moguénosti. Meniji i njihova struktura su u PANTHEON-u logi¢no
i smisleno rasporedeni na drvnu strukturu, koja omogucéava brzi pristup do svih namjenskih funkcija
zbog kojih je PANTHEON prvobitno i stvoren.

Za lakSe razumijevanje opisa pojedinacnih zadataka u priru¢niku, na slici 5.3 je prikazana struktura
reda menija PANTHEON-a na nivou prvih podmenija.



Slika 5.3
Struktura reda menija
ME/MF verzije

Slika 5.4

Menijska vrstica PANTHEON

SE verzije
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T[] Datalab

Postavke MNarudibe Roba Proizvodnja Servis Movac Kadrovi  Radna poviiina

Pomec

Postavke

Proizvodnja

Trai po |Dokument

& |

Subjekdti

Artikli
Proizvodnja
Zaposleni
Kalendar
Rafunovodstve
Carina

Program

Promijeni korisnika Ctrl+U

Izlazak iz programa

Prijem 3
Lzdavanje 3
Servisni nalog 3
Obracun

Kadrovi

Personalne mape
Kalendari

Putni nalozi

Plate

Sigurnost i zaitita na radu
Obrasci

Zaposlenje

Kontrolni ispisi

Lveitaji - Kadrovi

Analize - Kadrovi

Planovi
Radni nalezi

Izdav. materijala
Unos izvrienog rada
Unes izvrienog rada po radnicima

Prijem proizvoda

Registracija izvrienog rada
Prijenas izvréenog rada

Administracija izvrienog rada

Postkalkulacija
Analiza proizvednje

Analiza izvrienog rada
Obraéun radnih naloga

Pregled Izdavanja

Pregled izradenih proizveda
Uvoz zbog izvoza

Tzveitaji - Proizvodnja

Analize - Proizvodnja

Ldavanje

Prijem

Jedin.carinska deklaracija
Prijenos

Promjena cijene
Inventar

Periodicno fakturisanje

Kreiranje komisijske prijave
Carinska skladista

Zaliha

Obracun materijalnih prometa
Poredenje prihoda i rashoda
Obraéun izdatih ratuna
Obraéun primljenih racuna

PDV

Pregled pozicija materijalnih prometa

Preracun prometa

Kontrolni ispisi

Knjizenje
Automatske knjizenje

Pregled

Zatvaranje

Vremenska razgranicenja
Krediti i lizing

Obracuni

IZVIESTAIL

Osnovna sredstva

Platni promet
Maplata
Kamate

Blagajna
Naértovanje

Zakljucak godine
Arhiva

MNarudibe

Pomod

Sadriaj pomoci

8ta je novo?

Pogledajte video uputstva
Pogledajte primjer u uputstvima
Pogledajte pitanja i odgovore
Podréka na daljinu

Uputi pitanje podréci

0 Pantheonu

Narudzbe kupaca
MNarudibe dobavljacima

Kreiranje narudbi dobavljagima
Otpremna lista

Obraéun narudzbi kupaca

Obracun narudibe dobavljacaima
Ispis posebnih uplatnica

Pregled pozicija narudzbi

| Radna povréina |

Uredi ikone
Minimiziraj sve
Maksimiziraj sve

Zatvori sve

Pokaii panele

Brisanje koordinata

Postavke Marudibe Roba Proizvednja Servis Movac Kadrovi Radna povriina

Pomoé

| Postavke

Narudibe

Tradi po |Dokument

Subjekti

Artikli
Proizvodnja
Zaposleni
Kalendar
Raéunovodstvo
Carina

Program

Tzlazak iz programa

Promijeni korisnika Ctrl+U

Marudibe kupaca
Marudzbe debavljaéima

Kreiranje narudzbi dobavljacima
Otpremna lista

Obracun narudZbi kupaca

Obracun narudzbe dobavljacaima

Ispis posebnih uplatnica

Pregled pozicija narudzbi

Proizvodnja

Radni nalozi SE
Postkalkulacija

Obraéun radnih naloga

Obraéun postizanja norme

Pregled zdavanja

Pregled izradenih proizvoda

Uvoz zbog izvoza

Knjizenje 3
Automatsko knjiZzenje 3
Pregled

Zatvaranje 3
Vremenska razgranicenja

Krediti i lizing s
Obracuni 3
TZVIESTAIL 3
Osnovna sredstva »
Platni promet 3
Naplata

Kamate

Blagajna

Nacrtovanje

Zakljuéak godine
Arhiva

Izdavanje

Prijem

Jedin.carinska deklaracija
Prijenos

Promjena cijene
Inventar

Periodizno fakturisanje

Kreiranje komisijske prijave
Carinska skladidta

Zaliha
Obragun materijalnih prometa
Poredenje prihods i rashoda
Obraéun izdatih ra¢una
Obragun primljenih ra¢una
PDV

Pregled pozicija materijalnih prometa

Preracun prometa

Kontrolni ispisi

Prijem 3
Izdavanje 3
Servisni nalog 3
Qbracun

[ Kadrovi

Personalne mape
Kalendari

Putni nalozi

Plate

Sigurnost i zaitita na radu
Obrasci

Zaposlenje

Kontrolni ispisi

Irveitaji - Kadrovi

Analize - Kadrovi

[Pomoc

SadrZaj pomoéi

Sta Jje nove?

Pogledajte video uputstva
Pogledajte primjer u uputstvima
Pogledajte pitanja i edgovore
Podrika na daljinu

Uputi pitanje podrici

O Panthecnu
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Slika 5.5
Red menija
PANTHEON LT verzije
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dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Postavke Prijem Izdavanje Zaliha Movac Kadrovi Radna povriina Pomoé

Postavke

TraZi po |Dokument - @

Frgeny Ldavanje

Narudzbe dobavljacima

Obracun narudibe dobavljacaima

Kupovina robe i materijala
Primljeni racuni trogkova

Dati avansi

Qbraéun racuna

Subjekti Fi1
Artiki F12
Klasifikacija

Pregled prodajne cijene Ctrl+]
Promijeni korisnika Ctrl+U
Administratorska konzola

Izlazak iz programa

Narudbe kupaca

Qbracun narudibi kupaca

Veleprodaja

Kadrovi

Personalne mape

Putni nalozi

Odobrenje veleprodaja Ispis

Maloprodaja POS

Primljeni avansi

Tdavanje za vlastitu potrognju

Obracun racuna

Prijenos VELEPRODAING->MALOPRODAING
Prijenos MALOPRODAINO-> VELEPRODAINO

Promjena prodajne cijene
Tnventar
Vigak u inventaru

Manjak u inventaru

Skladisni karton

Pregled trenutne zalihe
Pregled minimalne zalihe
Pregled slobodne zalihe
Ispis slobodne zalihe

Pregled artikala = negativnom zalihom
Trgovacke evidencije

Preracun prometa

Knjifenje izvoda

MNaplata
Otvorene stavke
Konto kartica

Priprema platnih naloga iz racuna
Likvidatura

Blagajnicki primitak
Blagajnicki izlatak
Refakcija poreza
Blagajnicki prijem - POS
Blagajnicki izdatak - POS
Obraéun blagajne

Radna poviéina

Uredi ikone
Minimiziraj sve
Maksimiziraj sve

Zatvori sve

Pokaii panele

Brisanje koordinata

Pomo:

SadrZaj pomoci
$ta je novo?

Pogledajte video uputstva
Pogledajte primjer u uputstvima
Pogledajte pitanja i adgovore
Podrika na daljinu

Uputi pitanje podrici

0 Pantheonu




dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Radni prozor

Unutar radnog prostora PANTHEON prikazuje radne prozore (forme), koje otvaramo u traci menija.
Kao i kod ostalih Windows programa u PANTHEON-u je moguce otvoriti viSe radnih prozora isto-
vremeno. Rad je moguc¢ samo u onim, koji su trenutno aktivni. Kao i osnovni prozor, svaki od radnih
prozora ima svoju Vlastitu traku sa alatima, koja pored ostalih dugmadi ima jo§ dugmadi Zatvori,
Poveéaj i Minimiziraj.

U suprotnosti od vec¢ine Windows programa, gdje se unutar pojedinog otvorenog programa moze-
mo otvarati dodatni radni prozor (npr. dokument u Wordu ili Sheet u Excelu...), PANTHEON razli¢ite
funkcije prikazuje drugadijim vrstama radnih prozora. Tako npr. u Wordu, pri otvorenom dokumentu,
na kojem se nalaze tekst i tabela, ne moZzemo otvarati neki poseban prozor kako bi dodatno oblikovali
sadrZaj i osobine tabele, ili je povezali sa drugim tablama. Upravo tu se iskazuje svestranost PANTHE-
ON-a koji omogucava, da se unutar jednog (glavnog) prozora, otvaraju drugi prozori (slika 5.6), koji
interakcijom mogu biti povezani.

Datalab PANTHEOI T — e o0 ]

Postavke Narudibe Roba Plalzvodn)a Servis Movac Kadrovi Radna povriina Pomoc

Sifrant artikala £ @E] E]@ v @ @ Q@®|

i S O.i i:i
o:uwu. I-f Sifrant subjekata Filter |Svi zapisi hd Wi« IAd'rhstrator E]@ v @ @ (BICIE
Administrator

\Efm 300 - Veleprodaja @ @ E] E] [E] v @ . . . E] be @

s @m Broj Status
- a I =)

- odjel Paritet
- Prodaia Miesto
Valuta Trostr. p.

Rok za placanje Ci 5 Cjen.razr.
Narudsbenica: |
Ugovor: I

Transport Kalkulacia prodaje Pladanje narate Avansi Blagajna Analiza KnjiZenja Odg. osoba Veze

|R1% |R2% SR % |Popust% | Vrijednost

Unos novog zapisa

«Mema podatakay

4

Popust
N e e e

Slika 5.6
Vise radnih prozora unutar
osnovnog prozora
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Slika 5.7
Paneli

Slika 5.8
Prikaz prozora panela
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datalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Paneli

U slucaju, da unutar radnog prostora na osnovnom prozoru imamo vise otvorenih radnih prozora, od
kojih su svi maksimizirani na cijelu radnu povrsinu, moZemo iskoristiti jo$ jednu PANTHEON posla-
sticu. U redu menija (slika 5.7) sa klikom izaberemo Radna povrsina i kliknemo Prikazi panele.

Datalab PANTHEO! .00, -
Postavke Narudibe Roba Proizvodnja Servis MNovac Kadrovi Radna poviiina Pomoc

- p——0 |

Trafipo [Dokument | =

ifrant artikala 5 (Wl =0 D= Elle(z) Q@@.

-]
~Q d

e e A e - 0] v O @RERE] 9B®

- Sifrant subjekata

R T | T )] SEE
@@ | [ 1sporuka: ‘&q Otpremnica Radun POV Status
, | | 2l i @l
[ ogel v~ et v pamer
[ Prodaja ~  Dostava - Mjesto
I
[

300 - Veleprodaia

valuta - Kurs CEBiH DrZ, odr, v Trostr.p.
I Rok za placanje Dospijece ~  Nadnpl. ~  Cienraz.
t % [ I ~ Odg.osoba |
k| ugovor: [ I ~  Referent|

Poziv
&) Fozcie Transpon Kalkulaciaprodaie| Placarie na ate | Avans Blagaina anaiis| Kderja| D, osebs | Veze )
Dodaj || storno )| Citec ]| Seriisibr. ]| Sastawnica || Skadkarton || Zaliha ][ Trasiartikal

|Nap. Poz. | Sifra [ Naziv | Koidina [m  |ciena IR1% [R2% |SR% |Popust% |Vrijednost [PV
x‘ Unos novog zapisa

¢Nema podataks>

41 J

[ Popust
Napomena na dokumentu

Za placange |

| Uhpro Vednost
Post| W[ |

) [ Biowremica | [ GiRein ]

Sada se imena otvorenih radnih prozora (formi) prikazuju u obliku panela. Sa klikom na odgovarajudi
panel, Zeljeni prozor pozivamo u centar radnog prostora (slika 5.6).

[[[|_ DataLab PA

Postavke Marudibe Roba Proizvednja Servis Movac  Kadrovi  Radna poviéina  Pomod

Gifrant subjekata Sifiant artika

R & (W[ -0 @RERE  ®
Kupac: @@ | | 1sporuka: Q@ | |Brol Otpremnica Raéun POV Status
I ~q I - @ I I A I hd I b I h
| = | - odjel - Tekst] v partet| v
= = Prodaja + Dostava] v M| - Q

Valuta - Kurs CBBiH Dri. odr. > Trostr.p. hd

| | Rok za placanje Dospijece *  MNadinpl. ~  Cjen.razr. -

t‘I f'I t'I F‘I Narudi)emz:l | ~ Odg.osoba -
Pig | =, M 2 =] e Ugavar: | | v Referent
Poziv

|Nap. |Poz, Sifra | Naziv | Keliéna |mM  cijena |[R1% |R2% [sR% |Popust® |Vrijednost POV |Zapaé

*| Unos noveg zapisa

<Mema podataka>

< T | o
Popust
Wapomena nia dokumentu Ukupno | Vrijednost | Za placare |

Popust | % POV | UkM: |

[ ® J[Zowema |[ Green |




dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Forma (obrazac)

PANTHEON moZe obraditi veliki broj podataka, koje naravno prije moramo unijeti. Za unos podataka
u PANTHEON predvideni su takozvani Forme (Obrasci).

Formu je radni prozor, odnosno dokument, predviden za unos i pregled podataka jednog elementa iz
baze, Ciji sadrZaj se trenutno prikazuje (npr. jedna narudzba, jedan artikl...). Podaci pojedinih elementa
su u formi poredani u pregledane grupe ovisnih podataka i tako jednostavno dostupni.

Vecina aktivnosti u PANTHEON-u se odvija upravo upotrebom formi.

U sliede¢em primjeru ¢emo pogledati formu Otpremnice, koju u osnovnom prozoru PANTHEON-a
dobijemo klikom na meni Roba, te pomicanjem kursora u meniju na lzdavanje -> Dokumentis
klikom na Veleprodaja (slika 5.9).

[T DataLab PANTHEGR (PR DU ZECE 000, PR A D AT 2 —

Postavke Marudibe

Roba | Proizvodnja  Servis Movac Kadrovi Radna povriina Pomod

Slika 5.9
Veleprodaja

Lzdavanje Dokument - Veleprodaja

Prijem Interno - Maloprodaja

Jedin.carinska deklaracija Zbirno - Fakturisanje usluge

Prijenos POS - Prodaja izvoz

Promjena cijene Avans - Kenaéna prodaja komisionaru

Inventar Vlastita potroinja -0 je/zaduienie i

Periodiéno fakturisanje - Primljeni avansi za izvoz
Kreiranje komisijske prijave OB0 - Faktura za kamate
Carinska skladista

Zaliha

Obracun materijalnih prometa

Poredenje prihoda i rasheda

QObracun izdatih racuna

Obracun primljenih racuna

PDV

Pregled pozicija materijalnih prometa
Preracun prometa

Kentrolni ispisi
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dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Slika 5.10 prikazuje prozor pocetne forme Otpremnice, sa imenom Veleprodaja. Posto je u pojedinu
formu moguce unijeti mnogo podataka (nazovimo ih ovisni podaci), ista je organizovana u grupe,
koje PANTHEON prikazuje u posebnim dijelovima forme, a svi zajedno pripadaju jednom zapisu
(jednom redu) tabele podataka, u koju su pohranjeni podaci svih otpremnica.

#5300 | 300 - Veleprodaja 1 (W] [ Jro-00-27222 - M D BEEE
Kupac: [& (B | | Isporuka: [& [ | |Broi Otpremnica Raun POV Status
I ==l - [10-300-722222 542010, ~ [5.42010. ~ [5.42000. ~ [Nepotwden-N ~
| ~ |l - Odiel - Tekst - Paritet -
- - Prodaja |Federacija BiH ~  Dostava - Mjesto > Q

Valuta kM~ Kurs CBBiH 1,000000  Dr odr. >  Trostr.p. [0.nietr =
| | Rok 22 placanje t Dospiece [5.4.2010.  ~  Nadinpl. - Cienrazr. [Prodajn: =

t £ e £l Narugzbenica: | I ~ Odg.csobs Adminisirator =
2l hd hd P18 - - Ugovar: | | - Referent
Poziv
Dodaj |[_storno [ Gita¢ ][ serijskibr. J[ sastavnics || skiad.karton || Zalha [ Trasiartikal veleprodajno skladiéte - Q
|Nap.|Poz. |ifra | Naziv | Kolidina |M | Ciiena |R1% R2% [SR% |Popust% |Vrijednost lpov | canj |Cijena za vred. | Konto pr. |Odi

*‘ Unos novog zapisa

<MNema podatakas

< m ] +
[¥] Popust
Napomena na dokumentu Ukuprio | 0,00 Vrijednost | 0,00 Zaplacamge | 0,00

Fopust | 0,00 %[ 0,00 FoV | 0,00 UKM: | 0,00

(= J(Zowema [ Sren |

Slika 5.10

Osobine forme . . . . L . .
U gornjem dijelu forme sa imenom Veleprodaja (Otpremnica) je povrsina za unos osnovnih informa-

cija (Glava), iznad koje se nalazi traka sa alatima forme. - slika 5.11.

Slika 5.11 300 - Velepiodaia
Traka sa alatima forme

U traci sa alatima su prikazane dugmadi ¢ije funkcije su opisane u tabeli.
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Dugmadi trake sa alatima

SLIKA FUNKCIJA OPIS FUNKCIJE

|zbrisi zapis QOdstranjivanje trenutno prikazanog zapisa
[E] Prvi zapis Prikaz podataka prvog elementa

3 Prosli zapis Prikaz podataka prethodnog elementa
10-300-000001 Prozor za trazenje

- ~

|dentifikacijski broj trenutno
otvorenog dokumenta,
sastavljen od dvocifrene
oznake godine, triili Cetiri
cifre oznake vrste dokumenta
(iz Sifranta Vrsta Dokumenta)

-~

5a klikom na taj dio prozora
pokazuju se svi dokumenti
iste vrste u tabeli obliku tabele
podataka. U trenutnom
primjetu to je dokument 300
odnosno dokument izdavanja

i

i

Sljedeci zapis

Prikaz podataka sljedeceg elementa

Zadniji zapis

Prikaz podataka zadnjeg elementa

Potvrdi (spasi)

Potvrdivanje podataka trenutnog elementa

Novi zapis

Priprema prozora za unos novog elementa

Podvoji zapis

lzrada kopije postojeceg zapisa

Prijedlozi dokumenta, mogucnosti prikaza i

@) (F @ =R R]=) =

Prijedlozi ostavke

Carobnjaci Carobnjaci za pomoc i brzi rad
Ispis lzbor oblika i sadrzaja ispisa
Zadatak Uvoz/izvoz podataka

Pomoc lzbor moguceg nacina pomoci
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Slika 5.12
Prikaz naziva dugmeta

Slika 5.13
Prozor za trazenje

datalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Naziv dugmeta na koje se pozicioniramo sa miSem, se ispisuje na lijevoj strani trake sa alatima pro-
gramskog prozora (slika 5.12).

a0 | 300 - Velopodaia

Tabela sa podacima

Po potrebi mozemo u tabelarnom obliku prikazati sve pohranjene zapise za istu vrstu obrasca. Za to
je predvidena tabela sa podacima, koja se otvara klikom na dugme u prozoru za trazenje na traci sa
alatima obrasca - slika 5.13.

@ E] Centraina banka BiH S @

Nakon klika na tri tacke u prozoru za trazenje, otvara se prozor sa slike 5.14, koji u konkretnom pr/-
myjeru prikaZe redove tabele sa podacima, odnosno sa svim unesenim i pohranjenim podacima o
subjektima Pekare Ajda. Taj prozor, prije svega, koristimo za trazenje i pregledavanje podataka, dok
upis U njemu nije mogud.

DRSS _____________ "S-

Tradi pa: |§iﬁ-a

LA Centralna banka BiH

(Povucite smo vrijednost iz kolone, po kajoj Zelite fitrirati) | powd || otai |

Sifra

/| Maziv 2 Adresa

Centralna banka BiH

»

| CAPLIINA
|| éeuié

|| |Crmuk

Diana Trto

DIREKCIIA PREDUZECA

Dobavljac

DOBOJ ISTOK

DOBOJ-1UG

DOBREZICT

DOMALIEVAC-5AMAC

DONII YAKLF

DRVAR

FOCA

FOINICA

GLAMOC

GORAZDE

GORMII VAKLF

GRACANICA

* |

i _ b

Slika 5.14
Podaci o subjektima
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dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Sifranti - opéenito

U preduze¢u imamo priliku raditi sa mnogo razli¢itih podataka. Obrada tih podataka je osnova za
donoSenje poslovnih odluka, pa je zbog toga potrebno osigurati preglednost i razumljivost. Oboje
postiZemo uz pametno zasnovane liste podataka.

Odredene korake je dakle dobro uraditi jo§ na samom pocetku. Prije nego li za sam program, za
vase preduzece i vas posao, potrebno je razumijevanje bitnosti uvodnih procedura i sa njima vezanih
postavki programa kako kasnije ne bi dolazilo do problema.

Osnovne postavke ne sadrzavaju podatke o VaSem preduzecu, ali imaju druge opcée informacije
kao $to su npr. kontni plan, vrste dokumenta, razni opéi Sifranti (npr. Sifrant dnevnica, tarifa...). U njih
spadaju i zakonski propisi koje PANTHEON poznaje i sadrZi jo$ prilikom instalacije, te ih nije potrebno
posebno unositi.

Naravno, sve potrebne podatke nije moguce unijeti na samom podetku, neki jednostano nisu pozna-
ti. Ali ni ova Cinjenica ne predstavlja problem, jer je PANTHEON zasnovan tako, da se do osnovnih
podataka moze pristupiti bilo kada. Neke od njih, znadi, unesemo onda kada to bude potrebno. Kao
administrator programa mozemo ih unijeti sami ili pozvati pomo¢ podrske.

Osnovne postavke

Najosnovnije postavke, bez kojih ne moZemo nastaviti, su neposredno ovisne od organizacije i funkci-
oniranje vaseg preduzeca. Uz pomo¢ sheme i ostalih odredbi iz 3. poglavlja ¢emo dosljedno postaviti
osnovne postavke u vezi sa dobavljac¢ima, kupcima, zaposlenim, sirovinama, proizvodnjom, proizvo-
dima, artiklima, skladistima... Sa unosom tih podataka (naziva, imena, mjernih jedinica, Sifri) programu
predstavljamo, Sta sve postoji i koje podatke ¢e obradivati.

Pogledajmo konkretan primjer ispostave racuna kupcu. Na racunu je potrebno, pored svojih podata-
ka, unijeti podatke o kupcu (stranci) i artiklima, koje prodajemo - proizvodi i usluge. Ako svaki mjesec
ispostavite jedan racun, sa tim podacima nece biti posebnih problema, dok za vise raéuna pametan
temel] je od velike vaznosti. Umjesto da svaki put upisujemo naziv i ostale osobine proizvoda, isti
mozemo jednostavno izabrati iz Sifranta artikala. Isto vaZi i za kupca, koji je zajedno sa svim vezanim
podacima dostupan u Sifrantu subjekata. Po izdavanju racuna, znaci unosimo jedino koli¢inu, a sve
ostalo (porezna tarifa kupca, cijena proizvoda...) program samostalano uzima iz Sifranata.

Navedeno vaZi za narudzbe, otpremnice i ostale dokumente, ukljucujuéi i one, koji sa poslovnim
subjektima nisu povezane direktno, ali ih ipak koristimo za vlastiti pregled ili za poreznu upravu - sve
veliko je jednostavnije, ako ga predhodno dobro podijelimo na osnovne parametre..

Sve postavke su dostupne preko menija Postavke. Prikazi na tom meniju omogudéavaju pristup do
svih potrebnih grupa postavki, medu kojima su najbitniji Subjekti, Artikli, Proizvodnja i\ Zaposlent,
za pocetak rada (za postavke osnovnih parametara preduzeca),a kasnije mozemo pregledati i postav-
ke grupe Racunovodstvo.

Subjekti

U ovoj grupi postavki prilagodavaju se osobine poslovnih jedinica Vaseg preduzeca, postavke poslov-
nih partnera (npr. dobavljaca, kupca, banaka, osiguravajucih drustava i sl.)
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Jedna od mogucnosti
prilikom sifriranja artikala
je koristenje bar koda (EAN
kod). Prednost tog nacina
imamo u slu¢aju mogucénosti
uspostavljanja veze izmedu
optickog Citaca i vodenja
zaliha artikala. Znacajan
primjer je zaracunavanje
kupljenih artikala u trgovini,
gdje sistem u trenutku, na
blagajni preuzima bar kod,
samostalno prepoznaje
artikl, njegov naziv i cijenu,
zapisuje ih na racun, a
istovremeno odgovarajuce
umanji zalihu..

U bazama podataka se Cesto
srecemo sa problemima, koji
dolaze od nepravilnog na-
¢ina spasavanja podataka.
Ako podaci u osnovi trebaju
biti zajedno, a razdjeljeni su
na vise skladista podataka,
obi¢no dolazi do neposred-
nog udvajanja podataka
(klonovi se cesto dodatno
razlikuju medusobno, §to
proizvodi dodatne probleme)
i problema prilikom trazenja
podataka... U PANTHEON-u
takvih problema jednostav-
no nema! Svaki podatak je
zapisan samo jedan put, na
jednom mjestu!
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Artikli

Sa izrazom Artikli u PANTHEON-u se oznacava Siroka grupa komponenti poslovnog procesa, u koju
spadaju primjeri materijalnih sredstava (sirovine, poluproizvodi, proizvodi..) kao i sasvim drugacije
kategorije kao §to su pretplate, avansi ili tehnoloSke procedure.

Sifranti

Zasto tolike Sifre? Zar ne kupujemo uvijek u Merkatoru ili Tom-u, a ne kod dobavljaca DOO1 ili DOO2!
Takoder, kupac Zeli svjezu kiflu za 35 kf, a ne artikl KO52. Sve je to stvarno tako, a kada ne bi bilo
racunara, bilo bi moguce na racun napisati "kifla mala" i bilo bi nam jasno da ona kosta 35 kf, a ista
veca , ukoliko na racunu pise "velika kifla", 40 kf. Ljudima je to viSe nego jasno, ali racunar se ponasa
sasvim drugadije. Ukoliko u cjeniku nema artikla "velika kifla", cijena za istu jednostavno nije moguce
pronadi. Sa ovakvim problemima se najuspjesnije nosimo pomodu Sifranata i uvodenjem jednostav-
nih, i po mogucénosti na prvi pogled razumljivih Sifri.

PANTHEON je u tom pogledu otiSao jo$ korak dalje - ima izuzetno zgodan nacin poviacenja postoje-
¢ih podataka, odnosno u radu Sifre i imena elemenata nije potrebno pamtiti. Ako Zelite unijeti artikl sa
nazivom (ili Sifrom) "HLJEB", u odgovarajucée polje treba utipkati slovo "H" i PANTHEON prikaZe listu
svih elemenata, koji pocinju sa "H" - gdje ¢e biti i "HLJEB".

Sifrant dakle ne sadrZava samo $ifre, veé se u njemu nalaze i ostali podaci vezani za objekte. Cak
Sta vise, Sifranti u PANTHEON-u zapravo uopcée ne omogucéavaju unos samo Sifre, ve¢ predstavljaju
normalne i esto jako velike i vjeSto segmentirane ostave podataka. Zasnovani su tako, da je u njima
moguce unijeti Cisto sve podatke o odredenom subjektu (recimo dobavljacu), ¢ak i takve stvari, kao
Sto su ugovoreni cjenik ili spisak podataka o zaposlenim radnicima. Za pristup tim podacima potre-
ban vam je iskljucivo Sifrant, $to je od velike vaznosti...

Upravo zbog toga, Sifranti su najvaznija skladista svih podataka, koji odreduju nase preduzece.

Sifranti su medusobno povezani - podaci iz jednog su &esto potrebni drugom. Zbog toga red popu-
njavanja Sifranata nije sasvim nebitan.

Vec pripremljeni Sifranti

Prije nego $to zapoc¢nete sa popunjavanjem podataka o preduze¢u, PANTHEON-ova baza podataka
je prividno prazna ili sadrzava neke neupotrebljive podatke. U stvarnosti, baza je puna osnovnih po-
dataka, bez kojih niSta ne bi bilo moguée uraditi. Takvi podaci se skrivaju u vecini osnovnih Sifranata,
odakle ih direktno ili indirektno koristimo za gotovo sve procese, ¢ak i one pocetne..

Osnovni Sifranti su uglavnom dostupni preko menija Postavke. Sa obzirom na svoja znacenja i na-
mjenu, rasporedeni su po odgovarajué¢im podmenijima, tako da ih je lagano pronadi. Neki od osnov-
nih Sifranata u Sifrant vrsta dokumenata i Sifrant oblika ispisa u podmeniju (modulu) Program,
Sifrant carinskih tarifa u modulu Carina, Sifrant vrsta rada i Sifrant vrsta doprinosa u modulu
Plate (odnosno Zaposleni) ... Takoder Administratorska konzola, koja je dostupna preko podme-
nija Program, zapravo obilan Sifrant.



Slika 6.1
Sifrant subjekata i
sifrant artikala
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Primjer strukture Sifranta

Obzirom da je pocetniku ili neiskusnom korisniku na pocetku rada teSka pocetna terminologija i defi-
nicija PANTHEON-a, da donjoj slici 6.1 pogledajmo sadrzaj dva najvaznija Sifranta.

SIFRANT SUBJEKATA §IFRANT ARTIKALA

izvan preduzeca. | u preduzecu

Sifrant artikala Vrsta Artikala

u preduzecu I imvan preduzeca

$ifrant kupaca Sifrant skladista

§ifrant dobavljata §ifrant odjela

[
>

<
—{ Materijal i | Materijal i— ﬁlasiﬁkacija —
—l Poluproizvod i ‘ Poluproizvod i—

Sifrant drzava ‘ b' Mjerne jedinice

—{ Proizvod i

& . Sifra sastavljenog Sifra sastavljenog
Slfran.t tipova || proizvoda (od proizvoda (od
subjekata poluproizvoda) poluproizvoda)

Sifrant banaka Sifrant radnika

$ifrant opétina Sifrant valuta

Proizvod

Serijeki brojevi

i

Sifra sastavljenog Sifra sastavljenog
= proizvoda (odvise proizvoda (odvise =
proizvoda) proizvoda)

Sifrant vrsta dokumenata

Sifrant vrsta dokumenata odreduje ponaanje programskog paketa i jedan je najvaznijih osnovnih
Sifranata. Odreduje sve akcije, koje u programu moZemo izvrSavati ili koristiti. Na tom Sifrantu je mo-
guce definirati svojstva svih vrsta dokumenta, koje imamo na izbor u PANTHEON-u. Postavke poje-
dina¢nih dokumenta su, kao i sve ostalo, pohranjene u bazi podataka. Te postavke su u potpunosti
pristupacne i moguce ih je tu mijenjati, s tim da je potrebno poznavanje istih.

U PANTHEON-u se koristi mnogo dokumenta - formi, koje sluze za unos najrazlicitijin podataka, sa ko-
jima program izvodi zahtjevne zadatke. Svaka forma je saCinjena za tacno odredenu vrstu podataka
i ima vlastitu Sifru vrste dokumenta.

Kako prikazuje slika 6.2 Sifrant vrsta dokumenata je podijelien na vise logi¢nih i smislenih djelova.
npr. Narudzbe, Radni nalozi, Plan, Roba... Unutar tih dijelova, odnosno panela, se nalazi hrpa unaprijed
odredenih potrebnih formi i definicija za njihovo djelovanje, §to prilikom instalacije programa omogu-
¢ava nesmetan podetak rada. U Sifrantu vrsta dokumenata mozemo pored izmjene postojeéin,
ve¢ definirani formi, kreirati i nove, naSim potrebama prilagodene forme. U odredenim primjerima,
kreiranje novih formi je obavezno, §to ¢éemo vidjeti u .poglavlju prilikom izvodenja procedure prijenosa
robe sa skladista.

Slika 6.2 prikazuje panel /zdavanje modula Roba u Sifrantu vrsta dokumenata. Postavke na tom
panelu predstavljaju definiciju dokumenta za izdavanje robe veleprodajnim strankama, a bez njih
veleprodaja u PANTHEON-u ne bi bila moguca. Izmedu ostalih tu su navedeni podaci o skladistu iz-
davanja, kontima, koji su potrebni za pravilno racunovodstveno evidentiranje procesa izdavanja robe
veleprodajnom kupcu, odnosno za knjizenje izdavanja.
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U nastavku priru¢nika ¢emo cesto koristiti druge osnovne Sifrante i u sa njima dostupne postavke.
Odgovarajuce procedure ¢emo gledati, kada to bude potrebno.

Nekoliko korisnih uputa za Sifriranje

Generalno o Siframa i artiklima

ﬁsm“m

@R -0l O ENEEE D

koda[300  rstbina freleprod

Mz [resprodats ™ Evidontng

Slika 6.2
Sifrant vrsta dokumenta

%
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lako PANTHEON ima viSe ugradenih kontrola, ¢esto je nemoguce sprijeciti neke nedosljiednosti. Za
nase vece zadovoljstvo i brZi rad sa programom, primjereno je da sve podatke pravimo po nekim
jedinstvenim pravilima, koja mozemo imati zapisana u glavi, na papiru ili u PANTHEON-u.

Za program je izuzetno vazno da li artikl piSemo redom "zemlja velika" ili "velika zemlja". Ne bi nam
bilo svejedno kada bismo traZili podatke o "zemljama" i shvatili, da tu imamo viSe od jedne "velike
zemlje".

Ne zaboravite da su podaci bilo gdje, u telefonskom imeniku, na vaSem mobilnom telefonu, na racu-
naru, pa tako i na PANTHEON-u, sortirani po rastu¢em ili opadaju¢em abecednom redu ili brojevima.
Preporucujemo, da si ve¢ prilikom dodavanja prvog podatka napravite plan, kako bi ste iste podatke
od pocetka jednako dodavali.

Zamislite kada bi BH-Telecom napravio polovinu telefonskog imenika, sa prezimenom navedenim
na prvom mjestu, a drugu polovinu sa imenom navedenim na prvom mijestu. Sigurno bi na takvom
sistemu trebali neko vrijeme, kako bi pronasli odredeni broj telefona. Pridrzavanjem preporukama
sebi ¢ete ustediti puno problema i loSeg raspoloZenja kasnije, iako se greska nije desila zbog nedo-
sliednosti PANTHEON-a.
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Savjetl

Ukoliko Zelite izbje¢i probleme, u nastavku prikazujemo neke primjere kako zaustaviti probleme sa
Sifriranjem, gdje je svaki primjer ocijenjen sa zvjezdicama (5 zvjezdica je najbolji nacin). Predstavljeni
primjeri su vodi¢ za kreiranje Sifri u PANTHEON-u, gdje se jednostavnost, razumljivost i jedinstvenost
uvijek stavlja ispred pravila zapisa, izmjene i rjeSavanja zagonetki.

1. Primjer Sifre Subjekta; Tip subjekta i redni broj *

Domace dobavljate oznacimo sa D, a strane sa DI, sve domace kupce oznacimo sa K, a sve strane
sa Kl, sve banke sa B itd. Na ovaj nacin smo preko Sifre subjekta jedinstveno odredili njihov tip, preko
kojeg znamo, da li je subjekat kupac, dobavljac, banka, skladiste, radnik ili odjel. Takoder, sami moZete
izmisliti drugacija pravila zapisa tipa subjekta. Na nacin da vama najbolje odgovaraju.

Na oznaku tipa dodajemo redni broj. Sifra prvog dobavljaga treba biti DOO1, drugog DOO2 itd. Sifra
prvog kupca treba biti KOO1, drugog KOO2 itd. Prilikom takvog oznacavanja, sistem nam pada u
slucaju kada imamo partnera koji je istovremeno i kupac i dobavljag. Sistem sam ne moze razlikovati
Sta znadi oznaka D482 ili K113. Znad&i sa ovakvim sistemom Sifriranja imamao jo$ jednu stvar o kojoj
trebamo voditi raCuna, pa se zapitamo, zbog ¢ega nam uopce treba racunar.

2. Primjer Sifre Subjekta: Tip subjekta i naziv subjekta***

Oznaci tipa subjekta, kako je opisana u gornjem primjeru, umjesto rednog broja dodajmo naziv su-
bjekta npr.: MLIN, preduzece za preradu brasna, Ajdovsdéina d.o.0. Ovo rieSenje u nacelu radi, sa tim
da je u PANTHEON-u broj oznaka u Sifri ograni¢en. Pored toga, malo je neprakti¢no upisivati i prilikom
rada koristiti tako duge Sifre.

3. Primjer Sifre Subjekta: Kratki naziv subjekta *****

Iskoristimo pravilo, da je Sifra partnera njegovo skraceno ime npr: MLINdoo, REJAdd, ZABAVAdoo,
TRGOVACdd, BANKANLB, BANKANKBM, MERKURdd, SPARdd itd. U slu¢aju da ima viSe preduzeca
sa istim imenom, pored imena moZemo dodati jo§ neku drugu oznaku: MLIN-SA, MLIN-MO, MLIN-
BLisl.

Sifrant subjekata

Podaci za Sifrant subjekata

Kako je vidljivo iz slike 7.1. Sifrant subjekata sastavlien iz vise podsifranta, u koje dodajemo odgova-
raju¢e podatke. Te podatke ¢emo trebati prilikom ispostave racuna, izrade otpremnice, narudzbe.... ili
dodavanja podataka u neki drugi Sifrant, na primjer Sifrant artikala.

PANTHEON nam omogudava da jedan put, na jednom mijestu, svakom subjektu odredimo konkret-
ne osnovne podatke (naziv, telefon, kontakt osoba) i finansijske podatke (jedan ili viSe racuna, jedna
ili visa banaka itd.). Pored toga u PANTHEON-u mozemo navesti jos mnogo drugih informacija, sa
kojim ¢emo se sluZiti kasnije. Za sada ¢emo navesti one podatke, koji su obavezni za poslovno defi-
niranje partnera, odnosno za narudZbu robe, ispostavu racuna.

Dobavljaci

J Naziv: MLIN d.o.o.

+  Sifra: MLINdoo

o Adresa: Zagrebacka 1, 71000 Sarajevo

. Telefon: +387 33 410 553

o Porezni broj.: 764828948698698

o Br. raGuna: 10100-0000000189, Raiffeisen BANK d.d.
. Kontakt osoba: Marko Mlinar
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Prilikom unosa subjekata,
naziv njegove bake mozemo
unijeti samo ako isti postoji
u Sifrantu subjekata. Ali

bez panike - glavni podatak
je broj racuna, koji mozete
unijeti neovisno od naziva
banke..
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o Naziv: REJA d.d.

«  Sifra: REJAdd

o Adresa: Hiseta b, 2000 Mostar

o Telefon: +387 32 875 193

. Porezni broj: 393094823752394

o Broj racuna: 03100-1000000163, NLB Bank d.d.

o Naziv: Merkur - trgovina i usluge, d.d.

»  Sifra: MERKURdd

o Adresa: Safeta Zeca 7

J Telefon: +387 33 2568 805

J Porezni broj.. 500473298735630

o Broj racuna: 10100-000000232 3, Raiffeisen Bank d.d.

Kupci

. Naziv: ZABAVA d.o.o.

+  Sifra: ZABAVAdoo

e Adresa: Cekalusa 3, 71000 Sarajevo

J Telefon: + 387 33 783 912

. Porezni broj: 4045137974237442

o Br. racuna: 03100-100000016 3, Raiffeisen Bank d.d.

J Naziv: TRGOVAC d.d.

+  Sifra: TRGOVACdd

o Adresa: Ferhadija 4, 756000 Tuzla

o Telefon: 03 27 66 425

U Porezni broj: 5648191848732984

o Br. racuna: 27000-0000086120, Raiffeisen Bank d.d.

o Naziv: KOD BAJSA szr.

o Sifra:BAJSsz

o Adresa: Kralja Tvrtka 5, 71000 Sarajevo

J Telefon: +387 33 239 882

o Porezni broj.. 130133867439847

J Br. racuna: 10100-0047508946, Raiffeisen Bank d.d.,

Navedene podatke ubacimo u PANTHEON. Dodatnih trkova nema - dovoljno je da otvorite odgo-
varajuc¢i formu i da redom unesete podatke o svakom subjektu. Red unosa subjekata nije bitan, a
podatke je mogude kasnije mijenjati i dopunjavati - ako za neki podatak niste sigurni, unesite ga
kasnije. Situacija ¢e biti preglednija, ako prvo unesete subjekte, koji su vam potrebni za unos drugih
subjekata. Dobar primjer je banka - prilikom unosa dobavljata mozete navesti njihove transakcijske
racune i banku, u kojoj je racun otvoren. Broj raGuna jednostavno unesete, a naziv banke ne morate
upisivati - moZete ga izabrati iz liste, odnosno Sifranta, koji sadrZi sve subjekte, koji su banke. To znadi,
da banka mora ve¢ postojati u Sifrantu u trenutku unosa dobavljaca - subjekte, koji su banke, moramo
prema pravilu unijeti prije subjekata koji su dobavljadi.

Sa obzirom na upravo opisanu situaciju bilo bi najpametnije prvo unijeti sve banke. Uprkos tome
predlazemo, da prvo unesemo sve dobavljade i kupce, a nakon toga banke. Nazive banaka ¢emo
dobavljac¢ima dodati na kraju, prilikom pregleda i punjenja Sifranta subjekata. Shematski te podatke
prikazujemo u 3.poglaviju ("Predstavljanje preduzeca..")
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Unos subjekata

1. U meniju Postavke idite na Subjekti i izaberite Subjekti ili pritisnite tipku F11. Otvara se Si-
frant subjekata (na slici 6.3).

Slika 6.3 Sifrant subiekata Filter [Svi z2pis - W = BFE(ElR(2) Gt
Ao . - Statug
Sifra |MLINdc
Sifrant SUhIEkata R 5 Akivan £ dilimiéno bioki
R i do.o-  Neaklivan £ Blokiran
 Ustetau £ Tugen
‘Osnovni podaci Osnovni pedaci
EEacim] Naziva e E——
I Kupac =
Sifra el =
Finensiski podaci
Ugovoren ienk Adresa [Zagrebadia 1 pB[ - [754828940638698
¥ Dobavijaé Poita [71000 < Q SARAJEVO Telefon [38733410553 Matién broj [4754828548658
Finansijski podaci Driava [Bosna i Hercegovina Fax Nain poslovanja [Papirno -
Ugovereni cenk IBAN prefics u Geografeka Siina
L — Udalienost 0 Km [7 Priat akivne koniktosobe  Geogefskaduginal
[~ opéina/Kanton m
[~ Skladiste
I~ odjel
Radafk J6r. |ak. [1Dkonisnika Jme |prezme [Tekefon |Emal |Funkesa |uloga
Ustancys) Y 1 3|Marko Minar
Napomena T
Pregled dokumenata

2. Pripremite Sifrant za unos novog partnera: kliknite dugme @ [Novi zapis]. Forma je sada spre-
mna za unos, a u drvnoj strukturi je zadano je izabran odjel. Osnovni podaci, koji su uokvireni (u
glavnom dijelu prozora) omogucavaju unos osnovnih podataka o partneru - naziv, adresa, porezni
broj ... Kursor se pozicionira u polie Sifra.

3. Odlucite se za jednog od poslovnih partnera (bilo kojeg) i unesite Sifru, njegov naziv, a zatim jos i
ostale osnovne podatke, a ako su vam dostupni unesite i podatke o kontakt osobama. Zapo¢nimo
sa prvim.

4. U polje Sifra utipkajte MLINdoo.

5. Pritisnite tipku Tab ili kliknite u okvir Naziv i utipkajte MLIN d.o.o.

6. U polie Adresa utipkajte Zagrebacka 1.

7. Otvorite spisak PoSta i izaberite 71000 Sarajevo.

% 8. U polje Telefon upiSite +38733410553.

Virlo zgodna posebnost u di- 9. U polje PDV utipkajte: 764828948698698.
ielu Osnovni podaci je lista
kontakt osoba, gdje moZete 10. Upisite jo3 i kontakt osobu : u Listi kontakt osoba (na slici 6.4) kliknite u polje Ime i utipkajte

upisati razlicite podatke o
konkretnoj osobi. Kada za
odredeni subjekt budete
izradivali dokumente (npr.
racun), posve jednostavno
odredite, da program pri
naslovu ispise i kontakt
osobu iz spiska. Odredivati
moZete proizvoljan broja
kontakt osoba..

Marko Mlinar.

a1



Slika 6.4
Sifrant subjekata

Slika 6.5
Podaci o racu-
nima
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() Sifant subickata Fite iapis - B = v 0 BRERE 98
MLINdoo
Min d.o.0.
Osnovni podaci i
e Naziv3 e —
™ Kupac . —
Finansiski podaci Sifra e, B
Eerare Adresa [Zagrebada 1 pB[ ~ [75423848658698
¥ Dobavijaé Poita [71000 + Q SARAJEVD Telefon [+36733410553 Maticni broj [4754828948698
Finansijski podac Dr#ava [Bosna i Hercegovina - Fax. Nadin peslovanja |Papima v
Ugovoreni cienk manprefks [ ul Geografska girina
I Banka Udaljenost 0 Km [ Prka3 akiivne kontakt osobe Geografska duzina
I Opéina/Kanton .
[~ skiadite
I odjel
Radnik |6r. Ak 1D korisrika |me. |Prezime. | Telefon | E-mail | Furkdija |Uloga
Iyl 3 = Minar
HNapomena
Pregled dokumenata 3% Aktvno Datum rodensa - Frenes Te | Telefonski br. / E-Mal / URL
N — = - * Unos naveg zapisa
Ime Marko ©rg. jedinica -
e Joga -
e o <MNema podatokai
ezime [Minar -
Matiéni Broj
Kot Honoiogsa Zadad Napomena Dodano|_(22) (8]
Mo e S
Grupa koris. e Korisnidko ime
Kerisnicko ime
Jezkfzadano - Lozinka Web
Poturdi oznku Web
Lozinka PA
Potrdi lozinku
Tzve veard | (Uvea vcard [E5)

Osnovni podaci su tako uneseni; nedostatke ¢emo unijeti kasnije, a sada u PANTHEON-u moZemo
odrediti osobine proizvoljnog, ve¢ ubacenog subjekta. Pored osnovnih podataka moramo unijeti jo$
broj ratuna i odrediti, da se radi o dobavljacu....

11. U drvnoj strukturi izaberite Ra¢uni. Kako prikazuje slika 6.5 panel Racuni/ sadrzava dvije liste -
Domacdi racunii Devizni racuni. Trenutno moZemo upisati jo$ broj domadeg transakcijskog racuna:
kliknite polje u koloni Racun i utipkajte 10100-0000000189.

Sifrant subjekata ez - BN -0 v 0 BRERE 20

MLINdoo
Min d.o.0.

Osnovni podaci | Domati razuni
Ratuni |Poz, | Def, |Banka |BANprfx  [Ratun 7| Mod. | Poziv [e | | Napemena
I Kupac » 1| B |Raiffeisen Bank d.d. |Bam | 10100-0000000189 [ 1 [s-p] [m] [

| Devizni raguni |
|Poz. Def. |Banka |1BaN prfx |Raéin [Mod, Pozv
*‘ Unos novog zapisa

<Mema podataka>

12. Odredite da li je taj subjekat dobavljac: u drvnoj strukturi sa strane ukljucite opciju (polje opcije)
Dobavlja¢. Za dobavljaca moZete dodati i finansijske podatke i ugovoreni cjenik, ¢ime ¢emo se
baviti kasnije.

13. Spasite podatke o trenutnom partneru: kliknite dugme ¥l [Spasi]. Glavni podaci o poslovnom
partneru su upisani. Sada se moZete posvetiti unosu sliede¢eg partnera. Prije toga, podatke trenut-
nog partnera trebate spasiti.



Tabela 6.1
Listu bank

Slika 6.6
Dodjela banke subjektu

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

1. ZADATAK

Ponovite proceduru od 2. tacke za sve ostale dobavljace i kupce (ne zaboravite svakog spasiti)

Tako su subjekti dobavljaca sigurno spaseni u Sifrantu i vrijeme je da unesemo jos subjekte banaka.
Za nas primjer dovoljno je da pri banci upiS§emo jos naziv i Sifru.

Unos banka u sifrant subjekata

Sifra: BANKA RAIFFAISEN Sifra: PROCREDIT BANK

Naziv: Raiffaisen d.d. Naziv: Procredit Bank d.d.

Sifra: BANKA NLB Sifra: TURKISH BANK

Naziv: NLB d.d. Naziv: Turkish Ziraat Bank Bosnia DD.

1. Pripremite Sifrant za unos novega partnera: kliknite dugme [Novi zapis]
2. Upisite Sifru banke i njen naziv.

3. S klikom u prazanu opciju u drvnoj strukturi posavite oznaku pored ||7 Banka
4. Spasite zapis sa klikom dugmeta [Spasil.

2. ZADATAK

Opisani postupak unosa subjekta (banaka) ponovite za svaku banku.

Sifrant subjekata preduzeéa Pekara Ajda d.o.0. sadrZi sve poslovne partnere preduzeéa, gdie su jo3
i banke, koje nisu poslovni partneri pekare. Sa nazivima banaka sada moZemo dopuniti podatke
kupaca i dobavljaca.

Promjene podataka u Sifrantu subjekata
1. Otvorite Sifrant subjekata (Postavke> Subjekti > Subjekti ili F11).

2. S klikanjem dugmadi [4Ji 2] u traci sa alatima pronadite dobavljata MLINdoo.

3. U drvnoj strukturi  klikom izaberite polie Racuni. U glavhom dijelu prozora se pojavijuju paneli
Domacdi racuni'i Devizni racuni. U prvi red panela Domaci racuni za izabrani subjekt MLINdoo je
ve¢ upisan broj racuna.

Sifrant subickata Fiter [ zepis - W[ mieoo -0 BREERE @8®

MLINdoo
Min d.o.o.

| Domaéi raguni |

Ratuni |Poz. |Def. |Banka

Finansijski podaci
Ugovoreni cjenik. BANKA NLB

[ Dobavijag Centraina banka BH
Finansiski podaci PROCREDTT BANK

Ugovoreni ienik
[ = TLRKISH BANK

i
|poz. Def. |Banka |1BANprfx | Ratun | Mod. Pozv [ | Napomena |
x Unos novog zapisa

<Mema podataka»

4. U redu Domaci racuni Kliknite na prazno polie Banka i zatim na strelici za padajuc¢i meni (slika
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Slika 6.7
Sifrant subjekata

Tabela 6.2
Lista odjela pekare
Ajda
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dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

6.6.) U izlaznoj listi sa klikom izaberite RAIFFAISEN BANKA. Sa tim ste odredili, da preduzec¢e Mlin
d.o.0. ima racun 0100-0000000189 otvoren u Raiffaisen Bank d.d.

. . . 4 . .
5. Promjene spasite tako da se tipkom H na tastaturi pomaknete prema dole (otvori se joS jedan

red), nakon ¢ega se sa tipkom 1'?' vratite u predhodni red. Ovaj nacin spasavanja vazi za sve bitnije
primjere.

3. ZADATAK

Postupak ponovite jo$ za dobavljaca Reja d.d., kojem treba dodati banku NLB. Sada sa klikom na
dugme [X][Zatvori] zatvorite Sifrant subjekata (slika 6.7).

Sifrant subiekata Fiter 5vizapit - (W) () Resma - - 0D BRERE DE®

Sifia REJAGd
Nazw?IR.EJA dd.

* Aklivan " dielimizno blokiran
Meaktivan o Blokiran
U steéaiu o Tugen

"R C

Osnovni podaci | Domati razuni |
Rauni |Poz. | Def. |Barka |1BANprfx  |Ratun | Mod.| Poziv |P. |Blokian/Zatvoren | Napomena |

I Kupac » I Birika s 03100-1000000163 s-P O
Finansijski podad

Ugavreni cieni
[ Dobavijag
Finansijski podad
Ugevoreni cienik
I Banka
I~ Opcina/Kanton
I skiadiste
I odel
Radnik
Ustanova
Napomena

|BANprfx |Raéun | Mod.| Paziv |Napomena |

<MNema podaiakar

Mjesto troSka, odjel, skladisSte

Poslovne jedinice (odjele) preduzec¢a PANTHEON oznacava kao subjekte. Obzirom da su nam po-
trebni prilikom unosa materijalnin sredstava, bitno je da ih u Sifrant subjekata unesemo prije unosa
artikala. U naSem preduzedéu Pekara Ajda d.o.o., koje obradujemo u ovom materijalu, imamo sliedec¢e
glavne poslovne jedinice - odjele, odnosno mjesta troska.

Sifra subjekta Naziv poslovne jedinice
NABAVA Nabava

PROIZVODNJA H H H Proizvodnj:; """""
PRODAJAH H H H Prodaja o
UPRAVA ” ” S ————

Navedeni spisak odjela sadrzava fizicke poslovne jedinice preduzeca, a za uspjeSno pracenje po-
slovanja potrebno je te jedinice joS nekako razraditi, Sto treba odgovarati skladiStima. Nase malo
preduzece, istina, ima samo jedan skadiSni prostor, u koji skladisti razli¢ite grupe artikala, zbog ¢ega
je dosljedna fizicka organizacija jo$ bitnija.

U ograni¢enoj situaciji bi se sigurno odlucili za poseban sistem skladiStenja razli¢itih sirovina, artikala
za prodaju, proizvoda iz proizvodnje i sl. Mozda bi napravili posebnu inventuru, pa sve akrtikle skladi-
Stili skupa, kako bi svaka vrsta imala svoj dio. Takva organizacija nam omogucava jednostavan i brz
pregled trenutnog stanja (npr. koli¢ina sirovina, koje su na zalihi)



Tabela 6.3
Lista skladista
Pekare Ajda

Prilikom unosa subjekata
morate sa oznatavanjem
odgovarajucih opcija odre-
diti njihovu vrstu (kupac,
dobavlja¢, banka, skladiste,
odjel...) i unutar vrste ozna-
¢iti ili unijeti odgovarajuce
parametre. Na taj nacin
moZete osigurati da u "na-
mjenskim" listama stvarno
budu svi odgovarajuéi su-

bjekti. Prilikom kreiranja npr.

narudzbe moguce je izabrati
odgovarajuce skladiste, ako
ste subjektu koji predstavlja
vase skladiste, oznacili
opciju, da je to skladiste i da
se na njemu vodi zaliha. Ako
jedno ili drugo nista oznatili,
tada subjekat necete imati
na listi skladista (slika 6.8).
Ne zaboravite spasiti unose i
zatvoriti Sifrant subjekata!

6.8
Sifrant subjekata - skla-
diste

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Na dosliedan nacin je pametno (prije svega potrebno) unijeti sve u PANTHEON. Osim toga, gdje ne
postoje fizika ograni¢enja, moZemo umjesto jednog zajednickog skladiSta unijeti proizvoljan broj na-
mijenskih skladista, koja ¢e nam bez obzira na fizicko stanje, pomoci ostvariti pregledno elektronsko
radno okruzenje::

Sifra subjekta Naziv subjekta

SKL SIROVINA Skladite sirovina Ajda (ulazno skladiste)

SKL POLUPROIZVODA Sk|adl§te pOluproizvodHaNAj'(‘j'é (iz nase DFOIZVOdnJe) """"""""""""
SKL GOTOVIH  Skladiite gotovih proizvoda Ajda (iz nage proizvodnie)
S VELEFFOD SESevsnedae A fudlah gy
SKL MALOPRODAJA Sklad|§te maIOprodajn'c;Aj'd'é (vlastitih i kuﬁijé‘r;i'ﬁ‘proizvoda) """"""""""""
SKL OSN SREDSTVA Osnovna sredstva Ajdé """"""""""""""""""""""""

(To obicno nije pravo skladiste, jer osnovna sredstva obic¢no ne skladistimo, ali Zelimo
imati pregled njihovog stanja.)

Moguce je, da prilikom podijele poslovne organizacije pekare Ajda naletimo na jo$ neke artikle, koje
bi bilo pametno organizovati kao grupu. U takvim primjerima ¢emo naknadno uvesti jo$ jedno skla-

diste.

4. ZADATAK

Sada ubacujemo odjele i skladista u Sifrant subjekata. Postupak unosa se ne razlikuje puno od
unosa banke, osim $to moramo odabrati odgovarajuéi tip subjekta. Kada budete unositli subjekte
nabava, proizvodnje, prodaja i uprava - u drvnoj strukturi oznacite opciju Odjel. A kada budete unosili
skladita u drvnoj strukturi oznacite opciju Skladiste.

[ Banka [ Banka
[ Opéina/Kanton [ Opdina/Kanton
v skladiste [ skladiste
[ odjel [+ Odjel
Radnik Radnik
Ustanova Ustanova
Napomena Napomena
Pregled dokumenata Pregled dokumenata
Sifrant subjekata Filter |Svi zapisi v @@ /SKL GOTOVIH E]E] @ BIE[3)
&t ‘ Status.
B L GOTOVIH & Aktivan " dielimiéno blokitan
Naziv2 |skiadiste gotovih proizvoda Ajda {iz nase proizvodnje) o Neaklivan " Blokiran
U stedau  Tugen
Osnovni podaci Skladiste
Ra&uni
I [Wupac [v Nodenie zaline:
Finansijski podad
Ugovoreni cjenik. [ Dozvoliena negativna zalina
[~ Dobavlja& I~ Prikai u Ateni
Finansijski padaci [ Izdavanje preko otpremne liste
Ugovoreni cjenik
~ Banka Vrednovanije zalihe |0 - Nema vrednovanja v
[~ OpéinafKanton vrstaknizeria [0 - KnjiZenje po nabavnim cjenan v
v Skladiste Datum zadnje inventure -
I odjel
Radnik
Ustanova
Hapomena Robna konta
Pregled dokumenata |Vrstaartida | Konto zalihe mat. frc| Ura& RUC priMP | Ura& PDV priMP |Protuk.priutr.mat.DU
*‘ Unos noveg zapisa
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Tabela 6.4
Lista sirovina, koje
koristi Pekara Ajda

46

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Sifrant artikala

Vrste artikala

Sa definiranjem poslovnih subjekata u programu smo odredili od koga kupujemo i kome prodajemo,
sada ¢emo odrediti Sta kupujemo i $ta prodajemo - u PANTHEON-u ¢emo unijeti sve artikle predu-
zeda, odnosno sve sirovine i poluproizvode potrebne u proizvodnji, kupljenu robu od dobavljaca za
daljnju prodaju (veleprodaja) ili prodaju namijenjenu za vlastite proizvode (maloprodaja). Za takve
podatke u PANTHEON-u imamo Sifrant artikala.

Prilikom unosa artikala, redoslijed po kojem upisujemo je nebitan. Ali ipak odredene artikle je mogu-
¢e koristiti prilikom unosa drugih artikala, zato prvo njih moramo unijeti. Dobar primjer je proizvod:
proizvod je artikl, za Ciju izradu trebamo sirovine (sastavne dijelove, poluproizvode...) koji su takoder
artikli. Sastavne dijelove proizvoda mogude je unijeti u sastavnicu proizvoda, samo ukoliko su spaseni
u Sifrantu artikala. To znadi, da je u Sifrant artikala logicno unaprijed uniieti sirovine i nakon toga
konacne proizvode. Predlazemo, da to poStujete prilikom unosa materijalnih sredstava u Pekaru Ajda
d.o.o.

Lista sirovina (materijala)

U 3. poglavlju su pod nazivom Artikli, zajedno sa osnovnim podacima navedene sve sirovine i svi pro-
izvodi pekare Ajda. Zapocnimo dakle sa unosom sirovina - samostalnih artikala, koji su istovremeno
i sastavni dijelovi proizvoda.

Navedene sirovine (materijal) éemo unijeti onako, kako je prikazano u donjoj tabeli i ukljuciti jo$ neke
knjigovodstvene podatke, koji su jednaki za sve sirovine.:

Artikl Naziv materijala Knjigovodstveni

(max 30 znakova!) podaci

BRASNO PBG 500MLN Brasno, psenica bijela, glatka, tip 500, Mlin

BRASNO VLT 500ZIT Brasno, za vlegeno testo, tip 500, Zito .
.......................................................... Vrsta artikla:

BRASNO NA DPE MLT Brasno, namenska, za domace pecivo, Mlinotest 500

MLIJEKO 16 REJ Miijieko, homogenizirano, 1,6 masnode, Reja (material)

MLIJEKO 16 SM Mlijeko, homogenizirano, 1,6 masnoce, Sar. mljekare

MLIJEKO 16 HOF Mlijeko, homogenizirano, 1,6 masnoce, Hofer

KVAS SVPE MLN Kvas, svjeZi, pekarski, Miin Konto
......................... s e (za trosak):

KVAS SVPE ZIT Kvas, svjezi, pekarski, Zito 400

JAJA CAJREJA Jaja, Gajna, Reja (troSak materijala)

JAJA CAJ JATA Jaja, &ajna, Jata

JAJA DOM PEP Jaja, domaca, Perutnina Ptuj

JAJA TAL REJ PPI Jaja, talna reja, Perutnina Pivka TrOSk‘(’CV);‘;;T‘JeStO

SECER B KR MLN Slatki, bijeli, kristalni, Mlin NABAVA

SOL MOR MLETA Sol, morska, mleta

Napomena: Namjerno je prikazano viSe materijala (sirovina) nego $to smo ih naveli u 3. poglaviju.
Uzrok je to, da Zelimo ukazati na razli¢ite mogucénosti kreiranja artikala istih sirovina, koji mogu imati
razli¢ite cijene, razli¢ite tehnoloske osobine ili razli¢ite komercijalne stanje.

Lista proizvoda

Prije nego $to krenemo sa dodavanjem proizvoda u Sifrant artikala, pogledajmo njegove sastavne
dijelove. Obzirom da su svi proizvodi sastavljeni iz najviSe pet djelova, iz kulinarskog vidika rezultat
je katastrofalan, ali poucan je za na$ primjer. Pojedine artikle ¢emo izraditi po sljedecim receptima.



Tabela 6.5
Sastavnice i recepti
za proizvode pekare
Ajda

Slika 6.9
Sifrant artikala

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Artikl BRASNO PBG MLIJEKO KVASAC JAJA SECER
500MLN 16 REJ SVPE MLN CAJ REJ B KR MLN
BIJELI HLJEB AJDA 0.7 kg 031 209 - -
R — o S S oy e R
L o W e . e R
R—— o L S S, e —
B o W S . e ST

Unos sirovina u Sifrant artikala

1. Otvorite Sifrant artikala, u meniju Postavke postavite se na Artikli i izaberite Artikli ili pritisnite
tipku F12. Otvara se Sifrant artikala (slika 6.9)

o—— WUEsewrer D)0 B!
Sifra [BRASNO NA DPE ML Naziv |Braino, namenska, za domaée pecivo, Minotest |v Aktivno
Dobaviiaé ~ Q| Dob, &ifra| I Evidenciiski
Osnovni podaci Osnovni podaci
Kalkulaci
— Primarna Kasifkacia ~ ™ Koliina u artridu
pis
Tehnoloska p ra | Selundams Wasiflacs -
Slika Garandiski rok 0 mieseci Zadan koliina pri POS 1,00
Ugovoreni cjenik Vodenje serijskih brojeva [N - Nema vodenja - Redosljed ispisa na Gienku unutar Kasif, 0
zaliha Konverter ispisa dekdaraca: 1 dekl.= [ 1,000000 [k& -
Serijski brojevi I~ Artial e normiran za plate sl o
i [+ Tepisujem dekiaracije za t=f artkal Bl o
da
e i i podaci
Sifre subjekata Kniigovedstvena vrsta |500 ~  PorezPDV|T1 - 0.00 % Konto 7a trodak -
Brepled dokuneriata odjel [uagavA - Konto za prinod -
Nos. -
Dimenzije i mjerne jedinice
Glavna mierna jedinica |6~ je 1,000000 - zhime M)
Neto tefina Bruto tefina ™ Sirina Visina Dubina M
[ 0,000 | 0,000 I | 0,000 0,000 | 0,000 -
Foktor pol.ctkete M pol.etiete
0,00 =
Carinski podaci
Carinska tarifa ~ Glavna miema jedinica e i} v cainske M)
Izjava | Parfjekla [ v Tipizgave ~  Eifra prijodl uinest. -

2. Pripremite Sifrant za unos nove sirovine: kliknite dugme |@ [Novi zapis]. Forma je sada spremna
za unos, prikazan je panel Osnovni podaci, a kursor je postavijen u poliu Sifra u gornjem dijelu
prozora.

3. U polie Sifra utipkajte 3ifru prve sirovine: BRASNO PBG 500MLN

4. Kliknite u polie Naziv i utipkajte naziv sirovine: Brasno, p3enica bijela, glatka, tip
500, Mlin

5. U listi Dobavljaé izaberite dobavljaca MLINdoo - MLIN d.o.o.

6. U panelu Knjigovodstveni podaci odredite:

a. U Vrsta artikla izaberite 500 — Materijal.

b. U padajucoj listt POREZ PDV izaberite P1 od 17%.

c¢. U padajucoj listi Konto za troSak izaberite 3000 - TroSak materijala.
7. U padajucoj listi Odjel izaberite NABAVA.

47



Dobavljaca MLINdoo i odjel
NABAVA moZete izabrati
samo ukoliko ste ih predhod-
no unijeli u Sifrant suljekata.
Ako to jos niste uradili, tacke
5 i 6 za sada nemojte puniti

- a kada dosljedno popunite
Sifrant sulyjekata, mozete

i Sifrantu artikala ponovo
popuniti podatke za sirovine..

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

8. U padajucoj listi Glavna mjerna jedinica (panel Dimenzije i mjerne jedinica) izaberite KG.

9. Spasite zapis sa klikom dugmeta [Spasi zapis].
Pored upravo navedenih, glavnih osobina pri sirovinama je na samom pocetku smisleno odrediti jo$
cijenu nabave i sa njom povezane podatke, kao $to je predstavljeno u sliedec¢im tackama na slici 6.10.

10. U drvnoj strukturi kliknite Kalkulacija. U glavnom dijelu prozora se pojave dva panela. Ka/kula-
cijia: NABAVA i PRODAJA. U obzir ¢emo uzeti samo panel NABAVA - slika 6.10.

11. U polje Cijena dobavljac¢a unesite cijenu dobavljaca za jednu jedinicu artikla (u nasem primjeru
kg): 1.10. Jer je dobavlja¢ MLINdoo domace preduzece, te valutu ne treba mijenjati (ostaje KM).

12. Unesite jos Rabat: 5%. Program tako samostalno izraCunava neto cijenu, koja je dobaljaceva
cijena sa rabatom, i bruto cijenu, §to je neto cijena sa troskovima transporta, carinom i neposrednim

troSkovima. Za nas primjer ¢emo vrijednost zadnja tri postaviti na nula (O).

12. S klikom dugmeta [Spasi] spasite nove podatke artikla BRASNO PBG 500MLN.

Slika 6.10 5] Sifiant arikala &) ([ JRsonmsoeern [v](v] EREREEEE]
Q; : §fia [BRASNO NA DPE ML Naziv [Brazno, namenska, za domace peavo, Minotest v Aktvne
ifrant artikal o k b : i
S a ala Dobawijaé [MLINdoo + Q| Dob. iffa| [ Bvidencijski
kalkulacija p— — e
Kalkulacija N —
opis Dobavljaeva cjena | 1,10 Naéin izratuna cijene
Tehnologka procedura uvautikM v e 1,10 KM { Odredena kraina djena, ne mijenjaj
slika ¢ Odredena je marZa, promijeni djene kod nabave
P " Odred bruto i
T |5 o5 e e e
Zaliha
Seriiski brojevi Meto u nado] valuti 1,04 Valuta kM <
_ Trose 0,00 KM 0,00 %
Sastavica Trarsport | 080 ke wiednost| 00 o
‘Ambalaza/Ek. davanje . ’7 ormuia b
e = C?Nna 0,00 % je vrijednost 0,00 Actisipopust] 000 % Maxr. [ 100 %
= Nep. troskovi 0,00 % je viisdnost 0,00
Sifre subjekata — ’Tﬂn s S oD Maloprod.djena 0,00 POV |TL v
led MNeodbitni dio ,00 udio je vrijednost 2
L Gl L Maza Razlka
Odstpame od stane cjene [ 0,00 Prodsjnaciena|  000.[-w0000.[ 104
Bruto u nagoj valuti 1,04 KM Veleprod.cjenal L04.] 0,00, 0,00
Proizvodna cjena 0,00 Veleprod.cijena2 1,04.| 0,00 0,00
Rabat, transport, carinu i sastaunica 104 [ 000, 0,00
v . Cijena za poiidnu ethketu 0,00
neposredana troSkove je

moguce unijeti u postocima
(polja lijevo) ili kao vrijed-
nost (polja desno). Program
uvijek izracuna i podatke
koje ne unesete.(ako uneste
iznos, on preracuna odsto-
tak). Ilznosi predstavljaju
jednu mjernu jedinicu.

U slu¢aju unosa procenta
program vrijednosti prera-
tunava kao: [Rabat] je %
od [Dobavljaceve cijene] ;
[Dobavljaceva cijena] + [Ra-
bat] = [Neto] ; [Transport]
je % od [Neto] ; [Carina] je
% od [Neto+Transport] ;
[Neposredni troskovi] su %
od [Neto+Transport].
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Tabela 6.6
Knjigovodstveni podaci
materijala Pekare Ajda

Tabela 6.7

Knjigovodstveni podaci
gotovih proizvoda Pekare

Ajda

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

5. ZADATAK

Na opisan nacin unesite jo$ podatke za preostale sirovine — materijale koje prikazuje tabela 6.6. Pazi-
te na izbor odgovaraju¢eg dobavljaca i prave jedinice mjere.

Artikl Naziv Dobavlja¢ Jedinica Cijena Rabat Vrsta artikla
materijala mjere
MLIJEKO 16 REJ  Mlijeko, Reja | 1 12% Knjigovodstvena
homogenizirano, vrsta:
1,6 masnode, 500
Reja (material)
KVASAC SVPE  Kvas, sve?i, Miin g 002 8% Konto
MLN pekarski, Miin (na troSak):
............ - 8 3000
JAJA CAJREJA  Jajca, Cajna, Reja  Reja kom 0.12 15% (tro3kovi materijela)
SECERBKRMLN  Secer, bijeli Miin kg 14 15% Miesto troSka
kristalni, Min (odjel):
NABAVA

Unos proizvoda u Sifrant artikala

Procedura unosa proizvoda u Sifrant artikala je u uglavnom ista kao i gore opisani unos sirovina.
Uvijek se uradi na nacin, da odgovara proizvodu. Podaci o nasim proizvodima su prikazani u donjoj
tabeli. U poredenju sa sirovinama nemamo dobavljaca, a knjigovodstveni podaci moraju odgovarati
proizvodima. Obzirom da su proizvodi predvideni za prodaju, u panelu Ka/kulacija umjesto nabav-
nih treba unijeti prodajne cijene.

Artikl Naziv proizvoda Mjerna Malo- Vele-
jedinica prodajna prodajna
cijena cijena
BIJELI HLJEB AJDA Beli kruh Ajda kg 2,34 2,0 Knjigovodstvena
(hlieb) vrsta:

e 300
CRNI'HLJEB AJDA Crni hljeb Ajda kg 1,80 154 (vlastiti proizvod)
(hlieb)
SO O T OOOTOO O OUO O OO OSSO OO TSSOSO U OSSOSO OPPOTRUSPOUSOORON Konto
BUHTLA AJDA Buhtla Ajda kom 0,60 0,61 (za prihod):
6000
....................................................................................... (proiz\/odi
KAJZERICA AJDA Kajzerica Ajda kom 0,80 0,68 u Vlastitoj
prodavnici)
KROASAN AJDA Kroasan Ajda kos 1,20 1,03 Trogkovno mijesto
(odjel):
PROIZVODNJA

1. Otvorite Sifrant artikala, u meniju Postavke idite na Artikli i izaberite Artikli ili pritisnite tipku
F12.

2. Pripremite Sifrant (slika 6.9) za unos novog proizvoda: kliknite dugme Iﬁl [Novi zapis]. Forma je
sada spremana za unos, prikazan je panel Osnovni podaci, a kursor je na polju Artikl u gornjem
dijelu prozora (slika 6.9).

3. U polie Sifra unesite $ifru prvog proizvoda: BIJELI HLJEB AJDA

4. Kliknite u polje Naziv i utipkajte naziv proizvoda: Bijeli hljeb Ajda

5. U panelu Knjigovodstveni podaci odredite:
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a. U padajuéem spisku Vrsta artikla izaberite 300 — Vlastiti proizvod (tabela 6.8).
b. U padaju¢em spisku Porez PDV izaberite P1 - 20%.

c.Upadaju¢em spisku Konto za prihodizaberite 633 — Proizvodi u vlastitoj prodavnici.

6. U padaju¢em spisku Odje/ izaberite PROIZVODNJA.

7. Otvorite panel Kalkulacija i u prostoru PRODAJA unesite sve potrebno (slika 6.10). U nasem
primjeru unesite maloprodajnu i veleprodajnu cijenu:

a. Pod Nacin izracunavanja cijena odredite kako nam se oblikuje prodajna cijena. Ako
pratite primjere, ostavite oznaenu opciju Odredena konaéna cijena, ne mijenjaj.
b. Unesite Maloprodajnu cijenu: 2,34. Program obzirom na izabrani PDV (P1 - 17%)

samostalno izratuna prodajnu cijeno bez poreza.
c. Odredite jo$ Veleprodajnu cijenu 1: 2,00.



Za robu, namijenjenoj za
daljnju prodaju, moguce je
uz pomo¢ opcije u prostoru
Nacin izra¢unavanja
cijena, prodajnu cijenu
artikla oblikovati gledajuci
na njegovo nabavnu cijenu:
S oznakom opcije Odredena
je marZa, promijeni cijene
pri nabavi odredite, da se
prodajne cijene pri svakoj
nabavi izraunaju na novo iz
cijene dobavljaca gledajuci
marZu, pri éemu program
uracunava sve elemente
nabavne cijene.

Opcija Odredena je bruto
cijena i marza znaci, da se
prodajne cijene pri nabavi
izratunavaju iz bruto nabav-
ne cijene i marze, dok ostale
elemente nabavne cijene
program ne uracunava.

Slika 6.11
Sastavnica
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Proizvodi - izrada sastavnice

Sa sastavnicom u PANTHEON-u odredimo sklop proizvoda, koji proizvodimo. Dakle, u naSem primje-
ru je to recept, materijala i radnih operacija koje trebamo za izradu proizvoda.

Sa sastavnicom ne moZemo popisati sve vrste artikala, ve¢ samo one, koji odgovaraju slijedecoj vrsti
artikla. U koliko vrsta artikla, ne odogvara donjoj, onda artikl ne moZe imeti vlastitu strukturu sastavni-
ce tj. panel Sastavnica je prazan.

VRSTA ARTIKLA VRSTA PROIZVODA

300 vlastiti proizvod Tabela 6.8

400 poluproizvod Vrste (knjigo-
vodstvene)

201 sastavljeni proizvod il roba artikala sa

701 sastavljena usluga sastavnicom

‘ Sifrant antikala 4 poEIHEBAD E]@ v @ @ Q@a

imm —

BUIELT HLIEB AIDA
- Q

\
Serijski brojevi Pz 2 Sifra [BRASNO PBG S00ML  + . ratino, plenicabijel, da v kol.[ 0,700, kG~ Kalo|  0,0000
Sastavnica Napormena

Napravi novu poziciju
L} sastavnice
E] BRASNO PBG S00ML -+ E]@ v j Pifiaz sye artide

2 BRASNO PBG 500ML Brain latka, tip 500, Mlin 0,7000 K&
. 1,6 mad&obe, Reja 0,3000 L 0,00
. Mlin 20,0000 G 0,18

£ |

A 4 MLIJEKD 16 REJ Mlijeko, homogenizi:
M 6 KVAS SVPE MLN  Kvas, svjefi, pekars

1. U drvnoj strukturi kliknite Sastavnica (slika 6.11). U Sifrantu artikala se pojavi panel Sastavnica,
Kojoj je lista jo$ uvijek prazna.

2. Kliknite u polje Proizvodnija i izaberite vrstu dokumenta 600 Proizvodnja.

3. Kliknite u polje Sifra.

4. S klikom na strelicu u tom polju otvorite padajuci spisak i izaberite prvi sastavni dio, koji je po nasem
receptu potreban za izradu bijeloga hljeba. Izaberite BRASNO PBG 500MLN. (Napomena: Pozicije
(kolona Poz) se u PANTHEON-u kreiraju automatski i to sa korakom 2, 4, 6, 8 ...) - neka vas to ne
zbuni! U primjeru, da Zelite drugaciji raspored pozicija, iste promijenite sa klikom na poziciju i unosom

novih brojeva. Naravno svaka pozicija ima vlastiti broj.

5. U polje Kol utipkajte koli¢inu bradna, koje je potrebno za izradu jednog kilograma bijeloga hljeba:
0.7 kg.

6. Kliknite dugme [Spasi] u sastavnici. U listi se pojavi prvi sastavni dio.
Dodajte jos ostale sastavne dijelove:

7. Kliknite dugme [Novi dio] u sastavnici. U polju Poz ¢e se pojaviti sliedeci redni broj. Ponovite
tocku 4, 51 6 za sliededi sastavni dio(mlijeko).

8. Ponovite tocku 7 za sljededi sastavni dio (kvasac).
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Sigurno ste primijetili, da u
svim sastavnicama nedo-

staje bitan sastavni dio:
rad. Dodati éemo ga kasni-

je, u poglavlju Proizvodnja..
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6. ZADATAK

Sa namjerom, da udévrstimo vaSe znanje o unosu artikala i kreiranju sastavnica preporucujemo vam,
da cijeli postupak unosa ponovite jo$ za ostale proizvode (crni hljeb, buhtla, kajzerica i kroasan).

Potrebni, a nedostajuéi podaci

Pri unosu podataka o preduze¢u smo ispustili cijelu grupu informacija, koje su jako vazne za poslo-
vanje - informacije o zaposlenim. Neke podatke bi mogli unijeti ve¢ sada, ali zbog razumljivosti i
preglednosti bilo bi mnogo pametnije, da sve u vezi sa zaposlenim uradimo u poglavlju Kadrovi, jer
je tema jako obimna i relativno kompleksna.

U vezi sa zaposlenim i njihovim radom na izbor ima vise Sifranta. Pored konkretnih podataka o rad-
nicima, koje unosimo u personalne mape, potrebni su nam podaci za izracunavanije plata (Sifranti
prosjecnih plata, vrsta rada, vrsta priliva...), podaci o radnim mjestima (Sifrant Radnih Miesta), dopu-
stima... U poglavlju Kadrovi ¢éemo preraditi najbitnije teme (konkretno, plate i putne naloge), ostalo
¢emo prepustiti vama.
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Materijalno poslovanje

U ovom poglavlju ¢emo se baviti sa kljuénim dijelovima poslovnog procesa, koji podrazumijevaju
materijalno poslovanje preduzedéa Pekare Ajda d.o.o. Poslovanje ¢emo pratiti uporedo sa odvijanjem
poslovnih dogadaja - slijediti éemo pojedinacan dogadaj, izvoditi pojedinacne poslovne aktivnosti i
pri svakoj od njih provesti odgovaraju¢i postupak u PANTHEON-u.

Obraditi ¢emo sve najvaznije faze i sa njima povezane teme: narudzbe, prijem i kupovna robe, proi-
zvodnja, izdavanje i prodaja, ulazne i izlazne fakture, radne naloge, zalihu i inventuru, troSkove, mjesta
i nositelje troska, rashode i prihode te poslovni rezultat. Pratiti éemo dakle sve ono, $to je vazno za
samo preduzece, i pokusati razlikovati Cinjenice i informacije, koje su viSe vaZzne za preduzetnika i
vlasnika, odnosno za drZzavu i porezne organe.

Za odredeni poslovni proces ne¢emo ukljucivati sve detalje. Tako recimo, ne¢emo se baviti konkret-
nim tokom proizvodnje, samo ¢emo vidjeti Sta nam je za nju potrebno i Sta ¢emo iz nje dobiti.
Uporedo ¢emo obraditi temeljne raGunovodstvene teme, koje su bitna varijabla svakog poslovnog
procesa. Racunovodstvene operacije ¢emo raditi na izmisljenim, ali u stvarnom svijetu sasvim mo-
gudéim dogadajima i deSavanjima. Pri tome ¢emo se probati drzati pribliznog redoslijeda, koji bi se
mogao desiti u stvarnom poslovanju.

Poslovni dogadaji u Pekari Ajda

Pogledajmo poslovanje preduzeda Pekara Ajda d.o.0. u mjesecu januaru 2010. Aktivnosti ¢e se
odvijati stvarnim redom - okvirno ¢ée slijediti navedene kriticne tacke, ¢ije detalje ¢emo prikazati u
odgovaraju¢im poglavljima u nastavku priru¢nika:

Poslovanje preduzeéa Pekara Ajda d.o.o. - januar 2010

1. Nabava sirovina
a. narudzba robe
b. kupovina i prijem robe
2. Skladistenje sirovina
a. pracenje zalihe
b. prijenos izmedu skladista
3. Proizvodnja
a. radni nalog
b. skladistenje proizvoda
4. Prodaja
a. prijem narudzbi kupca
b. izdrda (ispostava) racuna
c. maloprodaja u prodavnici

Pregled narudzbi Pekare Ajda

Prva akcija pos/ovanja je nabava sirovina od dobavljaca. Te sirovine je naravno potrebno naruditi,
naru¢enu robu primiti i prijem odgovarajuée obraditi u PANTHEON-u. Pored ulaza robe u preduzece
i odgovaraju¢eg povecanja zaliha glavna posliedica prijema robe je nastanak obaveze prema do-
bavljacu, navedenom prilikom nabave robe, odnosno prijem racuna dobavljaca i placanje racuna te
nastanak troska na kraju.
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Tabela 7.1

Pregled narudzbi
Pekare Ajda

Slika 7.1

Narudzba dobavljatu

Slika 7.2
Forma narudzbe

Kao naziv trece osobe pri
izvedbi narudzbi dobavljaci-
ma je zadano odreden prevo-
znik. Oba naziva, Prevoznik

i Dobavjia, u Sifrantu vrsta
dokumenta po potrebi moZete
promijeniti u odgovarajuceg.
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Datum narudZbe Artikl Koli¢ina Dobavlja¢

18.01.2010 BRASNO PBG 500 MLN 1000 kg Miin d.o.0.
SECER B KR MLN 500 kg
KVASAC SVPE MLN 10 kg

19.01.2010 JAJA CAJREJA 300 kom Reja d.d.
MLIJEKO 16 REJ 1001

20.01.2010 BRASNO PBG 500 MLN 270 kg Milin d.o.o.
SECER B KR MLN 120 kg
KVASAC SVPE MLN 3 kg

Narudzba robe

Dokument, kojim pratimo narudzbe (kako fizicki, tako i u PANTHEON-u), je narudzba. Nakon $to ste se
sa dobavljacem tako ili drugacije dogovorili o nabavi robe, potrebno je jos izraditi narudzbu i dostaviti
je dobavljacu.

Pored svih modernih na¢ina komunikacije, roba se naravno vise ne porucuje pomocdu slanja narudzbi
postom - vi ¢ete sigurno prije jednostavno iskoristi telefon, napisati elektronsku postu, ili na krajnjem
primjeru poslati faks. Ne gledajuci na nacin slanja, informaciju o narudzbi ¢ete morati unijeti u PAN-
THEON.

PANTHEON-ova narudzba nema samo informativnu ulogu - spaSena narudzba je glavni element
prijema robe, jer sadrZi sve potrebne podatke za prijem i zato se moZe koristiti kao dokument prijema.

Gledajuci gore navedene podatke pekara Ajda je 18.01.2008 od dobavljaca Mlin d.o.o. porucila
1000 kg brasna, 500 kg Secera i 10 kg kvasca. Obzirom da smo sve te artikle - sirovine ve¢ unijeli
u PANTHEON , prilikom unosa narudZzbe ¢emo ih jednostavno birati iz Sifranta artikala, pri &emu pro-
gram samostalno potraZi cijene i ostale potrebne informacije:

UmenijuNarudzbeizaberiteNarudzbe dobavljaéimaiizaberite Narudzba dobavljaéu(slika7.1).

1. U obrascu Narudzbe dobavijacu (slika 7.1) u prostoru Dobavijac izaberite dobavljaca: MLINdoo
- MLIN d.o.o0. Program kao prevoznika zadano izabere istog dobavljaca - ako vam je potreban drugi,
morate ga izabrati posebno.

2. Broj narudzbe program postavi samostalno - sastavljen je od godine, vrste dokumenta (narudzba

|[E02__] 020 - Narudzha dobavijacu (1[4 002070272 -~ O BEEE
Dobavijac: @ | Prijevoznik: () Broj Datum Vagenje narudzbe. Status.
| —= | | = I > [Bimo. ~ [ sksimw ~| [eods  ~
[Min d.o.0. v | |Mind.o.0. - odel = Tekst] v part] v
[mr Marko Minar + | |[mr Marko Minar - Nabava [Domad - obveznia ~  Dostava - Miesto v a
[zagrebadia 1 [zagrebadia 1 valuta M+
[71000 [sARAJEVD [71000 [saraiEVO Dapa 0 Rokdobave = Nadnpl. -
t.[+38733410553 £ | t.[+38733410553 £ [ odgovomi|  Admsirater =
PIB [754328543698698 PIB [754328543698698
Referent
Poziv
2 Likvidatura | Odg. asaba Veze
(oo JL_Gise [ scrsitr. J[ Stdoron )|zt ][ Tiaporiol | -q
|Poz. | Nap. | Sifra | Nzziv | Koligna lm  |ciena

IR % |vrjednost [poy__|SKadiste 7| |oumen Rokdob
[Maloprodajno skadiste o

skiadiste
[SKL GOTOVIH
SKL MALOPRODAJA y
[SKL OSN SREDSTVA
SKL POLUPROIZVODA -

*‘ Unos novog zapisa

Sk VELEPRODATA -




Slika 7.3

Narudzba dobavljacu - odre-

divanje sadrZaja narudzbe
(unos pozicija)

Da vas ne buni, program
vrijednosti i zbirne iznose ne
preracunava odmah - sve to
¢e preracunati, kada cijelu
narudzbu potvrdite (spasite)

s klikom dugmeta [Spasi] u
traci sa alatima prozora.
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= 020) i radnog boja, a kreira se, kada narudZbu spasite tj. potvrdite. Po potrebi je moZete izmijeniti,
Sto vazi za datume i status.

3. Izaberite ili utipkajte Datum: 18.01.2010.

4. U padajuéem spisku Skladiste izaberite skladiste SKL SIROVINA, u kojem skladistite dobavljenu
robu. Skladi$te je naravno na izboru samo, ako ste ga prije unijeli u Sifrant subjekata (i doslijedno
odredili njegovu vrstu).

Obavezni podaci su tako odredeni i moZzemo se prihvatiti odredivanja sadrZaja narudzbe, odnosno
unosa artikala, koje narudujemo. To su dakle sirovine, koje smo unijeli u Sifrant artikala, pa ih moze-
mo izabrati iz spiska u doljnjem dijelu prozora (slika 7.3).

5. Kliknite (jednom) u prazno polje ispod kolone pod nazivom Sifra, a potom sa klikom (drugim) na

|(a020_] 020 - Narudzba dobavliaéu

&) (W (Yeomamon = [b][¥] BRERE CO®

Dobavlja&: @ Prijevoznik: Y [Bres Datum Vagerje narudzbe Status ‘
ioidee <& | | Mdes A || 1 74200, - 5 1242010, ~ [1-Ponuda -
Findoo v | [Findon. - T .
|mr Marko Minar v | |mr Marko Minar - Nabava Domadi - obveznia v Dostavs - Mjesto - q
[zagrebatka 1 [zagrebatka 1 Valuta [kM -
[71000 [sarazEVO [72000 [SARAZEVO Dana 0 Rokdobave v Nafinpl =
t [+38733410553  f. t[+38733410553  f. o | I v =ti]|
PIB |754818948593598 PB ITS%ZEQ%SQBEQS
Referent
Poziv |1002000001007
2l Peziciie Likvidatura| Ddg oscba Veze
Sertisbr._J[_SH.karton Tras artkal Skiadsite | - |
|Poz. | Nap. | 5ifra [ Naziv | Koliina [ |Giena |R % | vrijednost [PV |2aplacanie | Otprem. | Paketi | Neto tefina | Bruto tefina| Volumen | Rok dob

]

Sifa 7 INaziv |cena ]

BLIEL HLIER ATD [BIJELI HLIEB ATDA | 2,00] =

BRASNO NA DPE I|Erasno, namenska, za domace pecive, Minotest 0,00

BRASNO VLT 5003|Bragno, za vieteno testo, tip 500, Zito 0,00
BUHTLAAIDA  [BUHTLA ATDA 0,51
(CRINI HLJEB AJDA|CRNI HLJEB ATDA 1,54
1834 CATIATA |32, Eajna, Jata 0,00
JAJACAIREIA |3aja, Eajna, Reja 0,00 -

<Mema podataka:

< [0 ] »
[¥ Mapomena
Napomena na dokumentu I 0,00 Vrijednost | 0,00 2aplacanie | 0,00

Ukupno
Popust 0,00 %[ o000 POV 0,00

& Narudiba

strelicu usmjerenu prema dole otvorite padajudi spisak - pojavi se lista artikala, sa nazivima i cijenama
(prikazana je prodajna cijena bez PDV iz Sifranta artikala).

6. U listi artikala izaberite BRASNO PBG 500MLN. Program samostalno unese cijenu (ciiena dobav-
liata iz Sifranta artikala) i rabat (takoder iz Sifranta artikala).

7. Kliknite u kolonu Koliéina i utipkajte 1000. Unos potvrdite s pritiskom na Enter.

8. Unos podataka prve pozicije je time zavrsen, potrebno je unijeti jo$ dva (kvasac, Secer). Sa priti-
skom na tipku H (strelica na tastaturi) napravite novu poziciu.

9. Ponovite postupak od 6. tatke prvo za artikl SECER B KR MLN i KVASAC SVPE MLN

Kada unesete sve pozicije, sa klikom dugmeta [Spasi] potvrdite (spasite) narudzbu i program
preracuna sve vrijednosti te sumarne iznose. S klikom dugmeta Narudzbenica mozete prikazati
(printati) narudZbenicu (slika 7.4).
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Slika 7.4
Ispis narudzbe
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Pekara Ajda d.o.0.

Rregitnovang kod Kanbonsinog Suda u Sarsfevy, regumat.br. ; 1-12345

o5 :

T s . [s ]
“bkara AJORSS
Dot [ Prijevarnik:
MLINdoo MLINdoo
Mlin d.0.0. Miin d.o.0.
Ident.broj.: Ident.broj.:
Fagrebadka 1 Zagrebacka 1
71000 SARAJEVO 71000 SARAJEVO
mr Marko Mlinar mr Marko Mlinar
Datum 7.4.2010. Dostava
Rok isporuke Odgovorna osoba Adminstrator

Narudzba 10-020-000001

Sifra ) Naziv g Kdligina | M 6 Gjena | R.% | PDVSo | Vrijednost
ERASNO PEGSOML  Bragno, p2enica bijela, glatka, tip 500, Miin 1.000,00 KG 1,10 0,00 17,00 1.100,00
SECER B KR MLN Slatki, bijeli, kristalni, Min 500,00 KG 1,40 1500 17,00 595,00
KWASSVPE MLN Kvas, svjedi, pekarski, Miin 10.000,00 G 0,20 8,00 17,00 1.840,00
PIB 75432689453098098 Ukupno 3.800,00
Popust 265,00
POV 600,95
Zaplacanje KM 4.135,95

Ako slijedite primyer, cjelokupan postupak ponovite jos za jednu narudzbu s datumom 19.01.2010
za MLINdoo i narudzbu sa datumom 20.01.2010 za REJAdoo, a zatim jo$ zatvorite formu Narudz-
ba dobavijacu sa klikom na dugme () [Zatvori].

Prijem robe

Robu ste narugili i dobavlja¢ vam je dostavio u skladiste, gdje je skladiStar na podlozi otpremnice pre-
uzima, a nakon toga podatke iz otpremnice na odgovaraju¢i nacin unosi u PANTHEON. Zaliha svake
sirovine se realno povecala i to mora biti vidlivo u PANTHEON-u. U koliko su podaci pojedinacnih
pozicija na prijemu jednaki podacima na narudzbi, onda takve podatke za prijem ne treba ponovo
unositi. PANTHEON ¢e ih samostalno prenijeti iz narudzbe, koju smo izradili u prethodnom postupku.
Narudzbu ¢emo, dodavanjem na prijem, koristiti kao dokument prijema. A ako nemamo izradene
narudzbe, u tom primjeru bilo bi potrebno sve podatke iz prijema unijeti sa postupkom prijema, a
dokument prijema izraditi uporedo sa izvodenjem prijema.

Kupovina sirovina do dobavlja¢a

1. Otvorite meni Roba, pa predite na dokument Prijem, u podmeniju se postavite na Dokument
i izaberite Kupovina robe i materijala. Otvara se formu Kupovina robe i materijjala, koju tu na-
zivamo Prijemnica.

2. Sa klikom na dugme |E| [Novi zapis] otvorite novu prijemnicu.

Formu je sada spremana za unos podataka o prijemu - gornji dio je namijenjen op¢im podacima, a
sadrZaj prijema odredujemo sa unosom pozicija (artikala) u listi donje polovine ekrana. Obzirom da
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narudzba veé postoji u PANTHEON-u, pozicije nije potrebno rué¢no unositi. Izabrati ih moZemo iz veé
postojec¢ih narudzbi.

3. Prvo odredite generalne podatke: izaberite dobavljaca (u nasem primjeru MLINdoo ili REJAdd), po
potrebi izmijenite datume prijema, prijem racuna i PDV-a i upisite (izaberite) ostale potrebne podatke

Slika 7.5 Prijemnica u gornjem dijelu ekrana (slika 7.5).
‘ Ter 100 100 - Nabavka robe i materijala @ E] 10-100-000001 E] @ @ BlE] E]|
Dobavlja&: @ Prijevoznik: @ Broj Prijem Prijem raé, PDV. Status
[M_Idoo - | Moo . G | | [t0-200-000001 |20.1.2010. ~ [an.i20i0. »  [20.1.2010. v |Nepotvrden-h v
[Min d.o.o. + | |[Mind.o.0. - Ocljel [NABAVA - Zaval - Paritet -
Imr Marko Minar > | ||mr Marko Minar R Nabavka | Domadi - obveznic ~  Dostava I - Miesto > Q
Zagrebadka 1 Zagrebadka 1 Valuta KM~ ~ Kurs CEBH 1,000000 Dri.slanja IEAM - Trostr.p. |0. nije 1 +
71000 [SARAJEVO 71000 [sARAIEVO Dan 0 Dospijece [20.1.2010.  »  nadnpl. | -
& [rraansss t s Raéun dob. | | ~ Odg.osoba Administrator +
P8 | v [75482804860850¢ » P8 | v [75482894869865¢ ¥ |50 Speditera: | | = Referent [Administrator
Poziv [1010000001005
Q* Sa klikom na dugme [Spasi] spasite prijemnicu i program samostalno unese broj prijemnice.
Sada moZete nastaviti sa odredivanjem sadrZaja prijemnice (unosom pozicija).

Ako Zelite izraditi platni
nalog za prijemnicu, status 4. Prvo svakako odredite skladiste, u kojem éete skladistiti kupliene sirovine (pod kojim Zelite voditi
mora biti Potvrden. stanje sirovina): u padaju¢em spisku Prijemno skladiste izaberite SKL SIROVINA.

5. Kliknite dugme Dodaj. Otvori se formu Dodavanje prometa na prijemnicu (na slici 7.6).

[ —— SBEEL
Dokument - - - +Q Do +Q Hadin prijenosa
[~ Ponovne potrai ciene & Sve
Tip I~ Ponovno potradi porezne tarife {* Meprenesene
" Marudi.kup  NarudZ.dob(” Robapri, (" Robaizd, I Ponouno potrai naziv, mjer jedin. i porijeklo " Nepren.za tu vrstu dok.
- [~ Ponovno potragi teZine, volumen i pakete
Preduzece |PREDUZECE d.0.0. (PEKARA AIDA (554701)) -
Dobavija: MLINdoo -Q V.
Primatelj - O
Skiaditte * @ Nadin dostave -
Datum od - Do A
|zbor dokumenata Statistica prighosa
‘ Glave dokumenata ‘| Pozicie za prijenos [ risisve | &ifra | ~ |[Podesite fiter] ‘
|o. [Dolument  Datum | Subjekt 0. |Dolument ~ [Poz.|Sifra |Naziv | Kolizna |zaliha |M |Rokisp. el
x‘ Unos navog zapisa
<Nema podatakar
<[ 0 3
 Posiciie |
|Poz. | Gifra | Naziv
<Mema podatakas
<Nema podataka>
] n | 3 « m ¢

6. Sa opcijom £ Merudided Narydzba dobavljadu odredite, da Zelite na prijemnicu dodavati artikle
Slika 7.6 iz ve¢ kreiranih narudzbi.

Prijemnica - dodavanje 7. Dobavlja¢ i primatelj robe narudzbe je veé izabran, jer ste ga odredili jo3 pri unosu opéih podataka
pozicija iz narudzbe
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Slika 7.7
Dodavanje prometa na
prijem - izbor dokumenta

Slika 7.8
Dodavaje pojedinacnih
pozicija

58
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prijema.

8. Kliknite dugme lzaberi. U prostoru glave dokumenta ¢e se pojaviti lista dokumenata narudzbi
(slika 7.7) za izabranoga dobavlja¢a MLINdoo. U naSem primjeru, na izbor imamo narudzbu sa datu-
mom 18.01.2010 i narudZbu sa danom 19.01.2010, a moguce je da ima viSe otvorenih narudzbi
pri izabranom dobavljacu. Izaberemo narudzbu sa danom 18.01.2010 (slika 7.7).

e BIEEE
Dokument - =l ~Q Do -a
I~ Ponovno potrai djene
[ Te | % ponwvna potratiporeane tarife
‘  Narudt.kup Narudz.dob(" Robapri. ( Robaizd. ‘ I~ Ponovno potraZi naziv, mjer.jedin. i porijeklo
= I~ Ponovno potrafi tefine, volumen i pakete
Preduzece [PREDUZECE d.o.0. (PEKARA AJDA (554701)) R e
Dobavijaé: [MLINdoo ~Q . I~ Prikai sve pozicie (i otpremljene)
prmatei[ v & I Prikai samo neisporuéene narudzse
Skadiste + Q. Nadin dostave ~

.
Statistika prijenosa

rifi sve

|poz. |$ifra [0
Unos novoa zapisa

|o. Dokument |Datum | Subjekt | rimatelj | Skiaciste
PURIPARVINIY 18.1.2010.  MLINdoo MLINdoo SKL SIROVINA
10-020-000003 |20.1.2010. | MLINdoo

»

Poz. |Sifra Nazv Kolidna M Odiel Nos.r.
¥ 1/BRASNO PG 500ML Bragno, pienica bijela, glatia, tip 500, Min 1.000,00 KG NABAVA
2/5ECER B KR MLN Slatki, bijel, kristalri, Min 500,00 KG  NABAVA
3[Kvas svpE ML Kuas, sviedi, pekarski, Min 10.000,00/G  |NABAVA
<Mema podataka:

9. Sada mozete iz narudzbe izabrati artikle (sirovine), koje Zelite prenijeti na prijemnicu. Na izbor
imamo opcije:
a. Dodavati moZete pojedine artikle pojedinih narudzbi: sa prvim klikom izaberite narudzbu i
sve pozicije (svi artikli) izabrane narudZbe se pojave u prostoru Pozicije. Sada dvokliknite
broj pojedine pozicije (u kolonu Poz) - pogledati sliku 7.8.

@ Dodavanie prometa na prijemnicu @ e ®\
pokument [ - o - +Q oo - a
I~ Ponouno potraf djene.
| o [¥ Ponovno potra#i porezne tarife
‘  Narudzkup(* Narudz.dob(" Robapri. (" Robaizd. ‘ I Ponovno potrai naziv, mjer jedin. | porfiekio
= I~ Ponovno potraf tefine, volumen i pakete

Preduzece [PREDUZECE d.o.0. (PEKARA AIDA (554701)) ™ [ Keeranje pojedinih raéuna
Dobavija: [MLINdoo Qv I Prikaii sve pazidie (i ofpremijene)
primatelj ~a I Pricaii samo neisporuéene narudibe
Skadite ~ @ Natin dostave -

ommad[ - [ -

Statistia piifenosa

|G. | Dokument | Datum | Subjekt
¥ & 10-020-000001 18.1,2010.  MINdoo 10-020-000001 O PBG S00ML Brano, pierica bijela, gatka, tip 500, Min 1.000,00 0,00 K6 NABAVA
| ¥ 10-020-000003 |20.1.2010. | M.INgoo
i ,
Poz, Sifra Naziv
P 1/BRASNO PBG 500ML Brasno, pienica bijela,
2 SECERBKR MLN Stk biel, kristaini,
3|Kkvas SPPE ML Kuas, svjed, pekarsd,
< . 3 < m 3

b. Dodavati moZzete sve artikle pojedine narudzbe: dvokliknite na narudzbu ili jednom streli-
cu desno



Slika 7.9
Pozicije narudzbe za prijenos
prijemnicu

Pozicije za prijenos moZete
jo§ dodatno izabrati sa
paljenjem/gasenjem opcije
- program ¢e na prijemnicu
prenijeti one pozicije sa
upaljenom opcijom.

Na pojedinacnu prijemnicu
mozemo dakle dodati proi-
zvoljan broj narudzbi. Jedini
uslov je, da su sve narudzbe
na jednoj prijemnici narudzbe
istom dobavljacu..

Slika 7.10
Statistika prijenosa

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

10. Izabrane pozicije se pojavljuju u prostoru Pozicije za prijenos (slika 7.9) Kliknite jo§ na dugme
Dodaj i program izabrane pozicije prenese na prijemnicu. Istovremeno u donjem dijelu prozora Do-
dajanje prometa na prijemnicu, na panelu Statistika prijenosa, nanize sve prenesene pozicije
(slika 7.10).

‘@ Dodavanie prometa na prijemnicu [z) ©B ®‘
Dokument| - - - A Do - a
I~ Ponovna potrafi cene

[e | ¥ Ponovno potras porezne tafe

‘  Narudzkup (% Narudz.dob( Robapri. ( Robaizd. | I Ponowno potra naziv, mier jedin. i porijekio
_ [ Ponovno potrai tefine, volumeni pakete
Preduzece [PREDUZECE d.o.o. (PEKARA AJDA (554701)) = I Keekanie pojedn raina

Dobavljaé: [MLINdoo Qv I Prikasi sve pozicje { otpremljene)
primatef - a I Prikadi samo neisporucene narudzbe

SkladiSte ~+ Q Natin dostave -
e =y T TR—

Izbor dokumenata Statistka prienosa

v |[Podesite filter

| Glave dokumenata
|0. Dokument | Datum |Subjekt
‘ 10-020-000001 |18.1.2010.  MLINdoo
10-020-000003 |20.1.2010.  MLINdoo

o e e

|Dokument | Poz, |

| | Rok.isp.

| Koligna |zalina

500,00 0,00 KG NABAVA
10.000,00 0,006 NABAVA

10-020-000001 2 5ECER B KR MLN Slatkd,
10-020-000001 | 3 KVAS SYPEMLN

« ] »

| Poziciie |
|Poz. |ifra [ Naziv

b 1/BRASNOPBG SDOML Bragno, péenica bijela,
| 2/SECERBKR MLV Slatd, bijeli, kristalni, I

3|Kkvas svpE M

« [ 3 all m

11. Sa klikom na dugme (] [Zatvori] zakljugite postupak (slika desno) i s klikom na dugme
[Spasi] u prozoru Kupovina robe i materijala spasite trenutnu prijemnicu. Po opisanom postupku
je prilemnica kreirana (slika 7.11).

B 95

ZATVORI

fe)(z] DO

Dolument [0 -[ZE v -foooer @ pofooooer  + &

=

I Ponovno potraZ cjene
[¥ Ponovno potrafi porezne tarife

‘ " Marudzkup( Narudz.dob{" Robapri. { Robaizd. ‘ [ Ponovno potra naziv, mer jedin. i porijekdo
- [~ Ponovno patrad tefne, valumen i pakete
Preduzece |PREDUZECE d.o.0. (PEKARA AIDA (554701)) | mememmmoriee
Dabavljat: |MLINdoe 4 ¥. [~ Prikad sve pozicie (i otpremijene)
Primatelj ~Q I Prika samo neisporugene narudzbe
Skiacite ~ Q Nadin dostave -

Datum od * Do -

lebor dokumenat+ Stalistka priencsa

| Dokument |Poz, |5fra Naziv |Potrebna kol, | Dodata kol. | |Komentar
b/ 10-020-00000 1 1/BRASNO PBG 500ML Bragno, pienica bijel, glatka, tip 500, Min 1.000,00 1.000,00 kG Preneseno
| 10-020-000001 2|SECER BKR MLN Slatk, bijli, kristalni, Min 500,00 500,00 K6 |Preneseno
J 10-020-000001 3|KVAS SVPE MLN Kvas, svjedi, pekarski, Min 10.000,00 10.000,00 G Preneseno
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Slika 7.11
Prijemnica po dodavanju
pozicija

60
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[10_] 100 - Nabavka robe i materiala 1] (] [10-100-00000 1 = ] ([&Jf=)(2] @@E]‘

Dobavljag: Prijevoznik: Broj Prijem Prijem ra. POV Status
[MINGoo ~a | [Fam —< | |[1o-100-00000% [mi0. ~ [2.12010. ~ [0.1200. + MNepobwden-h
[Min d.0.0. = | |IMin d.o.o. v Odjel [NABAVA v Iave - Paritet -
[mr Marko Minar = | || Marko Minar - Nabavka [Domadi -obveznic ¥ Destava v Misto - a
[zagrebatka 1 [zagrebatka 1 Valuta KM ¥ Kurs CBBH 1,000000 Dri.clanja [BAM v  Trostr.p. [0.nijetr +
[71000 saraEvD [71000 [sara3EVO Dan 0 Dospilece [20.1.2010. ~  nadnpl [ -
AT | e e Ratun dob. | I ~ Odg.osoba [ Adminstrator ~
FE ~ [rsasamsasssse: - I = [ 7 Raéun spediteras | [ ~ Referent [Administrator
pozwv [1010000001005
8l Pzicic| Transpot | Kalkulacia nahavke| Kakulacia prodeie. Platanis narats | Avansi| Blagaina. Likvidatura Knienia| Odg. osoba Ve
‘[ Serjsiibr. | [ Sastavnica | (_skikarton ) [ zalhha | [ Trafiartkal ] prijemno sk.: [skL SIROVINA - a ‘
Poz. | Nap. |Naziv |Koligina |Paketi [JM  |Cjenauvalui |Kupownaciena |[R% |PDV  |Vriednost u valul Vrijednost |Gsnova zaPDV | Konto za tr. |od ~
1| [2) BRASNOPBG S00ML | Braino, pienica bijela, glatka, tp 500, Min 1.000,00]1.000,0( K& 1,10 1,40 0,00P1 1.100,00 1.287,00, 1.100,00/3000 A
2|[5) Zecerekmiun Slatki, bijel, kristalni, Min 500,00 500,00 K& 1,40 140 1500 PL 700,00 696,15 595,00 3000 na

0 o osseen  GORCFCITMMMMMN Doon s on  om swei  amom  2me eomos

m

el o J ,

[¥ Rekapitulaciia poreza

Napomena na dokumernti Ukupno 3.800,00  Vrijednost | 3.535,00  Zaplacane [ 4.135,95

Popust 26500 %| 697 POV | 600,95 u Valuti | 3.535,00

Datum plaéania POV > [ Briemica | [ & Priemilist ] [_& Kalknsbave |

8. ZADATAK

Ponovite postupak i izvedite prijem joS za sve ostale narudzbe.

Sigurno ste opazili, da je u donjem dijelu prozora Kupovina robe i materijala na izvoru vise razlicitih
mogucénosti na razlicitim panelima (Pozicije, Transport, Kalkulacija nabave...). Posebno valja nave-
sti sljedede:

¢ Dugmadi Prijemnica, Prijemni list i Kalkulacija nabave sasvim na dnu - sa tim dugmadima
prikazujete odgovaraju¢e dokumente, koje moZete sada tu i printati.

¢ Po kliku na panel Platni nalog (slika 7.11) mozete odrediti sve potrebno za realizaciju placanja ra-
Suna dobavljac¢a. Sa klikom na dugme Kreiraj platni nalog moZete izraditi platni nalog, pri ¢emu
vas program opozorava na trenutne postavke u Sifrantu subjekata.

Kupovina osnovnih sredstava

lako je kupovina osnovnih sredstava prica koju do sada nismo ukljugili, postupak je takoder potrebno
prikazati, jer je to jedan od najvaznijih poslovnih dogadaja i zadatak, pred kojim se prije ili kasnije nade
svaki preduzetnik.

Kao primjer ¢emo obraditi kupovinu mijesalice tijesta, koja ¢e spadati u troSkovno mjesto UPRAVA, a
ostali podaci za unos u PANTHEON pa su:

18.01.2010

Datum narudzbe

800, osnovna sredstva

Konto za troSak

Naziv MijeSalica tijesta DK 160
Gostol

Amk| ........................................... MEéALDK15OGQST .........

Dobavias | Merkur dd. Naklo

c”ena ......................................... 8665oo|<|\/| .......................

04, osnovna sredstva




Slika 7.12
Vrsta artikla

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

9. ZADATAK

Po ve¢ poznatom postupku iz proslih poglavija kreirajte artikl za navedenu mijesalicu (slika 7.12).

Bitna razlika je prije svega u kontu, na koji nam program knjizi kupovinu osnovnog sredstva - pri
obi¢nom artiklu koristimo konto knjigovodstvene vrste artikla, koji u ovom primjeru nije primjeren.
Za osnovna sredstva zato obi¢no koristimo konto troSka, dakle konto, na koji nam se knjizi nabavna
vrijednost osnovnoga sredstva (to moZze biti konto 04).

ifrant artikala

B - D0 UOE EREREE 999

MESALDK 150GOST Mije3alica tijlesta DK 150 Gostol v
-a o
Osnovni podaci Osnovni podaci
m_“‘“’“ Primarna kiasifkacia - ™ Kolina u artrikiu
Tehnolosk i Sekundarma Kasifkacia -
slika Garancstirok 0 mieseci Zadana koliina pri POS 1,00
Ugovoreni cjenik Vodenje serfskh brojeva [N - Nema vodenja - Redosljed ispisa na cjeniku Lnutar Kiasif. 0
Zaliha Konverter ispisa deklaradja: 1 ded= | 1,000000 2
Serijski brojevi T Artikal & normiran za plate B
= e FLU sifa Ll
davanje
Sifre subjekata Knjigovodstvena vrsta [800 - PorezPDV [P v 1700 % Konto za trodak | -
Pregled dokumenata o Konto mprtod| 7
Nos.tr. v
imenziie | mieme soding
Glavna mjerna jedinica - e 1,000000 ~  zbime MJ
Netoteina  Brutoteina M Sirina Visina Dubina M
[ 0,000 | 0,000 | > 0,000 [ 0,000 0,000 | -
Faktor pol.etikete IM pol.etikete
0,00 -
oo
Carinska tarifa - Glavna mierna jediica je i} T cainske Ml
Izjava | Porjekdo | v Tipizave| ~  &faprijodiuinost. -
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Slika 713
Prijemnica za osnovno
sredstvo

Slika 714
Registar osnovnih sredstava

62
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10. ZADATAK

Reallizirajte narudzbu mijeSalice po sada ve¢ poznatom postupku.
Prijem osnovnog sredstva

1. Dokument za prijem osnovnih sredstava je u PANTHEON-u ve¢ definiran, zato je postupak sli¢an
obi¢nom prijemu. Otvorite meni Roba, postavite se na Prijem, u podmeniju pokaZite na Doku-
ment iizaberite Kupovina osnovnih sredstava. Otvori se forma Kupovina osnovnih sredstava
- slika 7.13.

2. Postupak prijema je skoro isti kao pri prije obradenim primjerima, osim $to je umjesto dokumenta
100 -Kupovina robe | materijjala, potrebno koristiti dokument 110 - Kupovina osnovnih sredsta-
va. Za sve ostalo postupak je jednak kao kod kupovine robe i materijala.

o — Weme =00~ O BEEE

Dobavija& @ [ | | prijevoznik: (@ @ | B Prijem Prijem ra€. PDV Status

[MERkURaE =T < o | |J10-110-000001 w1200, v [0 v [20.1.2010, v [Nepotwden-n v

[Merkur - trgovina i usluge, d.d. = | |IMerkur - trgovina i usluge, d.d. ~ Odjel - zava - Paritet ~

[ = | [ = Nabavica [Domad - obvearic ~  Dostavall v s [7iae @

[ Safeta Zeca 7 [ safeta zeca 7 Valuta im - Kurs CBBH 1,000000 Drf.canjs [BAM =  Trostr.p. [0. nijetr +

7000 [sARATEVO [71000 " [sARAIEVO Dan ] Dospilece [20.1.2010. = adnpl. [1 -

t[+m733258805 1. t[+:733258805 f[ Racun: [ I ~ Odg.asaba | Administrator ~

PIB ~ [s00473288735630 ~ P ~ | 7| otpremnica: I | e

Poziv [1011000001006

(_odzy [ storno J[_Gta¢ J [ serishbr. | sastavnica ] [ skikarton J(_zalha | [ Tra# articl |

|Poz. | Nap. 5 | Osnova za PDV Konto za tr. |Odjel

|Sifra | Naziv
' [ MESALDK150GOST Mijesalica tijesta DK 150 Gostol 1,00 1,00 KOM 8.855,00 8.655,00 0,00PL 8.655,00 10.126,35 8.655,00

< it ] y
[l Rekapitulaciia poreza

|3pomena na dokument (e 655,00 Vrjecnost 5.655,00 | Za placorye | 10.126,35
Popust. 0,00 % 0,00 POV [ 1.471,35 U Valuti [ 8.655,00

sumplacamapov| v (_ Gieuewnca | (@ eremiist ]S rakosbave |

Prijenos u registar osnovnih sredstava

Bitna razlika od primjera sa navedenim kupovinama robe je to da je potrebno po racunovodstvenim
propisima osnovno sredstvo uvrstiti joS u Registar osnovnih sredstava. To mozete uraditi tako,
da osnovo sredstvo, nakon $to je prijem vec izvrSen, ru¢no uneste jos u formu Osnovna sredstva
(Novac > Osnovna sredstva-> Registar - Osnovna sredstva), slika 7.14, §to je teZe, jer morate iste
podatke unijeti jos jedan put.

Datal ab PANTHEON™ (PEKARMA AJDA (Pekarna Ajdal): AD




Slika 7.15

ﬁaruhnjak za prijenos osnov-
nog sredstva iz prijemnice u
registar

Slika 7.16
Prijenos u registar
osnovnih sredstava

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Tu PANTHEON nudi jo$ jedenu moguénost - neposredno iz dokumenta prijema moZemo uz pomo¢
odgovarajuceg Carobnjaka osnovno sredstvo prenijeti ravno u registar. Postupak je sliededi:

1. Otvorite dokument prijema osnovnih sredstava (Roba > Prijem > Dokument > 110 - Kupovina
osnovnih sredstava).

2. Kada unesete podatke koji nedostaju, dokument spasite.

3. S klikom dugmeta #[Carobnjaci] u traci sa alatima prozora otvorite meni Garobnjaka (slika 7.15)
i izaberite Prijenos u osnovna sredstva.

[z 110+ Kupovina ssnowrit sredetara Wemem DIl M PR k] 0|
= Kreiranje JCD
Dobavija& Prijevoznikc @E | (& Prijem Prijem rat. POV Sta p Intastat
c S S S reiranje Intrasta
[VERKCRE + Q| |Fevaraa — o | |/10-110000001 [20.1.2010. [20.1.2010. [20.1.2010. e
[Merkur —trgovina usluge, d.d. ~ | |Merkor —trgvina usluge, dd. - odiel S = S| & Ubacivanje pozicija Ctri+N
- - Nabavka [Domad - cbveznic v Dstmalt v BT RS R
Safeta Zeca 7 Safeta Zeca 7 vauta [ - Kurs CBBH 1,000000 Drzslanja [BAM = Tros Raspodjela po kljucu
71000 [SARAJEVD 71000 [saRAJEVO Dan 0 Dospiece [20.1.2010. ~ Naginpl. [ Ponovni izracun pozicija
t.[+38733 258805 .| t.[+38733 258805 .| Racun: | | S lenere Panovno trazenje nabavnih cijena
PB[ ~ 5004720873563t - | P v [500#7325873%6% ¥ | gipemrica: I | T Referent! Preracun cijena za vrednovanje i zaline
Pozi [1011000001006 Rasporedi odjele i nositelje troskova
A Fozicie Transport Kalkulaciia nabavke Kalkulacia prodaie Pladanie narate Avansi Blagaina Likvidatwa Kriigenia Odg. osoba “eee Pregled natina izracuna cijene
‘ Serskibr. | [ Sastavnica ) [_Skikarton Tra artial Prijemno sK.: [Osnovna sredstva Prijenos u esnovna sredstva
- — Pavezivanje rauna trotkova s prijemima
|Poz. |Nap. Sifra | Naziv | koliéina |Pakett |M  [Cienauvalit |kupownaciena [R% POV |vrijednostu
A MESALDK150G0ST Mijesaiica tijesta DK 150 Gostol 1,00/ 1,00/kOM 8.555,00/ 8.555,000 0,00 P1 8.6! Napuni pozicije
| Povesite dokument
Pamjerite dokument
Pregled knjigovodstvenog stanja dobavljaca
Ispis od broja do broja
Ispis deklaracija
1000004 - Kreiranje promjene cijene
1000043 - Kontrola zalihe
< il ] D
[# Rekapitulacia poreza
Napomena na dokumentu: Ukupro | 865500 Vrijednost | 4.655,00  Zaplacanie | 10.126,35
Popust 0,00 % 0,00 POV | 1471,35 uValuti | 8,655,00
Datum placaria POV [ Breemc | [ B egemist ][ B raknabave |

4. PANTHEON otvara formu za prijenos artikala u Registar osnovnih sredstava, slika 7.16. Pozicije
sadrzavaju artikle sa originalnog dokumenta prijema.

|@ Prijenos u oznovna gredstva iz dokumenta 10-110-000001 E] Q @ @]I

Vrsta

i+ Osnovno sredstvo Movi inventarni broJI
" Sitan inventar Duzina inventarnog broja Iﬁ

| Prijenas | Pas| Artikal | Maziv | Na prije| vied pre | Kolidina | Cijena | Amort.gr. Dat.akt,  Grupa |stanje|

1|MESALDK150G0ST Mijesalica tijesta DK 150 Gostol

B. Sa klikom na potvrdno polje pod Prijenos upalite opciju za prijenos kod artikla, koji Zelite prenijeti
u Registar osnovnih sredstava. U naSem primyeru imamo samo mijeSalicu za tijesto. U polje pod
Dat.akt. obavezno unesite datum aktiviranja osnovnoga sredstva.

6. Nakon $to je opcija Prijenos uklju¢ena, u prostoru Vrsta ukljucite opciju Osnovno sredstvo (za-
dano je ta opcija uvijek ukljucena).

7. Vrijeme je da u Pekari Ajda napravimo prvi upis inventarnog broja, u polju DuZina inventarnog
broja odredimo, da inventurni broj zauzima 4 mjesta.
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Slika 717
Novo osnovno sredstvo u
registru

Kada formu za prijenos (slika
7.16) zatvorite, pozicije s tog
dokumenta prijema ne mo-
Zete vise prenijeti u Registar
osnovnih sredstava. Ako je to
svejedno potrebno, morate
artike uprkos tome, da su
vec¢ u dokumentu prijema, u
Registar osnovnih sredstava
upisati rucno.
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8. U polie Novi inventarni broj podatak ne moZemo unijeti. Pri sliede¢im unosima program ¢e prika-

zati sljededi prosti inventarni broj, od predhodnog povec&an za 1. Jer je u naSem primyeru to prvi unos
u registar osnovnih sredstava, samostalno ¢e biti dodijeljen prvi inventarni broj 0O0001. Moguce
promjene inventurnog broja mozemo Ciniti u registru osnovnih sredstava.

9. Kliknite na dugme Prenesi u registar. Formu za prijenos se sada zatvori, i pojavi se formu
Osnovna sredstva (slika 7.17).

(@) osnovna siedstva Sl -0 - 0 ERERE 90
Inv. broj [000001 Je ugraden ul - Grupa | v  Stanje jok -
Naziv [Mijesalica tiesta DK 150 Gostol Odiel | - Zaduzen v
Naziv2 | Nos.1r. | v Q  Staratel v Q
Koli¢ina 1,00 Nadin knjifenja IO - Knjifenje bez navodenja odjela i nositelja trodkova -
[~ Sredstvo zarad [ Terminirarje: [ Sluzbeno vozilo [~ Pomoéno vozilo:

Facunovodstvo fretanje Stanje Mapomene  KnijiZenja

Datumi Amortizadija | lorizacij KnjiZenje - konta
Nabavka [20.1.2010. * (Rayal Amortizacijska grupa IZO - Duguje _ FKredit  Razlika
——— ~ (Reval) Nabava/e pribav. -, -
Aktiviranje [20.4.2010. « (Amort.) [~ Ubrzana stopa amort.:
e T =1 1 . N Amortizadija -, -
Likvidacija - (Reval.) Koefidjent za amortlzaa]ul 0,000000 — = — | —
Izdvajanje ¥ (Amort.) Preostala vruednostl 0,00 — = = | =
Dobavljad [MERKURdd - aQ
Dobavladev rafun Twornicki broj
Nag dokument |10-110-000001 - Godina proizvodnie |2010
Mabavna vrijednost 8.655,00 Kalkulacijska ifra -

Interni prijem

Interni prijem je dakle interni dokument i bitan je samo za vas, a ne recimo za poreznu upravu, jer ga
ne knjizimo i ne dolazi do nastanka finansijske obaveze ili poreza. Koristimo ga onda, kada je potreb-
no bez finansijskih posljedica povecati stanje nekoga artikla u nekom skladistu odnosno onda, kada
promjene u skladistu nisu posljedica kupovine. Takav primjer je recimo postavljanje poCetnog stanja
u skladistu - realno je artikl ve¢ na skladiStu, samo je potrebno podesiti stanje i u PANTHEON-u.

Postupak internog prijema se skoro pa ne razlikuje od prijema za kupovinu robe - samo ima nesto
manje mogucnosti, jer nema ni finansijskih posljedica. U naSem primjeru ¢emo sa internim prijemom
postaviti trenutnu zalihu u maloprodajnom skladistu.

Odredivanje zalihe u maloprodajnom skladistu

U maloprodajnom skladistu pekare Ajda se trenutno nalazi 100 kg crnog hljeba. Uzmimo,
da je stanje posljedica aktivnosti prije pocetka rada sa PANTHEON-om, zato cemo ga po-
stavit/ s internim prijemom.

Interni prijem u skladiste

Prijem pri kupovini materijala smo uradili na osnovi ve¢ postojece narudzbe, koja sada u primjeru nije
na izboru. Pozicije dokumenta prijema ¢emo zato unijeti ruéno.

1. U meniju Roba pokazite na Prijem i u podmeniju /nterno izaberite 170 — Interni prijemi. Otvori
se formu /nterni prijemi (slika 7.18).

2. S klikom na dugme @ [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novu prijemnicu.



Slika 7. 18
Interni prijem

Slika 7.19

Izbor skladista za interni
prijem robe
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3. Kao dobavlja¢a je u tom primjeru najbolje je izabrati odjel vlastitog preduzecéa, odnosno SKL GO-
TOVIH - Skladiste gotovih proizvoda. Problem je u tome, da to skladiste u Sifrantu subjekata nije
odredeno kao dobavljag, zato ga u padaju¢em spisku Dobavljaé nema. To nije tesko popraviti:

a. Otvorite Sifrant subjekata, bez zatvaranja obrazaca internog prijema (sa dvoklikom polja
Dobavljaé ili sa pritiskom tipke F11...).

b. U Sifrantu subjekata potraZite odjel SKL GOTOVIH - Skladiste gotovih proizvoda.

“'ﬁ‘ml 101 - Poéetno stanie Ei @E] E]@ ‘/ @ Q@a
@ Broj Prijem Prijem raé. Status
[ ~a [l ==y | - © [ -
[ = - el [ -~ lzam - Paitet -
[ gl - postval v Mieso| v Q
[ I Valuta ~ KusCBBIH Dr.slanja +  Tostrp -
I I I I
] £ t £ Odg.osoba B
2] - - PI8 v - B
L) Pezicie Transport Kalkulaciia nabavke Kalkulacia prodaje Odg. osoba Veze
‘ _serijskibr. ][ sastavnica J[_ski.karton ] (_Tragiartical ] -a
|Poz. | Nap. | ifra Inaziv | oltina |poketi | |Clenauvalut |Kupowaciena |R% POV |vrilednostu valut Vriednost | OsnovazaPDV | Konto za tr. |odsel
* Unos noveg zapisa
<Nema podataka>
< m | '
[¥] Rekapituiadia poreza
Napomena na dokumentu: Ukupno | 0,00 Vrijednost | Za placanje |
Popust 0,00 %[ 000 POV | U Valuti [
Datum placanja POV v [ Bruemia | (& priemiist | (8 Kaknabave |

c. Ukljucite opciju Dobavljac.

d. Sa klikom [Spasi] spasite novu postavku i zatvorite Sifrant subjekata. Sada je u
dobavljacima prozora internog prijema na izboru tu i Skladiste gotovih proizvoda.

4. U polie Prijem unesite datum prijema: 26.01.2010. Datuma prijema racuna nije potrebno unijeti
(moZete ga ostaviti takvog), jer pri internem prijemu nema racuna.

5. S klikom dugmeta [Spasi] spasite prijemnicu (potvrdite njen unos). PANTHEON samostalno
odredi broj dokumenta.

6. Odredite skladiste, u koje primate Robu - u padaju¢em spisku Prijemno skladiste (slika 7.19),
izaberite SKL MALOPRODAUJA, dakle Maloprodajno skladiste.

| “Pezieie Transport| Kakulacianabavke | Kakulscifa prodaie | D, osobal Veze

Dodaj |[_stome J{_ Gitaz | seriiskibr. | Sastavnica | [ Skkarton )| zaiha | [ Traziartkal ) ~la

|Poz. |Nap. |3ifra | Naziv |Kolidna [Poketi [ |Cjenauvalut  |Kupovna cjena |SHad8te /| |Konto za tr |odiel
5Kl MALOPRODAIA

* Lnos novog zapisa
KL OSN SREDSTVA

SKL POLUPROIZVODA
SKL SIROVINA
SKL VELEPRODAJA

7.'S prvim klikom u polie Sifra (slika 7.20) to polje aktivirate i prikaZe se strelica prema dole za
padajudu listu. Kliknite tu strelicu i u padajucoj listi izaberite CRNI HLJEB AJDA. Sada samo u polje
Kolicina unesemo broj 100, koliko nam je bila poc&etna zaliha tog hljeba u maloprodajnom skladistu
prije pocetka rada sa PANTHEON-om. Ostale podatke PANTHEON unese samostalno gledajuci na
postavke i vrijednosti u Sifrantu artikala.
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Slika 7.20
Izbira identa

Tabela 7.2
Pocetne zalihe u pojedinac-
nim skladistima Pekare Ajda
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‘ 7101 | 101 - Podetno stanie
2O (e

[skL GoTOVIH - Q| |[sk GoTovH -a
[Skiadite gotovih proizvoda Ajda (znase + | |[Skladite gotovh proizvoda Ajda (iz nage + odjel [ -

[ = °
Vauta | v Kurs CBBIH

BEEwewews NP0 BRNEEE 958

Prijem Prijem rac, Status

[%6.1200. + [%.1200 ~ INepotvrden - h ~
Lzjava v Paritet -
Dostava - Mjesto > Q

1,000000 Drislanja BAM v Trostr.p. [0.nijet v

Broj
|10-101-000001

e 0dg.osoba Administrator -
b hd hd Referent

< (i J v
[¥] Rekapitiaciia poreza

0,00  Vrijednost | 0,00  Zaplacanje | 0,00
Popust 0,00 %[ o000 POV | 0,00 uvaluti| 0,00

Napomens na dekunety Uagra |

Datum placanja POV - [ Brieme ] [ S poemnist [ S kaknabave |

8. Po potrebi unos dokumenta ponovo potvrdite klikom dugmeta [Spasi].

Kao i obi¢no moZete dokument tu printati (s klikom dugmeta Prijemnica na dnu prozora). Formu
internog prijema mozete zatvoriti, kada je postupak zavrSen. Rezultat tog postupka je knjigovodstve-
no i raCunovodstveno korektan prijenos proizvoda iz jednog u drugo skladi$te i promijenjeno stanje
u izabranom prijemnom skladistu.

Zaliha

Neposredna fizicka posljedica nabave je povecanje zalihe. Svaka promjena koli¢ine kupljenih artikala
u stvarnom skladistu se mora vidjeti i u PANTHEON-ovom elektronskom skladistu.

Zaliha pojedinog artikla se povecava u trenutku prijema tog artikla, onda kada, artikl dodate na prije-
mnicu, kako je opisano u postupku prijema robe. Zaliha se poveca u skladistu, koje ste na prijemnici
odredili kao prijemno skladiste. Ako ste do sada slijedili nasu pricu Pekare Ajda d.o.o., u PANTHEON
unijeli sve podatke skladno sa svim Zadacima, trenutno stanje zalihe po pojedinim skladistima je kako
ga prikazuje tabela 7.2 i slika 7.21:

Skladiste Sifra Koligina

SKL SIROVINA BRASNO PBG 500 MLN 1.270 kg
SLADKOR B KR MLN 620 kg
KVAS SVPE MLN 13000 ¢
JAJA CAJ REJA 300 kos
MLIJEKO 16 REJ 1001

SKL POLUPROIZVODA / /

SKL GOTOVIH / /

SKL VLEPRODAJA / /

SKL MALOPRODAJA Crni hljeb AJDA 100 kg

SKL OSN SREDST MIJESALDK 1560GOST 1 kom




Slika 7.21
Pregled trenutne zalihe po
skladistima
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Praéenje zaliha

Prikaz ili ispis stanja pocetnih zaliha sada mozete pogledati u PANTHEON-u i to na razli¢ite nacine.
MoZete recimo ispisati (i printati) trenutnu zalihu odredenog artikla, stanje u pojedinom skladistu,
prostu zalihu, kretanje zalihe... Zbog trenutnog stanja zaliha u naSem primyeru ti prikazi za sada jo$
nisu zanimljivi, sa razvojem price dogadaji ¢e postajati raznovrsniji i zalihe ée biti jedan od najboljih
nadzornih pokazatelja dinamike poslovanja.

Pregledu zalihe je namijenjen podmeni Zaliha, koji se nalazi u meniju Roba. Najvaznije mogucénosti
tog podmenija su:

¢ Skladisni karton: prikaz i ispis klasicnog skladiSnog kartona, koji omogucava razli¢ite preglede
na “sirove” podatke o zalihama i njihovim kretanjima - koli¢ine i vrijednosti pri pojedinim prijemima
i izdavanjima artikala u, i iz skladiSta. Moze se pregledati bez zdruzivanja (sumiranja) ili pak zdruzeno
po skladistima ili po artiklima.

¢ Pregled trenutne zalihe (slika 7.21): izabrane vrste artikala sa ve¢inom pripadajucih podataka,
zdruzeno po skladistima, artiklima, dobavljacima... Svaka od tih moguénosti nudi mnogo odgova-
rajucih ispisa, od kojih svi prikazuju trenutnu situaciju, a ne kretanja.

ROB A | ZaLIHA

Pregled trenutne zalihe  rawxe PREDUZECEd 0.0
AW, . B - N
po skladistima i artiklu 71000 SARATEVO
Korisnik AD - Administrator
Datum ispisa 13.4,2010., 11:21:42
Datum zalihe od 13.4.2010.
Vrsta artikala 100, 200, 201, 210, 211, 300, 400, 500, 505,

600, 700, 701, 705, 800

Sifra ! Naziv g Zaliha | M | Gjena | Vrijednost | Valuta

SMadige: SKL GOTOVIH

CRNI HUEE AID4& CRNI HLIEE AID4& 100,00 HOM 0,00 0,00 KM
UKUPNO skladiSte 100,00 0,00

Sladiste: SKL OSM SREDSTVA

MES ALDK 150G ST Mijeszics tijestz DK 150 Gostol 1,00 B.655,00 B.655,00 KM

UKUPNO skladiste 1,00 8.655,00

Skdadizre: SKL SIROVINA

BRASNGC PEG S00ML Brano, pienics bijels, glstks, tip 500, Miin 1.000,00 KG 1,10 1.100,00

a2l

KN ASSVPE MY Kvas, svieh, pelarski Min 10.000,00 G 0,18 LE40,00 KM

SECER B KR MIN Slatki, bijeli, kristahi, Miin 50,00 KG 1,19 595,00 KM
UKUPNO skladifte 11.500,00 2.535,00
UKUPHO 11.601,00 12.190,00

*Pregled kretanja zalihe: kretanje zalihe izabranog artikla (stanje kroz vrijeme) sa obzirom na
mnogo razli¢itih ograni¢enja.

Prijenos izmedu skladista

Osim skladista sirovina, skladiSta osnovnih sredstava i maloprodajnog skladiSta sva ostala skladista
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Pekare Ajda su trenutno jo$ uvijek prazna. lako je za rad u PANTHEON-u dovoljno samo jedno
skladiste, zbog preglednosti, kasnijih analiza i raunovodstveno-knjigovodstenih standarda, mudro je
koristiti odgovarajuca i posebna skladiSta za pojedine poslovne dogadaje, koje smo za nas primyer
prikazali tu na shemi preduzedéa (3. poglavlje, slika 3.1). Znadi veleprodajnim strankama proizvode
ne¢emo izdavati neposredno iz skladista proizvoda, ve¢ ¢emo ih izdavati sa veleprodajnog skladista.
Zato ¢emo prije izdavanja morati odgovarajuéu koli¢inu proizvoda iz skladiSta gotovih proizvoda ili iz
ulaznog skladita prebaciti u veleprodajno skladiste.

Prijenos ¢emo provesti uz pomo¢ dokumenta prijenosa - prijenosnice. U PANTHEON-u je moguce
realizirati konkretan prijenos robe upravo sa prijenosnicom, Cija Sifra vrste dokumenta omogucava
prijenos iz odredenog skladista izdavanja u odredeno skladiste prijema. Za svaku kombinaciju izdaj-
nog i prijemnog skladista trebamo odgovarajuéu vrstu prijenosnice, u kojoj je odredena njena Sifra.
Sifre dokumenata za sve vrste prijenosa moraju biti u PANTHEON-u od 200 do 299, ukljucujudi i
znakove.

Kada se ispostavilo, da cijele zalihe milijeka nece biti mogude iskoristiti prije isteka roka
upotrebe, vodstvo pekare Ajda se odlucilo visak prodati Veleprodajnim strankama namje-
ravaju prodati 60 litara mijjeka, zato je tu kolicinu potrebno iz skladista sirovina prebaciti u
veleprodajno skladiste.

U Sifrantu vrsta dokumenata, je moguée definirati osobine svih vrsta PANTHEON-ovih dokumenta
odnosno obrazaca ili uspostaviti novu formu. Zadatak gore nam nalaze prijenos robe medu skladisti-
ma sirovina i veleprodaje.

To je mogucée samo, ako je takva Sifra vrste dokumenta prijenosa veé definirana, $to u naSem pri-
myeru znaci, da je na formi definirano skladiSte sirovina kao izdatno i veleprodajno skladiste kao
prijemno skladiste.

Pri izradi prijenosa ne odredujemo izdatno i prijemno skladiste, ve¢ jednostavno izaberemo odgo-
varajucu vrstu prijenosnice, koja se sa svojim ugradenim funkcijama pobrine za raCunovodstveno i
knjigovodstveno korektan prijenos robe i stanja zalihe izmedu dva skladiSta. Prijenose robe izmedu
pojedinih skladista u PANTHEON-u uradimo izborom odgovarajuce prijenosnice preko menija Roba
i podmenija Prijenos.

Ako uzmemo u obzir kretanja artikala u preduzecu Pekara Ajda d.o.o. treba osigurati da imamo
dovoljno dokumenta prijenosa za uredno poslovanje. Te dokumente ¢emo po potrebi kreirati sami.

Jedanput kreiramo prijenosnice, koje ¢e imati sljedece Sifre:
* 291 - za prijenos robe iz skladista sirovina u veleprodajno skladiste
* 292 - za prijenos robe iz skladista sirovina u maloprodajno skladiste
* 293 - za prijenos robe iz veleprodajnog skladista u maloprodajno skladiste

Kreiranje nove prijenosnice
VIrste prijenosnica definiramo Sifrantu vrsta dokumenta. Za sada éemo odrediti samo osnovne

podatke, a kasnije, uporedo s knjizenjem, ¢emo trebati definirati jo$ dodatne podatke i postaviti konta.

1. U meniju Postavke pokaZite na Program i izaberite Vrste dokumenta. Otvori se Sifrant vrsta
dokumenta.

2. U stablu sa klikom na [+] otvorite grupu Roba i kliknite Prijenos. Pojave se polja i opcije za defi-
niranje svih osobina prijenosa.

3. Sa klikom na dugme |@ [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novu prijenosnicu.



Slika 7.22
Vrsta dokumenta za izmedu-
skladisni prijenos

Slika 7.23
Dokument prijenosa izmedu
skladista u meniju za Roba

Slika 7.24
Prijenos iz skladista sirovina
u veleprodajno skladiste
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4. U polie Sifra upisite 291 (slika 7.22).

Sifrant vista dokumenata @E] 291 E] @ v @
Sifra 291 Kratki naziv [SSUvSVEL| Naziv |SIROVINE->VELEPRODAIA I Evidenciiski

LR Napomena Zadana napomena

Radni nalozi

Flan

= Roba
Eriiem
Prijenos | - ikal
Tzgavane
== Izdavatelj . [lzdatno skiadiste: Primatel . [Prijemno skladiste:
Serviainidog |si sIROVINA * A > [5KLVELEPRODAIA - Q
Promjena cijene Prijemni odjel Dokument 1 Dokument 2
Inventar I T I i r
Periediéno fakturisanje Tin i dodatni podaci

5. Kratki naziv neka bude SSUuSVEL, a Naziv Prijenos iz SKL Sirovina u SKL
VELEPRODAUJA.

6. U prostoru Primatelj materijalnih sredstava u padaju¢em spisku Oaje/ izaberite izdajno (SKL
SIROVINA) i prijemno (SKL VELEPRODAJA) skladiste.

7. Sa klikom na dugme [Spasi] spasite prijenosnicu.

11. ZADATAK

Po jednakom postupku od 3. tacke unaprijed kreirajte jos prijenosnice 292 i 293.

Tako, kada napravljenu prijenosnicu spasimo, ista se pojavi na meniju foba -> Prijenos (slika 7.23).
Za izradu pojedinog prijenosa sada ostaje, da izaberete odgovarajucu vrstu prijenosnice, odredite
artikle i unesete njihove koliCine.

[ Datalab P

Postavke Narudibe (Roba| Proizvodnja Senis Novac Kadrovi Radna povisina Pomot

o

Trati po [Dokument v @
Prijem

Jedin.carinska deklaracija

Prijenos 291 - SIROVINE-> VELEPRODAJA
Promjena cijene 292 - SIROVINE-> MALOPRODAJA
Inventar 293 - VELEPRODAJA-> MALOPRODAJA
Periodién fakturisanje

Kreiranje komisijske prijave

Carinska skladista

Zaliha

Obracun materijalnih prometa

Poredenje prihoda i rashoda

Obracun izdatih ratuna

Obracun primljenih raéuna

POV

Pregled pezicis materialnih prometa
Preraun prometa

Kontralni ispii

Realizacija prijenosa

1. U meniju Roba se postavite na Prijenos i izaberite 291 - Prijenos iz SKL Sirovina u SKL
VELEPRODAJA

[JEz21 | 291 - SIROVINE->VELEPRODAJA |4 ][4 [10-251-000001 DT | [Bll=|[(?2] &8 gjl

Prijemno skladiSte: (& () Broj Datum Status

iSKL ETY <~ o | ||10-221-000001 Jiz.4.2000. ~ | -

[SkiadiEte veleprodajne Ajda (kuplienih pre ~ Prijemni ochel [ - valuta [k ~
- Dostava | -

[ ©d. osoba Administrator ~
t f. | Referent
PIE |

(=) Transport| Kalkulacia prodaje | Odg. osoba| Wezs

[_ooday ][ geriskibr. ][ Etae ][ skikarton ][ zalha ][ Trasiartkal ]

| Poz. | Map. | Sifra

72,00 60,00

2. Sa klikom na dugme [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novu prijenosnicu. Pro-
gram kao obi¢no samostalno unese sve poznate podatke i datum pripremi osnovu rednog broja, koji
ée do kraja postaviti po potvrdi prijenosa. U donjem dijelu prozora je otvoren panel Pozicije.
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Slika 7.25

Pregled trenutne zalihe

Slika 7.26

Pregled trenutne zalihe po

skladistima i artiklu

70
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3. Unesite pozicije - artikle i njihove koli¢ine, koje Zelite prebaciti iz skladista sirovina u veleprodajno

skladiste. Kliknite u kolonu Sifra i utipkaite (ili izaberite) MLIJEKO 16 REJ - slika 7.24.

4. Kliknite u kolonu Koliéina i utipkajte 60.

5. S klikom na dugme [Spasi] spasite trenutni prijenos. Program unese cijenu i vrijednost iza-
branog artikla te potvrdi redni broj prijenosa. Sa tim je prijenos knjigovodstveno i racunovodstveno
realiziran, a zalihe u pojedinim skladiStima su se promijenile.

Pregled novog stanja u skladistima moZemo dobiti sa sliede¢im izborom u meniju Roba > Zaliha >
Pregled trenutne zalihe. Pojavi se prozor Pregled trenutne zalihe, u kojem sa klikom na od-
govarajudi red izaberemo Zeljeni ispis. U naSem primjeru izaberemo 147 - Pregled trenutne zalihe

PO skladistima i artiklima ( slika 7.25).

‘ Pregled tenutne zalihe

BEEEE PO

| Vrsta ispisa | Kiiter Proizvolina poija - Artki
= Po skladistima [ vrste artika | Skiad ]
=1 Po skadisty, §f, nazvu ¥/ 100 K - Roba iz komisie Meloprodaino skadite
147 - Preled trenufne zaihe po skiaditima i &fi | 200 -B - Roba iz dokupa SKL GOTOVIH

14D - Pregled trenutne zaihe po skadiftima | nazivu artida
14F -Pregled trenutne zaline po skadgtma i §ifi
14H - Ispis trenutne zalihe za komisionara
=1 Po sadiStia i Hasifkac
313 - Pregled trenutne zaihe po skiadistima i Kasifikacii
31D -Pregled trenutne zalihe po skladitima, primarno | sekundarnoj Kiasifikadii
=) Po sladiétma i porezu
314 - Pregled trenutne zaihe po skiadistim | poreau
- Po artiklima
= Po proizvodima
143 - Pregled trenutne zalihe po artilima
14E - Pregled trenutne zalihe po nazivu artila
= Pa proizvodima - sumarno
149 - Pregled trenutne zalihe sumarno pe artiima
=l Kiasifikaciia po artkiu
515 - Pregled trenutne zaihe po primamoj Kasifikac i artkima
31 - Pregled trenutne zalihe po. primarno, sekundarnoj Kasifikadii i artikima
= Porez po artkima
316 - Pregled trenutne zalihe pe porezu i artikima
= Po primarnom dobavijagu
=1 Po dobavliadu  proizvodu
150 - Pregled trenutne zalihe po dobavijadima i artilima
156 - Pregled trenutne zalihe po dobavijaim i nazivu artika
=1 Po dobavljaima | sladigtma
151 -Pregled trenutne zalihe po dobaviadma i skiaditina
- Inventar
= Inventurni list
273 - Inventurni list
27 - Pregled artkala
= Pregled artikala bez zalihe
1L -Pregled articala bez zaiine
- Nekurentna zaliha
14, -Pregled nekurentne zalhe

| 201 - C - Sastavijena roba
/210 -B - Osnovno sredstvo

I 300 -P - Vlastit proizvod
! 300 -P - Poluproizvod
W 500 - M - Materijal

¥ 600 -E - AmbalaZa
700 -5 - Usiuga
701 -U - Sastavfiena usluga
705 -5 - Usiuga nerezidenta
¥ 800 -B - Osnowna sredstva

SKL MALOPRODAJA
SKL OSN SREDSTVA
SKL POLUPROIZVODA
SKL SIROVINA

SKL VELEPRODAJA

Sifra -

Vrsta cijene

e [

Prim. Kias ~  Sek Kas -

& Giena za vrednovanie
€ Maloprod.

Primarni dobavijaé |

v a

Kupac/dobavija - a

(* Prodajna cjena
¢ veleprod.cjenat

odiel [

str. nos. [

Datum zalihe [13.4.2010. +

Predpregled ispisa na ekranu dobijemo sa klikom na dugme

&) Ispis

Stanje zalihe u skladistima Pekare Ajda je prikazano na ispisu (slika 7.26):

ROB.A| ZALIHA

Pregled trenutne zalihe Preduzete PREDUZECEd.0.0.
po skladistima i artiklu 71000 SARATEVO
Korisnilc AD - Administrator
Dawm ispisa 13.4.2010., 14:38:53
Dawm zalihe od 13,4.2010.
Vrst artikala 100, 200, 201, 210, 211, 300, 400, 500, 505,
600, 800
Sira aziv Zakha 1M | Gie | Vrijednost | Valua
Sldadise: SKL GOTOVIH
CRNI HOEB AJDA CRNI HUEB AJDA 100,00 KOM 0.00 0,00 KM
UKUPNO skladiSte 100,00 0,00
Skdadifte: SKL OSN SREDSTVA
MESALDK1SDGOST Mijefalcs tjesta DK 150 Gaostal 1L.00 8.655.00 B.655.00 KM
UKUPNO skladiSte 1,00 8.655,00
Sldadisre: SKL SIROVINA
BRASNO PEG S00ML Bratno, planica bijels glstka, tip 500, Miin 1.000,00 KG 110 1.100,00 KM
KVASSVPE MIN Kvas, svjsdi, pakarski Min 10.000.00 G 0.18 1.840.00 KM
MLIIEKO 16 RED Miijeko, homogenizirano, 1,6 masfobe, Reja 40,00 L 3,00 120,00 KM
SECER B KR MIN Slathd, bijeli, kristahi, Miin 500,00 KG 1,19 595,00 KM
UKUPNO skladiSte 11.540,00 2.655,00
Skiadifte: SKL VELEPRODAJA
MLIJEKO 16 REJ Miijeko, homogenzrano, 1,6 masiobe, Reja 60,00 L 0,00 0,00 KM
UKUPNO skladie= 60,00 0,00
UKUPNO 11.701,00 12310,00

€ Veleprod.
~a
Artikli Vrsta artikala
5 Sui 5 Sui
I~ samo car., skiad " Ativri (" Neevidenciski
I~ Preratun unadu vaiuty | Neaktvni  Evidendiski

, koje se nalazi ispod desno.



Slika 7.27
Inventurni list
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Inventura

Inventura je pregled stanja u elektronskim skladistima (evidentovano stanje) i moguce uskladivanje
tog stanja sa stvarnom situacijom u fizickom skladistu (stvarno il inventurno stanje). Inventurno stanje
uspostavimo sa prebrojavanjem i provjerom koli¢ine robe u fizickom skladiStu — napravimo inventurni
popis. Isti nakon toga isti uporedimo sa evidentiranim stanjem, odnosno stanjem po evidenciji racu-
nara, kako ga prikazuju skladisni kartoni. Za nas$ primyjer éemo izvesti inventuru za Ajdino skladiste
SKL SIROVINA.

Popisni list

Popisni list je papirnati formu za unos inventurnog popisa. Na njemu, tokom pregleda robe na skla-
distu , moZemo upisati stanje (koli¢inu) svakog artikla. Prednost upotrebe popisnog lista, prije nego i
pisanja podataka u notes je u tome §to PANTHEON na popisnom listu navede sve postojece artikle
- bez liste artikala, pri velikoj koli¢ini razli¢itih artikala, bi neki sigurno propustili evidentirati.

Popisni list za izabrano skladiSte moZete printati iz prozora Pregled trenutne zalihe (izaberite Roba,
Zaliha, Pregled trenutne zalihe). Kao vrstu ispisa izaberete 273 - Inventurni list, postavite
potrebne parametre (vrste artikala, datum zalihe i vrstu cijene) i kliknete na dugme (slika
7.27).

Inventurni list Prediuzate PREDUZECE d.o.0.
M. Tita 29
71000 SARAJEVO
Horisnik AD - Administrator
Datum ispisa 13.4.2010., 14:45:33
Datwm zalihe od 13.4.2010.
Vst arilkals 100, 200, 201, 210, 211, 300, 400, 500, 505, 500, S00
Sifra | Naziv | Imventurno smnje | sk § Manjak : Kalo

Skdadisre:

BOELI HUEB A1D BUDELI HUEB A1DA

BRASMO MA DPE Bragno, namenska, za dormade o .

ML pecivo, Minotest

BRASNO PBG Braino, pSenica bieb, alatka, tip o o .

S0O0ML 500, Miin

BRASMO VLT S00Z1 BraSno, za vefeno testo, 8D __ o
500, Zko

BUHTLA AJDA BUHTLA AJDA

CRMNI HLJEB AJDA CRMNI HUJEB AJDA

JA0a CAT JATA Jaja, caina, Jata

J1a1a CA1 REJA Jaja, Eaina, Reja

JAdAs DOM PEP Jaja, domada, Perutning Pouj

JAads TAL REJ PPI Jaja, talna reja, Perutnina Pivka
KAITZERICA AJDA KAIZERICA AJDA

KROASAMN AJDA KROASAN AIDA
KWAS SWPE MLM Kwvas, svieZi, pekarski, Mlin
KWAS SVPE ZTT Kvas, sviefi, pekarski, Zito

MESALDK1S0GOST Miesalica tiesta DK 150 Gostol

MLDEKO 16 HOF Mlieko, homogeniirano, 1,6
masnode, Hofer

MLDOEKO 16 REJ Mijeko, homogeneirano, 1,6 o .
masdfobe, Reja
MLDEKO 16 SM Mlieko, homogeniirano, 1,6

masnodfe, Sar. miekare
SOL MOR MLETA Sol, morska, mleta
SECER B KR MLN Slatki, bieli, kristalni, Mlin

Nakon toga na popisni list, koji sadrZi listu svih postojecih artikala na skladistu, u kolonu /nventurno
stanje ru¢no upiSete zateCene koli¢ine svakog pojedinacnog artikla. Tako napravljene podatke o
stvarnom stanju na skladistu sada mozete unijeti jos i u PANTHEON.

Unos inventurnog stanja u PANTHEON

Prikupljene podatke o stvarnom stanju, za svako elektronsko skladiSte, potrebno je posebno unijeti u
PANTHEON. Na osnovi unijetih podataka PANTHEON prikaZe viskove ili manjke pojedinih artikala u
pojedinim skladistima.

Stanje u PANTHEON-u naravno treba prilagoditi stvarnom stanju. To napravite tako da sve viSkove
prenesete iz skladista (sa dokumentom izdavanja), a manjke sa dokumentom prijema prenesete u
skladiste. Na taj nacin sa stvarnim stanjem uskladite samo materijalno poslovanje, treba se jos po-
brinuti za knjigovodstveno stanje i sve dokumente viska i manjka odgovarajuée proknijiZiti. To ¢emo

71



Slika 7.28
Dokument inventure

Slika 7.29
Unos inventure
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uraditi tako, da podatke iz popisnog lista unesemo u PANTHEON na sljedeéi nacin:

1. U meniju Roba postavite se na /nventura i izaberite 9A0 - Inventura.

2. S klikom na dugme @ [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novi dokument inventure.
3. U polje Datum unesite datum inventure (datum, na koji ste napravili inventuru, npr. 15.1.2010).

4. U padaju¢em spisku Sk/adiste izaberite SKL SIROVINA. To je skladiste, Cije stanje Zelite sa
inventurom pregledati i po potrebi popraviti.

5. U padaju¢em spisku Odje/ izaberite odjel, koji éete opteretiti sa manjkovima/viskovima. U naSem
primjeru je to NABAVA.

6. Sa klikom na dugme [Spasi] spasite dokument inventure. PANTHEON je dokument samo-
stalno numerirao (slika 7.28).

[0 an0- eventunn R howoon -~ []n] - [ BE@ERE @
Sterviba (1020 000001 Cotum 1512010 - Satus Prepoen- N =
Saiie: [0 SRV - a Zagisnd: | [ T g oseba | Adereitratis
ot [ - Pops: [ I v Asfereet [Amrmtrator
_ Poricke Povezarn dokument
[ eadoc ) vocs gorcie. Jrvorcs ser. . T Bliwens | Ve eweriure
Pe. [Op.  Ddent Ser. Bt Wk ] Iewenitura Sanie Facka Conazavred.
.

@ Al res Zelite potskati novo stanje zaloge?

) )

7. Kliknite na dugme Unos inventure i sa OK potvrdite upit Da /i sttvarno Zelite potraZiti novo
stanje zalihe?.

8. Pricekajte, da vam program javi zakljucak traZenja stanja. Kada poruku potvrdite sa klikom OK,
otvoriti ¢e se novi formu po imenom Unos inventure (slika 7.29).

(I unes inventure 2 e
Sifra | - Proizvolina polia
Naziv [ -
numl I
Dobavljat | -~ O
Dob. Sifra vrsta artikala ~
Prim. klas. - Sek. klas =
str. nos. | -~ Odjel -
Car. tarifa | - am -
[ fzaberi ][ Prenesi ] Eiispis | [ zatvori |
& sman
Unos ser.br. |[Prijencs ser.br.)[Stanje ser. br. J|__Ski. karton Zaliha ]
|Poz. | Sifra | Maziv |ser. | am Inventar | stanje | Razlika
»|  i|BRASNO FEG SDOML Brano, pSenica bijela, glatka, tip 500, Min | [ |KG 0,00 1.000,00 -1.000,00
(. 2 |KVAS SWPE MLN Kwas, swiefi, pekarski, Min O |s 0,00 10.000,00 -10.000,00
| 3|MExo 15 RED Miijeko, homogenizirano, 1,6 masiobe, Reja | [ L 0,00 0,00 -40,00
| | 4|SECER B KR MLM Slatki, bijeli, kristalni, Miin O ks 0,00 500,00 -500,00

9. Kako se vidi sa slike, PANTHEON nam u tabeli pozicija, u koloni Stanje, ve¢ ispise knjigovodstveno
stanje pojedinac¢nog artikla na izabranom skladistu. Sada ¢emo podatke iz popisnog lista (slika 7.30)
za svako poziciju unijeti u kolonu /nventura.



Slika 7.30

Unos rezultatata in-
venture

Slika 7.31
Knjigovodstveno i inventurno
stanje po unosu i razlika

U koloni /nventura je dakle
stvarno stanje na skladistu
(s popisnog lista), u koloni
Stanje je stanje po racunar-
skoj evidenciji. Pozitivna
razlika znaci, da je koli¢ina
artikla u stvarnosti veca od
iste u PANTHEON-u, negativ-
na, da artikala ima manje,
nego $to je prikazano, da ih
jos ima. U oba primjera je
potrebno stanje u elektron-
skim skladistima prilagoditi
stvarnoj situaciji.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

10. Kliknite na prozor prve poziciie pod nazivom /nventura i unesite 1000. Unos potvrdite priti-
skom kursorske tipke na tastaturi ﬂ . Sa tim ste se istovremeno postavili na mjesto unosa sliedece
pozicije (kvasac), zato unesite 0. Nastavite na isti nacin sa unosom jos i ostale tri pozicija. Kako se
vidi iz samog prikaza na ekranu, PANTHEON uz put racuna stvarno stanje i u slucaju razlike medu
knjigovodstvenim i inventurnim stanjem, vrijednost prikaZe u koloni raz/ika. Obzirom da u kolonu /n-
ventura joS nismo unijeli podatke iz popisnog lista, u koloni Raz/ika podaci su prikazani kao pozitivno
ili negativno stanje.

({]) unos inventure 2] !
Sifra | = Proizvolina polia
raziv | -
rum |
Dobavlja& | - a
Dob.Sifra vrsta artkala hd
Frim. klas. S s =
Str. nos. | - Odjel =
Car. tarifa | - am -
[ Lzaberi ][ Prenesi | Sispis | [ zatveri
&l o
Unos ser.br. |[Prijenos ser.br.][Stanje ser. br. ][ SK. karton Zaliha
|Poz. | Sifra | Maziv |Ser. [IMm Inventar Stanje | Razlika
| 1|BraSMNG PEG S00ML Brasno, pSenica bijela, glatka, tip 500, Min | [ [kG 1.000,00 1.000,00 0,00
| z|kvas sveE MM Kvas, sviedi, pekarski, Min O s 10.000,00 10.000,00 0,00
3| MLIIEKO 16 REJ Mijeko, homogenizirano, 1,6 masfobe, Reja | [ |L 22,00 40,00 -18,00
[ = Secen 5 o Min Siotie, bisehs kristairi, Min N 550,00 555,50 I

11. Kada ste zakljucili unos koli¢ina iz popisnog lista za sve pozicije, kliknite na dugme Prenesi i zatim
sa klikom na dugme Zatvori zatvorite formu Unos inventure.

12. Vratili smo se u formu 9AO /nventura, u kojem imamo sada prikazane rezultate inventure za na$
dogaday - slika 7.31. Ako se sa podacima slazemo, stanje spasimo sa klikom na dugme [Spa-
si] i zatim formu sa klikom na dugme [X] [Zatvori] zatvorimo. Naravno da stanje inventure moze-

mo printati sa klikom na dugme

‘ s 9AD - Inventura @ 10-9A0-000001 E]@ v @ Q@@]I
‘ Broj [10-9A0-000001 Datum [31.12.2010. ~ Status [Nepotvrden - N = ‘
Skiadiste: [SKL SIROVINA v a Zapisnik: | | ~  Od.osoba Administrator +
Odiel [NABAVA - Popis: | I - Referent [
Poziciie. Povezani dokumenti
Gital TS S fre———— T Zoliha = re—— |
|Poz. |Nap. |&ifia | ser. br. | Naziv M | mventar | stane | Razlika | Cjlena za vred, |
» 1 BRASNO PBG 500ML O Bragno, pienica bijela, giatka, tip 500, Min K& 1.000,00 1,000,00 0,00 1,10
I 2| KVAS SVPE MLN O |kvas, sviesi, pekarski, Min s 10.000,00 10.000,00 0,00 0,18
J 3 MLIJEKO 16 REJ O  |Mijeko, homogenizirana, 1,6 masobe, Reja L 22,00 40,00 -18,00] 3,00
o 4 SECERBIR MLN O |Slath, bijeli, kistalni, Min KE 550,00 500,00 50,00 1,19
(iii] Potvrditi &
@ Da i stvarno Zelite potvrditi inventuru?
Napomena na dokumentu - ==
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Uskladivanje stanja inventure

Na opisani nadin provedete inventuru jos$ | za ostala skladista. Na osnovi sabranih podataka o razlika-
ma izmedu evidentiranog i stvarnog stanja mozete otkriti skladista, koja za pojedine artikle prikazuju
viSak ili manjak (uzrok mogu biti greske pri unosu podataka, a mogudéi su i drugi uzroci kao povrsni
skladistari, greska ...). U tim skladiStima morate evidentirano stanje uskladiti za stvarnim.

Podatke naravno ne moZete jednostavno izmisljati, jer imaju kako materijalni tako i finansijski ucinak.
Najpametnije je, da stanje izravnate sa premjestanjem artikala iz jednoga u drugo skladiste dok se
stanje da priblizati stvarnom. Pri tome, velika pomoc¢ je skladi$ni karton, sa kojim moZzete prikazati
kretanje zalihe izabranoga artikla u razdoblju prije inventure.

Manjak nekog artikla moze biti posliedica greske u kolicini pri jednom od proteklih prijema (ako ste
upisali premalu koli¢inu) ili izdavanja (prevelika koli¢ina). Postoji i moguénost, da su takvi artikli bili
ukradeni. Takoder u takvom primjeru je moguce da na skladiSnom kartonu otkrijete izdavanje, pri
kojem je koli¢ina artikla u skladiStu pala ispod nula (na odredeni datum stanje je negativno). Gresku
popravite tako, da prije tog datuma uradite prijenos tog artikla iz drugog skladista, u kojem ste otkrili
visak istog artikla.

Iz skladiSta sa viskom artikala moZete naravno prenijeti upravo taj visak, pri ¢emu morate paziti na
datum izdavanja iz skladiSta. Datum prijenosa dakle mora odgovarati kako izdajnom tako i prijemno-
mu skladistu, a sam prijenos izvedite na nacin, opisan pod Prijenosi medu skladistima na pocetku
poglavlja Zaliha.

Na taj nacin pokuSajte temeljito “podistiti” stanje u skladistima, a nemojte ocekivati da je moguce
ovako otkloniti sva neslaganja - neki viskovi i manjkovi ¢e sigurno ostati i morati ¢ete ih odgovarajuce

ta) je namijenjena potvrda inventure.
Potvrda inventure

Nakon ovako temeljnog ispravljanja obi¢no ostaju neki viskovi i manjkovi. Zato moramo za svako
skladiste, koje prikazuje visSkove ili manjkove, takvo stanje odgovarajuce i evidentirati.

Za sve artikle, koji imaju inventurni visak, moramo kreirati odgovaraju¢e dokumente viska (u obliku
priema na skladiste), za sve artikle, koji imaju inventurni manjak, potrebno je kreirati dokumente
manjka (izdavanje sa skladista).

Dokumente za viSak i manjak moramo kreirati odvojeno za svako skladiste, koje u programu odnosno
u preduzecu koristimo.

Kada ste inventuru za skladiSte ve¢ uradili, nove dokumente za inventuru nije potrebno kreirati, ve¢
mozete upotrijebiti ve¢ izradene dokumente na sljededi nadin:

1. U meniju Roba postavite se na /nventura i izaberite 9A0 - Inventura.

2. U prozoru za trazenje [E] mm |1|:|-gp,|:|-|:||:||j|:||:|1 -« izaberite odgovarajuc¢i dokument
inventure.
3. Kliknite na dugme i na pitanje Da /i stvarno Zelite potvrditi inventuru? Odgovo-

rite sa klikom na OK i postupak potvrdivanja inventure je zavrsen.

Ako je u nasoj dosadadnjoj prici popisano i knjigovodstveno stanje bilo jednako realnoj zalihi, PANT-
HEON nam po potvrdi (3. tocka) neée prikazati viskove niti manjkove. Na popisnom listu je utvdeno
sliedede stanje:

artikl: KVASAC SVPE MLN; koli¢ina 5.160g, i stvarna 5.140 g
artikl: BRASNO PBG 500MLN; koli¢ina 2.040 kg, i stvarna 2.030 kg
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artikl: SECER B KR MLN; kolig¢ina 1.103 kg, i stvarna 0 kg

Ako ste pratili nasu cijelu pricu i ako ste uradili sve zadate, PANTHEON bi morao pokazati 20 g viska
KVASCA SVPE MLN, 10 kg viska BRASNA PBG 500MLN i 1.103 kg manjka SECERA B KR
Slika 7.32 MLN, kako pokazuje slika 7.31.

Rezultat potvrde inventure u
skladi§tu sa vigkom (180 ] 140 - visak uinventuri Wm0 BEER2) EJ@[Z]I

amE An | g Prijem Prijem rat. Status
[ReDUZCE de. <G | |repiztE doe, ~ o | | [10-140-000001 3112010, +  [3n12010. - Nepotvrden - I =
|Drustva za unutrasnju i vanjsku trgovinu + | |[Drustve za unutrasnju i vanjsku trgovinu = odel | ~  Izava - Paritet -
- - Doswva| v Mpesw| v @
M.Tita 24 M. Tita 24 Valuta IKM - Kurs CBEH 1,000000 DrZ.slanja ~*  Trostr.p. [0.njetr =
71000 [saralEvo 71000 [saRaJEVO
t [o33 123 4% f. [o33 12345 . [o33 123 455 f. 033 123 455 Zapisnik: [ 1094000000001 [31.1.2010. + Odg.osoba | Administrator ~
P8 | = [o1070000 b P | ~ Jo1070000 b Referent [Administrator
ranspart. Kalkulaciia nabavke . Kalkulaciia prodaje Odg. osobal Veze
& Ti Kalkulaciia nabavke Kalkulaci daje Od ba| W
Dodaj Storno Cita& Serijski br, Sastavnica Skl.karton Zaliha Traii artikal SKL SIROVINA >
Poz. | Nap. | ifra Naziv Kolidina Pakei |M  |Cienauvalut |Kupownaciena |[R%  |PDV  |Vrjednostu valul| rijedn: ~
»| 1/[31 BRASNOPBG S00ML  |Bragno, pienica bijela, glatka, tip 500, Min 20,00 20,006 1,10 1,10 0,00[P1 22,00
2| [E] kvas SVPE MLN kvas, sviedi, pekarski, Min 10,000 0,006 0,18 0,18 0,00P1 1,84
<] [ 3
Rekapitulacia poreza
Napomena na dokumentu Ukuproo | 73,84 Vrijednost | 25,84 Zaplacare | 27,89
Popust 0,00 %[ 0,00 Fov | 4,05 uValuti | 23,84
patmplacanapov| v [ EiPriemnica | [ & Priemnilist | [ B kalknabave |

U primjeru tako utvrdenog stanja viska i manjka, PANTHEON ¢e po potvrdi inventure sa klikom na du-
gme Potvrdi viSak prikazati u obrazcu 1AO Visak inventure, a manjak u obrazcu 3A0 Manjak
u inventuri (slika 7.32. 7.33).

133 ) #2320 | 340 - Maniak u inventuri (W4 = T HEEE
Bezultat potrdltvg 55 =T — —

inventure u skladistu z s || —= | |o3s0do000r — fsiiaom. - [jepotirden N~
manjakm [Drustvo za unutragnju i vanjsku trgovinu | |[Drugtvo za unutragnju i vanjsku traovinu ¥ odjel | - Tekst - partet| -

- - Dostava | - Mjesto - Q
M.Tita 24 M.Tita 24 Valuta kM - Kurs CBBH 1,000000 Dri. odr.l *  Trostr.p. 0. nijet +

71000 [SARAJEVO 71000  |sARAJEVQ Gjenirazr. |Prodajn: «

t. [033 123456 f.[033 123 456 t. [033 123456 f. 033 123 256 0dg.osoba | Administrator
pis | ~ [nz070000 - P8 | - |01070000 - R.Eferentlm

! Transport| Kalkulacia prodaje Analiza Odg. osoba| Veze
Dodaj J[_stomo ][ Cita¢_J[_ seriiskibr. ][ sastavnica ][ skiad.karton J[_zaliha || Traii artial SKL SIROVINA - a
| Nap. Poz. |Sifra | Maziv | Kalidna | am | cijena |R1% |R2% [SR% |Popust% |Vrijednost lpov  |Zaplaca
M[E 15ECERBKRMN |Slatid, bijel, kristaini, Min | 1msmks | 1,19) o000/ op0] 0,00 0,00/ 1312,57p1 | ]
< mn ] &
Popust
Mapomena na dokumentu Ukuspro | 1.312,57 Vrijednost | 1.312,57 Zaplacanje | 1.535,71

Popust | 0,00 %[ 0,00 POV | 223,14 UkM: | 1.535,71
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Ta dvije forme se pokazu samo pri prvoj potvrdi inventure. U koliko Zelimo kasnije na printeru ispisati
stanje inventure, stanja viskova ili manjaka, u obrazcu 9AO0 Inventura kliknemo na dugme &l. Po

734 kliku se pojavi padajuéi meni u kojem izaberemo Zeljeni ispis (slika 7.34).
Ispis inventarskih =
OG5 1 (1]
v - . A0 | 9A0 - Invent 1
viskova ili manjaka [ nieres ETjEaiEY [ 250 - Tnventar [ ,
——t————
‘ Broj [10-9A0-000001 Datum [31.1.2010. + Status. < Vitak
Manjak
Skiadigte: [SKL SIROVINA v Q Zapisnik: | | ~  0Od.osoba Administrator v SRR ’
odjel [uaBavA - Popis: | T ~ Referent [Administrator Kontrolni ispi '
. Posisie. Povezan dskuren
Gtat serbr. J[prjenos ser br. br. (s Tradi artkal | (Unos inventure
Pz, |Sifra ser. br.| Naziv ™ Inventar | stanje Razlika Ciena za vred. -
» 1 [2] |BRASNO PBG S00ML O |Bragne, pienica biiela, glatka, tip 500, Min KG 1.020,00 1.000,00 20,00 1,10/
2| [G] |KVASSVWPEMLN O |Kvas, sviedi, pekarsk, Min G 10.010,00 10.000,00 10,00 0,18
3 G MLLIEKO 16 REJ O  |Mieko, 1,6 maséobe, Reja L 40,00 40,00 0,00 3,00
4 [ [SECRBIRMN O |Slatk, bijel, kristaini, Min K& 603,00 500,00 -1.103,00 1,19

Kao $to smo vec¢ spomenuli, potrebno je viskove i manjke (dakle dokumente viska i manjka, koji su
rezultat potvrde inventure) jo$ proknjiziti u glavnu knjigu. Vise o knjizenju potraZite u 12. poglaviju
(Knjigovodstvo i novac).

76



Tabela 8.1

Listu sastavnih
dijelova i potrebnog
rada za proizvod:
Bijeli hljeb Ajda

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Proizvodnja

Kao sve ostale poslovne procese proizvodnju vodimo (pratimo) uz pomo¢ izrade i obrade odgovara-
juéih dokumenata. Kako pri papirnom tako i pri raCunarskom vodenju proizvodnje, glavni dokument
je radni nalog, koji pokriva sve faze proizvodnog procesa.

U ovom poglavlju ¢emo pogledati funkcije grupe Jednostavna proizvodnja, koju PANTHEON nudi sa
licencama SE i ME. Osnovna operacija je obrada radnih naloga, sa kojom informacijski podrzavamo
cijeli proizvodni proces. Sa radnim nalogom mozemo obradivati sve artikle, koji spadaju u vlastite
proizvode (ili sastavljene usluge) i za koje smo napravili sastavnicu (vise o izradi sastavnice pronadite
u 8. poglaviju Sifrant artikala i Proizvodi - izrada sastavnice).

Sastavnica

Sastavnica je formalno oblikovana lista svih materijalnih sredstava i operacija, koje su potrebne za
izradu ili sastavljanje nekoga proizvoda. Sastavnica ¢e u nastavku predstavljati stvarni recept, svih
sastavnih dijelova i rada koje trebamo za odreden pekarski proizvod.

Pretpostavimo, da imamo pecnicu, u kojoj istovremeno mozemo peci 10 komada (u nastavku 10 x
1 kg) hljeba. Priprema tijesta za 10 kg bijeloga hljeba Ajda nam oduzima 1 sat, a oblikovanje pojedi-
nacénih komada 0,02 sata i peéenje hljeba 0,8 sati. Podrazumijeva se da je jednako vrijeme pripreme
1 kg hljeba ili 10 kg. Sada znate potrebne sastavne dijelove, njihove koli¢ine, vremena pojedinih
operacija rada i nacin izrade. Sljedeci korak je izrada sastavnice.

lzrada sastavnice

SASTAVNI DIJELOVI POTREBAN RAD

& BRASNOPBG  MLIJEKO 16 KVAS SVPE Priprema

Sifra 500MLN REJ MLN TESTA OBLIKOVANJE ~ PEKA
BIJELI HLJEB

ADA (1 kom) | 079 031 20g 1h 0,02 h 0:8h
BIJELI HLJEB

AJDA 7 kg 31 200¢g 1h 0.2h 0.8h
(10 komada)

1. U Sifrantu artikala (Postavke > Artikli; il brza tipka F12) potrazimo artikl BIJELI HLJEB AJDA
i strukturi stabla se pomaknemo na panel Sastavnica.

2. U polie Koli¢ina unesite broj 10 (kapacitet), a pod polie Sarza izaberemo mjernu jedinicu kg (u
koliko smo definirali MJ u Sifrantu artikala). Sa unosom tih podataka ste definirali, da uvijek pripremate
i pecete 10 kg Bijelog Hljeba Ajda.

3. S klikom na strelicu u polju za pozicije otvorite padajudi spisak i izaberite prvi sastavni dio, koji tre-
bamo za izradu bijelog hlieba po na3oj recepturi. lzaberite BRASNO PBG 500MLN.

4. U polje Kol utipkajte koli¢inu bradna, koja je potrebna za izradu svog bijelog hljeba na sastavnici:
odnosno 0,7 kg za 1 kg hljeba x 10 kom = 7 kg.

5. Kliknite na dugme [Spasi] u sastavnici.
Dodaijte joS ostale sastavne dijelove:

6. Kliknite dugme |§| [Nova sastavnica] u sastavnici. U polju Poz se pojavi slijedeci redni broj.
Ponovite joS korake 3, 4 i b za preostale sastavne dijelove.
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Slika 8.1
Sastavnica proizvoda Bijeli
hljeb Ajda
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Na kraju jo$ dodajte potreban rad za 10 komada, koji je izrazen u satima.
7. Kliknite dugme [Operacija] u sastavnici. Izaberite operaciju PRIPREMA TIJESTA

8. U polje Kol utipkajte vrijeme pojedinacnog rada 10 komada. Ne zaboravite na mjernu jedinicu,
odnosno izaberite SAT.

9. Kliknite dugme [Spasi] u sastavnici. U listi se pojavljuje prva operacija.

Tako kao ovome dijelu, dodajte joS preostale operacije.

Zavrsna sastavnica je prikazana u slici 8.1.

| Sifrant artikala E]E] [BIIELT HLIEE ATD E]@ v @ E] @@@]‘

’imm - -EIE_[ S
- Q

Serijski brojevi Poz Sifra | - - Kol. | | - Kalo |
Sastavnica Napomena
AmbalaZa/Ek. davanje I
Sifre subjekata B = V™ [P Oy [Pressiearie
Exred # 2 BRASND PBC 500ML Brasno, pSenica bijela, glatka, tip 500, Mlin 7,0000 K&
E | 4 MLIJEKD 16 REJ Mlijeko, izirano, 1,6 masd . Reja 32,0000 L
E | & KVAS SVPE MLH Kvas, svijesi, pekarski, Mlin 200,0000 G
o I T N V" TS S
&™ 10 OBLIKDVANJE 0,2000 h
™ 12 PECENJE PECENJE 0,s000

Radni nalog

Ve u uvodu poglavlja je re¢eno, da je radni nalog alfa i omega svih deSavanja u proizvodnji. U grubo
radni nalog je nositelj svih proizvodnih akcija, koje se temelje na podlozi sastavnice i zahtjeva iz same
narudzbe. U PANTHEON-u je postavljen kao interni dokument, koji sadrzava podatke o narudzbama
kupca, lansiranja narudZbi u proizvodnju, izdavanje sastavnih dijelova iz skladista, izradu i prijem goto-
vog proizvoda na skladiste i zavrSne isporuke kupcu (narucitelju).

Radne naloge je moguce raspisati na dva nacina:

- Iz narudzbi kupaca (u primjeru proizvodnje po narudzbi)

- Rucno (u primjeru maloserijske ili planske proizvodnje)

Prvu moguénost ¢ete upoznati u 9. poglavlju (Prodaja, Narudzbe), a drugu u nastavku ovog poglavija.
Primjer:

U pekari Ajda se svaki dan oko ponodi podinje praviti cijeli asortiman proizvoda. Koje proizvode i
koli¢ine proizvoda, odreduje odjel prodaje. Prosudili su na podlozi potraznje i narudzbi kupaca, da
¢e dana 22.2.2010 u jutro u maloprodajnim trgovinama trebati 100 kg Bijelog Hljeba. Po recepturi
(tabela 8.1) i sastavnici za svaki kilogram bijelog hljeba trebamo 0,7 kg brasna, 20 g kvasca, 0,3 |
mlijeka, malo vode i nekoliko trenutaka rada. PoSto su koli¢ine za jedan kom proizvoda vrlo male,
radni nalog ¢emo sastavljati za cijelu koli¢inu 100 kg.

Kreiranje radnog naloga

Rucno kreiranje radnog naloga je potpuno neovisan proces od narudzbi kupaca tj. sa njim se ne tre-
tiraju zahtjevi pojedinacnih kupaca, ve¢ na podlozi poznatog stanja predvida, $ta éemo prodavati i u



Slika 8.2
Proizvodnja

Slika 8.3
Prozor obrade radnog naloga
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kojim dnevnim koli¢inama. Takvo raspisivanje se temelji na poznavanju i predvidanju potraznje, a ruc-
no kreiranje radnog naloga je prije svega jednostavan postupak, potrebno je unijeti samo osnovne in-
formacije, a sve ostalo PANTHEON uradi sam, naravno na osnovi prethodno pripremljene sastavnice.

Postupak kreiranja se vrsi u prozoru 600 - Proizvodnja, do kojeg dolazite preko menija Proizvod-
nja > Radni nalozi i izborom 600 - Proizvodnja (slika 8.2).

(3 020) (e 100

Trasi po [Dokument

1. U meniju Proizvodnja -> Radni nalozi izaberite 600 - Proizvodnja. Otvara se prozor Proizvod-
nja.

2. Sa klikom na dugme [Novi zapis] u traci sa alatima prozora se otvara nova forma 600 - Pro-
izvodnja.

3. U polie Datum unesite datum kreiranja radnog naloga, ili ostavite zadani, danasnji datum.

4. U polie Narucitelj odredimo postavimo onog subjekta, koji je narugio izradu. To moZe biti na$
kupac, odjel u naSem preduzecu ili Cak naSe preduzece. A to polije moZzemo ostaviti i prazno. Po
organizacijskoj shemi pekare Ajda, narucitelj izrade artikala je odjel prodaje, zato u polje Narugitelj
izaberemo PRODAJA.

5. U polju Proizvod izaberite artikl proizvoda BIJELI HLJEB AJDA. U dva neimenovana polja de-
sno od polja za Sifra PANTHEON iz Sifranta materijalnih sredstava sam ispiSe naziv i mjernu jedinicu
proizvoda (slika 8.3).

600 - Proizvadnia W hwsnomoo: ] Y BIREEIE] 9O
| Datum [22.2.2010. ~ - RNRastavljen [ |
|ProODAIA ~ Q | | |[Propaia ~ Q ||EIJELI HLIEE AJD ~ |B1ELI HUIEE ATDA > mlkom  ~ ‘

I I
] | | | | | [Rotemrnae |
= P =) =] I S = || o= = |
Napomena | Koligine |
Planirana | 1.000,00 Izradena | 0,00  Status [N-Nedovren ~ ‘
Odjel Nos.
|ProTZVODNIA -a - Q
2] Radri nalozi| Povezani dokumenti
| Broj | Datum | Maruditelj | Marudzba |Rok.izrade | Proizvod | Naziv |Plan. kol. | Tzd.kol |5 |Primatelj |Nakreir. |
P 10-500-000001 |22.2.2010. |PRODAJA |14.04.2010 BIZELI HLIEB AID |EuBIHEBAIDA | 1.000,00] 0,00/ |prODAIA o |

6. U polie Rok izrade izaberite Zeljni datum, u naSem primjeru 26.2.2010.
7. Kliknite u polje Planirana (Koliéina) i utipkajte 1000.
8. Sa klikom dugmeta [Spasi] spasite dokument. S tim je radni nalog razpisan.

To su svi podaci, koje je potrebno unijeti u naSem primjeru. Samo da spomenem jo$ neke od ostalih
postavki:

* Narudzba: Ako bi radni nalog raspisali gledaju¢i na postojec¢e narudzbe kupaca, u tom okviru bi
mogli izabrati (ili unijeti) broj narudzbe. U primjeru odredivanja narudzbe PANTHEON samostalno
postavi narucitelja i primatelja.

* Nositelj troskova: Pretpostavimo, da za viSe bolnica moramo pripremiti jednak asortiman dije-
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Slika 8.4
Prozor radnog naloga

Slika 8.5
Izrada radnog naloga
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talnih pekarskih proizvoda. Tada ¢e nas zanimati troSkovi cijelog projekta proizvodnje dijetalnih pro-
izvoda, koje ¢emo najjednostavnije dobiti tako, da svaki dijetalni proizvod ve¢ unaprijed uklju¢imo
u grupu nositelja troska Dijetalni proizvodi. Pregled stvarne realizacije ¢emo spoznati kasnije u tom

poglaviju.

lzrada radnog naloga

Izrada radnog naloga se vrsi preko ¢arobnjaka - Izrada, koji se nalazi u traci sa alatima.

1. U prozor 600 - Proizvodnja u traci sa alatima se postavimo na dugme Iﬂ [Carobnjacil.

2. Sa klikom na dugme ISJ [Carobnjaci] u traci sa alatima prozora se otvori meni, gdje izaberemo

mogucnost lzrada (slika 8.4).

0l - O @EFKlER?] 98 &
= Izrada Ctri+1
Prijenos Ctrl+2
] Brizanje Ctri+3
Grupna izrada RN Ctrl+4
Prijenos Marudzbi u RN Ctrl+5
|

3. Po potvrdi mogucénosti Izrada otvori nam se prozor lzrada (slika 8.5).

600 - Proizvodnia

@ (W[ Jfmemomr = 00

RN EEAEAEPNsEE)

TZrada Cirl+1
‘ Datum [22.2.2010, ~ {: 7 [10-600-000001] RNRastavien [~ Prijenos Cirl+2
® & Brisanje Ctrle3
Marudilac: Primalac Proizvod
©]] | pri o | Grupna izrada RN Ctrl+d
e o |== -a ||susu = - e~ |
Prjenos Narudzbi uRN ~ Ctrl+5
I T T T | marudsba | [Rokizrade |
e Fox el | Fax || “T 5 catun] v | |~ |
Hapomena | Koligine |
Planirana [ 100,00 Tzradena | 0,00 Status |N-Nedovrien ~ ‘
Odiel Nos. .
[prorzvopnoa ~af - a
2 Radri nalozi| Povezan dokumenti
| Broy |Datum | Naruditeh |Narudzba |Rok.izrade | Proizved | Naziv |Pln.kol. |lzdkal  |S  |Primateh  |Naker. R |
¥/10:600-000001 |22.2.2010, |PRODAJA 14.04.2010 [BLELT HLEB AD BUELHEBADA | 10000 000N [PRODAM O
@ [Eah Poturdi izradu Ctrl+1
i o) Poturdi izdav. Crle2
e _ _ Poturdi prijem Ctrle3
RN |10-600-000001 Rok izrade IlﬁlH.Zﬂlﬂ - Kolicina [11.000,00 Planirana kolidna 1.000,00
Naruditelj PRODAIA isn 25 Zatvori RN Ctri+d
Narudzba Poz. 0 Datinar. - K = Clss
opiranje sastavnice 1l
Proizvod [BLJELI HLJEB AID Izradeno [14.4.2010. + ize Of ot 000
+ |[BIJELT HLJEB AJDA
Napomena
\Poz /| Nag Sifra | Naziv |3 |PotrebKolifina |Utodkoiina  |Kol./10  |Imkoi&ina  |PotrebKalo |UoiKalo |Kao/i0 |IzdKale |5 N |
b 2[[5[BraASNO PBG SDOML Bragno, péenica bijela, glatka, |KG 700,00 700,00, 7,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00| O | O
| 4 MLIJEKO 16 RE] Mijeko, homogenizirano, 1,6 m|L 300,00 300,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 O O
| 3 KVAS SVPE MLN Kvas, sviedi, pekarski, Min |G 20.000,00 20.000,00| 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o0/ 0|0
_‘ 8 PRIPREMA TIJESTA PRIPREMA TIJESTA h 100,00 100,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o000 O] O
| 10/[3)|osovan h 2,0 00 02 0,00 0,00 o0 o0 w00
| n|@ e PECENIE 50,00 0,00 0,80 0,00 0,00, 00 0,00 o0 OO

U panelu lzrada polja Potrebna koli¢ina i Planirana koli¢ina su ista. Sadrzaj im je zadana vri-
jednost, koju smo unijeli prilikom raspisa radnog naloga. U polje Koli¢ina moZemo unositi proizvolj-
ne koli¢ine radnih potreba za radni nalog (slika 8.5). Ako vrijednosti u polju ne mijenjamo, tako da
polja Koli¢ina i Planirana koli¢ina budu isti, onda ¢e se po potvrdi izrade radni nalog u cijelosti

izraditi.

Pored panela lzrada morate upoznati jo$ i panel Pozicije radnog naloga. U prozor lzrada se
prepiSe zadana sastavnica Proizvoda Bijeli Hljeb Ajda, koju ste predhodno oblikovali u Sifrantu arti-
kala. U poljima Potrebna koli¢ina se preraCunavaju potrebne koli¢ine pojedinih sastavnih dijelova i
radnih operacija gledajuci na cijelu raspisanu koli¢inu, koju definirate u polju Koliéina panela lzrada.



Slika 8.6
Potvrda izrade
radnog naloga

Slika 8.7
Uspjesna izrada radnog
naloga
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Svi znamo, da stvarno upotrijebljene kolicine zbog nepredvidljivih uzroka mogu odstupati od po-
trebnih koli¢ina, te koli¢ine moZzete ru¢no unijeti u polje Utrosena koli¢ina sa obzirom na stvarno
koristenje..

Vratiti ¢emo se raspisivanju radnog naloga, gdje smo pretpostavili da maloprodajna trgovina dana
26.2.2010 treba 100 kg Bijelog Hljeba Ajda. Zbog toga ¢emo u prozoru za izradu radnog naloga
napraviti djelomiénu obradu, i to za koli¢inu 100 kg Bijelog Hljeba Ajda.

4. U prozor lzrada u panelu Izrada u polju Koli€¢ina unesete koli¢inu 100,00, koju ste predvidili jo$
na pocetku kao potrebu maloprodajne trgovine.

5. Po unosu koli¢ine u panelu Pozicije radnog naloga Potrebne kolic¢ine se samostalno preracu-
naju gledajudi na stvarnu potrebu pojedinih dijelova i rada.

Pretpostavimo, da je na$ pekar bolestan i da smo nasli neku zamjenu, koja nema prave mjere, koliko
pojedinog sastojka ide u tijesto. Zamjena za izradu 100 kg Bijelog Hljeba Ajda je koristila 71,5 kg
brasna (BRASNO PBG 500MLN) i 30,5 | mlijeka (MLIJEKO 1,6 I). Pored toga zamjena jos nema
dovoljno prakse u oblikovanju tijesta, tako da je iskoristio dodatnih 30 min (0,5 h) rada.

6. U polja Iskoristena koli¢ina ru¢no unesite stvarno iskoristenu koli¢inu (slika 8.6).

(@) rode ERERE 9T
i Izrada
RN [10-600-000001 Rokizade [14.04.2010 v Kolidina | 100,00 Planirana kolicna 1.000,00
Narugtelj PRODAJA ["'sn [Eeriab
Narudzba Poz. 0 Dat.nar. -
Proizvad [BLIELT HLJEB ATD Lzradeno [14.4.2010. =2 0,00 (=i 000
- |[BIJELT HLIEB AJDA
Mapomena
|Poz | Nag|Sifra | Naziv [ |Potreb.koidina |UtroRkoliEna (Kol /10 |IwkeiEna  |PotrebKalo |UtreSKalo |Kalo/10 |lzdkal [s N |
| 2|[/srasno PBG S00M Bragno, pienica biels, dlatka, ' KG 70,00 71,50 7,00 0,00 0,00 000 0,00 000 O | O
| 4/[@)mexo 16RE1 Mijeko, homogernizirano, 1,6m L 30,00 30,50 300 0,00 0,00 000 0,00 000 OO
o 6| [ KvAS SVPEMLN Kvas, sviedi, pekarski, Min |G 2.000,00 2.000,00 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0| O
| 8/ [5] PRIPREMA TUESTA PRIPREMA TIJESTA h 10,00 10,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 O | O
Ot @ osxoane b zoo o coMMCER oo oo 000 000 000 W W
| 12/[5) pecenzE PECENIE 8,00 3,00 0,30 0,00 0,00 0,00 0,00 00| O| O

Sada smo unijeli potrebnu koli¢inu pojedinog sastojka i rada. Nakon toga ide potvrda izdavanja na
radnom nalogu.

Potvrda djelomi¢nog ili cijelog izdavanja radnog naloga se vrsi u traci sa alatima prozora lzrada.
7. U prozoru Izrada se u traci sa alatima postavimo na dugme Iﬂ [Carobnjacil.

8. S klikom na dugme ISJ [Carobnjaci] u traci sa alatima prozora otvori se meni, gdje izaberemo
mogucnost Potvrdi izradu (slika 8.6).

9. U koliko je izdavanje uspjesno izvedeno, pojavi se sljedeca poruka (slika 8.7):

(] e ELE
i Lzrada
RN [10-600-00000 1 Rokizrade [14.042010 v Kolicina [ 200,00 Planirana koliéna 1.000,00
Naruditelj [PRODAIA I v [T
Narudzoa poz.[ 0 Datrar, v
Proizvod [ELUELL HLJEB AID Izradeno [144.2010. k=s 0:00 (=al ;00
. |EIELT HLIER ADA
Hapomena
|Poz /| Mg Sifra | Nazv [ |PowebKolidna |Utoskeidna  |Kel.f10 |lzrkeidna  |Potrebkale |UtosKalo |Kaloj1o Lxdkale [s [N |
» 2| BRASNO PBG 500ML Brasno, pienica bijela, glatka, ' KG 630,00 630,00 7,00 71,50 0,00 0,00 0,00 o0 O/ 0O
o 4 MLLIJEKO 16 RE] Mijeko, homogenizirano, 1,6 m L 270,00 270,00 3,00 30,50 0,00 0,00 0,00 o0 O O
| s [ kvassvEmn Kvas, svied, pekarski, Min |G 22 non on saan | oonan 2000 0 nm 000 000 o O[O
| s|[D)|rriPREMATIESTA PRIPREMA TLESTA h (i) mformacija (® |00 000 000 O[O
| 10][3) oLkovANE h 0,00 0,00 oo 0|0
| @ e PECENE @ otvrda izrade uspjeine izvréena ! 00 000 om O] 0O
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Slika 8.8
Neizradena kolicina na
radnom nalogu
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Tako smo izveli djelomicno, za 100 kg Bijelog Hljeba Ajda, izdavanje na radnom nalogu. Ako se vrati-
mo na prozor Izrade, opaziti ¢emo, da se u panelu lzrada, Koli¢ina promijenila na 900 kg, jer je to
razlika izmedu cijele planirane koli¢ine i izdavanja napravljenog za taj radni nalog (slika 8.8).

EEE 00

[

TIzrada
R [16-600000001 Rokirade [5:03201 = | | [ Ketana fpo000 | Plarirana koiéna | 1.000,00
Narudtelj PRODAIA TSN [eere
Narudzba| Poz.| 0 patrar.|  ~
Proizvod [EI0ELL HLIEE ATD Izradeno [19.4.2010, ~ o R Of
. fmectvioes Aaoa
Napomena
Pozicije
Poz / |Naf|Sifra Naziv M | Potreb.kolifna |Utrof.kolifina  |Kol./10  |IzkoliGna  |PotrebKalo |Utrof.kalo | Kalo/10
2 SOOM__[BraBno, plenica bicla, datka, |KG 530,00 e300 7,0 71,5 0,00 000 0,00 O
4/ [E] MLLIEKO 16 RE] Mijeko, 16mL 270,00 270,00 3,00 30,50 0,00 0,00 0,00 m]
6| [ KVAS SVPE MLN Kvas, svjefi, pekarski, Min G 18.000,00 18.000,00 200,00 2.000,00 0,00 0,00 0,00 [m]
0[] PRIPREMATIESTA |PRIPREMATLIESTA h 0,00 su00[ 1,00 10,00 0,00 0 000 O
10| [3) | OBLIKOVANIE h 18,00 18,00 0,20 2,50 0,00 0,00 0,00 =]
12| [ PecenaE PECENE 72,00 72,00 0,80 8,00 0,00 0,00 0,00 =

Postupak djelomicnih izdavanja moZete vrsiti sve dok koli¢ine svih izdavanja ne budu jednake plani-
ranim koli¢inama. Kada je ovaj uslov zadovoljen, radni nalog se zatvori.



Tabela 8.2

Listu sestavin in potrebnega
dela za proizvod Kajzerica
Ajda

Slika 8.9
Paneli na prozoru Obrade
radnih naloga

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

12. ZADATAK

Sa ciliem da ucvrstite VaSe znanje o kreiranju sastavnice, raspisu radnih naloga i izvodenja obrade
istih, preporucujemo Vam, da cijeli postupak ponovite jo$ za pekarski proizvod Kajzerica Ajda, sa
sliededim podacima.

SASTAV POTREBAN RAD
Sifra BRASNO PBG  MLIJEKO 16 KVASAC PRIPREMA OBLIKO- PECENJE
500MLN REJ SVPE MLN TIJESTA VANJE
KAJZERICA 0.1 kg 011 29 1h 0,01h 05h
AJDA (1 kom)
KAJZERICA 2,5 kg 251 100¢g 1h 0,25h 05h
AJDA (25
komada)

Pretpostavimo, da imate pe¢ za 25 kajzerica i narudZbu maloprodajne trgovine u visini 250 komada.

Istovremeno Va$ pekar ima jako mirnu ruku pri doziranju, pa je iskoristena koli¢ina jednaka potrebnoj
koliCini..

Prozor obrade radnog naloga

Vjerovatno ste jos prilikom raspisa radnog naloga u prozoru proizvodnja opazili donji dio prozora sa
dva panela:

a. Radni nalog
b. Povezani dokumenti

Proizvodnja je dinamican proces, pojedini dogadaiji se neprekidno mijenjaju, dopunjuju i nadovezuju.
Sami radni nalozi su posliedica stalnih promjena i azuriranja podataka. Sve to se izvodi na prozoru
obrade radnog naloga, gdje pregledavate stvarno stanje u proizvodnji preko liste otvorenih radnih
naloga (panel Radni nalog), i aZurirate pogresSne podatke na izdavanjima materijala sa skladista ili
prijemu gotovih proizvoda na panelu Povezani dokumenti.

[[ece ] 600 - Proizvodnia () (][ emoosoer - (F](M] ~ [O] [@)C%](@IfR)(Z) DO
- e T e = ‘
Narulac Primalac [Proved
[FrooAIA ~a | | [rooan == ||Foairosan ~ [BDELT HLIES ADA = e =

Rolcizrade

Narudzba
T I I [
tel [ Fax [ e | Fax | )

~ [0 Dot = ‘

[os0m -

| penrana T000,00 tzragena |

|
|
napomena [[xcotitine i

0,00 swus[oUrds v

o
[PreTAvOINTA ~ e Y

Dolument |Poz. |Datum | Skiadiste | ocet [ e |sifra
10 610 000001 1[11.01.2010 sldad PROIZVODNIA BRASNO PBC S00ML
10-640-000001 2/14.04.2010 PROIZVODINIA MLICKO 16 REY 20,50 0,00k
10-540-000001 3/12.09.2010 FROIZVODNIA 2 2.000,00 0,00
1W-sbU-0ULLLL 1[14.09.2010 PROLZVGDNA PRIPKEMA [LESTA | PRIPE w00 (O )
10-8A0-00NN1 >[14.0a.0010 PROT7VONN 1A ORI TKOVANT n 2,50
10-650-000001 3[14.09.2010 PROIZVODNIA PECENE pECEE 5,00

[Kolina  |Cjena  |valum s In_ |
71,50 0,00/

0,00kt
0,00k

003000
003000

Panel Radni nalozi predstavlja sumu svih do sada raspisanih radnih naloga, &iji se prikaz moze ure-
diti sa zadanim ili posebnim filterima. Desnim klikom misa na pojedini radni nalog otvora se meni, u
kojem biramo izmedu filtera ili statusa pojedinih radnih naloga.

N - nedovrsen - novo kreiran radni nalog, koji stoji za izradu

| - izraden - radni nalog, na kojem je prethodno u cijelosti izvedena izrada

D - djelomicno izraden - radninalog, na kojem je izrada izvedena samo u odredenoj koli¢ini

L - lansiran: to je nedovrSen radni nalog, koji je lansiran u proizvodnju
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Slika 8.10
Panel Radni nalogi i mogu¢-
nosti desnog klika misem

o LI-‘J
JPRODAA =& || fprodaoa JETRT L A ~ [POEL oD ATDA S nl—
[ [
I I [ I
Tel. | Fax | Tel. | Fax | 0 mm| |11mmm -

Panirana 000,00 Tradena | 000 Stetus [pUrads ‘

Odel Nos. 17
|prorzvoprA vaf v a

BLIELT HLJEB ADA 0,000 |PRODAIA

Nedovrieni

Lansirani
Djelom. zradeni
Lradeni
Neizradeni
Proizvad
Naruditelj
Primatel]
Filter
Trai
Postalkulacija
Tradi artikal CtileF

Panel Povezani dokumenti (slika 8.11) prikazuje sve prijeme i izdavanja materijala, koji su se vrsili na
odredenom radnom nalogu. Tako se pri obradi raspisanog radnog naloga za 1000 kg Bijelog Hljeba
Ajda prikaZu otpremnice i prijemnice za koli¢inu proizvoda 100 kg Bijelog Hljeba Ajda, koje ste na-
pravili djelomiénom obradom naloga u toj kolicini.

Slika 8.11.

Panel povezanih dokumenata

JRcoan -4 | [prosan EN T T -4 mis -
s
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Prodaja

U poglavlju Prodaja éemo pregledati funkcije i postupke potrebne za izvrSenje zaklju¢ne faze putova-
nja robe kroz poslovnu strukturu proizvodnog preduzeca. Glavna akcija te faze je izdavanje robe kup-
cu. Kupac moze biti pravno lice (preduzeée - poslovni partner) ili fizicko lice (stranka u prodavnici). U
prvom primjeru se radi o veleprodaiji, a u drugom o maloprodaji:

Prijem narudzbe, veleprodaja i maloprodaja

100 kg bijelog hljeba. Kao staroj stranci u Ajdi su mu odobrili 10% popusta, robu dostavili
besplatno i ispostavili mu racun, Ciji iznos moZe platiti za osam dana. Isti dan se u prodavnici
prodalo 30 kg bijelog hijeba.

Izdavanje robe je u stvarnom poslovanju uglavnom posljedica narudZzbe kupca, zbog toga dio ovog
poglavlja obraduje prijem narudzbe kupcu. Narudzbe, koje u PANTHEON-u imaju informacijsku vri-
jednost, moZemo koristiti kao osnovu za izdavanje robe i ispostavu racuna kupcima. Narudzba naime
sadrZi sve podatke, potrebne za izvedbu izdavanja i fakturisanje, a moze biti i podlaga za izradu radnih
naloga za proizvodnju.

Narudzbe kupaca

U PANTHEON-ovom modulu Narudzbe poslovanje sa veleprodajnim strankama mozemo pratiti sa
narudZbama kupaca, ponudama i predracunima kupcu. Narudzbe su pogodna, ali ne i obavezna
predpriprema za izdavanje i fakturisanje - dokument izdavanja je moguce izraditi posve neovisno od
narudzbi. Ako narudzba postoji, svakako je pametno iskoristiti je pri izdavanju, jer se poStedimo novog
unosa istih podataka. Dokumenti, koje izradimo u okviru narudzbi kupaca, su skoro identi¢ni izdanim
racunima. Glavna razlika izmedu narudzbi i raCuna je u teme, da narudzba i njeni podaci ne uti¢u na
materijalno poslovanje preduzeca - pri izradi narudzbe se ne umanjuje zaliha artikla, knjizenje nije
moguce...
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Slika 9.1
Narudzba kupca

Sigurno ste opazili, da neke
hitne podatke (npr. izdajno
skladiste, odjel) sada nismo
unijeli. Obzirom da unos na-
rudzbi ne ulazi u materijalno
poslovanje, narudzba je i bez
ovih podataka korektna, ali u
stvarnoj situaciji je pametno
unijeti sve poznate podatke,
jer isti kasnije mogu biti
osnova za moguce obracune
i obrade.
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Pripremanje narudzbe kupca

PANTHEON sadrzi ve¢ pripremljen dokument, u koji mozemo spasiti podatke narudzbe kupca - une-
semo ga kao predracun kupcu:

1. U meniju Narudzbe se postavite na Narudzbe kupaca i u podmeniju izaberite 010 - lzdat
predracéun kupcu. Otvori se forma sa sljedece slike.

|g;.n1n 010 - Predragun/ponuda kupeu LW M BFEERZ) @@@I

Narugitelj: (@ [ | Prijevoznik: Broj Datum Vazenje narudzbe Status
, ==l — | ] < T < -
I v I v Odijel - Tekst - Paritet -
- - Prodaja ~  Dostava - Mjesto -Q
valuta -
| | Dana za plac. Rok dobave > Nadnpl. - Clenram. -
t il t il Narudsbenica: | | +  Odgovorni -
B B Referent
Podiv
2l “Paziciie| Pladanie narate Blagaina Analiza Odg. osobal Veze
Citat. SK.karton_[_Sastavnica Nadoplata J(_Pr.urn [ Trasiartial Skadikte | ~af]
|Poz. | Nap.  Sifra| Naziv| M Koligina Cijena |R1 % R2 % SR % Popust % Vrijednost| PDV | Za placanie | Otprem. | i tefina| Bruto tefina| Volumen Rok dobave | Odjel| Nos. tr. | Cijena s rabatom|
;,| Dodaj novega (tipka INS)
<Mema podatakas
[¥] Popust
Napomena na dokumentu Ukpro | Vriednost | Za placare |
Popust % POV

2. Sa klikom na dugme @[Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novi dokument. PANT-
HEON narudZbe samostalno numeriSe i odredi datume.

3. U prozoru Narugéitelj padaju¢em spisku izaberite narucitelja BAJSsz - Kod Bajsa sz PANTHEON
samostalno unosi prijevoznika, koji je isti kao narucitel].

4. Po potrebi popravite datum i vazenje narudzbe.

5. Spasite (potvrdite) dokument s klikom na dugme [Spasi] u traci sa alatima prozora. Sada
moZete unijeti jos i pozicije (u nasem primyjeru samo jednu).

6. S klikom se postavite na red za prvu poziciju.

7. Pod Sifra izaberite Beli Hljeb Ajda.

8. Pod Koli¢ina unesite 100 i pod MJ izaberite KG.

9. Ponovno potvrdite narudzbu i po potrebi je printajte s klikom na dugme Narudzba.

Pravilno izradena narudzba se moZe upotrijebiti kao osnova za kreiranje dokumenta izdavanja (u
nastavku). Ako narudzba sadrZi artikle, koji su sastavljena materijalna sredstva (odnosno imaju sa-

stavnicu), podatke o artiklima moZete neposredno iz narudzbe prenijeti u radni nalog i upotrijebiti ih
za raspis proizvodnje.
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Kreiranje radnog naloga iz narudzbe kupca

U prethodnom poglavlju, Proizvodnja, smo naveli dva nacina kreiranja radnih naloga: ru¢no na prozo-
ru obrade radnih naloga i kreiranje radnog naloga iz narudzbe kupca.

Ako se vratimo na primjer, u prozoru lzdat predraé¢un kupcu ¢emo narudZba prenijeti u proizvod-
nju uz pomoc¢ alata Prijenos u RN (slika 9.2).

1. Po unosu svih potrebnih podataka narudZbe, kliknite na polje

2. Otvori Vam se sljededi prozor.

| L Prijenos narudzbi kupaca u RN - proizvodnia SE [z Do
| | I~ Prikaz protokola I~ Otvaranje RN I~ Ispis RN [~ Izrada RN |

Slika 9.2
Prozor Prijenos narudzbi |

kupaca u DN - proizvod- ":::;:‘;'::‘;’“ﬂ'
nja SE i ||  udruzen prenos narudzbi

Naruciba [10-010-000007 = @ 0o [10-010-00000 = @ | | Veste dokumenata NarudZl | Statusi dokumenata narudzb] [ Vrste dokumenata RN |

Frrrrmre = = Do = 010 - Predraun/ponuda kup 010 - 1 - Ponuda CUZOENR oo
010 - 2 - Poturdenia narudbina EA0” Dbrada usluge
Dat. narudfbe od ~ Do = 010 - 7 - Zakljuceno BPO - Praizvadnia poluproiz

Primatelj | -
Naruditelj | - Q

Sifra -
Primklas. [ -
e

vl -

I BezvD

[~ Neprenesene u proizvodnju

|1 |Marudzba |Poz  |Nive |Datum Nar. lvo |k |Siffa | Naziv |M  |kolidna  |Naruditelj |BrRN |
- ‘ Unios novog zapisa

<Mema podataka>

3. Sa klikom nal gsvesipodstie | se ispiSe lista svih narudzbi, koje jo$ nisu bile prenesene u radne naloge.

4. U panelu Prijenos narudzbi kupaca u RN se prikaZu neprenesene narudzbe.

Slika 9.3 |G Priionos marudzbi kupaca u AN proievodnia SE @6
(# [[osviez podatke Pritenos. I Prikaz prokols I Otvararje RN T Tepis RN I Laada RN |

Izbor narudzbe za prijenos
uRN

1010 - 1 - Fon
[~ 010 -2 - P

|1 010 - Z - zakiuceno

a1
S13ELL HLIED AJD EIIELT HLIES AJC KOM
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5. U gornji traci prozora Prijenos narudzbi kupaca u RN prikaZe se sliedec¢a pocetna traka

‘ (svic podatie | | prijenos | I Prkazprotokola [ Otvaranje RN [~ Tspis RN [ Tzrada RN

Ako su opcije oznadene, po potvrdi prijenosa se vrée jo$ sliedede akcije:

- Prikaz protokola - prikaZe se ispis protokola kreiranja radnog naloga.

- Otvaranje RN - otvori se prozor obrade radnog naloga, koji ste upoznali u poglavlju 9.
- Ispis RN - kreira se pregled ispisa radnog naloga.

6. Sa klikom na dugme | pienos  kreiramo radni nalog. Operaciju prijenosa narudzbe kupaca u
proizvodnju potvrdimo sa klikom na dugme Da (slika 9.4).

Slika 9 4 |@ Prilenos narudZbi kupaca u RN - proizvodnia SE @ @\
’ [ (couspposve] [_pus | wrmaroaonis @ Overanern e s I taade R ‘

Potvrda prijenosa narudzhi

uRN ‘ (% Prenos narudbi

" Udrugen prenos narudzbi

Narudzba [10-010-000001 - Q. Do [10-010-000001 ~ O
Rokispor. od ~ e ~ da
Dat. narudzbe od ~ e ~ 010 - 2 - Zakdjuceno
Primatelj — - qa
Naruditelj -a
Sifra ~ [ Bzw

Piim klas -
Sekklas ~
vA = @ Poturditi 3]

I~ Neprenesene u proizvodniu

a
6PD - Proizvadnis poluproizvoda

@ Slijedeéa operacija ée prenijeti narucibe kupaca u
i ju. Da li Zelite nastaviti?

Coe I ]

|1 |Narudzba |[Poz Nwo DatmMer.  [vp |k |32

|Rokizrade VA KlasPrim. |KasSeku. |Napomena
¥ (4 [10-010-000001 | 1 0/14042010 600 | b |BUELTHLIER

1/15.0420100(300 | |

Slika 9.5

600 - Proizvodnia Bl (WJ(JResowe -~ ] v [0 B*IEE/E] ®

Zakljucak prijenosa u ‘ Datum [15.4.2010. + oroj [10-600-000002 RMRastavfin [ ‘
prmzvodn]u NaruGilac: (®) | [ Primalac (@ | [ Proizvod |
= o= ~a ‘|ausumsmu S < e~ |
[kratia Turtka 5 [kratia Tvrtka 5 =
[71000 " earaxEvo [71000  [saraxXvo | Marudzba | [Rokizrade |
Tel. [+38733 229 882 Fax[ Tel. [+38733 239882 Fax| ‘Im-am-annnm = [ 1 paum[izamw. ‘ ‘|1sn4.mm - ‘
Napomena [ Kolizine |
Planirana | 100,00 Lzradena | 0,00 Status [N-Nedovigen + ‘
Odjel MNos.tr.
|protzvoDnIa ~af v a

. Rachinslzi Povezanidokument

|Eroj |patum | Naruitelj |Narudzba | Rokizrade @ ® |Primatetj  |Nagkrer, R
¥/ 10-600-000002 |19.4.2010. |BAJSsz |10-010-000001 [19.04.2010

@ Prijenos u proizvodnju izvrien !

7. Obzirom da ste imali oznaCene sva 3 gore navedena parametre, kreira se:

- Protokol:

Slika 9.6 ‘@ Prijenos narudzhi kupaca u RN - proizvodnia SE 2 ®
Protokol prijenosa narudz- ) g e [fimooih | Foomorken  Fiwemn C e i |

be kupca u RN =
(¥ Prenos narudsbi
¢ Udruten prenos narud#bi

Naruczha [10012:000001 = & Do 10020000001 v v | [ Veste dolaumenata Harudzt | Stotusi dokumensta norudzh Vrste dolamenstort |

Rokispor, od | ~ Do - 010 - Predratundponuda kupd | 010 - 1 -Ponuda wITEN - Proizvodria
010 - 2 - Potvrdenja narudbina A0 fibrada ushige
Dat. narudzbe od ¥ Do ~ 010 - Z - Zakjuceno &P0 - Froizvodria poluproizvoda
Primatelj T a
Maruditelj - a
Sifra ~ I BezVD
Prim klas. -
Sek klas. -
VA A
[~ Neprenesene u proizvadniu
; Priienos namidzhi kupacs u R_
Poruka
P |Pocetak prijens uRN: 19.04.2010 10:23:10
RN: 10-600-000002 Datum: 19.04.2010 Kra.Te.: 19.04.2010 00:00:00 Sifra: BLIELI HLJEB AJD BIJELL HLIEB AJDA IM: KOM Kolicina: 100.000000

Kraj prijenosa narudsbi kupaca u RN: 19.04.2010 10:23:11
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- Otvori se prozor obrade radnog naloga: 600 - Proizvodnja (slika 9.7)

. @20 600 - Proizvodria W -k o
Slika 9.7
| Datum [19.4.2010, ~ Broj |10-600-000002 RNRastavjen [ |
Radni nalog nastao s prije-
. Narutilac: Primalac | Proizvod |
nosom narUdee kupca [passsz ~ Q || [passsz -a |\B[JEU HLIEB AID ~ [BLELTHLIEB AIDA v mlom  ~
[kralja Tvrtka 5 [kratia Turtia 5
71000 [saRAEVO | oo Fmamm | waruazba || Rokizrade |
Tel. [+38733 239 882 Fax| Tel. [+38733 239882 Fax| |\mmﬂmuunl - 1 Datum[14.4.2010. H\una.zﬂm -
Hapomena [ xolicme |
Planirana | 100,00 Izradena | 0,00 Status [NAvedovrien v
odjel Nos.ir
[PrO1ZVODMIA -af - a
2l Radrinalezi Povezani dokumerti
Broj |Datum | Naruéitelj |Narudzba |Rok.izrade | Proizvod |Naziv |Pln.kol. |1zdkol |5 |Primateli  [nafkrer. R |
»/10-600-000002 |19.4.2010, |EAJSsz 10-010-000001 |19.04.2010 [ELIELT HLEE AID BLIELI HLJEB ATDA 100,00 000y Jeassz o

Kreira se ispis radnog naloga
Slika 9.8
Ispis radnog naloga PROZVODNA | RA DNINALOZI

Radni nalog
10-600-000002

Marutilac: BAXssz

Primalac BAXsz Proizvod BIJELI HLIEB ATD

Narudsha 10-010-000001 14.04.2010 BIJELI HLIEB ATDA

Rok izvade 19,04,2010 00:00 Kdlitina 100,00

RN kreirac Adminstrator Serijski broj

Sfra ! Naziv ! Potrebna koliina | M | Tip | Serijski broj : Koligina-+ealo

BRASNG PBG S00ML Brafna, pienica bijels, glatka, 7000 KG 0,00
tip 500, Miin

MLIJEKO 16 RB) Miijekao, homogenizrano, 1.6 30,00 L 0,00
masiobe, Rejz

KV ASSVPE MIN Kvas, svjsti, pekarski Min 2.000,00 G 0,00

FRIFREMA TOESTA FRIFREMA TOESTA 10,00 b 0,00

OBUKCOVAME 200 h 0,00

PECENIE PECEMIE 8,00 0,00

lzdavanje

Kao obi¢no, osnova postupka za izdavanje je izbor odgovaraju¢ega dokumenta. Gledajuci na vrstu
poslovnog dogadaja potrebno je dakle izabrati primjeran dokument izdavanja, u koji potom moZemo
unijeti sve potrebne podatke za izdavanje:

e Kupca i primatelja robe

* Mogucu narudZbu

* Datume (rok plac¢anja, datum racuna i otpremnice)

* Artikle (pozicije) i njihove koli¢ine

*Nacin plac¢anja

Iz izradenog dokumenta izdavanja mozemo printati radun i otpremnicu, napraviti kalkulaciju i analizu,
te knjiziti dokumente...

Veleprodaja

Pogledajmo izdavanje robe kupcu - veleprodajnoj stranci. Postupak mozemo provesti neovisno od
narudzbe ili da kao osnovu koristimo ve¢ postojecu narudzbu. U oba primjera, rezultat postupka je
dokument izdavanja za veleprodaju ...
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Slika 9.9
Veleprodaja

Slika 9.10
Prozor dokumenta vele-
prodaje

Pri unosu datuma je potreb-

no navesti sljedece:

- Datum otpremnice je datum
izdavanja robe iz skladista.

- Datum racuna je datum
izrade racuna.

- Datum za PDV program uva-

7ava pri dodavanju doku-
menta u porezne evidencije
(na datum obracuna PDV).

20
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lzdavanje robe veleprodajnom partneru

1. U meniju Roba postavite se na lzdavanje i u podmeniju Dokument izaberite 300 - Velepro-
daja (slika 9.9). Otvori se forma Veleprodaja, koju prikazuje slika 9.10.

| Datalab Al
Postavke Narudibe [Roba| Proizvodnja Servis Novac Kadrovi Radnapoviéina Pomoé
Izdavanje > Dokument - Veleprodaja Trai po [okument ~ |

Prijem Intemo - Maloprodaja

Jedin.carinska deklaracija Zbimo - Fakturisane usluge
Prijenos POS - Prodaja izvoz
Promjena cijene Avans - Konaéna prodaja kemisionaru

Inventar Vlastita potroénja - Odobrenje/zaduienje inostranstvo

Periodiéno fakturisanje - Primljen avansi za izvoz

Kreiranje komisiske prijave OBD - Fakiura za kamate

Carinska skladigta v

Zaliha »
Obraéun materijalnih prometa

Poredenje prihoda i rashoda

Obraéun izdatih racuna »
Qbraéun primljenih rauna v
POV

Prealed poziciia materiialnih srometa

300 - Veleprodaja

BHIETD M -0 @FERE &

Kupac: @@ | | tsporuka: [EIORIEE] Otpremnica Raén POV Status |
asssr —a | s =il [15.42000. ~ [16.4200. v [16.42010. v [Potviden-p v |
|kod Bajsa sar. ~ | |[kodBajsa sar, - Odjel - Tekst v Paritet -
[ | - Prodaja | Obveznik ~ Dostavall ~ Miesto v
|kralja Tvrtia 5 [kratia Tvrtia 5 valuta fin v Kurs CBBiH 1,000000 Dri. odr. [BAM v  Trostr.p. [0. et +
[71000  [saRAEVD [71000 [saraxVO Rok za placanje 0 Dospijece [16.4.2010. +  Madinpl.[t v  Cjen.razr. [Prodajn +
t [+38733239882 f.] t.[+38733239882 .| I I ~ Odg.osoba | Admiistator v
! ~ [1s01z30674398 + | v [oiss67az8 ~ ugavar: [ [ = Referent [Administrator
Poziv (1030000001005
Transport | Kakulacia prodai | Platare natate Avansi Blagaina Andiza Knigerja| Ddg osoha Veze
= =T (zstoe [t s}
|Nap. Poz. Sifra | Naziv | Koligina ™ | Cijena R1% R2% SR % |Popust® | Vrijednost POV | za placanje | Cijena za vred. |Konto pr. |lod
P[] 1 CRMIHEBADA |CRNIHLIEB AIDA | 1oooookom | 15 o0 o000 o000 0,00/ LsssespL | 1.800,00] 0,00/6000 or
< m ] »
[¥] Popust
Napomena na dokumentu Ukupno [ 1.533,% Vriednost | 1,533,  Zaplacane | 1.800,00
Friz: o0 o000 pov| w15 uk|  Leo,m
[ [ Bopemca [ Brean |

2. Sa klikom na dugme [Novi zapis] u traci sa alatima prozora otvorite novi dokument.

3. U prozoru Kupac u padaju¢em spisku izaberite kupca ZABAVAdoo PANTHEON samostalno une-
se primatelja, koji je isti kao kupac.

4. Unesite datum otpremnice, racuna i datum, na koji ¢e obracunati PDV (isti kao datum racuna).
Datume izaberite sami i pri tome uvazavajte, da otpremnicu izradujemo prvo kao racun.

5. Izaberite opciju Potvrdeno, da bi se PANTHEON dokument kasnije mogao uvaZavati prilikom
knjizenja izdanih racuna.

6. Spasite (potvrdite) dokument s klikom na dugme [Spasi] u traci sa alatima prozora. Sada
morate unijeti jos i pozicije (u nasem primyjeru samo jednu).

7. Sa klikom oznacite red prve pozicije.
8. Pod Sifra izaberite BIJELI HLJEB. Program samostalno ispuni polje Naziv.
9. Pod Koli¢ina unesite 100 i pod MJ izaberite KOM.

Obzirom da je jedini artikl na dokumentu izdavanja, postupak sa ovim zavrsen. Po potrebi dokument
potvrdite jo$ jednom i ispiSite otpremnicu tj. racun sa klikom na dugme Otpremnica t. Raéun u
donjem desnom uglu prozora.



Slika 9.11
Maloprodaja

Postupak izbora artikla
moZete obrnete i izaberete
naziv, a PANTHEON ce
samostalno unijeti Sifru. Pri
izboru artikla samostalno se
pojavi tu vrijednost u okviru
Kolicina; podatak dolazi iz po-
lja Zadana kolicina pri POS u
Sifrantu artikala. Ako je polje
nedefinirano ili ako koli¢ina
ne odgovara Zeljenoj, mozZete
naravno upisati i drugaciju

Slika 9.12
lzdavanje maloprodajnog
racuna

Datum racuna je datum
razduzenja skladista (za skla-
di$ni karton) i datum, koji

odreduje porezno razdoblje u
poreznim evidencijama.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Maloprodaja

Maloprodaja ukljucuje izdavanje manjih koli¢ina robe i prijem gotovinskog placanja u prodavnici. To
su specificnosti trgovackog poslovanja, za ¢iju obradu je namijenjen modul POS u PANTHEON-u.

Modul POS (POS - Point Of Sale, §to se moZe prevesti kao prodajno mjesto) omogucava izradu i stor-
no ra¢una maloprodaje, a sadrZava i alate sa kojim na kraju dana (ili smjene) zaklju¢ujemo blagajnu.
Zakljucivanje blagajne je obavezan zaklju¢ni zadatak, jer sa njim zaklju¢imo sve otvorene POS racune
i za njih izradimo blagajnicki prijem, koji je potreban za knjiZzenje gotovine, primliene u odredenom
periodu.

Ispostava maloprodajnog racuna

1. U meniju Roba predite na Izdavanje i u podmeniju POS izaberite 320 - Maloprodaja POS (slika
9.11). Otvori se forma za unos maloprodajnog racuna (slika 9.12). Zbog osobina maloprodaje (prije
svega slucaja, da je kupac nepoznato fizicko lice) struktura prozora je drugacija od uobicajenih
prozora za unos dokumenata u PANTHEON-u.

Postavks udibe (Roba| Proizvodnja Servis Novac Kadrovi Radna poviéina Pomo¢

Izdavanje Dokument

»
Prijem Interno >

Jedin,carinska deklaracija Zbimo >

Promiena cijene Avans »

Inventar Vlastita potroénja »

Periodizno fakturisanje
Kreiranje komisijske prijave
Carinska skladita

Zaliha

Obraéun materijalnih prometa
Paredenje prihoda i rashoda
Obracun izdatih raéuna
Obracun primijenih racuna
POV

Prealed nnsiciia materiialnih nrometa

Kliknite na dugme [Novi zapis] ili pritisnite F9 na tastaturi. PANTHEON unese broj POS racuna
i trenutni datum, koji moZemo promijeniti.

2. U padaju¢em spisku Naéin prodaje mozete ostaviti zadani izbor, ako prodavnica prodaje kraj-
njem kupcu.

3. U padaju¢em spisku Sifra izaberite proizvod BIJELI HLJEB AJDA. PANTHEON samostalno unese
naziv Bijeli Hljeb Ajda.

(B2 320 - Matoprodaia PoS N ] ®‘

Novi radun [pos kupac v
E P.B. -

9
Plaanje
F7

Naéin prod. [Federacja BH ~
Referent Administrator

oge[ -

1 BIJELI HLJEB ATD 1,00 KOM

e BLJELI HLIEB AJDA

Sifra [BIIELL HLIEB AJD -
Naziv [BIJELT HLIEB AJDA -

Koliéina L0 mloM -
Ciena 234 Povlpr  ~

Rabat| 0,00 % Maxrabat| 100,00 %
Vrijednost 2,34

Napomena na poziciji

=

<Nema podataka>

4. Unesite Koliginu: 1. Ostale podatke program unese samostalno na osnovi postavki u Sifrantu
artikala, po potrebi ih mozemo i mijenjati.
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Slika 9.13
Unos placanja pri malo-
prodajnom racunu

92

datalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Unos artikala u naSem primyjeru je sa tim zavrsen. Ako bi morali unijeti jo$ neki proizvod, u sliedecu
poziciju se moZemo postaviti sa pritiskom na Enter ili Tab (ovisno od postavki u Administratorskoj
konzoli). Za razliku od veleprodajnog racuna POS racun se odmah placa, pa je zato potrebno prilikom
izrade POS rac¢una unijeti i placanje.

[Bes_J 320 - Matopuodsia Pos Wi~ M@0 BRERE ®
Novi racun . [pos kupac Ry
F9 | —
a—
Natin prod. [Federacia B >
Referent Administrator
oge

1 BLELIHLIEB AID 1,00 KOM
BLIELI HLJEE AJDA

|Nac.pl. Valuta | Tznosuval, |Iznos
Pt | 2,34] 2,34

5. Kliknite na dugme Plaéanije ili pritisnite F7 na tastaturi. U prozoru POS se otvori panel za unos pla-
¢anja. Pozicija za placanje ve¢ postoji, a nacin je ovisan od postavke u Administratorskoj konzoli; ako
postavka ne postoji, nac¢in placanja mozete izabrati prilikom samog plac¢anja (obi¢no plac¢anje u EUR).

6. Unesite iznos placanja. Ako je prevelik, PANTHEON prikaZe razliku (iznos kusura).

Sada racun mozete printati sa klikom na dugme Ispis (ili pritiskom na tipku F8). PANTHEON pritome
provjeri, da li se iznos za placanje i stvarni iznos racduna slazu i u primjeru neslaganja ispise poruku o
greski.

Ako pratite primyjere, na opisan nacin unesite jos dodatne POS rac¢une, da ukupna koli¢ina prodaje
bijelog hljeba bude 30 kom u tom danu (znaci na isti datum) . Na kraju dana potrebno je jos zakljuditi
blagajnu.



Slika 9.14
Panel placanje Prozor POS

Pored zakljucka blagajne
(slika 9.15) u tom panelu je

na izhoru mnogo dugmadi
za izradu razlicitih ispisa. Te

ispise naravno mozete napra-

viti bilo kada pri unosu POS
racuna, a PANTHEON  uklju-
¢i nezakljucene POS racune u
periodu, koji navedete u polje
na vrhu panela.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Zakljucak blagajne

Na kraju dana il smjene blagajnu treba zakljuciti i izraditi blagajnicki prijem za sve unijete POS racune.
Uporedo sa tim zakljuc¢imo sve placene racune napravljene u periodu (odnosno u zakljucak ¢e biti
ukljuceni svi jos nezakljuceni POS racuni). Postupak je jednostavan:

320 320 - Maloprodaja POS (][] 0520000005~ ][] (2] @O E]I
Novi racun - |POS kupac v Q .
a1 | Broj | 10-320-000005 KM ‘ 46,80
Placanje | Datum |19.4.2010, hd
7 .
Madin prod. |Federacija BiH - [~ Zaklugeno I Bobateno
Referent Administrator = =
Pomac Odel | - Poz. |S<ﬁ'a | Koliéina | M | Cijena | R |
F1 Naziv | Vrijednost |
Artikli | Blagaina | 1 BLIELI HLIEB AJD 20,00 KOM 2,34 0,00
F3 BIJELI HLIEE AJDA 46,80

Cekovi |Napl. |valuta |Iznosuwal.  |Iznos |

Storno

Pozicija
Alt-F10
MNapomena
Alt-F11
PDV-P
Alt-D
Postavke
Alt-N
Obn.zalha
Alt-0
Rabat
Alt-R
Blagajna
Alt-2

‘ Za povrat KM 0,00

1. U prozoru POS (na slici 9.14) kliknite na dugme Blagajna ili pritisnite Alt+Z na tastaturi. Pojavi se
panel blagajnicko poslovanje, koji prikazuje slika 9.15.

2. Kliknite na dugme Blagajna ili pritisnite Alt+F7 na tastaturi. PANTHEON otvori formu za potvrdu
zakljucka blagajne (slika 9.16).

3. Kliknite dugme DA i u prozoru se pojavi panel pregled zakljucka. Postupak je tako zavrSen.
POS racuni koje objedinite u zakljucku blagajne, ako je tako odredeno u Administratorskoj konzol,

samostalno postaju zakljuceni i potvrdeni. Program pri zakljucku blagajne izradi blagajnicki prijem i
istovremeno blagajnicki izdatak za datum zakljucka.
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Slika 9.15 320 320 - Maloprodaja POS

@ E] 10-320-000005 E] @

GIEEE

Panel Blagajnicko poslovanje

w‘ | Blagajnicko poslovanje

Datum od ||
[~ Zakljufeni ratuni

Ispis po nadinima pladanja

lspis po nadinima pladanja i radunima
|zpiz po raéunima

Ispis po artiklima

lzpiz po tarifrim brojevima

|zpiz po koriznicima

Zakjufak do [19.4.2010, ~
Blagajnicki primitak

Blagajnicki izdatak.

Obratun blagajne

Pregled atvarenib slipava

- Dc| -

Broj | 10-320-000005
KM| 46,80
19.4.2010. -
[ Zakljuéeno [~ Potvrdeno

Poz. Sifra Koliéina ™ Cilena R%
MNaziv Vrijednost

1 BLIELT HLIEB AJD 20,00 KOM 2,34 0,0
BLIELI HLIEB AJDA 46,80

320 320 - Maloprodaja POS

@ E] 10-320-000005 E] @

BIEEE

Slika 9.16
Potvrda zakljucka blagajne

NoviFr;cun | Blagajnicko poslovanje

Datum od | * Do | -
[~ Zakljueni ratuni
lzpiz po nacinima placanja

|spis po natinima placanja i ratunima

|spis po raéunima

Broj |10-320-000005
KM 46,80
19.4.2010. -
[~ Zakljufeno [~ Potvrdeno

Poz. |Siffa Koligina m Cijena R
Naziv Vrijednost

1 BIELT HLIEB ATD 20,00 KoM 2,34 0,00
BILJELT HLIEE AJDA 4,80

lzpiz po artiklima

(i) Potvrditi

]

|spiz po tarifnim b
Ispiz po karisnicin
Zakljuéak do [19

Blagajnicki primitz

® Da li Zelite zakljuéiti blagajnu?

Blagajnicki izdatak
DObracun blagajne

Pregled otvorenih slipova
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Slika 10.1
Obracun materijalnih
prometa

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Obracuni

Obracuni su namijenjeni nadgledanju poslovanja. Sa njima mozZete sa razli¢itih tacki gledista pregle-
davati trenutno stanje i pratiti kretanje raznih koli¢ina u proslosti. U obracune izdanih ra¢una PANTHE-
ON uvrstava sve trgovacke evidencije obavezene po zakonu.

Sa obracunima mozemo generalno pregledavati koli¢ine i vrijednosti kupljenih i prodatih artikala
(obracuni prometa i racuna) te pratiti vlastite materijalne potrebe i potrebe kupaca (obracun narudz-
bi). Dostupno je nekoliko razli¢itih prikaza sa zbirnim (sumarnim) pregledima podataka koji dolaze od
jedne ili viSe vrsta postojecih dokumenata, po raznovrsnim kriterijima.

Prikazi za pristup do pojedinih obracuna su rasporedeni u odgovarajué¢im menijima:

. Narudzbe - Obraéun narudzbi kupaca, Obraéun narudzbi dobavljaéima
o Proizvodnja - Obraéun radnih naloga

. Roba - Obradun materijalnih prometa, Obraéun izdanih raéuna, Obraéun pri-
mljenih raéuna

Lab PAI
rudibe Proizvodnja Servis Movac Kadrovi
Izdavanje Tra po [Dokument

Prijem

Jedin.carinska deklaracija
Prijenos

Promjena cijene
Inventar

Periodicno fakturisanje

Kreiranje komisijske prijave

Carinska skladista

Obraun izdatih rauna

Obragun primijenih raguna
POV
Pregled pozicija materijainih prometa

Preraéun prometa

Forme svih obracuna su sastavljene od Cetiri dijela (na slici 10.2):

. Vrsta ispisa - sadrZava listu svih vrsta ispisa, koje nudi izabrani obracun. Pojedinu vrstu izabe-
rite sa klikom.

. Vrste artikala - namijenjen izboru vrsta artikala, koji ¢e biti uklju¢eni u obracun.

J Vrste dokumenata - u tom dijelu mozete odrediti vrste dokumenata, sa kojih obracun vuce
podatke.

o Uslovi - sa listom uslova (kriterija ili filtera) ispis mozete jo$ bolje definirati postavljanje razli¢itih
parametara.

Sa obzirnim izborom vrste ispisa, artikala i dokumenata te postavkom primjerenih uslova moZete
u PANTHEON-u sastaviti gotovo svaki ispis, koji zamislite (ili trebate). Za primjer éemo u nastavku
opisati dva klasiéna obracuna: obradun materijalnih prometa i obracun narudzbi kupaca, te narudzbi
dobavljacima.

Obracun materijalnih prometa

Obrac¢un materijalnih prometa (slika10.1) pregledava one promete sa artiklima, koji su povezani sa
izvodima i dokumentima iz modula Roba. Tu spadaju recimo izdavanje i prijem, ali ne i proizvodnja. Sa
tim obradunom moZete dakle pregledati koli¢ine i vrijednosti, koje su posljedica kupovine i prodaje.
Podloga za izracunavanje vrijednosti prometa nekog artikla je u obracunu cijena za vrednovanje, a
ne nabavna cijena.
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Slika 10.2

Obracun materijalnih pro-
meta - postavke za ispis po
skladistu i Sifri sa pocetnim i
krajnjim stanjem

Slika 10.3
Narudzbe - obracun
narudzhi

96
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Obracun materijalnih prometa nudi dvije glavne vrste ispisa - detaljno (s svim prometima) i sumarno
ili zbirno (sumirane vrijednosti i koli¢ine prometa). Primjer detaljnog ispisa je recimo Obracun pro-
meta detalino za izdavarya i prijeme, koji u okviru izabranih kriterija ispiSe svaki pojedini promet,
zajedno sa datumom, koli¢inom, cijenom za vrednovanje i vrijednost transakcije svih prijema i izda-
vateljem, odabranih dokumenta. Koli¢ine na tom ispisu su uvijek pozitivne, ne gledajuci na to, da li se
radi o izdavanju ili prijemu, zbog toga koli€ina sa tog obracuna nije jednaka zalihi.

Dobar primjer sumarnoga ispisa je na primjer Obracun po skladistu i Sifri sa pocetnim i zavrsnim
stanjem. \Irlo je primjeren prikaz stanja u razli¢itim skladistima na pocetku i kraju izabranog perioda,
a pored toga prikazuje jo$ i sume svih prijema i izdavanja u izabranom periodu.

Slika 10.2 prikazuje formu Obracuna materijalnih prometa sa postavkama za ispis obracuna
po skladistu i Sifri sa pocetnim i zavrsnim stanjem. Razdoblje odredenog datuma je u poljima
Otpremnica od - do.

Obraéun materijalnih prometa ) @ Q @ g\

= Detalino 000 - <K -Roba iz komisfe
B il -5 -Roba iz dokupa
6 0cimim popromeirn (] 101 - Pocetno stanje - C - Sastavljena roba
10A -Def

(] 110 - Kupovina asnovnih sredstava
[] 120 -Racuni troskova
13

51 Po subjektma o

- - Osnovno sredstva

-P - Viastit proizvod

(| 130 - Prijem reklamacije kupca -P - Poluproizvod
155 - Po subjektima | 140 - Prijem reklamaciie dobavlia 00 - M - Materijal
=1 Po odjelima [ 190 - Prijem robe - inostrani dobaviia& - B
= 1A0 - viSak u inventuri -E - Ambalaza

15D -Po odjelima ~ Do-
= Po nositeljima troskova

700 -5 - Usluga

Povrat reversa (naéa roba)
] 701 - U - Sastavjena usluga

(] 1E0 - Prijem reversa (strana roba)

= [ 1RO - Revalorizacia zaliha L] 705 - 5 - Usluga nerezidenta
L5-2 Porosfetina trodlova ] 150 -Prijem iz car. skladita 800 -8 - Osnovna sredstva
= Sumarno ] 10 - Odobrerje /zaduze inostr
T e (] 291 - SIROVINE->VELEPRCDAJA
e (] 282 - SIROVINE->MALOPRODAJA
10D/CE pranat i dobiaM pOmi 2 A ] 293 - VELEPRODAJA->MALOFRODATA
= Fo Kasifikaci | 300 - veleprodaja
E [] 310 - Maloprodaja
}SE Eokadiaa] [] 320 - Maloprodaja POS
Bl Po 3ifi ] 330 - Izdiata reklamacia kupcu
156 - Po &ifri % 340 - Izdata rekamacia dobaviiady
E = 350 - Otpremnica
[=I Po Sifri s pofetnim i krajnjim stanjem 30 ,F;‘E'm”same usluge
157 -Po artkiu s poetnim i krajnim stanjem ] 380 -Prodaja voz
15H -Po sladitima i artikiu s pocetnim i krajnjim stanjem [ 340 - Manjak u inventuri
o = e . 300 - Izdavanje reversa (naa roba)
151 - Po subjektima i artiku s podetnim i krajnjm stanjem | 30 -Povrat reversa (uda roba)
= Pa skiadistma 3K0 - Konatna prodaja komisionaru =
P =300 - Lzdavanje 22 viastitu potrodniu Froizyolina pofa - Ak Praizvaina polia - Subiekti )
L] [ 3X0 - Odobrerje/zaduzenje nostranstvo ~
=l Po subjektima [ 610 -RN-Prijem gotovog proizvoda na skadite Sifra =
158 - Po subjektima i artkdu [ 611 - Prijem poluproizvoda na skiadiite Naziv ’—'
- = 620 - RN - Raskniizense robe
EETIEEY 622 - RN - Rasknjizenje poluproizvoda Dob iifra -
159 - Po vrstama artkala ] 630 -RN - Rasknjiene ambalaze
= P tipovima artkala 1640 -RN - Rasknjizene materijla Fim. Klas. ~ sek. klas. ~
] 650 - RN - Rasknjizenje proizvoda .
160 - Po tipovima artikala [ 660 - RN - Rasknjifene usluga Skaditte | -~ a
| 670 -RN - Rasknjievanje rast. fipacjcbavijne ~aQ
[ 680 -RN-Knjizenje rastavijenog ]
] 690 -RN -Rasknjene atpatkariala 3. osoba v a
[ 710 -RN - prijem odpadka/kala o =
] 720 - RN-Prifem poluproizvods odel [
1730 - Prjem ofpadka Ocel izdavania | =
[] A0 -Primijeni avansi za izvoz
Str. nos. +Q  Nadndostave -
Nos. tro, izdavania | ~ A od, osoba -
Primarni dobav. [ va
opremnicaod| v oo <~
POV od ~ D -
Racun od -~ Do -
Vezni dok. 1| od| ~ Dof -
Vezni dok. 2| od| ~ Dof -
Status dokumenta -

Obraéun narudzbi kupaca i obracun narudzbi dobavljac¢ima

Sa obracunom narudzbi (slika 10.3) pregledavmo potrebe (vlastite ili nasih kupaca). Sli¢no kao i
kod obracuna materijalnih prometa tu dostupni detaljni i sumarni ispisi razli¢itih vrsta, koji gledaju na
razlicite uslove.

Dotalab |
Postavke [Narudzbe | Roba Proizvodnja Servis MNovac Kadrovi Radna powrtina Pomo¢

Tradi po [Dokument ~ |

Narudibe kupaca
Narudzbe dobavljacima

Kreiranje narudzbi dobavljacima
Otpremna lista

Obraun narudzbi kupaca

Obracun narudibe dobavljacaima
Ispis posebnih uplatnica

Pregled pozicija narudzbi

Sa obradunom narudzbi moZemo dobiti stvarnu sliku potreba u proizvoljnom proteklom vremen-
skom periodu. Pored narucenih koli€ina, u ispise je moguce ukljuciti jos i realizirane koliCine i na
osnovi razlike u njima identificirati nepraviine odluke potreba u pro$losti. Tako dobiveni podaci su
vjerovatno najbolja osnova za planiranje vrijednosti nabave u buduénosti.



Slika 10.4
Obracun narudzbi
dobavljacima

Realizirane su iste narudzbe
dobavljacem, na osnovi kojih
ste kasnije uradili prijem
(viSe o tome moZete pronaci
u poglavlju Prijem robe pod
naslovom Kupovina materja-
la kod dobavijaca). Isto vazi
za narudzbe kupaca - realizi-
rane su, ako ih koristite kod
izdavanja.

Slika 10.5
Obracun radnih naloga

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

| Obraéun narudZbi dobavljaima

BREEE 06

lvstaspa ]
C
103 - Obraéun narudzbi - Detaling
- Detaljno sa serijskim brojevima
120 - Obradun naudzhi - Detalino
121 - Dbraéun narudgha - Detalino pa serijskim
\=/ HronoloSki
123 - Dbraéun narudzhi - Hronolodki
=/ Dostava
161 - Dbraéun narudzbi - Dostava
= Sumarno po subjektima
104 - Obraéun narudzbi - Sumamo po artiklima
= Pregled veza
099 - Obraéun narudghi - Materijaine potrebe
'~/ Sumarno po subjektima
100 - Dbraéun narudzhi - Sumarno po subjektima
=/ Sumarno po subjektima i artiklima
107 - Dbraéun narudzbi - Sumarne po subjektima i artiklima
= Pregled
090 - Obradun narudzbi - pregled weza
= Po referentima
102 - Obraéun narudsbi - Pa referentima
-/ Samo razlika izmedu naruéene i realizirane koligine
I=I Detaling - samo razlika
057 - Dbratun namudzhi - Detalino - samo razlika
I=I Sum. po artiklima - samo razlika
098 - Dbraéun narudzhi - Sumame po artiklima - samo razlka
091 - Obragun narudzbi - Sumarno po artiklima sa zalihom
1= Sum. po subjektima i artiklima -samo razl
107 - Obraéun narudzhi - Sumame po subjektima i artiklima - samo razlika

- Roba iz komisije (71020 - Narudzba dobaviiatu
- Fioba iz dokupa
- Sastavliena ioba

Osnovno sredstva

- Wlastiti proizvod
- Poluproizvod
- Materijal

. kaiteri| Proizvolin pofa - Artid | Proizvolina poba - Subjekt |

Sifra -
Naziv hi
Alternativa -

Frim. klas. Sek. Kas. -

Dobavljac: - Q

Tip dobavhiata: Driava -

Primatelj - Q

Tip primatela Driava -

Odiel | °

SKIS he Str. nos. - Q

Referent | -

vezni dok. 1 D.od | + Do -

Vezni dok. 2 | D.od | v Do -

Datum nar. od - Datum do h

Rok ispor. od A Datum do -
Datum vaZenja -

Preragun u valutu | v za valutu | ~  Dostava| v

[~ Samo razlika izmedu naruéene i realizirane koliine
[~ Trazenje zalihe na primarnom skladisty

Vazede Status

oE= [] 1-Ponuda

 Vafede 2 - Potvrdena narudbina
[71Z - Zakljuceno

" Nevaieta

Kako moZete vidjeti na slici 10.4 dostupne su cijele grupe ispisa, koji prikazuju samo razliku izmedu
narucenim i realiziranim. Sa zadnjim od njih (Sumarno po subjektima i materijalnim sredstvima)
moZete na jednostavan nacin prikazati artikle (te njihove dobavljace), koje ste imali na narudzbama a

narudZbe za njih niste realizirali.

Obracun radnih naloga

Obracun radnih naloga je dobar alat za nadzor i naknadni pregled osobina proizvodnje, jer sa njim
moZemo izabrati i ispisati podatke o artiklima, koji su uklju¢eni u proizvodni proces. To je ono, Sto je u
izabranom periodu bilo potrebno proizvodnji, dakle koliko materijala i koje vrste materijala smo trebali
i koristili u proizvodniji. U PANTHEON-u se ta kategorija naziva obra¢un materijalnih potreba.

Formu Obracun radnih naloga (slika 10.6) otvorite tako $to u meniju Proizvodnja izaberete Obra-

¢un radnih naloga (slika 10.5).

[[[] Datalab PAN
Postavke Narudibe Roba [Proizvodnja | Servis Novac Kadrovi Radna povrtina Pomoé

Radni nalozi SE
Postialkulacija

Obraéun radnih naloga

Obraéun postizanja norme

Pregled Izdovanjo

Pregled izradenih proizvoda

Uvoz zhog izvoza

Tra#i po [Dokument
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Slika 10.6
Obracun radnih naloga
- ispis materialnih potreb

Slika 10.8
Roba - Obracun primljenih
ratuna

Slika 10.7
Roba - Obracun izdanih
racuna

98

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

‘@ Obragun radnih naloga

BREPREEEE

5
4060 - Obvacun materiainih potreba

'~ Obragun materijalnih potreba po danima
4G1 - Obracun materialinih pobieba po danima

0 - Proizvodnia ¥/ 100 - K - Roba iz komisiie
0- Obrada uslige
0- Proizvodnia poluproizvoda

454 - Obratun materjalnh potieba po darima - detaina
=I ObraZun materijalnih potreba po artikiima
455 - Obradun materialnh potreba po artkina
=/ Hronoloski po roku zrade
452 - Hroncloski po roku zrade

1 -U - Sastaviena usluga
7055 - Usluga nerezidenta
800- B - Dsnovna siedstva

4633 - Obradun materjalni polreba < utrodenom kolizinom

RNOd | - q Do - a
Sifra proizvoda | v Naruditel | - a
Sifra materijala | v Primatelj | +Q
Prim, s, | - el | ~Q
Sek. kas. | v Nos.tod. | ~a
Narudzba Ry
Datum nar.od | v Do -
Rokizrade od | - Do -
Rokispor. od | v Do k3

L-Lansiran
N-Nedovren
D-Uradu

I-Dowrden

Obracun izdanih i primljenih racduna

Pored obracuna materijalnih prometa su obracuni izdanih (slika 10.7) i primljenih racuna (slika 10.8)
glavni alat za nadzor nabave i prodaje, kako koli¢inski tako i vrijednosno. Pored uobi¢ajenih moguc-
nosti (detaljni i sumarni ispisi) dostupni su posebni ispisi, recimo obvezne trgovacke evidencije, ispis
posebnih poloZnica ...

h uplatnica

Pregled obrazaca PDV-SL2

Trgovatke evidencije

Zbimi centar

Obracun izdanih racuna

Obracuni izdanih raduna su namijenjeni nadgledanju izdanih koli¢ina i zarade, a tu PANTHEON sadr-
Zava ispise obveznih trgovackih evidencija, obrazaca ...

Osnovnu formu tog obracuna ¢ini Obracun racuna/razlike u cijeni (Roba > Obracun izdanih
racuna > Obracun racuna i razlike u cijeni). U njoj mozete izabrati dvije glavne vrste ispisa:

e Obracun izdanih racuna - nudi detaljne ispise, hronoloske ispise i sumarne ispise.

* Razlika u cijeni - namijenjena analizi prema raznim kriterijima (po artiklima, kupcima...)



Slika 10.9
Obracun izdanih racuna

Slika 10.10
Obracun primljenih raéuna

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Obradun izdatih rauna/razlike u ciieni

Obragun izdatih faduna. R azlika u ciini

| Vrsta ispisa

~I Detaljno
= Obratun izdatih ratuna - detaing
164 - Dbratun izdath ratuna - detaling
16D - Obraéun izdaiih po dostavi i raunima
16F - Evidencia o prametu kafe 2a koju je podnesen zahtiev 2a izdavarie akcizne markice
32 Dbralun izlsznh fakiura - detelina - MJ 2
334 - bratun izdanih 1aéuna - detaling - MPC
= Hionaloski - detalino
166 - Obraéun izdaiin rauna - rancloski detalina
= Dnevnik
169 - Dbragun izdath rauna - dnevrik
= Hronoloski
168 - Dbracun izdath 1acuna - hionolaski
- Sumarno
= Pa dobavfatui éfi
168 - Obraéun izdatih 1atuna - po dobaviaéu i aitiklu
= Sumamo po i
165 - Dbralun izdath tauna - sumaina po i
333 Obraun zdath ratuna - sumaino po ark - MJ 2
= Pakupcima
167 - Dbradun izdatih 1aéuna - po kupcima
= Pakupcu i
166 - Dbradun izdatih 1a6una - po kupeu | artki
334 - Obratun izdath raéuna - pa kupeu i ardkly - M) 2
= Po primatel i i
164 - Dbraun izdath raduna - pa pimaocy i ikl
= Paodiels
16M - Dbraéun zdatih raéuna - po odielima
= Po nositeftrodkova
1B - Dbraun izdatin rafuna - po nostelima roskova
= ponatiima pladania

Vrste artikla Viste dokumenata Viste dokumenata - evidenciani

! 100- K - Fioba iz komisie 00

| 200- B - Roba z dokupa 13-

W 201 - C - Sastavliena roha 00 Veleprodeja

! 210- B - Dsnovno siedstvo 310- Maloprodaja

w21 - 320 - Maloprodaia POS

! 300 - P - Vlastt proizvod 30 [zdata reklamacija kupcu

! 400 - P - Polupoizvod 340 lzdata reklamacia dobaviiatu

! 500 - b - Mateiel 350- Otpremvica

I 505 - - 360 Faktuisanie ushige

! 600 - £ - AmbalaZa 370 Primijeni avansi

V! 700- - Lsluga 380 Prodaia izvoe

| 701 - U - Sastaviena ushuga 390 - Zbima fakiurisanie

W1 705 - 5 - Usluga nerezidenta 340 - Manisk u inventui

! B00 - B - Dsnovna siedstva 300 - lzdavane reversa naa roba
30 Povial reversa ltuda roba)
0 - Konaéna prodajs komisionan

Obracun primljenih rac¢una

Kriteri | Proizvofina polia - Artik | Proizvoiina polia - Subjekt
Otpremnica od > Do -
POV od ~ Do -
Radun od ~ Do -
Dospijece od + Do -
Sifra <

Naziv | ~
Dob. difra [ ~
Status -
prim. Kas. [ - sek. Kas, | -
Kupac | - a sk
Tip kupca | ~  Driava| -
Frimatelj | v a
Tip primatelja | ~  Driava| =
Dobavijat [ - q
Skiadiste | va
Odel [ v str.nos. | va
Vezni dok. 1 Dat. od [ v Do -
Vezni dok. 2 [ Dat. od [ + Do ~

Mafnprodsie| v Nafnplacania| v
Nadndostave| v odooseba ~
Tekst v Paritet - Mesto| v Q

Status dokumenta [Svi - sopaPov| v
zavauu|[  ~ preradnuvalu [ v

Banka pri dev. dok. [Barkaza Genk
Konto sa pozicie -

Obracun primljenih racuna je dobar alat za nadgledanje rashoda. Pored samog obracuna racuna
PANTHEON u toj kategoriji nudi jo$ poruke, analize i planiranje nabave. Formu obracuna primljenih
racuna, koju prikazuje slika 10.10, otvorite preko menija Roba (Roba > Obracun primijenih racuna

-> Obracun racuna).

B obratun izdatin razunaveaalike u cieni

BISEE]

Obrain izdaiih iabuna Fiazlka u ceni

| Urstaispisa

- Detaljno
=1 Obratun izdath ratuna - detalino
164 - Dbragun izdatin raEuna - detalino
16D - ObraEun izdath po dastavii raéunina
16F - Evidencila o prometu kafe 2a koju j= pochesen zahije za izdavanis skcizne markice
332 - Dbragun izlaznin faktura - detalino - M 2
334 - Dbracun izderin raduna - detalina - MPC
=1 Hionoloski - detalina
166 - Obrabun zdath raéuna - hronoloski detalino
=1 Dnevrik.
169 - Dbraéun izdalin rauna - dnevnik
=1 Hionalatki
168 - Dbragun izdaiin rauna - hioneloski
- Sumarno
=1 Po dobaviatui i
168 - Obratun izdati rauna - po dobaviadu i ankia
=1 Sumama po i
165 - Dbraéun izdafin rauna - sumamo po i
333 - Dbradun izdatin rabuna - sumamo po ek - M 2
=1 Po kupcima
167 - Dbratun izdaiin rauna - po kupeina
=1 Po kupeui i
1665 - Dbragun izdain raEuna - po kupeui artiklu
334 - Dbratun izdalin raEuna - po kupeu artid - Al 2
=1 Po primatelu i &iii
164 - Obraun izdath rauna - po piimaccu | artikly
=1 Po odilu
166 - Dbwaéun izdatih tatuna - po ecfelima
=1 Po nosielia rodkova
16N - Dbraun izdath raéuna - po nosielima o Skova
=1 po nainima placania

Vrste artikla Viste dokumenata iste dokumenata - evidencioni

I 100K - Aloba iz kemisie [

| 200 - B - Floba iz dokupa 13-

| 201 - C - Sastavliona roba 300 Velepradaia

| 2106 - Dsnovno sredsiva 310- Maloprodaia

vz 320 - Maloprodaia POS

| 300 - P -Wiastii proizvod 330 [zdata reklamaciia kupeu

v| 400 - P - Faluproizvad 340 Izdata reklamaciia dobavladu

] 500 - M - Mateiial 350- Otpremrica

v 505 360 Faktuisanie usluge

I 600 -E - Ambalata 370 Piimjeni avansi

¥ 700 -5 - Ushuga 380 - Prodaja izvoz

I 701 - U - Sastavliena usiga 380 Zbimo fakturisanie:

w| 705 -5 - Ushuga netezidenta 380 - Mariak  inventui

I B00 - B - Osnovna sredsiva 300 - lzdavanie teversa [nasa 1oba)
3E0-Poviat revessa uda oba)
3KD - Konagna prodaia komisionaru

Kriteriji Proizvolina polja - Artiki | Proizvolina polja - Subjekti
Opremnicaod|  + Do| v
vod[ v o] v
Rawnod[  ~ Do v
Dospijece od ~ Do -
o

Naziv [ -
Dob. &fra | -
Status -
Frim. kiss. | - Sek. Kas. | -
Kupac | ~a sas|
Tip kupea | ~  Driava| -
Primatel; | ~a
Tip primatelja | = Driava| -
Dobavljaé | +a
Skiadiste | - a
odiel | v Str.nos. | - a
Veani dok. 1 Dat. od | ~ Do -
Veani dok. 2 [ Dat. od [ ~ Do -

Mednprodsie| ~ Mafnplacania[ v
Nafndostave [ = odosobal ~
Tekst - Paritet - Mjesto > Q

Status dokumenta [Svi -~ stopsPOv| v
Zavaltu| ~ prers@nuvalita | v

Bartka pri dev. dok. [Bankaza ek
Konto sa pozicie -

Pri klasi¢nim vrstama ispisa (Detaljno, Sumarno) je dostupan i Dnevnik (slika 10.10), koji omoguca-

u proSlosti.

va ispis hronoloskog pregleda prijema rauna, na osnovi kojeg je moguce ocijeniti kretanje rashoda
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Slika 11.1 Sifrant
Radnih Mjesta

Slika 11.2
Forma Sifranta
radnih mjesta

100

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Kadrovi

U ovom poglavlju ¢emo pregledali osnovne mogucénosti i alate, sa kojim u PANTHEON-u vodimo i
pratimo dogadaje i aktivnosti zaposlenih.

Kadrovski modul sadrzZi kadrovsku evidenciju zaposlenih, evidenciju radnih mjesta, vodenje odsut-
nosti, evidenciju radnog vremena, i moZe ispisivati obrazace, npr: obrazac za prijavu konkursa za
zaposlenje, prijava i promjena posla, te odjava obaveznog zdravstvenog osiguranja, ugovor o zaklju-
&enju autorskog ugovora ... Modul pokriva oblast sigurnosti na radu, omogucava unos i isplatu putnih
naloga, te obradun i isplatu plata.

Oblast plata je kompleksna, a omogucava prakticno rjeSenje obracuna svih tipova isplata, za bez-
brizan rad bitno je imati prethodno dobro pripremljene Sifrante, koji omogudéavaju pravilne izradune.

Kao do sada, u ovom poglavlju éemo se ograniciti na glavne teme. Obraditi ¢emo radna mjesta,
personalne mape i putne naloge, a plate ¢emo pogledali u sliede¢em poglaviju.

Tu ¢emo postupke opisati na osnovi stanja i dogadaja u preduzec¢u Pekara Ajda. Osnovnu strukturu
preduzeca odredili smo jo$ na pocetku (poglavlje Predstavljanje preduzeca i njegove djelatnosti) i u
PANTHEON ve¢ unijeli najosnovnovnije informacije - u Sifrant subjekata smo unijeli odjele Skladi-
Ste, Proizvodnja, Prodavnica i Uprava (Lista odjela je u poglaviju Priprema programa).

Vrijeme je da predstavimo radna mjesta PANTHEON-u, jer to je jedna od osnovnih informacija o
radniku. Navedeno je u nastavku osam radnih mijesta koje treba unijeti u Sifrant Radnih Mjesta.

Radna mjesta preduzecéa Pekara Ajda d.o.o.

Radno Mjesto Odjel
Skladistar Prodaja
Vozac Prodaja
Pekar N N Pomvodna
Prodavag N N Prodavnica
Direktor i N U
Sekretarica Uprava
Komercialist Uprava
Racunovoda i ; Uprava

700 - Putni nloi - u zoml BEWewes =00~ DE BDR@RE 988
[ommomer  osum[Bo + ekt 42510, [~ Potwden - oeren St edtoans -
Radnic 001 ~ Q fpetarpan = Plattelj PREDUZECE d.0.0 + Q| Odiel ]PROIZVODNIA ~ @

Putovanje.

Miesto odaska [PREDUZECE doo. v Q Miestodolaska PROCREDITBANK @ Odsutnost 0 0 [00:00 sat

Prifevozno sredstvo [Smart Promo Aida. Registarski broj [123-4-123. ~ ¥ Sizbeno vozlo

stbotope o0 P — ) priegentkn[ 700
Pz putmianeu mesto o o o ometrsis O rosion apro |
YT 19.04.2010 00:00_ FXRESYOCT NN 700 0,00 0,00/ 0.00 0,00

Unos radnih mjesta u Sifrant Radnih Mjesta

1. U meniju Postavke pokaZite na Zaposleni, otvorite podmeni Kadrovska evidencija i izaberi-
te Radno mjesto (slika 11.1). Otvori se Sifrant Radnih Mjesta (slika 11.2).

| Sifrant radnih mjesta LR E]@ v E] Q@@]I
Radno mjesto |DIREKTOR Odjel |UPRAVA - O [ Aktivno
Maziv 2
MNaziv 2
MNadredeno radno mjesto - I
= Osnovni podaci | @snovni podaci
Osnovni podad
Opis RM Voda ~ 4 | Obrazovanje
Kompetencija Standardni poziv v Zahtievano obrazovanje |
Zadaci / Standardi ranimanje | -a
Radna oprema Od tarifajplat.razr. - | 0,00000000 Smjer |
Predmet rada Do tarifa/plat.razr. - | 0,00000000
Znanja | Vietine Odmor na uslove rada 0 adno vrijeme | o \ternativno obrazovanje |
,- = - = polfa Rad u smieni < [animane | »a
Tehnologka mierenja Formula za god. odm, - Smijer |
Ekolotka mjerenja Beneficrano [~ - | 12
Dokumentacija Zdravst. pregled [ - I
Zaititna sredstva Ispit SZR [~ -
Zaétita na radu Predvideni br.radnika Stvaran br. radnika l—O




Prilikom kupovine PANTHE-
ON-a zajedno s programom
prezeli ste i dijelimicno
ispunjenu bazu podataka,
gdje osnovne informacije
vec¢ dostupne. Zato moZete
prilikom unosa radnih mje-
sta izabrati recimo tarifni

Slika 11.3
kadrovi - personalne
mape

Slika 11.4
Personalna mapa

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

2. Sa klikom na dugme @ [Novi zapis] u traci sa alatima prozora pripremite Sifrant za unos novog
radnog mjesta.

3. U polie Radno mjesto unesite naziv radnog mjesta Pekar.
4. U padajuéem spisku Odjel izaberite odjel Proizvodnja.

5. Izaberite Nadredeno radno mjesto Direktor. (U testnoj bazi podataka radno mjesto Direktor
vec postoji; U posve praznoj bazi bi ga morali unijeti sami.)

6. U panel OSNOVNI PODACI unesite sve postojec¢e podatke. Za na$ primjer mozete naravno i
izmisliti neke.

7. Ispunite jo$ panel Obrazovanje i Opis rada te navedite mogucée napomene.

8. Sa klikom na dugme [Spasi] potvrdite i spasite novo radno mjesto, a potom postupak pono-
vite jo$ za sva ostala radna mjesta.

Personalna mapa

Personalna mapa je skladiste podataka o radniku. U nju upisujemo podatke o trenutno nepostojece
zaposlenim radnicima, izborom podatka iz drugih Sifranta, a istovremeno predstavlja izbor podataka
za druge module PANTHEON-a, npr za Sifrant Radnih Mjesta (u njemu je bilo potrebno izabrati
vodu - podatak, koji dolazi iz personalne mape, a u personalnoj mapi je potrebno izabrati radno
miesto, koje dolazi iz Sifranta radnih mjesta).

P
[ Personalne mape

Kalendari

Tradi po [Dokument

Putni nalozi
Plate
Sigurnost i zaitita na radu

Obrasci

Zoposlenje

[§8) Potsonaina mapa e [sv szt < ElDE) Y0 BRERE T
Matiéni br. | Sifra [ Status [None selected - [~ aktivan
Adresa [ E-mail [ Zakonodavstvo -
posta ~ Q| Mesto Br. kartice | v [+ Radrikiz RS

-/ Podacio ‘OSNOVNI PODACT
Corvnal podd Prefiks ~  Prezme kodrod.
Radnz knjifica :
Glanovi porodice Prezime MBG/E :
Knjifice razne Ime PB[ - | -
Strandi Srednje ime spol ~ sradst, | ~ piof

-/ Radno mjesto / Plate Ime ocafmajke i Detum viert. -
Parametri za izracun plata Sufiks - Drzavljanstva ~
Liéna ocjena ) N

Praizvolina polia
Vrste obraiuna Datum | > opsta - Q
Raduni Posta Mjesto | - af
Olokiica
Sindikat
Krediti Prebivaidte

i | Aktiv Prebivaliéte  |PoZetak Kraj |Ulica | Opétina |Poita Mjesto | Telefon |Driava | 155
*‘ Unos novog zapisa

Registarski br. automobiia -
7 Sluzbena vozio
|7 Radnkjca je samohran/a

Driava | -

<Mema podatakas

Kako mozete videti na slici 11.4 forma Personalna mapa je sastavljena iz glave, liste grupa podataka
(Podaci o...) i srednjeg prostora, u kojem su prikazana polja trenutno izabrane grupe podataka. U per-
sonalnu mapu zaposlenog upisujemo sve njegove podatke, od osnovnih (npr. ime i prezime ili podaci
o rodenju) do podataka o disciplinskim mjerama ili radnom vremenui.

Obzirom da personalna mapa zaposlenog sadrZi podatke, koji se u vremenu njegovog zaposlenja
mijenjaju, a potrebni su kasnije(recimo pri unosu dopusta, bolnica, kredita...), za pocetak u nju morate
unijeti sve osnovne podatke i podatke o plati (parametre za izracun plate i podatke o nacinu isplate).
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Slika 11.5
Personalna mapa -
Radna knjiZica
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Personalna mapa - unos podataka

1. U meniju Kadrovi pronadite Personalne mape (slika 11.3). Otvori se formu Personalne mape
(na slici 11.4).

2. Sa klikom na dugme @[Novi zapis] u traci sa alatima prozora pripremite formu za unos perso-
nalne mape novog radnika.

3. U dlavi prozora u polie Matiéni br. utipkajte interni mati¢ni broj, dakle identifikaciju radnika u
preduzec¢u 001.

4. U glavu upisite jo$ adresu radnika (ulica, posta, mjesto). Po potrebi izaberite jos i status (redovni
zapslenik, honorarni rad...), adresu e-poste i kartice za identifikaciju radnika u preduzedu. Sve podatke
te tacke za na$ primjer mozete jednostavno izmisliti.

5. U panelu Osnovni podaci (koji je ve¢ prikazan) pod osobni podaci u odgovarajuca polja upisite/
izaberite sljedece:

a. Prefix: g.

b. Prezime: Petar

c. Ime: Pan

d. JMBO: 1209983530176

e. Porezni br: 15012557

f. Spol: Muski

g. Stanje: U braku

6. Izmislite si joS neke podatke, pa sa klikom na dugme [Spasi] potvrdite (spasite) trenutne po-
stavke.

7. Panel Radna knjiZica (slika 11.5) je namijenjena vodenju radnog vijeka radnika, u nju mozete
upisivati sve zaposlenja u ili izvan preduzeca. Pod Zadnje zaposlenje upiSete Datum pristupa
radnika u nase preduzece.

‘@ Personaina mapa - 001 Filter [Svi statusi - [ («]Jfooz EDC BEE @I
Matiéni br. [123456789012 &fra Joo1 Status [Stano zaposien - I Aktivan
Adresa [Uica napostojesh radnia bb £-mai jppanGayda.ba Zokonodavstva[BA v
Posta |71000 + A Mjesto |SARAJEVO Br. mbcEI (g [~ Radnk iz RS

= Podacio | RaDNA WDTZICA

Qsnovni podaci |Br. |Rad.staz |Status | Pocetak |Kraj |Rad.Sta | Odmor | ubilej |Uvatava se |Bene.&if. |Bene.staZ povedanje | Bene.stai | Napomena
Radna krjsica
Eanovi porodice
Knjifice razne
Strand

I Radno mjesto / Plate
Parametri za izraéin plata
Liéna ogjena
Proizvalina palia
Vrste obraduna

Bez povecanja

Raduni
Clakiica
Sindikat
Kredit
Obrazovanje
# Zdravstveno stanje
+ Odsutnost
* SZR
Dokumenti
Magrade / Disciplinske mje
Radno vrijeme
e
Hapomena

Radni staZ Datum zaizratun [18.4.2010.  +

HE o sente INaztv |promerigva |Red.Sta (56-4M-0D)
Datum ulaska - ] Unes novog zapisa

I~ Probni rad Do -

Datum izaska -

¢Hema podstaka>
v o

~a
= mdekenicéncs [ 0,00000000

Panel Parametri za izracun plata (slika 11.6) je razdelien na dva dijela, pri ¢emu se podaci upisani
u gornjem delu, prikazuju u Radnoy knjiZici u prozoru Zadnje zaposilenje. U gornji dio panela uno-
simo sljedece podatke:
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* U listi napravite novi red i izaberite Radno mjesto (Pekar) i Odjel (Proizvodnja). Radna mjesta
dolaze iz Sifranta radnih mjesta, a odjeli iz Sifranta subjekata (subjekti, koji su odjeli). Ako bi
panel Obrazovanje ve¢ bio popunjen, samostalno bi se unio poziv.

* |z tabele izaberemo odgovarajucu Sifru za Rad u smjenama gledajuéi na raspored radnog vre-
mena. U koliko u Sifrantu radnih mjesta imamo ve¢ izabran rad u smjenama program nam u M-
obrazce podatak prvo puniiz Radane knjiZzice. U koliko podatka nemamo unijetog na nivou radnika
onda ¢e se puniti sa radnog mjesta.

Slijedi opis najvaznijih podataka donjeg dijela panela Parametri za izracun plata.
e |zaberemo Nacin isplate plate za toga radnika:

*N - nema isplate

* T - transakcijski radun

*H - hranilna knjiZica

* (G- gotovina

o 7 - 7iro radun

* QO - obrazac 1450

* X - tekuci racun

e |zaberemo platni razred. Podatak je obvezen! U koliko taj podatak imamo unesen za radno mjesto
u Sifrantu Radnih Mjesta, program ée ga samostalno ispisati.

* U polju Kreiranje platnih. nal. moZemo birati:

1 P - Za radnika (za svakog radnika izradimo virman) - Ako smo u polije Raéun pri unijeli Sifru
radnika.

2 S - Grupno za banku (izradimo jedan virman, koji ima viSe isplata za istu banku) - ako smo u
polje »Racun« unijeli Sifru banke. Broj Ziro racuna, model za poziv i pozivni broj pri ispisu virmana
u tom primjeru program dobija iz Sifranta banaka.

3 Z - Zbimi centar. Pri kreiranju virmana radi jednako kao opcija S - Grupno za banku. Razlika je u
teme, da ¢e se ti radnici uzimati u obzir pri kreiranju datoteke za Zbirni centar.

* U polie Racun pri odredimo, odakle program povuce broj bankarskog racuna za isplatu plate, Sifru
za model, te Sifru poziva za ispis virmana:

- Ako ¢emo virmane ispisivati grupno za banku, izaberemo banku, u kojoj ¢emo isplacivati platu i
druge zarade radniku, a u sliede¢em polju jos i redni broj domaceg racuna u banci.

- ako ¢emo virmane ispisivati za svakog radnika posebno, unesemo Sifru radnika, za kojeg upisu-
jemo podatak, i izaberemo jedan od njegovih domacih racuna.

* UpiSemo Jedinicu banke. Podatak trebamo za ispis liste za banku, ako virmane za plate izra-

dujemo grupno za banku. Tako se moZe koristiti za izvoz na Zbirni centar, ako je Naéin isplate
X - Tekudi racun.

* UpiSemo Broj partije, ako uvijek imamo tekuci, a ne transakcijski racun. Podatak trebamo i za ispis
liste za banku, ako virmane za plate izradujemo grupno za banku. Tako se koriste za izvoz na Zbirni
centar, ako je Nacin isplate X - Tekudi racun.
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Slika 11.6
Personalna mapa - Parametri
za izraCun plata

Slika 11.7
Personalna mapa - Poljubna
polja

Odabir vrste dokumenta u
podpanelu Vrste obracuna

je obavezan, jer PANTHEON
zaposlenog ukljucuje u tu
navedene obracune plata

- ako ne odredite ni jednu
vrste obracuna, zaposlenom
necete moci obracunati
platu!
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‘@ Personalna mapa - 001

Fiter [Svi statusi -

BWde -0 O BRERE 96

Matiéni br. [123456789012

Sifra 001

Status [Staino zaposlen

° ¥ Aktvan

Adresa [Uica napostojech radnika bb

E-mail [ppan @ajda ba

Zakonodavstvo [BA -

Posta [71000 - q

Mizsto [SARAJEVD

Br. kartice |

I~ RadnikizRS

= Podacio

| PARAMETRI ZA IZRAEUN PLATA

Osnovni podadi
Radna knjizica

Clanovi porodice

Knjifice razne

Stranci

= Radno mjesto / Plate
Parametri za izratun plata
Litna ocjena

Proizvalina poia

Viste obratuna

Raéni

Olakdica

sndkat

Kredit

1E

| Poz| Akt.| Radno mjesto
PEKAR

|Voda | odel
PROIZVODNIA

|Pocetak  |Kraj

| Bene.sif. | Bene.staZ povecanje IR |TR | ©bre|Zanimanje |Ruén|Napomer
Bez povelanja ] B

| Nos. r

I

Radno miesto [PERAR

Odjel [PROIZVODNIA -Q led o

Radni odnos | v
0 Standardn po

Benefic.staz |

~ [Bez povecan; ~ Rad u smieni [ -

oo 5

ziv - Q

Natin prehrane [N - Nema prehrane

~ Keeiranje plat.nal. [P - Za radnika B

Nadinisplate |T - Trai
Tarifri-platri razr

Raéun pri [001 v

1w [kvovsk -

nsakajski raén v
~ Radun

Valuta [k -

Jedinica banke

Isplatno miesto |

- Broj partije
Piilevoz na posaa [None select=d -

Formula za bruto

™ Kriter iz rad. miest [~ Rache subote
I~ Radne nedielie

hewpl[ 000

[~ Viasrik priv.preduzeta

U proizvoljna polja (slika 11.7) odredite jo$ iznos bruto plate zaposlenog 700 KM (Del03). Proizvoljna
polja nam omogucavaju fleksibilniji obracun plata, jer ih mozemo postavimo tako, da odgovara svakoj
kompliciranoj platnoj shemi u preduzedu.

‘@ Personalna mapa - 001

Fiter [svi statusi o

E K =DV 0 BRERE CTE

Matiéni br, [123456789012

Sifra 001

Status [Staino zaposien

< | Aktivan

‘Adresa [Ulica napostojedh rachika bb

E-mail [ppan@ajda.ba

_—

Posta [71000 ~Q

Miesto [SARAJEVD

B kartice |

.
I~ Radnk izRS

= Podacio

| ProTZVOLINA POLIA

Gsnovni podaci
Radna knjiica
Elanovi poredice
Knjisice razne
Strand
- Radno mjesto / Plate
Parametri za izracun plata
Ligna ogjena
Proizvoljna polja
viste obratuna
Ratuni
Claksica
Sindikat
Krediti
Obrazovanje
Zdravstveno stanje
Odsutnost
SZR
Dokumenti
MNagrade / Disciplinske mje
'+l Radno vrijeme:
ZaduZenja
Hapomena

b2/ Akt.|Radno mjesto
41 PEKAR

Voda odjel

|Podetsk  |Kraj

15.04.2010

|Bene.sif. | Bene.staZ povecanje |TR
Bez povecanja

| Nos. . |TR | Obré| Zanimanje |Ruén|Napomene!
= i

<

" v

Liéna ocjena:
Minuii rad:
Bruto plata:
Neto plata:
Koeficjent
Fond sati:

Nainiza ciiena fad, 0,00 Osnova za bolovaria

Godina asnove
MR prie doiaska.

Sati u godin osnove
MR poduzedu: I

0,00 Indeks valorizacie

Bonusi

0,00
[

0,00

0,0

Doseg.norme: . Bruto satnica

0,00 iz obraduna [

[Nazivi proizvolinih polja|

8. Odredite jos vrste obracuna plata (slika 11.8), u koje PANTHEON treba ukljuciti zaposlenog: otvorite
podpanel Vrste obracuna, napravite novi red i pod Vrsta dokumenta izaberite POO. PANTHE-
ON samostalno unese podatke pod Naziv dokumenta i Razdoblje od (redovni obracun i pocetak
perioda, u kojem program radnika podrazumijeva u obracunu plata), a sami morate unijeti jos i vrstu
zarada: RDC (Bruto Mjese&na Plata).



Slika 11.8
Personalna mapa - vrste
obracuna

Slika 11.9
Personalna mapa
- racuni

Broj racuna na tom mjestu
izaberete, a ne mozZete ga
upisati. To znaci, da mora
biti broj ve¢ unsen u Sifrant
sulbjekata, naravno u panelu
Racuniizbrane banke. Sifrant
subjekata mozete otvoriti
uvijek sa dvakratnim klikom
polje banke neposredno iz
personalne, i utipkati podat-
ke racuna, koji trebate.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

‘[E] Personalna mapa - 001

Filter [Svi statusi

(ke

= 0 RIEEE]

Maticni br, [1234567890 12

Sifra [oo1.

Status |Staine zaposien

Adresa [Ulica napostojeéi radnika bb

E-mail |ppan@ajda.ba

Posta [71000

v QA Mesto [SARAEVO

Br. kartice |

0~

[ Aktivan

Zakonodavstvo [BA -

[~ RadnkizRS

= Podacio
Osnovni podaci

| vRSTE oBRAZUNA

| Vrsta dokumenta

| Naziv dokumenta

|Period Od

Radna knjiica
Clanovi porodice
Knjice razne
Strand
= Radno mjesto / Plate
Parametri za izracun plata
Li&na ocjena
Proizvaljna pofja
Vrste obratina
Ratuni
Olakdica
Sindikat
Krediti
Obrazovanje
Zdravstveno stanje
Odsutnost
szR
Dokumenti
Nagrade / Disciplinske mje
Radno vrijeme
Zaduzenia
Napomena

[ | | vrsta zarade

| Naziv zorade

[3 P00 Redovri obradun 200501

I ot

|BRUTO MESECNA PLATA

|Dat. obav.rada

|Br. cbav.rada  |mos | Dod.pi STOPA Obracin |1ar. | opis |

1

Lnos novog zapisa

<Nema podataka>

¢ Odredimo Tip rac¢una, Banku, Racun, Model, Poziv, Jedinicu banke, Broj partije (slika

11.9)...

‘[E] Personalna mapa - 001

Filter [Svi status:

& (o

= J RIEEE

Strandi
= Radno mjesto / Plate
Parametri za izraiun plata
Lidna ociens
Proizvolina polja
Vrste obrauna
Raduni
Olakéica
Sindikat
Kredit
Obrazovanje
Zdravstveno stanje
Odsutnost
szR
Dokumenti
Nagrade / Disciplinske mje
Radno vrijeme
Zaduzenja

Napomena

Matini br, [1234567890 12 Sifra [o01 Status |Stalno zaposien - [ Aktvan
Adresa [Ulica napostojedh radnika bb E-mail [ppan@ajda.ba BA -
Posta [71000 +~ Q  Mesto [SARAEVD Br. kartice | [ I~ RadnikizRS
/= Podacia | racunr
Osnovni padad |akt| Tpraduna | Poz. |Banka |Raéun Model | Poziv 'P. | Jedinica banke | Broj partije | PROCENAT
Bakapopi] (N K ovsl 1 Raiffeisen Bark d.d. 9873298472398472324
Glanovi porodice
Knjifice razne

Podaci o racunu
[¥ AktivaRROCENAT | 100,00 % Radun |9873298472398472324 - Jedinica banke
Tipratina iMovski v Poz. T Model - Broj partje

Banka [Raiffeisen Bank d.d -

Poziv |

Iv P, Obratunatou VD |U svim vrstama dokumenata

Osnovne podatke ste tako unijeli. Provjerite jos da li je unos personalne mape radnika potvrden (spa-
$en), a potom postupak ponovite za sve ostale zaposlene.
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Slika 11.10
Kadrovi - Putni nalozi

106
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Putni nalozi

U meniju putnih naloga (slika 11.10) nam se otvara toliko vrsta putnih naloga, koliko smo predhodno
definirali u Sifrantu vrsta dokumenta.

ibe Roba Proizvodnja Servis Novac

Trad po [Dokument v

MoZete izraditi obracune putnih naloga i izvoditi automatsko knjizenje istih. MozZete obracunavati ne-
naplac¢ene putne naloge i kreirati ispise.

Novi putni nalog kreiramo klikom na dugme @[Novi zapis]
Osnovni podaci putnog naloga (slika 11.11) su:

Broj (pravi ga program sam), Datum, Valuta, Datum obrac¢una, Potvrdeno, Odobren, Sta-
tus, RM (radno mjesto), Platitelj, Odjel.

U podatke o putovanju upiSemo Mjesto dolaska. Mjesto odlaska se automatski ispiSe iz Admi-
nistratorske konzole, Odsutnost dani/sati program samostalno izracuna.

Slijede podaci o sredstvu prevoza:
- Prevozno sredstvo opis sredstva prevoza,

- Registarski broj polie se napuni samostalno, ako podatak imamo unesen u Personalnoy
mapi, dakle ruéno ga mozemo unijeti . izabrati iz Sifranta vozila (do kojeg dolazimo sa dvokli-
kom),

- Stanje brojaca prije je stanje brojaca vozila prije pocetka putovanja. Gledajuéi na registarski
broj automobila program potrazi zadnji izradeni putni nalog za isto prevozno sredstvo i ponudi
zadnje poznato stanje brojaca. U primjeru, da za taj registarski broj jo§ nismo izradili putni nalog,
podatak nam se unese samostalno sa obzirom na unos u pozicije putnog naloga.

- Stanje brojaca nakon je stanje brojaca po okonc¢anju putovanja. Samostalno se unese gle-
dajuci na predene kilometre

- Predenih KM je grupni broj predenih kilometara. Podatak nam se ispuni samostalno na pod-
lozi unijetih pozicija.
U prozoru Vrijjednost putnog naloga nam se kod kreiranja putnog naloga (PN) prikazuje njego-

va trenutna vrijednost u domacoj valuti:

- Kilometraza - vrijednost kilometraze putnog naloga u eurima, koji se ispisuje samo u primjeru,
kada u prozoru Prevozno sredstvo nema oznacene opcije Sluzbeno vozilo

- Dnevnice

- Troskovi
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Slika 11.11 [ — B emes -0~ D BREREZ 90

PUtnI na|0g Broj |10-700-000001 Datum |19.04.2010 v  Valuta KM Datum obraduna |19.4.2010. v [~ Potvrden [~ Odobren Status |Nedokonéan F v
Radnik [001 v Q Jpetar pan R [PEICAR. Platitelj |PREDUZECEd.0.0 v 4 Odjel [pROIZVODNIA + Q
Putovanje
Mjesto odiaska [PREDUZECE d.0.0. = Q Mjesto dolaska |PROCREDIT BANK ~a Odsutnost 0 Dan |00:00
Prijevozno sredstvo
Prijevozno sredstvo [Smart Promo Ajda Registarski broj [123-A-123 - [ Siuzbeno vozlo
St. brojata prile 12000 nakon 12.700 Prijedenih km 00
Km | Kiometraza |Bnevnica | Trogkovi | Ukupno

|Poz_|Putovanje u Miesto |od Do

1 BIHAC L ORI 19.04,2010 00:00

Putovanje —
= Troskovi D trcta) Svrha
Meposredni trogkov Putovanje u anw:— ~Q e
Povezani ratini Polta v Drfava [BosnaiHercegovina.
] weso[ Nos.r. -
= Akontacija = S
Vrijeme putovanja
Nalozi 72 pl. Odazsk [19.4.2010. v [o0:00 * Pos. dodat. 235,80
Povrat kontaciie Dolazak [19.4.2010. ¥ [00:00 % Valutaikurs DIN | 1,000000 [
Vrijednost Brojdana| 0 0 m - prije 12000
= Isplata Drevnica [-12 - Km-nskon| 12700
Blagaina Visina dn, 383,00 Prijederinkm [ 700
f‘“’r’a ! Br.dnevnica 0,00 Ciiena KN 30,00
s Cjena dnev. 628,80
U koliko smo ve¢ proknjiZili Zada Prevozna sredstva
. Vozio [Smart Promo Ajda Ser.br. [123A-123
platni nalog, program nam e ] —————

e donulf risnie e v

dodanih troskova.

Dokument ne smijete mije- UpiSemo jos troskove u panel Putovanje->Troskovi->Neposredni troskovi (slika 11.12)

jati, jer knjizen)! X, . . .

njati, jer je proknjizen) Ako smo u Sifrantu vrsta dokumenta programskog paketa odredili neke od pet mogudcih dodatnih
troSkova, koje Zelimo obracunati u putnim nalozima, u tom panelu imamo moguénost unosa vrijed-
nosti za ostale vrste unosa po obracunu putnog naloga.

Slika 11.12 (@7 _] 700 - Putni nalozi - u zemii @ [(J(Jmomooer — ~ » v (D[

Putni nalozi - Neposredni Broj [10-700-000001 Datum [19.04.2010 ~  ValutalkM  Datumobracna[18.4.2010, ~ [ Potvrden [ Odobren Status [Nedokonéan F =
v . Radnik [001 + Q [petar Pan RM [PERAR Plaiitelj [PREDUZECE d.o.o + @ Gdjel [PROIZVEDNIA » Q
troSkovi Putovame
Miesto odlaska [PREDUZECE d .0 ~ Q Mjesto dolaska PROCREDITBANK.~ + Q Odsutnost | 0 Dan Jo0:00
Prijevozno sredstvo
Prijevozno sredstvo [Smart Promo Ajda Registarsid broj [123-4-123 - [V siuzbeno vozio
stbomiapre[  12.000 nakon 12.70 proedenhkm| 700
|Poz |Putovanje u | Mjesto |od Do Kkm | Kiometraza |Drevnica | Trogkovi | Ukupno
700] 0,00] 0,00/ 75,00] 75,00

[12.04.2010 00:00  |19.04.2010 00:00

¥ ilsmac

Naziv Napomena Konto  |Tmos Valuta | Datum i sat Kurs NeuKM |Neisplacy
2|parking 5133 5,00/KM 19.04.2010 00:00 1,000000] O] [m]
1| putarina tana kazna 5133 20,00k 19.04.2010 00:00 1000000, 1 =]
3hotel 5505 50,00]KM 19.04.2010 00:00 Lo00000) O a

107



Slika 11.13
Ispis putnih naloga

dalalab PRIRUCNIK ZA KORISNIKE

Sa klikom na dugme Ispis otvori nam se prozor za izbor vrste ispisa putnog naloga (slika 11.13).

Ispis putnih naloga

DREEEE

=

|| vrste dokumenata ]

=/ Putni nalozi
300 - spis pukrih naloga

w70 - Pt aloed - U zemii
| 701 Putni nalozi - nastranstvo

304 - Ispis putnih naloga
= vozila
= lspis punih naloga po vaziima
308 - Ispis putnh naloga po voziima
=) Obraéun putnin rialogs

Kriteriji
3CG - Ispis obraduna putnih nsloga po voziima
- Obragun

=/ Sumarno pa nalezima
9C1 - Sumamo po nalozima
=l Detalino po nalozima
302 - Detajna po nalozina
=l Sumarne pa radricina
3C3 - Sumame po radnicina
= Detaling por putovahiu U
3C4 - detaling pa miestu putavania
=) Sumaino po vaulama
305 - Sumama po valutama
=l Detalino po diavama
909 - Delajna po difavama
=1 detalino po radnicina
301 - detalino po radnicina
- Obragun neisplacenih
= Sumatma po nakzin
3C8 - Sumarnn po nalozina
=1 Sumatmo po radricima
3C7 - Sumaimo po radnicima
= Obragun troskova putnih naloga
3CF - detalinn po tipu troska
= sumarni ispis po trogkovima
3CH - sumarmi ispis po troskovima
= Broj dana putovanja
3C) - pa radnku i putnom nalagu

Odredimo kriterije i klikom na dugme Ispis ispiSemo putni nalog (slika 11.14).

Slika 11.14
Ispis putnog naloga

KADRO VI | PUTHI NALOZI

v . . .
Nalog za sluzbeno putovanje Predete  PREDLZECEd.0.0.
w B W .
s obracunom putnih troskova 71000 SARAJEVO
Broj 10-700-000001
Datum 19,4, 2010,
Odredio s PREDUZECEd.0.0.
. : M.Tita 24
odredujem da putje 001 71000 SARAIEVO
naradnom mjesw  PERAR Odlazakdana 19.4.2010 U 00:00
s adresom Ulica napostojedih radnika bb, 71000 SARAJEVO uzupotrebu  SmartPromo Ajda, 123-A-123
Putnetrodkove plata  PREDUZECE d.o.o. e, PROCREIT BANK
Status MNedokondan PN

Dolazakdana 1942010 w 0D:00

Odsutnost 0 Dan 0O Sati O Minuta
Obracun putnih troSkova
Prijevaz ';;'I;_ 15.04.2010 U 0D:OD  U/na EIHAC okm 0,00 KM/km 0,00 KM
5;1;_- 19042010 U 00D ;a_datlmm
km na poetku 12,000 ke na kraju 12,700
parking 5,00 KM
putarina Saobraiajna kazna 20,00 KM
hatel 50,00 KM
Valuta | Ukupno
KM 75,00
Mjesto SARAJEVO
Dana 19.4.2010. RS
Dawm obratuna 19.4.2010.
Siagaji Odredia Pradiagate [(orimatel
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SadrZaj navedenih Sifranta je
dakle pripravljen unaprijed,

a uprkos tome pametno je
pregledati, osnovne postavke
za plate u Administratorskoj
konzoli i postavke za plate u
Sifrantu vrsta dokumenta.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Plate

Modul Plate je namijenjen izracunavanju plata. PANTHEON plate i ostale sa njima povezane iznose
(npr. dohodak) racuna na osnovi cijele grupe podataka iz razli¢itih Sifranta, ¢iji sadrZaj obavezno mora
biti bezgreSan. To vazi za sljedece Sifrante:

« Sifrant prosjeénih plata

« Sifrant doprinosa

* Sifrant platnih razreda

» Sifrant vrsta dohodaka - dohodak
« Sifrant razreda dohodka i poreza
« Sifrant $ifri virmana

« Sifrant dodatnih olak3anja

« Sifrant vrsta rada

« Sifrant vrst zarada
Pored svega toga, svi potrebni podaci naravno moraju biti upisani i u personalnim mapama radnika.

Priprema obracduna plata

Meni za pripremu obracuna nam ponudi toliko razli¢itih vrsta isplata, koliko smo definirali u Sifrantu vr-
sta dokumenta, gdje takoder odredujemo osnovne parametre izracuna isplate. PANTHEON nudi vise
unaprijed pripremljenih obraduna plata, medu koje moZemo dodati jo$ i viastite obradune u Sifrantu
vrsta dokumenta (a istina je, da su ve¢ pripremljeni obi¢no sve Sto je potrebno).

Formu pripreme obracuna plata otvorite tako, da se u meniju Kadrovi postavite na Plate, a u pod-
meniju Priprema obracuna izaberete odgovarajuci obracun. U naSem primjeru ¢emo koristiti naj-
obic¢niji i najlaksi obracun plata - Redovni obracun (slika 11.15). Prozor za pripremu obracuna je
razdjeljen na tri dijela (slika 11.16):

e Traku sa alatima
e Glavu obracuna

¢ Podaci o radnicima

U donjem dijelu nam se otvara pet panela:

* Priprema - priprema obracuna plata za trenutno izabranog radnika
* Krediti - panel prikazuje aktivne kredite trenutno izabranog radnika
* Greske - obracuna plate

e Platni nalozi - panel namijenjen kreiranju virmana za obracun plata
* Knjizenja - panel namijenjen automatskom knjizenju plata

» Rekapitulacija - panel prikazuje rekapitulaciju obracunatih plata i doprinosa za sve radnike
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Slika 11.15

Redovni obracun plata Personzine mape
Kalendari
Putni nalozi
Plate Pregled pozicija obraéuna
Sigurnost i zatita na radu Priprema obracuna - Redovni obracun
Obrasci Ispis - Regres
Zaposlenje Traienje osnove za naknade iznad 42 dana - Autorski honorar
Kontrolni ispisi TraZenje osnove za naknade do 42 dana - Ugovor o djelu
Invje3taj o dohotku - Jubilarne nagrade
Obrazac M-4 BA
. . v I Obrazac M-4 RS
U izabrani obracun plata e 45

PANTHEON samostalno
ukljuci radnike, koji imaju
taj obracun naveden u
podpanelu Vrste obracuna
(panel Radno mjesto /

Prilikom pripreme obracuna plata prvo treba odrediti vrste zarada, koje Cine platu pojedinog radnika.
Virste zarada odredujemo u Sifrantu vrsta zarada (slika 11.18), koji sadrZi mnoge ve¢ pripremliene

plate) u Personalni mapi, a vrste zarada, a naravno mozete dodati i nove. Sifrant vrsta zarada po potrebi moZete otvoriti, tako da
natin izratuna plate dolazi u meniju Postavke izaberete Zaposleni->Plate->Vrste zarada (slika 11.17).
iz podpanela Parametri za
izracun plate.
‘@Pnn P00 - Redovni obragun (&) (0] (¢] J10-700-000001 =D - D=2 EFEERE] Q@@].
Slika 11.16 oot [Grooon0r | pateam| - vl [ | omafman NBEoREA AT
Formu redovnog obratuna = R R =
=
plata }m..a.».. }m Jves Iod,d }mw. }m}mm }mimd: In...maa.a: }m,ﬂm }mt }Nanmapﬂmda }varddi
¥ 123456789012 001 1209983530176 |PROIZVODNIA 0,00 0,00 700,00 0,00 0,00 0,00 0,
<[ I ] »
= — HEEEE
Krediti Obracun
= oo |Poz|vr.zar. |vD_|Dan | sati |12n0s | Indeksni odnos | Stepen | Radun primaoca |Rac.  Odjel | Nos.tr. | Dolument | Formula
Greske 0 2FocK Jro 000 172,00 700,000 0,000 Del0~47,05882/100
Nalozi za pl.
Knjifenja
Rekapitulacija

< i J 5
Plata Doprinosi

Bruto2 Dodaci Doprinosi radnik % Por.na doh. k3

Bruto Odbici Doprinosi poslodavac % Porez na fond zar. k3
Boniteti Neto

Za isplatu

Slika 11.17
Sifrant vrsta zarada u meniju Subjekt

Artikli

Zaposleni Kadrovska evidencija
Kalendar Sat

Reéunovodstvo Odmeri

Carina Sifrant dnevnica i kilometraza
Program Plate Proseéne plate
Promijeni korisnika  CtrleU Radni procesi

Deprinosi

Izlazak iz programa Platni razredi

Vrste poreza - Porez na zarade

Razredi por. na doh
Sifre virmana
Vrste rada

Vrste zarada
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Slika 11.18
Sifrant vrsta zarada
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[ Sirant vesta zarada (el T — D] )z 0@®

Naziv [ERUTO MIESECNA PLATA
= [ v Aktivan I Neto obradun

#oeios5=47,0 ATest
3 ~  Redosliedispisa na kovert [o1
~al o~
~al o~

= Vrsta rada [RD

~ vrsta olaksice / % (dohodak) [N - Nema olaksice

Wokicke) [o0 Dolovara

Napomena -
Konto BRUTO / dug - keedt

Konto NETO / dug [3200 - keedit[5450

Za pojedine vrste zarada je moguce postaviti mnogo parametara. Posebno je vazna formula obra-
éuna, koja je glavna poluga za odredivanja nacina izracuna izabrane vrste zarade. Na slici 11.18 su
prikazane postavke vrste zarade “Bruto mjesecna plata” ili RDC, gdije koristimo sliedeée varijable:

e Del03
e PRUre
* Fa3

Varijablu Del03 postavimo u parametrima programa, a koristimo je u proizvoljnim poljima Personal-
ne mape, gdje upisemo vrijednost varijable, kao iznos bruto plate 700 KM.

PRUFre je varijabla za sate unesene prilikom pripreme obracuna za pojedine vrste zarada (u naSem
primjeru RDC).

Varijablu Fa3 postavmo u parametrima programa, a upotriiebimo u Sifrantu prosjecnih plata.

Formule izraCuna plata su matematicki izrazi, koji vrate vrijednost na podlozi unijetih varijabli, konstan-
ti i matematickih simbola. Upisujemo ih u prozore, a program pri svakom izracunu zamjeni varijable
sa odgovarajuéim vrijednostima, preracuna formulu i zapiSe rezultat. Sve varijable koje se koriste prili-
kom obracuna plate, moZete pronaci u Sastavijacu formula za plate (slika 11.19), koji je namijenjen
kreiranju, popravljanju i testiranju formula za plate.

Do prozora dolazimo preko menija Postavke -> Zaposleni -> Plate -> Vrste zarada, gdje u prozoru
Sifrant vrsta zarada, u koloni Formula (obra¢una, izraduna olak$anja dohotka, poreza na plate, dopri-
nosa) izaberemo dugme ?,..—Tegt]
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Slika 11.19
Sastavljac formula

Desni dio prozora sadrzava
mnogo opcija, koje dodatno
odreduju “ponasanje” trenut-
no prikazane vrste zarada.
Pored svega korisna je opcija
pripreme na osnovi proslog
obracuna, koja odredi, da
nam se izabrana vrsta
zarada u primjeru, ako smo je
koristili u proslom obracunu,
pojavi i u ovom, koji sada
pripremimo. Obracun je dakle
moguce pripremiti samo
jednom, a sve ostale moZete
izraditi na osnovi proslih..
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‘@ Sastavljac formula @ (] (=]JF ‘
=Deln4=
E- Vrste varjabli |Provieri] | Test | [potrijed]

[#- Parametri programa
Prosjedne plate
Priprema obraduna
Promjentjive doprinosa
Pajedini radnik
Delovna knijizica
Radna mjesta

Ocena

MUspeh

Faktor neto

Mositelji trogkova
Subjekt

Analiza izvréenog rada
[ ZaokruZivanje

Parametri Test

Flata prije uvodenja Z5P15

Priprema obracuna plata

1. U meniju Kadrovi postavite se na Plate i u podmeniju Priprema obracuna izaberite POO —
Redni obracun. Otvori se forma sa slike 11.16.

2. PANTHEON u obra¢un samostalno ukljucuje sve radnike, koji imaju Redovni obracun naveden u
svojoj personalni mapi. U njima je pekar Peter Pan. Program samostalno upiSe sve potrebne podatke
u glavi obracuna.

3. U listu sa gornjeg dijela prozora izaberite zaposlenog, za kojeg Zelite pripremiti obracun: 001 -
Peter Pan. U donjem dijelu prozora se pojavi lista za unos vrsta zarada za izabranog radnika (prikazan
je podpanel Priprema panela Radnici).
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4. Napravite novi red i izaberite vrstu zarade: RDC.
5. Unesite broj radnih sati: 160.

6. Na osnovi unijetih podataka veé¢ mozemo izradunati platu - kliknite dugme [Obracunaj]iu

donjem dijelu prozora prostoru Plata se pojave iznosi, koje je programn mogao izracunati.

Slika 11.20 |@ Frijenos iz putnih naloga

ERERE 9O¥

Izbor putnog naloga

Radnik I

Broj od I - Broj od I -

Nalozi od I hd Malozi do I hd

Putovanija od I - Putovanija do I -

Obraéun od I - Obraéun do I -
Lzaberi

+ G | Vrste dokumenata

700 - Putni nalozi - u zemlj

Dnevniml + azdoblie obraduna |2010-04 - T - Putni nalozi - u inostranstvo

&l Meplaceni U platnom prometu

Svi putni nalozi Izabrani putni nalozi
Obraéun [10-P00-000001 ¥ (Loznatisve ] Kilometras 0.00 Kilometraza 0.00
Dnewvnice 0.00 Dnevnice 0.00
Oztali troskaovi 0.00 Oistali trogkavi 0.00
lzpladena 0.00 lzpladena 0.00
Zaisplatu 0.00 Zaisplatu 0.00
|Broj | Radnik | Datum |Kilometraa |Dnevnice | Ostali troskovi| Tsplaceno  |Zalsplaty |0 |

<Mema podatakas

Slika 11.21 |@ Prijenoz iz putnih naloga @ E] @ [Z]l
PI‘I]F.'[IUS putnlh naIOQa u B Meplaéeni | plathomn prormetu
obratun
Svi putni nalozi Izabrani putni nalozi
Obradun |10—P00-000001 M Kilometraza 0.00 Kilometraza 0.00
Dnevnice 0,00 Drevnice 0,00
Priienne Clab=li kel TR NN Sta“ tr0§k0\"i ?S'DD
Potvrditi
@ & lzplacena 0.00
Da li stvarno zelite uvesti podatke iz putnih naloga u 3 isplatu 75,00
= -P00-000001?
|Broj |Radnik T A T & Isplaceno  |zalsplatu |0 |
| 107000000000: 001 0,00 75,00
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Slika 11.22 [02_J P00 Redowni brotn WWResamsr )0 ~ O
PUdac' 0 Platl Obradun |10-P00-000001 Dat isplate [21.4.2010.  ~  valuta [km . ~ [ OBRACUNATI Napomena na dokumentu
Period [2010-04 Dat. obratuna [20.4.2010.  ~ | Zakjuéen [ Dnevnk [ Razl.do minpate B
Indeks|  1,00000000  Dat. poreza | - ~ .
&
|Matignibr,  |Sifra | meG |odiel Inies. . |Stepen |Liénacgjena:  [Minuirad:  |Brutoplata:  |Netoplata: [Koeficient | Nainiza cifena rada | MNR prije dol:
» 123456789012 001 | 1209983530176 |PROIZVODIIA | | | 0,00/ 0,00/ 700,00] 0,00 0,00 0,00 0,

Kl

= Radnici
Priprema
Kredit

= o |Pog|¥rzar, VD |Dan |Sati Iznos Indeksni ednos | Stepen |Raun pri |Rat. |Odel Nos.r, |Dokument | Formuia
Greske "D
Nalozi 22 pl.
Knjizenja
Rekapitulacija

00| #Fa 170,207

El m ] '
Plata Doprinosi

Bruto2 Dodad Doprinosi radnik %, Por.na doh. %
Bruto Odbic Doprinosi poslodavac %, Porez na fond zar, %

Boritet Neto
' - Zaisplatu

Sa klikom na dugme E[Ispis] (slika 11.22) ispiSemo platnu listu (slika 11.23).

Slika 11.25
Platna lista e i, 2 Desegnorme: 0,000
EM$D 1209983550176
Davéna it 15012557
Indvid. olaj. 0,00
) S Sphinaolaj, 254,20
= O~ Dodatnaolaj. 0,00
“®karna AJDA S Dopust skup. 0
Dopust koriid, 0
Dopust ostan, 0
OBRACUN PLACE 2010-02
PETER PAN ft. obratuns 10-POG-000002  Datum obraduma  15.2.2010
Stroikovno mesto  PROIZVODNIA Datum izplaida 15.2.2010
Ocebairaiun 01201 0-0092218635
Platia H Ure | Beuto enesck Odbidki H Znesek
FEDMODELD 160,00 1200,00
MNLO DED 36,00
Skupaj 160,00 123600 Skupaj 000
Bonitete | Bruloznesek Dodatki i Znesek
DPLACLO POTHHNALOGH 7540
Skupaj 000
PoPZ -
Skupaj 000 skupaj TR0
Prispevi iz plate I Stopaja | Znesek Prispevki na plate I Swopaja | Zeesek
TRAVSTVENO ZAVARCVANE 3 78,61 TRAVSTVEND ZAVARCVANE 5,56 81,08
POKOTMINGHO ZAVEROUANE 1850 19158 PCKOIMNSHO ZAVPROVANE 8,5 103,39
0,14 173 0,06 074
STARSEVHO RSTUD 0,10 124 STARSEVEKOVERSTUO 0,10 124
; " 0 POSCODEE PRI DEIL 0,53 £S5
DCHODNINA (05,5) AL
DAVEK M4 TPLACANE PLACE 0,00 040
Skupaj 2210 27316 Skupaj 1610 19900
Skupaj 2 dehodrine 951 9653
Bruce 1.236,00
Osn. za prisp. 1.236,00
Prispaki 27316 22,10 %
Osn. za doh. 708,56 Zaizpladile EUR 914,86
Dohodnina 12338 Dodatki 7540 Zaiphile =T 914,86
1 14 Neto EUR(STT} 539,46 (83%,46) Odbitki 0,00
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Knjigovodstvo | novac

U poglavlju Knjigovodstvo ¢emo obradivati informacije, koje su u prvom redu namijenjene drzavi
i njenim provjerama- posao koji za preduzecée uglavnom predstavljaju ograni¢enje, pa je bolje da ga
Sto bolje razumijemo. Upoznati ¢emo onaj dio racunovodstva sa kojim uz pomo¢ dobre informacij-
ske podrske (dobrog programa) mogu nositi i sami mali preduzetnici, i tako si napraviti ustedu dijela
troSkova, koje prave dok ovaj posao prepustaju knjigovodstvenim servisima. Pogledati ¢emo knjigo-
vodske liste, konta, knjizenja, platni promet, blagajnu, i kamate.

Navedene aktivnosti ¢emo u ovom dijelu nadovezati na poslovanje preduzeca Pekare Ajda d.o.o.
Redoslijed poslovnih dogadaja je onakav, kakav bi bilo u stvarnosti, a istina je, da dogadaja nema
toliko, koliko bi ih bilo u stvarnom preduzec¢u - pojedine poslovne akcije (npr. nabavu sirovina) ¢emo
u stvarnosti provesti toliko puta, koliko bude potrebno (npr. sve po jedna narudZba za svaku pojedinu
sirovinu, jer pekara zahtjeva sve), a u priru¢niku ¢emo prikazati samo jedan od dogadaja iste vrste
(npr. jedna narudZba dobavljacu, jedna prodaja na veliko...)

Knjigovodstvo ili “vodenje poslovnih knjiga” je dio radunovodstva, koji obraduje vrijednostni vid vo-
denja poslovanja - u glavnom se objedinjuje sa informacijskom obradom svih poslovnih kategorija,
koje je mogude izraziti vrijednosno, prilikom ¢ega se uzimaju i ostale posebnosti. Dobar primjer takve
ekonomske kategorije je recimo zaliha - mogude ju je izraziti u nov¢anoj vrijednosti, a odreduju je i
koli¢ina, tezina i sl...

Sve provedeno u veze sa stvarnim poslovanjem preduze¢a moZemo zapisati bolje, konkretno: knji-
govodstvo se uklapa sa svim dogadajima, koji se odnose na:

e aktivnu;

* pasivu;

e prihode;

* rashode.

Knjigovodstveni proces

Knjigovodstvene zadatke (odnosno prakticiranje knjigovodstva) mozemo podijeliti na Cetiri temeljna
nivoa, koji zajedno Cine knjigovodstveni proces. To su:

* Poslovni dogadaj

¢ Knjigovodstvena lista (izrada dokumenta o poslovnom dogadaju)

e Poslovna knjiga (unos informacije o poslovnom dogadaju u poslovno knjigu, dakle “knjizenje”)

* |zvjestaji (izrada izvjeStaja)

U ovom poglavlju ¢emo govoriti prije svega o tre¢em i Cetvrtom nivou knjigovodstvenog procesa.
Prva dva smo obradli jo$ u proslim poglavijima, pa zato ¢emo ovdje samo osvjeziti sjecanje ...

Poslovni dogadaj

Knjigovodstveni poslovni dogadaj je svaka poslovna akcija, koja utjeCe na promjenu ekonomskih
kategorija na kojim se temelji knjigovodstvo. U knjigovodstvu nas dakle ne zanimaju svi poslovni
dogadaiji, ve¢ samo oni, koji odgovaraju navedenim osobinama.

Vedina poslovnih dogadaja je vazna pri vodenju knjiga. Takvi poslovni dogadaji su recimo kupovina
materijala, prodaja proizvoda, isplata plata, obracun PDV-a ... Njihova zajedni¢ka osobina je, da svaki
utjeCe na promjenu dvije ekonomske kategorije, ta osobina predstavlja temelj dvostranog knjigovod-
stva, osnovne tehnike knjigovodstvenog prac¢enja poslovanja.
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Dobar primjer je recimo pot-
pis prodajnog ugovora - to je
svakako jedan od najvaznijih
poslovni dogadaja, a istovre-
meno nema poseban knjigo-
vodstveni znacaj, jer nepo-
sredno ne utice na promjenu
ekonomskih kategorija.
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Svi dosadasnji poslovni dogadaiji, koji tvore pricu preduzeca Pekara Ajda, imaju osobine knjigovod-
stvenih poslovnih dogadaja. Tako recimo, kupovina materijala od dobavljaca napravi povecanje zali-
he materijala na skladistu (promjena aktive) i istovremeno nastanak obaveze prema dobavljacu (pro-
mijena pasive). Kupovina sirovina knjigovodstveni je poslovni dogadaj, jer takode uzrokuje promjenu
dvije ekonomske kategorije. Isto vaZi za pla¢anje racuna kupljenog materijala, koji uzrokuje smanjenje
stanja na racunu (promjena aktive) i istovremeno smanjenje obveza prema dobavljacu (promjena
pasive).

Knjigovodstveni dokument

Za knjigovodstvo bitan poslovni dogadaj uvijek uzrokuje nastanak odgovaraju¢ega dokumenta ili
dokumenata. Tako kupac prilikom kupovine izradi prijemnicu, a od dobavlja¢a primamo otpremnicu
i raéun; pla¢anje racuna dokumentiramo sa platnim nalogom, pla¢anje u gotovini sa blagajni¢kim
izdatkom, prijem gotovine sa blagajni¢kim prijemom, dok izdavanje robe prati otpremnica...

Dokumente, koje smo uporedo sa razvojem poslovne price preduzecéa Pekara Ajda izradili u proslim
poglavljima, u knjigovodstvu dakle obradujemo kao knjigovodske dokumente. Na temelju njih moze-
mo podatke o poslovnih dogadajima unijeti u poslovnu knjigu, odnosno knjiZiti.

Kao za ostale poslovne zadatke (recimo izdavanje robe, placanje racuna, pokretanje proizvodnje pro-
izvoda ...) za knjizenje odgovorna osoba mora izdati odgovarajuci nalog. U proizvodnji takav nalog
zovemo radni nalog, kod placanja to je platni nalog, a kod knjizenja nalog za knjizenje ili temeljnica.

Kod papirnog poslovanja nalog za knjizenje ovlaStena osoba izdaje tako, da temeljnicu napiSe na
izvorni knjigovodstveni dokument ili na posebnu tome namijenjenu knjigu. U PANTHEON-u izradom
temeljnice moZemo provesti knjizenje (naravno elektronsko), a mozemo se opredijeliti za automatsko
knjizenje, prilikom kojeg temeljnice nije potrebno izraditi posebno, ve¢ ih samostalno kreira PANTHE-
ON.

Poslovne knjige

Vanjski posmatrac, recimo porezni inspektor, poslovanje nekog poslovnoga sistema moze pratiti sa
pregledom knjigovodstvenih dokumenta: racuna, radnih naloga, prijenosnica, platnih naloga ... Samo
mozete zamisliti, kao bi bio zahtjevan njegov posao u srednje velikom preduze¢u - zbog nepregled-
nih dokumenata zadatak jednostavno ne bi bio mogué.

Prac¢enje poslovanja bez poslovnih knjiga nije ni mogude, pa je to glavni razlog za izvodenje knji-
govodstvenih zadataka - prenoSenja podataka sa knjigovodstvenih dokumenta u poslovne knjige.
U poslovnim knjigama, podatke mozete pregledati preko sadrzaja ili vremena nastanka. Ako je u
pitanju sadrzajni oblik, onda se radi o kontima poslovne knjige. A ako je isteCeno prema vremenskim
podacima (informacija o tome, kada je poslovni dogadaj nastao) onda se radi o poslovnoj knjizi, koju
zovemo dnevnik.

Po trenutno vaZe¢im zakonima svaki poslovni sistem mora voditi glavne poslovne knjige (postoje i
pomocne). Poznajemo dvije glavne poslovne knjige: glavna knjiga, koja je kontna poslovna knjiga, i
dnevnik glavne knjige. Pri racunarskom vodenju poslovanja razlika u te dvije knjige je posebno vazna,
jer sa njima je moguce bez posebnih problema prikazati podatke sadrZajno ili viremenski.

Konta

Podatke (vrijednosti) sa knjigovodstvenih dokumenata u poslovnu knjigu udruzimo gledajuéi na njiho-
vu vrstu. Pojedine vrste su jednoznacno odredene sa kontima - svaka vrsta podataka ima svoj konto,
koji predstavlja broj i naziv vrste podataka.

Kontni okvir za gospodarska drustva, oblikuju enitetske agencije za reviziju
RAZRED O - dugoro&na sredstva
RAZRED 1 - kratkoro¢na sredstva, osim zaliha i aktivnog vremenskog razgrani¢enja

RAZRED 2 - kratkoro¢ne obaveze (dugovi) i pasivna vremenska razgrani¢enja
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Kontni plan
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RAZRED 3 - troskovi poslovanja
RAZRED 4 - kapital i rezreve
RAZRED 5 - obaveze

RAZRED 6 - prihodi i rashodi
RAZRED 7 - poslovni rezultat
RAZRED 8 - interni obrauni
RAZRED 9 - vanbilansna konta

Struktura konta

Pogledajmo primjer na kratkoro€nih potraZivanja - konto 2100

2 - oznaka razreda

22 - oznaka grupe konta

220 - oznaka sinteti¢kog konta

22000 - oznaka analiti¢nega konta

Vrsta je naravno mnogo, pa je zato tu broj konta. Zbog preglednosti su numerisani tako, da srodane
vrste moZzemo prepoznati neposredno iz broja.

Za primjer uzmimo kratkoro¢ne obaveze prema dobavljacima. Konto te vrste je 54, zato broj svih
srodnih konta pocinje sa 54:

Konto Naziv

b4 kratkoro¢ne obaveze prema dobavljaima

5410 kratkorocne obaveze prema dobavljacima u drzavi
5420 kratkoro¢ne obaveze prema dobavljadima u inostranstvu

Krovni konto te “grupe” ima broj 5, a njegov naziv je “Obaveze”. Na taj nac¢in su razvrstana sva konta.
A cijelu listu moZzete pogledati u kontnom planu, koji je dostupan u PANTHEON-u.

Kontni plan

Kontni plan je spisak konta sa brojevima i nazivima, gdje je moguce sa paljenjem opcija za svaki
konto postaviti razli¢ite osobine. Konto je mogudée dodati - ako podatak ne moZete upisati u jednu
postojecu vrstu a morate ga proknjiZiti u kontni plan, jednostavno dodajte novi konto sa proizvoljnim
brojem, koji naravno ne smije biti jednak ve¢ postoje¢em.

oznacite kao nije dozvoljeno knjiZenje i konto se oboji crveno.

PANTHEON kontni plan prikaZe u prozoru (slika 12.2), koji otvorite tako, da se u meniju Postavke
postavite na Raéunovodstvo i izaberete Kontni plan (slika 12.1.).

Nositelji troskova

Kijucevi za raspodjelu

Kamatne stope

Bilansi

Prijedlozi za automatske knjizenje
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Datalab PANTHE e

Postavke Narudibe Roba Proizvodnja Servis Movac Kadrovi Radna powiina Pomoé
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0136 Ulsganse u ostala zaStéena prava O nwe: O | @ ook O |0 0, 0| O O O rees O Ooan 0|00
) Ostala prava koja mogu biti priznata kao sredstvo O ndije:) O | @ joobe O | O O/ 0O | 0O O O Feex O Ooak O 0 O
ot Uskladivanje vrijednost {revalorizacia/umanjenje vrijednost) O Ndige:] O | & ook O | O O 0| O O O [Fee O | Ooak OO0
ois Stalna nematerjain sredstva u pripremi O nee] O | @ wwel O |0 O30 0 0O 0O JFees O Ooak OO0
e Patent, licence i zastitni znakovi u pripremi O ne:) O | @ [oobe O |0 O 0| O O[O s O OoahO[0O D0
[oss2 Kapitalzrani troskovi razvaja - uagana u toku O nwe: OB ook O |0 O O | O O O e O OoeanO[0 D0

0153 Radunarsi programi (software) u pripremi O nwe: O | @ ook O |0 O, 0| O O O reex O Ooan 0|0 O
[lotss Koncesije i ostala prava - ulaganja u toku O Nije:] O | & joobel O | O O/ 0| O O O [Feex O | OJoak OO0
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Knjizenje

Dosta nam je bilo teorije - vrijeme je da pogledamo konkretne postupke knjizenja sa koristenjem
PANTHEON-a. Program nudi dva nacina knjizenja - ru¢no i automatsko. Razlika u njima je prije svega
u tome, da pri ruénom knjizenju temeljnicu za svaki poslovni dogadaj moramo (izdati racun, primljeni
racun, putni nalog ...) posebno izraditi sami, a pri automatskom knjizenju sa odgovaraju¢im koman-
dama pokrenemo knjizenje izabrane vrste dokumenata (npr. izdanih racuna), a sve ostalo na podlozi
postojec¢ih postavki napravi PANTHEON.

Automatsko knjizenje

PANTHEON omogudava automatsko knjizenje vecine dokumenata, zapravo svih, koje ste u priru¢ni-
ku upoznali do sada. A istina je, da je proces automatskog knjizenja ovisan o postavki za automatsko
knjizenje (prije svih postavki konta za pojedine vrste dokumenata). Uprkos tome, $to je program veé
spreman za automatsko knjizenje, postavke je prije pocetka knjizenja je pametno, ako ne i obavezno,
potrebno pregledati (kako savjetuju stru¢njaci za PANTHEON). Zajedno sa racunovodom provjerite:

e Kontni plan

¢ Konta svih pojedinih vrsta dokumenta u modulu Roba i konta u modulu Putni nalozi
« Sifrant nagina placanja za automatsko knjizenje blagajne

« Sifrante vrsta zarada, vrsta rada i zarada za automatsko knjizenje plata

« Sifrant amortizacijskih grupa i Registar osnovnih sredstava za automatsko knjizenje osnovnih sred-
stava

Automatsko knjizenje pokrenite tako Sto se u meniju Novac postavite na Automatsko knjizenje
i izaberete odgovarajuce vrstu dokumenta. Dostupna su automatska knjizenja:

e |zdanih i primljenih racuna

¢ POS rac¢una (maloprodajnih racuna) i blagajne
* Rasknjizavanje robe/materijala,

e Kursnih razlika,

e Carine,
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Prijedlozi za automatsko
knjizenje

Slika 12.4
Prijedlozi za automatsko
knjizenje - knjizenje PDV

Slika 12.5
Postavke za knjizenje u vrsti
dokumenta
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¢ Putnih naloga, plata,

* Blagajne

e Kratkoro¢nih vremenskih razgrani¢enja
* Kredita i leasinga

odgovarajuée formule (neki prijedlozi, recimo periodi¢ni obracun PDV-a, su ve¢ izradeni). Prijedloge

za automatsko knjizenje pronadete pod Postavke -> Racunovodstvo -> Prijedlozi za auto-
matsko knjizenje (slika 12.3).

I —
Redna poviiina  Pomo¢

Subjekti Tradi po [Dokument -
Atikdi

Zaposleni

Kalendar

Racunovodstvo Kontni plan
Carina Nositelj trozkeva
Program Nacini placanja
Promijeni korisnika  Ctrl+Ul Tarifni brojevi
Tzlazak iz programa Prilivi/Qdlivi (inostranstva)
Kijucevi za raspodielu

Kamatne stope

Bilansi

Prijedlozi za automatske knjizenje
Amertizacione grupe
Revalorizzcione grupe

Zbirmi centar

Platni promet

Prijedlozi knjiZenja @E] @@ v @ E] Q@E]‘
Siffa [pov Naziv |[Knjizenje POV vrsta [D-Parez v Vrsta kamatne stope v
Postarke Vet dolumenta 485 -
Poz. |vrsta Naziv Formua Konto DUG Up. formulu_|Konto POT Up. formulu 2ok,
»  10/5Sumamo Obratunati ulazni PDV 250260%# +250261% +50062%# +50263%2 +350264%=+55C O ]
15/ 5-Sumarno Obratunati ulazni PDV - zatvarane uiaznog P <A 102 2509 O ]
20/ 5-Sumarno Obratunat izlazni POV #5P 560 % +#5P 56 o] m]
25/5-Sumarmo Obratunatiizazni PD - zatvaranje iziaznog F| #A20% O |seos O
30/ 5-Sumarmo Povrat POV [#A102>2A202: 2410%] 0 2570 O |zs08 O
40/ 5-5umarmo Povrat POV [#A102>2A202: 2A20%] 0 5609 O |»m O
50, 5-5umarno Placanje POV [A202>#A102:3A102] 0 5670 O |as0s O
60/5-5umarmo. Flaanje POV [#A20>2A10%:2A20] 0 5609 O 5670 o

U nastavku ¢emo pogledati dva primera automatskog knjizenja: knjizenje izdanih i primljenih racuna.

Prije nego predemo na primjere automatskog knjizenja, pogledajmo joS$ Sta je vazno prije pocetka:

* U automatskom knjizenju raCuna moZemo knjiziti samo one vrste dokumenata iz menija Roba->
Prijem, koji u Sifrantu vrste dokumenata imaju oznacen tip prijema dokument. U koliko imamo u
vrsti dokumenta oznacenu opciju Evidencija program ga nec¢e ponuditi za automatsko knjizenje
(slika 12.5).

Sifrant vista dokumenata

KRN BT WE) BBEEE

Siffa 100 Krath naziv Naziv [Nabavka robe i materijala I Evidencisi
Narudzbe Napomena Zadana napomena
Radni nalozi
= Roba
Prifenos
Izdavanje K " ikal:
POS
Servini nalog tadavateli =@ I pobavie: @ primatel . [Prjemna i+
s eleprodajno sdadite -
Promjena ciiene 3osoba [ v Q[ [Prijevozni: c > leprodaji
Inventar | — Likvidatug  Dokument 1 Dokument 2
Periodéno Fadurksane Domséa |1 + devizna| v [Raéun dob. I [ReénZpediter: [~ [V Kontrola duplih veza
) Tip i dodatni podaci
Intrastat Popun. i = — rsta dok. - 3
& Unos djene  Popunj. nab. djenc kod artika [7 Dokument & Materaino & Interni br
 Funiz renutnog skiadtta & Popuny. nab. kak. kod ertkla I~ Interno o © Veznidok 1
[y & I~ Servistupac o © Vezni dok. 2.
[~ Punj.profzvodne djene kod artida | | Servisdobavlaz | |  Avans € Poziv

[~ Pun prodajne cilene kod artila ] E—

[V Punj.nabavne kak.pri novom unosu
[V Dozvolieno mijenjanje naziva artikla I Izbor samo aktivnih artiala

e
Zadana sifrs artida | + [ Moguénost vri TS ey & Bez udrufivanja
" 2bimo po danima (Datum perioda je datum raéuna)
I~ Poruka pri duplom unosu artika ™ Kupovina za osnovna sredstva

€ 2bimo po danima (Datum perioda je zadnj dan meseca)
€ 2bimo po mjesecima (Datum perioda je zadnj dan meseca!

[~ Kontrola cjene i koiidine na pozicii [ Obavezan unos nositelja trofka
I~ Onemoguéeno mijenjanje skadiéta [~ Potvrdi dokument kod ispisa

-Rnbnaknﬂtz PDV Konta

Priens konta

st |Naziv ] T | 2
PN Mepotwrden o | [
/P [potwrden [ [ [
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¢ U koliko u Administratorskoj konzoli -> Postavke -> Novac -> Osnovni podaci u dijelu
prozora Naéin automatskog knjizenja dokumenata imamo izabranu opciju Samo potvr-
deni, onda dokument moZe biti u izboru automatskog knjizenja (slika 12.6).

Slika 12.6 [&] Administratorska konzota [z CE®

= 5= Postavke
Postavke parametara sfllh T Datum otvaranja giav.k. [1.1.2005, ~ Vrsta dok.otv. fpocstanja glavne knjige 400~
D opsee Datum zakjuda glav.knj. [L 12005+ Vrsta dokumenta zakjudka glavne knjge [450 ~
zakn jizenje u Admini- Do Konto kupea [2120 Vrsta dok. 23 blagainia primitsk (m) ~
. . & ntemet Konto dobavjata [5430 Vrsta dok.za blaganidd izdatak (m) -
stratorskoj konzoli © b Preduzete Kentoprmleni avensa [5%680 = e Y G B
2 :j; 5“":19“ Macin automatskog knjizenja dokumenata
= Artiki
% % Protzvadiia [ rmbeniracumt | | zdatiracum | | jiZavanje rob| | Putninalozi | | Biagama
Narudibs & Samo potrd. @ Sama poturd, " Sama poturd. " Sam poturd. € Samo poturd.
. :E e ‘ C s C Svi & Sui & Sui G S
oba
=l u Novac Natin popunjavanja datuma dokumenta Kontrola limita
oo
% E] Naloaizapl. Izdavane [R-Datum POV - Q= B
Uplatnice Prijem [1Datum prijem racuna > " Otvoreni knjizen dokumenti
2 § adeow (" Svioty. knjeni i neknjizen dok.
b KnjiZenje po odjelima i/ili nositeljima trofkova " Potvrdene narudzbe | svi otveren
_ hutoDoctoring Izdavanje [Knjizenje bez navodena odjeiai nositelia troskova = | Upozorenje kod dospijeca preko [ 0 =
'g "ulm - Prijem [Knjienje bez navodenja odjelai nositelia trotkova - - | e
= Autorizacije I™ Zatvaranje otvorenih stavi po odjeima i nosiecma troskova (SK)
= g‘ Ermimers ™~ Zatvaranje otvorenih stavki po odjelima i nosiocima troskova (V) Vrsta - pozivani =
*+ g, Verzije/osvjezavanje o M — = vrsta -nedostupni | v
+ 58 Isn. sre - Knjizenje bez navodenja odjela i nositelja troskova -
Baza podataka =0 L L e >
2 zEus
x oz i ] i1 Vrsta - Izvrsenje -
™ Dokumente s vakstom na danaénj den prikai medu vec dospieim = ——
Obragun |
KnjiZenje primljenih/izdanih raduna iz Sifranta naina placanja I~ Obracunaj
I~ tzdavanje: Knjitenje na konta potraivana z &ffanta natina plac:
[~ Prijem: Knjifenje na konta obaveza iz ifranta nadina plaanja KnjiZenje POS raguna
Knjizenje primbjenih raguna [~ Uva subjekte
v Pt e e 001 R E == WIS
Zbirno knjiZenje primljenin raguna e e
& Bez udruzivania -1 - Brojispisa

€ 2bimo po danima (Datum perioda je datum raéunz)
€ 2bimo po danima (Datum perioda je zadnji dan meseca)
€ Zbimo po mjesecima (Datum perioda je z2dnji dan meseca)

Automatsko knjizenje izdanih i primljenih ra€una

Pri automatskom knjizenju izdanih raCuna prvo morate izabrati one racune, koje Zelite proknjiziti. To
uradite sa odredivanjem perioda, u kojem su ti racuni nastali, a program za svaki racun u izabranom
periodu samostalno napravi sve potrebne operacije. Proces u grubo izgleda ovako:

1. Cijeli iznos raduna knjizi na dugovnu stranu konta, koje je u Sifrantu vrsta dokumenta za Roba
->lzdavanje odredeno kao konto za potraZivanja na Konto (kupac) (slika 12.7).

Slika 12.7

0 Siftant vrsta dokumenata ORI @D BERERE IO
Sifrant vrsta dokumenta - [ Stabo | wotaramare . = I euienssh
postavke konta * Warudzbe Napomena Zadana napomena
* Radni nalozi
~ Roba
Prifem
Prijencs
v Kretanje artikala
Pos
Servisni nalog EEEr) _ fadao 5d Primatel} > QT fkupac g
e [veleprodajno sdadiste v e 3 ascha | N == e
Inventar Dokument 1 Dokument 2 Odjel ~
Perioditno fakturisane Narudzbenica: I~ +[ugovor: I™ W Kontrola dupih veza
fle-]
Intrastat Tip idodatni podaci
& Carin Popun. nabavne cijene: Izdavanje kod otvorenog stanja_|| Tzdavanje Vrsta dokumenta|| Popunj. vez.dok. || Popunj.tud.dok.
Hovac € Unos cjene @ Bez konrole atvorenog stanja ¥ Dokument & Materioho & Internibr. € Tntemibr.
+ Blagajna @ Puniiz trenutnog Hadita  Upozorene I~ Interno " zbimo C Vemnidok. 1 || @ Veanidok. 1
=  Automatsko  Dozvoieno oviastenoj osobi I~ Servis-hupac Coavans | O vemnidok 2 |  Veznidok.2
. "‘"'"’"’:"’ . [~ Kontrola minimalne zalihe I~ Izbor samo akivrih arfikaia I Servis<obavija? ||  Viastpotrodi ||  Poaiv ¢ Pozv
© platni promet BT T SR SR I~ Maguénest vrijednesnog knjizenja Blg.prii. Jooo | ™ Rabat knjiz odvojeno od prhoda od prodaje
¥ Dozvoljeno mijenjanje nazva artha [ Poturdi dokument kod ispisa
* Kamate Zadana Sifra artikia ~ [~ Obavezan unos nositelia troska [~ Poruka pri duplom unosu artikda
Enr ain) I~ Kontrola ciene | koliéne na pozici [ Kreiraj poaiv [~ Onemogucene mijenjane skiadéta
Plate
Nagrtovane Postavkekerta _ Konto Guped) [ v stranaknzema | - [ Prsenos konta } (Prenos statusa |
+ Tzvjestaji - novac Statusi Robna konta POV Konta
£ Vrement o oz anicensn (VA stk |Prinod POT Prodaja |Mabavna vr. I vr.prod.rabe DUG | Koo zalive mat, ol Lracunata RLIC DUG Uradunat PDV DUG
& Ty o 5020 6520 1301
Existonyvo o 200 6020 6520 1301
IS 5020 6520 1301
E 6020 6520 1301
e 6020 6520 1301
E 6020 6520 1301
oo 5020 6520 1301
e 0 osm 1301

Ako dugovna i potrazna
strana (saldo) nisu izravnate,
automatsko knjizenje nije
moguce!

2. Neto vrijednost pozicija racuna se knjizi na konto, predviden za knjizenje prihoda pojedinih vrsta
artikala - vrsta artikla pojedine pozicije dolazi iz Sifranta artikala, a konto sa panela Robna konta
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Slika 12.8
Automatsko knjizenje izdanih
ratuna

Slika 12.9
Forma automatskog knjize-
nja izdanih racuna

postojecu temeljnicu, morate
u 6. koraku ukljuéiti opciju
Prikljuéi. PANTHEON u tom
primjeru na mjesto vrste do-
kumenta i datuma razdoblja
knjizenja prikaze padajuci
spisak, u kojem izaberete
temeljnicu, na koju Zelite
prikljugiti trenutno knjizenje.
Datuma perioda i knjizenja
postojece temeljnice nakon
toga postavi za knjizenje
novih dokumenata.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

iz Sifrantu vrsta dokumenta (donji dio prozora s slike 12.7). Na osnovi tih podataka sumiraju se
vrijednosti za pojedine artikle i knjiZze na potraZznu stranu odgovarajué¢ega konta.

3. Porezna obaveza, koja nastaje od tarifnog broja poreza pojedine pozicije, program knjizi na konto,
naveden na panelu PDV konta (kao na slici 12.7). Prilikom toga uzima se nacin prodaje.

4. Na kraju temeljnicu ispuni sa odgovarajuéim podacima.

Navedene operacije program dakle uradi samostalno, a vi postupak trebate pokrenuti i prilikom po-

kretanja odrediti glavne parametre. Prilikom knjizenja primljenih racuna PANTHEON izvede jednak
proces, osim §to umjesto parametara izdavanja koristi parametre i konte za prijem.

Sliedeca lista prikazuje korake u postupku knjizenja izdanih raGuna na novu temeljnicu. Uslov za
uspjesno izvodenje je, da racuni, koje Zelite proknjiziti, stvarno postoje. Ako ste pratili primere, morate
period postaviti tako, da sa njime obuhvatite datume, koje ste navodili na racunima (datum racuna
na izdatnici); u stvarnoj situaciji tih problema ne bi bilo, jer ratuna, koji ne postoje, ne biste ni pokusali

Automatsko knjizenje izdanih racuna

1. U meniju Novac se postavite na Automatsko knjizenje i izaberite lzdati racuni (slika 12.8).
PANTHEON otvori forma za Automatsko knjizenje izdanih racuna, koju prikazuje slika (12.9).

e Roba Proizvednja Servis

Automatsko knjienie izdath rad

njizenje
Automatsko knjizenje
Pregled

Zatvaranje

Vremenska razgranicenja
Krediti i lizing

Obraéuni

IZVIESTAI

Osnovna sredstva

Platni promet

Naplata

Tradi po [Dokument

Tzdati racuni
POS racuna

Primijeni racuni
Rasknjizavanje robe/materijala
Kursnih razlika

Carine

Blagajne

Putnih naloga

Plata

Kratkoroéna v, razgranicenja

Kredita i leasinga

Kamate

Blagajna

Automatsko knjiZenie izdatih raéuna B [E]I
e W v [wstedokumenata

Datum racina od | - Dof ™ [ 300 -Veleprodaia
v| 210 - Maloprodaja
Kupac: | ~ S v 30- Fakturisanis ushige
| + |V 370 - Primlieni avansi

v| 380 - Prodaja izvoz

3. osoba | + Q |V 390 - Zhin fakturisanie
SETh .
odiel I = v/ 30 - Konagna prodaja komisionary

¥ 3L0 - lzdavanje za vlastitu potrosniu
¥ 340 - Ddobrenje/zaduZenje inostranstva
Konto za pozitivne parske razike

¥/ 410 - Primlieni avansi za izvoz
Konto za negativne parske razike

Status dokumenta nalno parsko izravnanje: 0,00
& Nekrjizeni ( Kjigeni | Brikupi

Vrsta knterga Prometi Vrijednost Poed  Zaplacanje |_gmagisve |
@ Kreiraj  Pridjud Svi 1.738,96 295,54 2.034,00

- — jznadi vse

Izabrani 1.738,%6 295,54 2.034,00 =

Vrsta dokumenta |420 - Kniifenie

Datum razdoblia [50.4.2010,  ~ || Nadin knizenja

Datum knjiferja [21.4.2010, = @ Napomeni odvojer(” Zbirno " Bez napom.

[ 0%

A1, Dokumenti za knizenie. Greske knienial

2. Sa unosom datuma u polja Datum nabave od / do odredite period.
3. U prostoru Vrste dokumenata upalite opciju pored 300 - Veleprodaja.

4. Pod Status dokumenta ukljucite opciju Neknjizeni. S tim odredite, da nam program u novu
temeljnicu ukljuci one racune, koji jo$ nisu knjizeni. Naravno, u nasem primjeru su to svi postojeci
dokumenti.

5. Kliknite dugme lzaberi. PANTHEON u donjem dijelu prozora navede dokumente, koji odgovaraju
izabranim postavkama.

6. Pod Vrsta knjizenja ukljucite opciju Kreiraj (izradujemo novu temeljnicu). Program samostalno
ponudi datum perioda i knjizenja (trenutni datum), koji tu moZete mijenjati.
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Slika 12.10

Temeljnica (rezultat na-
pravljenog knjizenja izdanih
racuna)

122
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7. Sa oznacavanjem opcije pored pojedinih dokumenata odretide, koje od njih PANTHEON ukljuci u
trenutnu temeljnicu. Ako Zelite ukljuditi sve, kliknite na Oznaci sve.

8. Sa klikom na dugme Knjizenje pokrenite izradu temeljnice. Ako su postavke odgovarajuce i pro-
gram ne naleti na neku gresku, na ekranu se pojavi forma /zdat/ racuni, koja je u stvarnosti temeljnica
(slika 12.10) upravo napravljenog knjizenja izabranin dokumenata (temeljnicu nije potrebno spasiti,
jer program je spasi samostalno).

lucite za takav nacin, prvo izaberite periode, za koje Cete izraditi temeljnice. To moZe biti recimo
jednom u mjesecu, u tri mjeseca, pola godine, gledajuci na to, Sta Zelite pratiti. Za svaki period izradite
temeljnicu sa dokumentima sa pocetka tog perioda, a nakon toga obavezno dodajte dokumente, sa
kraja perioda.

(B2 420 - 1zdate fakture (T3] D) fo-z20-000002 - D =2 @‘
Referent | Administrator v |[Brej Dat. knj. Datum razdoblia
] [10-420000002 | [21.4.2010. ~ | [:0.4.2010. ~ || [Poturdenc.
f 2.034,00 [ 2.034,00 [rzRAVNATO o
Poz. |Konto | subjekt |Dugue |kredit [ [Dat.dok. | veza |Datdosp. Dat. PDV | Napomena Protuk. Tud dokum. | Odjel
CEEEIETT) BaSsz 1.500,00) 0,00/10-300-000001 |16.4.2010. |10-300000001 | 16.4.2010. | 16.4.2010.
| 2is00 BAJSsz 0,00 261,5410-300000001 | 16.4.2010, |10-300000001 | 16.4.2010. |16.4.2010. 2111 PROTZVODNIA
| zls0m0 BaJSsz 0,00 1.538,4610-300-000001 _|16.4.2010. | 10-300-000001 |16.4.2010. | 16.4.2010. 2111 PROIZVODNIA
[ aam ZABAVAdOD 234,00 0,00/10-300-000002 | 19.4.2010. |10-300-000002 | 19.4.2010. | 19.4.2010.
| s/s600 zaBAVAdoD 0,00 34,00/10-300-000002 |15.4.2010. |10-300-000002 |19.4.2010. | 19.4.2010. 2111 PROIZVODNIA
| slsom zaBAvAdan 0,00 200,00/10-300000002 |19,4,2010, |10-300-000002 | 19,4.2010, 19.4,2010, 2111 PROIZVODNIA
< i ] »
o rrTa— Protu konto = oae S| -
Subjekt [BAJSsz ~a  bugge| 1.800,00 Kredit 0,00
= =
Jrma [ 1 [ 1.800,00 I 0,00
Dokument [10-300-000001  ~  [16,4.2010, ~  Veza [10-300-000001  ~ Dat.dosp. [16.4.2010. - Tudi dokument
vat.pov [ 4210, - Rerees |

Automatsko knjizenje primljenih racuna

Kao $to ste se i nadali, postupak automatskog knjizenja primljenih racuna je jako sli¢an ve¢ opisa-
nom. Razlika je u tome, §to umjesto dokumenata izdavanja izaberete dokumente prijema, a sam red
koraka je jednak:

1. U meniju Novac postavite se na Automatsko knjiZzenje i izaberite Primljeni racuni (slika
12.11). PANTHEON otvori formu Automatsko knjizenje primljenih racuna (slika 12.12).

2. Sa unosom datuma u polju Datum dokumenta od / do odredite period.

3. U prostoru Vrste dokumenata ukljucite odgovarajuc¢e opcije. U naSem primjeru recimo moZzete
izabrati 100 - Kupovina robe i materijalai 110 - Kupovina osnovnih sredstava.

4. Pod Status dokumenta ukljucite opciju Neknjizeni, a nakon toga kliknite dugme lzaberi.
Program potrazi sve primljene racune, koji su nastali zbog kupovine materijala i osnovnih sredstava.

5. Pod Vrsta knjizenja upalite opciju Kreiraj i sa klikom na dugme Oznaci sve u knjizenje uklju-
Cite sve izabrane dokumente.

6. Sa klikom na dugme Knjizenje pokrenite izradu temeljnice.

Kako ste mogli opaziti postupak konkretnog izvodenja automatskog knjizenja izdanih i primljenih ra-
éuna u nacelu puno ne razlikuje. Razlike su u onim dokumentima, koje ukljucite u knjizenje i naravno

a sam postupak je uvijek isti.
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Slika 12.11
Automatsko knjiienje Postavke Narudibe Roba Proizvodnja Senvis [[Novac] Kadr

i Radna povisina

imljeni ¢ Knjizenje
primljenih racuna ' i
Automatsko knjizenje » Tzdati racuni
Pregled POS racuna
Zatvaranje » Prirmijeni raguni
Vremenska 2 ijala
Kredit i lizing N Kursnih razlika
Obracuni 5 Carine
. Blagajne
fvESTAL 4 Putnih naloga
Osnovna sredstva Plata
Kratkorogna vr. razgranicenja
Platni promet »
Kredita i leasinga
Naplata

Kamate

Blagajna

Zakfjuéak godine
Ashiva

Slika 12.12
Forma automatskog e T

[ T 0
knjizenja primljenih . i
J ja primij Dobavhaé: | -4 18 Retun ere
X < | 150 - Zhimo fakturisanie
ratuna I 160" Dt v
3. osoba | + Q|1 190 Priemobe - inostrani dobavljad
150 - Prfem iz car. sklaclita
odel [ ™ | 1%0 - Oddobrerje/zaduse inost
[J AUD - Dati avansi za uvoz
Konto 23

I =]
5| Konto 73 negativne parske raike

I =]
‘Status dokumenta nalne parsko izravnanje: 0,00
& Neknjizeni  Knjizeni | (e ]

o B
@ Kreira}  pridjud Svi 121.276,35|| ¢ Svaku poziciu na svaje krjizenie
= 121.276,35|| € Posebno samo pozicie s napome
o -  Zbimo
drsta s M " Zbino bez napom.
Datum razdoblja [30.2.2010.

Datum knjifenja [21.4.2010.

I 0%
) |vrsta dok. |patum | Datum ok, | Dobaviat | za placane | vried. valuta |val. | Trogikovi L3
|Nabavka rebe | mz 20, 1.2010, |20.1.2010. [M.INdoo | 427635 3.655,00 kM [ 365500 O
|Nabavkarobe i me | 16.,4.2010, [16.4.2010. |MLIdoo | 117.000,00] 100.000,00 KM [ 100.000,00 O

. = e 550 soov03] ®
Slika 12.13 = 430 - Primljene fakture ] -000001] Mk O )
H] Referent | Administrator ~
Temeljnica nakon
re= 10-430-000001 21.4.2010. [30.4.2010.
kn||zenja prImI]EI'IIh ey 221.276,35 frea] 221.276,35 54120 [IZRAVNATO VA= fiaw
ratuna Poz. | Kanto Subjekt Duguje Kredit ‘Dokument Datdck. Veza Datdosp, Dat.PDV | Napomena Protk, Tudi dokum, | Ocel
u » 126000 MLINdoo 187,00 0,00|10-100-000001  |20.1.2010, |10-100-000001 |20.1.2010. 20.1.2010. 5401 NABAVA
2/26000 MLINdoo 101,15 0,00/10-100-000001 | 20.1.2010. |10-100-000001 20.1.2010. 20.1.2010. 5401 NABAVA
3|26000 MLINdoo 312,80 0,00/10-100-000001  |20.1.2010. |10-100-000001 |20.1.2010. '20.1.2010. 5401 NABAVA
4/26000 MLINdoo 0,40 0,00/ 10-100-000001 | 20.1.2010. '10-100-000001 20.1.2010. 20.1.2010. 5401 NABAVA
53000 MLINdoo 1.100,00 0,00/10-100-000001  |20.1.2010. |10-100-000001 20.1.2010. 20.1.2010. 5401 NABAVA
63000 MLINdoo 595,00 0,00 10-100-000001 | 20.1.2010. '10-100-000001 20.1.2010. 20.1.2010. 5401 NABAVA
73000 MLINdoo 1.840,00 0,00 10-100-000001 | 20.1.2010. |10-100-000001 20.1.2010. |20.1.2010. 5401 NABAVA
83000 MLINdoo 120,00 0,00 10-100-000001 | 20.1.2010. '10-100-000001 20.1.2010. 20.1.2010. 5401 NABAVA
s/sq01 MLINdoo 0,00 4.276,35| 10-100-000001 |20.1.2010. |10-100-000001 _ 20.1.2010. |20.1.2010,
101300 MLINdoo 100.000,00 0,00/10-100-000002 | 16.4.2010. |10-100-000002 | 16.4.2010. | 16.4.2010. 5410
o 111300 MLINdoo 0,00 100.000,00|10-100-000002 | 16.4.2010. |10-100-000002 |16.4.2010. |16.4.2010. 5410
) 121310 MLINdoo 100.000,00 0,00/10-100-000002 | 16.4.2010. '10-100-000002 16.4.2010. '16.4.2010. 5410
1326000 MLINdoo 17.000,00 0,00/10-100-000002  |16.4.2010. |10-100-000002 16.4.2010. |16.4.2010. 5410
145410 MLINdoo 0,00 117.000,00 | 10-100-000002 | 16.4.2010. |10-100-000002 |16.4.2010. |16.4.2010.
« n J B
veza “r=nr | | Dupiidraj | (Protukn. ]| [ preged J| [ otvor.st. ]| [konto kar.] [ Dodaj
Konto 26000 v Protukonto 501 v Odjel [NABAVA ~  ostr.| - Q
Subjekt [MLINdoo > aQ  Dugue| 187,00 Kredit 0,00
——
Vel [k - Kors [ ] Duguge [ 187,00 Kredit | 0,00
Dokument [10-100-000001 + oo, 12010. = Vewa [10-100-000001 + batdosp. [0.12010. v Tudidokument [
Dat.POV[20.1.2010. Napomena |
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Knjizenje moZete pokrenete
iz potvrdenog dokumental

Slika 12.14
Knjizenje neposredno iz
dokumenta
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Knjizenje neposredno iz dokumenta

KnjiZiti moZete i neposredno iz dokumenta (npr. iz dokumenta izdavanja, Sto vaZi za izdate racune).
Pri takvom nacinu knjizenja rezultat postupka je temeljnica, koja sadrzi pozicije onog dokumenta, iz
kojeg ste knjizenje pozvali (slika 12.14):

1. Prikazite proizvoljan dokument izdavanja (u meniju Roba izaberite recimo lzdavanje -> Doku-
ment -> 300 - Veleprodaja).

2. Uz pomoc trake sa alatima prikaZite jedan od postojeéih dokumenata izdavanja.

3. Ako opcija Potvrdeno jos nije uklju¢ena, obavezno je ukljucite!

4. Kliknite panel Knjizenja.

5. Kliknite na dugme Knjizi.

Po izvodenju navedenog postupka PANTHEON prikaze formu Automatsko knjizenje izdanih racu-
na (slika 12.9). Od te tacke pa nadalje postupak je skoro jednak obi¢nom automatskom knjizenju, sa
tim da knjiZzite samo izabrani dokument i u tom trenutku ne moZete ukljuditi veéi broj dokumenata
na temeljnicu istovremeno. Naravno da na taj dokument moZemo dodati ve¢ postojecoj temeljnici ili
izraditi temeljnicu samo za taj dokument, a nakon toga obavezno ubacite nove dokumente. Zapravo

na ve¢ postojecu temeljnicu - izrada temeljnice za svaki dokument posebno u nacelu nije najbolja

opcija.
@200 ] 500 - votopontaia IR e —— O B &R ]
e (=) Toporulca: = frog Otnremnica R POV =

an Stan
v | = — | II [9.9.200. ~ | [9.42010. ~ | [.3.2010. ~ |potwrgen -
[zABAVA .00, ~ | |Freava don S

Kurs CBBH 1.000000
vosprece [19.5.2000, *

=y FomiEa s
[71000 [saRAIEVO
tfrsrmmsaz t| T I
- rms [ ~ [osizmerzsra - ra— I

'~ Dokument [ S sldakonta | Unosak matenaia| vr. raza.|
Temelinica |Poz. | Konto | Duauie

Rucéno knjizenje

Medutim kao kod automatskog knjizenja dokumenata (ili jednog dokumenta), rezultat ru¢nog knjize-
nja je temeljnica: prvo kreiramo novu temeljnicu odgovarajuce vrste, a nakon toga obavezno unese-
mo odgovarajué¢e dokumente jedan za drugim. Naravno, postupak je mnogo slozeniji od automat-
skog knjizenja, jer ne omogucava pravljenje velikog broja dokumenata istovremeno, a pri tome mora-
mo sami unositi i vrijednosti dugovanja i potrazivanja - dakle, cijeli postupak moramo napraviti ru¢no.

Rucno knjizenje je nekada jedina mogu¢nost. Recimo prilikom pocetka upotrebe programa ili kod
knjizenja bankarskih izvoda, ako uslovi za automatsko knjiZzenje nisu ispunjeni (ako na primjer iz po-
stoje¢ih podataka nije moguce izraditi temeljnice sa izravnatim saldom). U primjerima gdje nam je
moguce na potraznoj tj. dugovnoj strani konta unijeti Zeljene iznose, postaje suvisno.

skog knjizenja prilikom ru¢nog knjizenja ¢emo imati knjizenje izdanih racuna.

Ruéno knjizenje izdanih racuna

1. U meniju Novac postavite se na Knjizenje i izaberite 420 — lzdati ra¢uni (slika 12.15). Otvori
se forma temeljnice izdanih racuna, u kojoj je prikazana zadnja postoje¢a temeljnica izdanih racuna.



Slika 12.15
Ruéno knjizenje

Slika 12.16
Rucna izrada temeljnice
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BEmm -0 O EEERE &

(320 | 420 - 12date fakiure

Referent [ Administrator ¥
Napomena | |10-420-000001 16.4.2010. 16.4.2010.
ez 0,00 et 0,00 =0 JizRavNATO Velutz fom
|Poz. |Konto. | subjekt |Duguje | Kredit | Dokument: |Datdok. |vers |Datdosp. |Dat.PDV | Napomena | Protuk. | Tud dokum. | odjel

,6| Unos novog zapisa

<Mema podaizka>

(veza J[1aravnay ] [ pupiora | (prow . (_ooday | [zatvaranse

Konto ~ Protu konto | - odgel [ v HNostr.| - a
Subekt | - a  ouguel Kredit|
==
valuta [ - Kurs [ Duguge [ Kredit |
Bokument [ 2] ~  veal ~ Datdosp. | - Tud dolument
Dat. POV - Napomena [

2. Sa klikom na dugme [Novi zapis] u traci sa alatima otvorite novu temeljnicu (slika 12.6). Nje-
ne pozicije su trenutno jo$ uvijek prazne. Broj nove temeljnice program unese samostalno, referent
(autor nove temeljnice) je trenutni korisnik, a datum knjizenja i period su postavljeni na trenutni datum.
Sve to mozete i promijeniti.

3. Otvorite novu poziciju, izaberite konto i subjekat (u ovom primjeru kupca) i utipkajte vrijednosti
dugovanja ili potraZivanja.

na toj poziciji) i po potrebi uskladite datume dokumenta, zatvaranja i PDV-a. Osnovni podaci pozicije
su tako uneseni. Mozete ih tu pregledati u donjem dijelu prozora (pod Pozicije).

5. Naisti nacin unesite i ostale pozicije temeljnice, a na kraju sa klikom dugmeta [Spasi ] temel}-
nicu spasite.

To je zapravo sve, a $to ne znaci, da postupak mozete izvesti sa lijevom rukom. Za ru¢ni unos pozicija
temeljnice morate dobro poznavati kontni plan (u nasem primjeru mozemo za vjezbu veéinu poda-
taka prepisati iz automatskog knjizenja), a istovremeno morate tacno odrediti, $ta sa knjizenjem Zelite
postic¢i. Svaki potrazni iznos mora imati odgovarajuc¢u pruvrijednost u dugovnom iznosu, za izbor
dokumenta pozicije moze biti vasa proizvoljna odluka.
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Slika 12.17
PANTHEON-ov platni nalog
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Platni promet (likvidatura)

U ovom poglavlju ¢emo govoriti o ravnanju dugovanja, odnosno pla¢anju racuna za kupljenu robu,
ispostavu plate ... Dugovanja pla¢amo sa platnim nalozima, sa kojim izvrSimo prijenos sredstava sa
naSeg racuna na racun primatelja sredstava. Platni nalog ili virman je dakle glavni dokument za izvo-
denje platnog prometa.

Platni nalog (virman)

Platni nalog u PANTHEON-u mogude je izraditi na vise nacina. Izraditi ih moZzemo neposredno iz po-
stoje¢ih dokumenata prijema ili pokretanjem automatskog kreiranja platnih naloga za pojedine vrste
dokumenta (npr. za obracun plata). Platne naloge pripremamo na osnovu otvorenih stavki. Nacin na
koji izaberete u najve¢oj mjeri ovisan je od vaSe poslovne situacije, odnosno od koli¢ine dokumenata
odredene vrste i od broja platnih naloga, koji je potrebno pripremiti. Naravno da ¢ete izabrati najbrzi
put.

Podaci na platnom nalogu

Osnovne informacije na platnom nalogu su informacije o platitelju (odnosno vasem preduzecu) i o
primatelju sredstava. Glavna informacija o platitelju je broj tranzicijskog racuna, sa kojeg Zelite izvrSiti
doznaku (dakle vasega racuna kod izabrane bake), a glavni podatak primatelja svakako je broj nje-
govog rac¢una. Oboje moZete pregledati u prozoru Likvidatura - za pladanje, Ciji sadrzaj je skoro
duplikat fizickog (papirnoga) platnog naloga (uplatnice) (slika 12.17).

‘[ﬁ] Likvidatura - za platiti @ @\
\ . D |
Partner Q. -
Uplatio e ime. adhesa i tefefon] ses[ = Tl = Proriet|
Datum potvrde

late);
Rain

Sviha doznake . | Dnmauc‘a/‘ [
primatefa

J -a ‘ o |

R Vrstanaloga | -
samn 23 Lplate javnih prihoda

Fiimalac/Frimatel. | Identiikaciki | ~ & | Porezn perind
broj

Wista
: } i o
’ optina] ~ Q8 Bugzeskn [

organizacia

I e Be—— P”Zb‘v
datum uplate’ na broj

Vezni dokument knjizenja

Napomena ne ispistie se

Forma je grafi¢ki podijeljena vertikalno na lijevi prostor imena i adrese i desno za brojeve racuna. Ako
odmislimo okvir desno gore, podaci platitelja (vasi podaci) se u gornjem dijelu, a podaci primatelja u
donjem dijelu.



Slika 12.18
Panel Platni nalog u prozoru
Kupovina robe i materijala

Svaki novi (upravo izra-
den) platni nalog ima
status “za placanje” i
PANTHEON ja vec ne
obraduije kao plaéen.

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Priprema platnih naloga

Pogledati ¢emo nacin pripreme platnog naloga i postupak naknadne obrade naloga. Platni nalog je
najjednostavnije pripremiti u dokumentu prijema. Tako pripremljene platne naloge potom mozemo
pregledati u grupnom spisku, placati, podijeliti se na vise naloga, ili printati...

|zrada platnog naloga iz dokumenta prijema

Postupak izrade virmana iz postoje¢ega dokumenta prijema je sasvim jednostavan, jer prijemnica
vec sadrzi odgovarajuci iznos za plac¢anje, a podatke o platitelju i primatelju dobije iz Sifranta poslovnih
partnera (iz Sifranta subjekata za one subjekte, koji su poslovni partneri):

1. Otvorite formu Kupovina robe i materijala (Roba -> Prijem -> Dokument -> 100 - Kupovina
robe i materijala).

—

2. Sa klikanjem dugmati 1 L u traci sa alatima prozora prikaZite dokument prijema, za koji
Zelite izraditi platni nalog.

3. Postavite se na panel Likvidatura (slika 12.18).

‘ 5100 | 100 - Nabavka robe i materijala W - 1] @‘

Dobaviia& o] Prijevoznik: @ Broj Prijem Prijem ra. POV Status
MLidoo * Q| o - 842010, v [16.32010. ~ [1642010. ~ |rotvrden-p ~
[ d-o-0 ~ | |[Mind.o.0. - odjel [ v mae| v patet| -
[r Marko Minar = | | Marko Minar - Mabavka [Domad - obveznici v Dostava - Mesto| v @
[zagrebada 1 [zagrebada 1 valuta 1~ Kurs CBEH|  1,000000 Drz.slanja[BAM +  Trostrp. [0 nje b +
[71000  [sAralEVO [71000  [saraEVO pan[ 0 Dospijece [16.4.2010. v Nagnpl, | =
e T AR | Ratun dob. [ [ ~ odg.osoba [ Adminstrator v
L Sl || 085 B e e " tatun Speditera: | [ v Referent Administrator
pozv [010000002000
A Posicie| Transport| Kakuacija nabavke| Kalkulacia prodaie | Plaganje narate | dvansi| Blagain Lividaira Krjsenja| Odg. oschal Vezs
‘ Platina| 1+ paavfes ~ | pomatalo v wmima| v  Iznafecaratuna| 1~ v Kreirajnalog |
KM-ouski| Dev.
[Dokument [Datum Dat Dosp. [Placanie [5wiha placania Jtznos St ]
10110000001 21.4.2010, 16.4.2010 FLACANJE RACINA 117.000,00 2
Kieiraj plaini nalog
(¥ Rekapitulaciia poreza
Napomena na dokumentu: Ukupno | 100.000,00 Vriednest|  100.000,00 Zapladanie|  117.000,00
Popust 000 %] 000 POV 17.000,00 U Valuti 100.000,00

Datum plaanja POV ~ [ Eeremica | [ & priemnilist | [ B Kakinzbave |

4. Kliknite dugme Kreiraj platni nalog u donjem dijelu prozora.

Kada provedete gornji postupak, PANTHEON u prozoru Likvidatura - za placanje (slika 12.17) pri-
kaZe platni nalog za izabrani dokument prijema zajedno sa svim potrebnim podacima. Platni nalog
mozete printati sa klikom na dugme Ispis tek. Istovremeno se na panelu Likvidatura pojavi pozicija
sa podacima upravo izradenog platnog naloga.

Za izradeni platni nalog postavke koje na panel Likvidatura dolaze iz Sifranta, moZzemo tu i mijenjati:

¢ U padaju¢em spisku Plati na moZete izabrati drugi racun primatelja (svakako samo, ako postoji),
u padaju¢em spisku Iz naSega racuna a nakon svega na desnoj strani moZete izabirati neki od
svojih ratuna.

e Platni nalog u prozoru Likvidatura prikazete : sa dvo klikom na broj dokumenta u koloni Dokument
otvorite formu Platni promet u domovini, u kojoj je ponovno dostupna pozicija s platnim nalozi-
ma. Sa dvoklikom na broj dokumenta u prozoru Platni promet u domovini sada moZete otvoriti
formu Likvidatura - za plaéanje sa slike 12.17 i u njoj promijeniti Zeljene podatke.
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Pregled platnih naloga

U PANTHEON-u je ve¢ definirano nekoliko dokumenata za likvidaturu, a naravno mozete u Sifrantu
vrsta dokumenta definirati jos i dodatne. Veé pri kupovini ¢e vam biti dostupan Platni promet u
domovini - dokument namijenjen pregledu i obradi platnih naloga. Otvorite ga tako, da se u meniju
Novac postavite na Platni promet, otvorite podmeni Platni nalozi domagi i izaberite LIO —

Platni promet u domovini (slika 12.19).

Knjizenje

Tradi po [Dokument

Slika 12.19 Automatske knjizenje
: : Pregled
Platni nalozi
Zatvaranje
Vremenska razgranicenja
Kredtiilizing
Obracuni
ZVIESTAN
Osnovna sredstva
Platni promet Priprem platnih nzloga iz raéuna
Neplata Platni nalozi KM-ovski LD - Likvidatura
amats Doznake u inozemstvo LIP - Likvidatura putnih naloga
Blagajna
Uvozizvoda PLO - Likvidatura - plata
Zakljuéak godine e —
Arhiva
DO obrasci
Zbimi centar - wvoz
Evo LIO - Likvidatura @\
. |Poz | Barka Trans. ratun |ert. |Kor. |Dat. zad. knj. | Pot. stanje| Isplate| ZavrEno stanje | Poslani
Slika 12.20 Pregled Y dnareemnras oo o o0 0%
i 0,00 0,00 0,00
platnih naloga 1 1

‘1‘- Otvorene stavke P u plaaniu| Poslani PH | Realiziani Ratuni
e P e e [ e R ] -

|Banka |Posiano dznalN_|Broj |vrs| Datum |at. placanja| Partner | TRR U korist | Poziv odobr, | Poziv zadu?, | 1znos [P |Tiplst. |2 i
» 1 | [E) 10410000001 [0 [21.4.2010. [16.4.2010. |M.INdoo |10100-0000000189 17,000,009 [v [z [F [PLacanie RacUNA

Pojedini elementi prozora su namijenjeni sliede¢im operacijama:

* U gornjem delu prozora su nanizani podaci o rac¢unima vaseg preduzeca. Pri svakom racunu mo-
Zete vidjeti pocetno i konacno stanje, te ukupni iznos pla¢anja na racun (podatak dolazi iz platnih
naloga, pla¢enih sa toga racuna), a u donjem dijelu je lista trenutno postojecih platnih naloga.

* Panel PN u priprem:

- SadrZaj panela je ovisan o postavki u polju Fi/ter. Zadano je izabran filter Za plac¢anje, zato su
prikazani nalozi, koje jos niste platili (oznacili kao uplacene), a svakako moZete izabrati i drugi filter
(npr. Sve, ako Zelite prikazati sve naloge ne gledajuci na njihov status).

- Sa klikom na dugme RazmnoZzi napravite kopiju trenutno obiljeZzenog platnog naloga.

- Sa klikom na dugme Uredi otvorite oznaceni platni nalog u prozoru Likvidatura - za placanje,
gdje mozete popravljati podatke.

- Dugme Razdijeli je namijenjeno podjeli izabranog naloga na vise naloga.

- Izabrani platni nalog placate sa klikom na dugme Plati. PANTHEON ga sa panela PN u pripre-
mi prenese na panel PN u placanju. Naloge moZete printati na tabu PN u p/acanju.

- Sa klikom na dugme Ispis otvorite formu /spis /ikvidature, namijenjenu raznim nacinima ispisa
platnih naloga. Pojedini platni nalog mozete printati sa panela PV u placanju.
* Sa panela PN u pladanju mozemo:
- s klikom na dugme Odabran printati trenutno izabrani platni nalog,
- s klikom na Svi, ispisati sve platne naloge,
- s klikom na dugme Ispis, ispisati listu platnih naloga,

- s klikom na dugme Datoteka kreiramo datoteku za placanje.
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Slika 12.21
Platni nalog u panelu PN u
placanju

Slika 12.22
Zavrseno kreiranje datoteke
s platnim nalozima

Slika 12.23
Platni nalog u panelu PN u
placanju

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Buo | 1o - Likvidatura E]‘
|Poz_Banka | Trans. raéun |Prt. | Kor. |Dat. zad. kn. | Pot, stane| Isplate| Zavrino stage|
P 1|Raiffeisen Bark d.d. 1510000043450058 [m] 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00

&) Pl upiprei Dtvorene stavke PN upladsriu| Posari P Resliani Raturi

o (5] o - sl ~ oo ] (oman) e | Csoes ) ] g Jrorn] :

|Banka | Posiano dana| N |Broj |vrs|patum  |pat. [i | TRR U korist |Poziv odobr. |Poziy zzdus. |1znes lp Tplst.|z | &
» 1] | @ 10410000001 [0 [21.4.2010. |16.4.2010. |MLINdoo | 10100-0000000183 | | | u70000009 v [z [F [pLaCANIE RACUNA

Po zavrsenom postupku program nam ispiSe obavijest (slika 12.22).

ﬂ L10 - Likvidatura ®‘

[Poz | Banka [Trans. ratun [Prt. [Kor. Dat. zad. knj. | Fot. stanje| Tepiate] 210 starge | Posani Dst.vaiute

»| 1 Riffeisen Bank d.d 1610000043480058 O 0,00 0,00/ 0,00 117.000,00 212200
| 200} =g

@: PN u pripremi| Otvorene: slavg- Paslani PN| Reaizirani| Raturi

[ e e = R e v tn 500~
|Banka | Poslano dana| N | Broj | vrs' Datum | Dat. placanjal | TRR U korist | Poziv odobr. | Poziv zaduz. | tznos Ip |Tin|st. |z ||
x‘ Unos novog zapisa
[iii] Informacija ®
Kreiranje datoteke dovigeno (CAProgram
Files\Datalab\Temp\TkDis.TXT) !
<Nema podatakay

« m v

¢ Sa panela Poslani PN (slika 12.23):
- tu imamo listu naloga, koje smo kreirali u pla¢anju i koje platili,
- kreirane dokumente moZemo potvrditi i s tim ih premjestimo u realizovane,

- a klikom na dugme vrati u plaéanje, nalozi ponovo budu na dostupni za plac¢anje. To po pra-
vilu radimo onda, kada nam banka tj. pla¢éamo preko bankovnog sistema i vrati se platni nalog.

B | 10 - Likvidatura

ERERE ®

|Poz | Banka | Trans. radun |Prt. | Kor. | Dat. zad. knj. | Poc. stanje| Isplate| 5 el Posiani Dat.valute
P 1|Reiffeisen Bark d.d. 1610000043430058 [m] 0,00/ 4,276,35 -4.276,35 117.000,00 [razn. -
0,00 | +.276,35 | -4.276,35
=) PH u pipei| Otvorens stave” PN Uplagania PostaniF| Resizrani Recuri
(omed J (ossban J (50 ] (Cime ] (@) sania]~ oo pacens * saren] 50~
|Banka | Poslano dana|N_Broj | vrs Datum | Dat, placanja  partner | TRR U korist | Poziv odobr, | Poziv zaduz, | znos Ip_|Tip|st.|z_|swrha placama
3 1 10410:000002 0" 121,3,2010.|20,1,2010,  MilNdoo | 10100-0000000159 | | 4,276,359 VP F_PLACANJE RACUNA
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Slika 12.24
Poslani platni nalozi pripre-
mljeni za potvrdivanje

Slika 12.25

Potvrda prijenosa PN u
realizirane

Slika 12.26
Pregled realiziranih

(p

130

latnih) naloga
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L10 - Likyidatura & =
|Poz |Barka | Trans. radun |Prt. |Kor. |Dat. zad. knj. | Pot. stanje| Tsplate| Zavrino stanje| Poslani
» 1 [Raiffeisen Bank d.d. 1610000043430058 ] 0,00 4.276,35 4.276,35 117.000,00.
0,00 4.276,35 | -4.776,35
‘1‘: PN u pripremi| Dtvorene stavke| PN up\aéai- Realzirani| Raturi
|vrati za placanie] Poturdi Poslani 0d | v Dof - Banka - ‘
|Banka |Poslana danaln | Eroj |patm |Dat. placanja | Parter | TRR U korist | Poziv odobr, | Poziv zaduz. | 1znos [P |Tiplst.|2|svrha placanja
3 12142010, ][51/10410-000001 [21.4.2010. [16.4.2010. |MLINdoo |10100-0000000189 [ [ | 17000000 v Jo [F pLaCAnERACUNA
LID - Likvidatura B=)2] ®‘
|Poz |Banka | Trans. radun |Prt. | Kor. Dat. zad. knj. | Pot. stanje| Isplate| Zavrino stanje| Poslani
¥ 1 Raiffeisen Bark d.d. 1610000043430058 u] 0,00 4.276,35 4.276,35 117.000,00
0,00 4.276,35 -4.276,35,
@ﬁ PN u pripremi| Otvorene stavke| PN u p\aési_ Reaizirani| Ratuni
|vrati za placane] Potvrdi Poslari  0d [ v oo ~  Banka -
|Banka  Poslano dana N | Broj |Daum |Dat. plaansa Parmer |TRR U korist |Poziv odobr. | Poziv zadu. | 1znos lp mplst.|z | &
» 1/21.4.2010. 1[3) 10410-000001 |21.4.2010. |16.4.2010. |MLINdoo | 10100-0000000189 | | | 1170000005 v [0 [F PLacaNIERACUNA
() toformacia ®

@ Prebaeni virmani :
10-110-000001

M- IEEEE

|Poz |Banka | Trans. ragun [Prt. [kor, |Dat. zad. knj. | POz stane| Isplate| Zavrsno stanje| posiani|

»  1|Raiffeisen Bank d.d. 1510000043430058 [m] 0,00| 427635 -4,276,35 0,00

0,00 4.276,35 | -4,276,35
‘E“ PR u pripreni| Dtvarene stavke| PN u plagariul Poslari P_ Rauni
Vratiu posiate
|Barka | dana|N |Broj |Datum |Dat. placanja| Partner | TRR U korist |Poziv odobr. |Poziv zaduf. | Tznos P |Tplstz | éanj
» 1]21.4.2010. 1[7710-10-000001 |21.4.2010. |16.4.2010. |MLINdoo | 10100-0000000189 | | 117000008 v R F |PLAGANIERACUNA

Blagajna

Blagajnu pronademo u meniju Novac -> Blagajna i ona nam omogucava:
* unos i ispis blagajni¢kog prijema,

* unos i ispis blagajni¢kog izdatka,

* obradun blagajni¢kog poslovanja u obliku raznih blagajnickih dnevnika,
¢ pregled otvorenih slipova (Cekova)

Osnovne parametre za izradu blagajnickog primitka i izdatka oblikujemo u Sifrantu vrsta dokumen-
ta. Blagajni¢ki prijem i izdatak knjizimo iz menija automatsko knjizenje blagajne po istom postupku,
kao Sto to radili prilikom automatskog knjizenja izdanih i primljenih racuna.

Blagajnicki primitak i izdatak

Blagajnicki primici i blagajni¢ki izdaci su temelji blagajne. Blagajnicki prijem je potrebno ispisati za
svaku uplatu, a izdatak za svako isplatu. Svi blagajnicki primici i izdaci u jednom danu Cine blagajnicki
promet tog dana. Kada dodamo broj uplata na po¢etno stanje gotovine u blagajni, dobijemo cijeli
iznos novaca, koji se nalaze u blagajni na odredeni dan. Ako od toga iznosa oduzmemo broj plac¢anja,

dobijemo ostatak, koji se mora nalaziti blagajni, a to je saldo blagajne. Svi ti podaci moraju biti sadrZa-
ni u blagajnickoj knjizi tj. blagajni¢kom dnevniku.



dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

U modulu Novac -> Blagajna izaberemo Blagajnicki prijem ili Izdatak (slika 12.27). U primitak
ili izdatak (slika 12.28) unesemo sve potrebne podatke od kupca, nacina placanja, ...

Slika 12.27
Blagajnicki prijem (izdatak) Knjierje
Automatsko knjizenje
Pregled
Zataranje
Vremenska razgranicenja
Krediti  lizing
Obraéuni
TZVIESTAL
Osnovna sredstva
Platni promet
Naplata
Kamate
Blagajna Primitak 800 - Blagajnicki prijem
e —— Izdatak 801 - Blagajnicki prijem POS
Arhiva Obracun blagajne
Pregled otvorenih slipova
Slika 12.28 =00 600 - Bragainicki priem (= EE] =] v D) E]‘
nirki nriv Datum Broj Status
Blagajnicki prijem — — ‘ | | e
[zaBAVA d.o.o. - Odiel -
[Cokaluta 3 Natin placarga [2. -
7000 [sARAIEVO Referent Administrator +
Tel, [+387 33 783912 Fax| Valuta [k ~
Sl Kniteria| Veze:
| Naziv. | Dokument |Naé. piacanja | Odiel |str. nos. |Tznos. konto |
» 300 - Veleprodaia |10-300-000002 [2 [ | | 234,00 |
Napomena na dokumentu _
Uplaceno 234,00
Placeno 233,00
Razika 0,00

Kada unesemo sve potrebne parametre, kliknemo na dugme #J[Carobnjaci]. Uz njegovu pomoé
moZemo kreirati blagajnicki izdatak. Sa izborom kreiranje blagajnickog izdatka se automatski kreira
blagajni¢ki izdatak u istoj vrijednosti i valuti, kako je zapisano na trenutno izabranom blagajnickom
prijemu. Sa kojim vrstama dokumenta ¢e nam se kreirati blagajnicki izdatak, postavljamo u Sifrantu
vrsta dokumenata.

Kreiranje blagajni¢kog primitka iz dokumenta

Pri gotovinskom plac¢anju izdane robe blagajnicki prijem moZemo kreirati direktno iz dokumenta izda-
vanja (slika 12.29). Na panelu Blagajna kliknemo na dugme Plaéanje. Postavi se primatelj, koji je
postavljen kao zadani u Administratorskoy konzoli ili u vrsti dokumenta izdavanja.
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Slika 12.29 [EEm ] 200-Veloprodeia

BlEmm -0 0 BREEE &

Kreiranje blagajnickog =
Lo Kupac: EE | | sporuka: () Croms R E gal
primitka iz dokumenta = & | [ =yl 1 [saan - | fsaon - [wsan ~ P~ |
[ked Bajsa sz ~ || ko Basa sz - ol v rdst] v et v
- - Prodaja | Obveznik v Dostvall v Miesto +Q
eaia Tortia 5 st Tortia 5 vualM v KusCEBH|  1,000000 Orodr oM v Trostr.p [0 rien v
71000 [sARAEVO 71000 [sAraEVO Rokzapacane| 0 Dospiete[1sA20m, v Nac‘nptll_' Cjen.razr. |Prodzjni =
t[+w7 323602 f[ t[+7m2:802 £ T I < Odg.ossbs Y r——
PB| - [oimserse - PB[ - [ommssersse ~ Ugovar: | [ ~  Referent [adminitrator
Poziv |1030000001005

B Poziciie| Transpoit. Kalkulaciia prodae. Plaganje na rate | fvans Analiza Krjgenja| Odg. osoha Yeze

[Konto

Unos novog zapisa

Flacanie

Iznos ¢e kupac platiti u gotovini, zato definiramo odgovarajuéi nacin placanja, kliknemo na panel
Blagajna (slika 12.29) i izaberemo moguénost Plaéanje. Otvori se nam prozor za unos valute i
vrste dokumenta, sa klikom na dugme |_Petzne | (slika 12.30) se kreira blagajnicki prijem (slika 12.31).

®

BEEwes ~0E 0 BNEED ®

Sllka 12.30 Efm 300 - Yeleprodaja
Izbor valute i vrste dokumen- Kupac @ | | 1sporuka: BE reme R = \
) ) e s el —= || 1 [542010. v [142010. v [16.4200. v [potvrden-p ~ ‘
ta za kreiranje blagajnickog e Sl < — S| el | 5
prijema I =~ |l - Prodaja |Obveznk v Dostavall  ~ Miesto -Q
Kralja Tvrtka 5 [Krafia Turtka 5 Valuta v Kurs CBBH 1,000000 Drz. odr. BAM ~  Trostr.p. [0 et +
| |
[71000  [sarazEv0 (71000 [saraEvO Rok za placanje 0 Dospijee [15.4.2010. ~  Madnpl [l v  Gienraz. [Prodain:
t[+:733 239882 f.[ t [+3733 209882 f.[ I I ~ Odg.osobal pyr———
P8 [ ~ [1301338674398 + P [ - [1301338674398 + Ugovr: | I ~  Referent [Adminsirator
Poziv | 1030000001005
2 Poisie| Transpart| Kalkuiaciia prodafe| Plaganic narate| Aval Analza Krizenia Odg. osoba | Veze )
|Big. dokum.  |Poz. | Naziv |Dokument  [Na.
x‘ Unos novog zapisa 7a placam | 1.800,00
Veé placend 0,00
Avans| 0,00
Blagajna 0,00
Ostaia knjena pacznia 0,00
Ostaje za placaniq | 1.800,00)
Valuta: [T ~
Vrsta dolumenta: [500 -
Datum: |2L.4.2010. ~
<Nema podataka> Kreiraj
[3] Popust
dokumentu Ukupna | 15384 Vrijednost | 153,96 Zaplacanje | 1.800,00
Popust 0,00 %] 0,00 pov| 261,54 Ukm: [ 1.800,00
[ 7 J{ Bovema ][ Sran ]
Isti postupak kao prilikom kreiranja blagajnic¢kog primitka iz dokumenta izdavanja moZze se koristiti i za
kreiranje blagajnickog izdatka iz dokumenta prijema.
Slika 12.31 800 - Blagainicki priiem BDE = v D= (Elf=)(2) ®|
Blagajnicki prijem Dstun e statis
= -a a0, » 10800000003 |Nepoturden -n v
[od Bajsa sar. ~ odel -
ralia Turtka 5 Nain plaéania [1 -
71000 [sARAIEVO Referent Administrator v
Tel. [+38733 239 882 Fa| Valuta JH -
Sl nigenja| Yeze
| naziv. | Dokument [Nt piaanja | Odyel |str. nos. | zmos. | Konto
¥ 300 - Veleprodaia 110-300-000001 [+ | | | 1.800,00] |
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Obradun blagajne

Obracun blagajne nam omogucava izradu obracuna prodaje na blagajni.

Obracun blagajne u PANTHEON-u izvedemo tako, da u meniju Novac -> Blagajna izaberemo
Obracun blagajne (slika 12.32).

Slika 12.32
Obracun blagajne

ZVIESTAN

Osnovna sredstva

Platni promet
Naplata

Kamate

Blagajna
Zakljugak godine
Arhiva

Obracun blagajne (slika 12.33), koji se pojavi omogucéava nam pogled u sve izradene blagajnicke
primitke i izdatke (knjizene i neknjizene).
Slika 12.33
Prozor obracuna Oaten bioaaine

= Blagajnicki dnevnik (] 80D - Blagsjnicki prijem
000 - Blagainicki dnevnik po nadinima pladania (] 201 - Elagapicki priem POS

] 810 - Blagainicki idatak
001 - Blegainizki cnevnk (7] 811 - Blagainicki izdatak POS

00L - Blegainizki dnevnk po nainina placaria za razdoblie
00M - Blagairicki cneviik 2 razdoblie
= Po natinu plaéanja
003 - Obraun blagaine po naginu platania
01C - Obraéun blogaine pa nacinu placania - detaiina
= Po odi
004 - Obradun blagaine po adiefina - sumamo
008 - ObraZun blagaine po adielina - detalino
00C - ObraZun blagaine - detaiina hianolaski
- Po il
002 - Obradun blagaine po referentina
-/ Po jekti
005 - Obratun blagaine pa subiekfina
-/ Po nositetjima
00) - Dbratun blagaine po nos. troskova - sumamno
00K, - ObraZun blagaine pa nos. hoskava - detalina
-/ Po dokumentima
00N - Dbraun blagaing po dokument - sumarmo

Datum od ~ Do -
Subjekt - a
Naziv2 -
Odjel -
Nos.tr.: - Q
Elagajnik <
lagin placanja - valuta [ -

Pri ispisu obracuna blagajne je bitno, izabrati vrstu dokumenta (gore desno), vrstu ispisa, koji ¢e nam
se ispisati (na lijevoj strani) kao i datum perioda (dole desno). Kada unesemo sve potrebne podatke,
kliknemo na dugme [__seis i dobijemo ispis blagajnickog dnevnika (slika 12.34).
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Slika 12.34
Ispis blagajnickog dnevnika

Slika 12.35
Pregled otvorenih
slipova

Slika 12.36
Ispis otvorenih slipova
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N BLAGLINA

Blagajnicki dnevnik

Preduzece PREDUZECE d.0.0.
M. Tita 24
71000 SARAJEVO
Korisnik AD - Administrator
Damwm ispisa 21.4.2010., 14:11:38
Razdoblje do 21.4.2010,
Vrste dokumenata 800,801, 810, 811
Datum 19.4.2010. Broj
Madn placanja Gotovina KM
Valuta KM
Broj | Subjekt | Dokument Primid | Tzdaci
10-B00-D0000L 70,20
Ukupno 70,20 0,00
Preth. saldo 0,00 0,00
Novi saldo 70,20 0,00
Stanje blagaine 70,20

Pregled otvorenih slipova (¢ekova)

Kod blagajne nam ostaje joS pregled otvorenih slipova. Ako Zelimo izvesti pregled otvorenih slipova u
meniju Novac -> Blagajna, izaberemo Pregled otvorenih slipova (slika 12.35).

Zakljuéak godine
Arhiva

Taj pregled omogucava pogled na slipove, koje smo primili:

* sa blagajnickim prijemom
e u vrsti dokumenta modula POS

Pregled otvorenih slipova

ERErRE =

inicki prfem
(71 801 - Blagajnicki priem POS

Datum od -

Barka

Blagajnic

Subjekt

Nazivz

Odjel

Broj

 Potvrdeni

Oznagimo vrstu dokumenta za koju Zelimo napraiviti ispis otvorenih slipova, oznacimo vrstu ispisa,

datum perioda i kliknemo na dugme =TI




Slika 12.37
Kamate

Slika 12.38
Kamate kupaca

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Kamate

U ovom poglavlju ¢emo se jos na kratko zadrZati kod obracuna kamata.

Na svakom racunu, koji preduzeée dostavi imamo datum valute tj. datum dospije¢a dokumenta. U
koliko kupac prekoraci datum dospijecéa, preduzece, koje je ispostavilo racun, moZe zaracunati zakon-
sku obaveznu kamatu.

U PANTHEON-u modul kamate pronalazimo u meniju Novac -> Kamate -> Kamate kupaca
(slika 12.37).

be Roba Proizvodnja Servis Kadrovi Radna pov
Knjizenje Trafi po [Dokument

Automatsko knjizenje

Pregled

Zatvaranje

Vremenska razgranicenja
Krediti i lzing

Obracuni

TZVIESTAL
Osnovna sredstva
Platni promet

Naplata

Kemate Leracun po Zelji

Blagajna Kamate dobavijaca » KAD - Kamate dobavljaca

5
Zakljuéak godine (el

Arhiva

Otvori se forma za obracun kamate kupaca (slika 12.38).

ﬁm KAK - Kamate kupcima b (W @‘
Kento [ v vezni dokument | Dokument | Datum kreiranja  Datum racuna Broj Status
Subjet [ =yl = | LN [ S
Nazvz | v Kamatna stopa -
Tipavi sutjekal] > mn {1 bez ogranicenia)
) Min (-1bez ograniéeniz)
B 'd :"k ; a Nominain Ks: (-1 upotrijebi Eifrants)
ErimmTe TeEs (za pojedini dokument -1 se ne uvajava) Napomena
i | [7 Ispii stvarne datume dospijeca I7 Upotrijebi kam.st. upisanu pri subjektu
T Otvoreni . - [ Umanjenje glavrice za kamate preplata [7 zratiun stavki bez subjekta
© Zatvoreni @Ued 7 Pripisi revalorizaciiske | [ Lragun kamata od preplata I Izraiun za zatvorene do datuma
© uvaluti > || 7 Pripisi realne |7 Tspis preplata [~ Otpust dozvolieno zakaSnjenje
Obratun| Raduri Knjfenja  |Nema fitera v I Ispisi samo za izabrane subjekte
| Ob| Subjekt |Nazv2 | Adresa | Telefon = |
¥ Lnos novog zapisa
<Nema podataka>
| ob| | vezni dok. | konto |vah Duguie |Krecit |Datum val,  |Datum dok, | Odel [ |Temetinica oz | Tudl dokument

* Unos novog zapisa

U glavu obraduna unesemo podatke o kontima, vezanim dokumentima, subjektu ili tipu subjekta.
Unesemo status dokumenta (svi, otvoreni, zatvoreni), izaberemo kamatnu stopu, koja je postavljena
u Sifrantu kamatnih stopa. Izbor moZemo ograniiti datumski, ako obradujemo kamate za zatvo-
rene dokumente sa datumom zatvaranja dokumenta, a ako su otvorene sa datumom dospijelosti
dokumenta. Kada unesemo sve potrebne kriterije, kliknemo na dugme prikupi |, da dobijemo
podatke za obracun kamata (slika 12.38).

Sa klikom na dugme | obratunai | obraCunamo zatezne kamate kupcima. Kada je obracun zakljucen,
kliknemo na dugm . Sa klikom na dugme Potvrdi pojavi se novo dugme
. Sa klikom na to dugme kreiramo racun za kamate (slika 12.39). Racun za kamate nam se kreira u
meniju Roba pod vrstom dokumenta, odredenom u Sifrantu vrsta dokumenta za kamate (12.40).
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W= DI 7 O

Slika 12.39 KAK - Kamate kupcima

Kreiran obracun kamate — S Dokurment [ Moo oo | oD —
Subjekt| a [z5.52010. ~  [6.5.2010. +  [i0+AK-000001 [upripremi ~
Naziv2 [ M Kamamna stopa [71 =
Tipovi suh\ekaq b Min. ,00 (-1bez ograniZenja)

Min, 100 (-1 bez ograniéenia)

Dospjelo/placenojzatvoreno od [1.4.2010. ~ Do [21.4.2010, - Nominalnaks: [ 1,00 (-Lupolrjebi &ifrantKs)

Br.dana prekoratenia: | -1 (zapojedini dokument -1 se ne uvaZava) Cmzs
Vrsta i Pripisivanje kamata glavnici | [ Ispii stvarne datume dospijeca I Upotrijebi kam.st. upisanu pri subjektu
* Otvoreni = . ~ I~ Umanjene lavrice z2 kamate preplata [ Taratin stavki bez subjekia
£ Zatvorend QU] I " Pripisi revalorizaciiske | [ Lagin kameta od preplta I~ Lzracin a zatvorene do datuma
& S C uvati ~ || T Pripisi realne I~ Tspis preplata I Otpust dozvoljeno zakatnjenje
Priprem: Obraéun Racuni| Krieria|  |Nema fitera ~ [ Ispisi samo za izabrane subjekte
| subjekt | Naziva | Adresa | Telefon |potta |
| Balssz Kod Bajsa sar. @ Informacija 3 [to0 61,14
| |zABAVAdoD ZABAVA d.0.0. 10 0,12|
® Obracun uspjesno kreiran !
|veza |oddatuma Dedstuma |Glavnica  [Duguie kredit |pan |oKs s |z | Faktor lkamate  |vaiuta |
L‘JD—SDEPGDDDD] 17.4.2010. |21.4.2010. 46.800,00  46.800,00 0,00 5 0,00 10,00 10,00 1,001306 61,14|KM

Ll

Sifrant vista dokumenata

Slika 12.40

. Sifra Jkak Kratki naziv [Kamk Naziv [Kamate kupcima I Evidendiski
Postavke u vrsti dokumenata —
anidzhe Mapomena
H H X H Riadhi nalozi
za kreiranje racuna iz modula ped
Carina
kamate Novoe
Blagaina
Komperzacie Sifra za reaine kamate =
Dsnovns sredstva Sifra za revalorizacjske kamate | -  Ctvorent
Platnipromet Troskovi opomena v (& Zatvoreni
" Kamate: s
 Kamate dobaviata Ursta dok. kamata <
- Kamate kupaca atmod[
:“;‘”E‘ nalest ™ Jedan dokument jecna paz.
Matrtaovanie Broj dana za placanje 15
lzviedtaj - novac Vrsta kamatne stope v
sty Min.znos kamata/dokument 1,00 (-1bezograncena)
Posiovna godina Min,iznos kamatajsubjekt -1,00 (-1bezogranicenjs)

Min.br.dana prekorafenja "1 (za pojedini dokument -1 se ne uvaZava)
Nominalna kam. stopa -1,00

D -Dokument (P

I 22 prkupljanje kancidata | obraéin kemata Upotrebi procedure
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Slika 13.1

Sistemi PANTHEON
podrske sa korisni-
kom kao srednjim
tlanom

Slika 13.2

Pristup do mrezne
pomoéi iz glavnog
menija

Slika 13.3

Pristup do mrezne
pomo¢i direktno iz
dokumenta

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Mehanizmi podrske

Kroz godine model podrske PANTHEON-a se mijenjao, poboljSavao i prilagodavao raznim izazovima.
Nakon 12 godina iskuSenja oblikovao se sljede¢i model podrske i pomodi korisnicima:

| Datalab odjel podrike (PSS) + Partneri + Datalab odjel podrike Datalab odjel Datalab odjel
drugi korinici ) podrike (PSS) podrske (PSS)

Korisnitki forum Internet aplikacija Video Pisana

HelpDesk uputstva uputstva

Telefonska Dsob Pristup

T ires .
Ffn Direkine edukacije

Kako se vidi sa slike, PANTHEON korisnici na raspolaganju imaju viSe razliCitih vrsta podrske, koje se
u grupo mogu podijeliti na neposrednu pomoc (telefon, osobni kontakt, internet aplikacija za direktno
odgovaranje) i pomo¢ preko stranica, tj. baza znanja. Direktna pomoc¢ je naplativa (cijena varira sa
obzirom zahtjevnost i vrstu podrske), a baze znanja su besplatne i dostupne preko mreze.

Pristup do pomoci iz PANTHEON-a

Na korisni¢ki mreZni server se prijavimo neposredno iz PANTHEON-a;

I 21O et

Trai po |Dokument - | @ .
e

ECIET) -0 - 0 BREEE] ¥

Sa klikom na menijsku postavku Pomod (slika 13.2) ili na ikono ? (slika 13.3)

= <3
Trapo powment  ~ | Q=&

300 - Velepr:

300 - Veleprodaia Bl

SO0 @EREEE  ®

137



Slika 13.4
Menu mrezne
pomogi

Slika 13.5
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300 - Veloprodsia = (W =)0~ O] REIRElRz] 9B
e @@ | [ 1sporuka: am | | Otpremnica Ran POV Status. | Pomoc
I I - = | = | = | 5ta je novo?
= -a Nortetene areik
— erjebene gretke
e he S 2| == 2| EL o) Prr e o aprE e
- - Prodaja ~  Dostava v Mjesto
- o [ -2 P s e S
Valuta - Kurs CBBiH Dr, odr. v Trostr. p.
T T Rok za placanje Dospijece ~  Nadnpl ~  Gjenuraar - Pogledajte p‘“’”aj odgovore
e o] o o T T S - Uputi pitanje podrici
prs [ B = 0| ~ > Ugovor: | T = referet] Podréka na daljinu

Foaiv Interns pravila

Sa klikom na bilo koji od navedenih pomodi program ¢ée vas automatski preusmjeriti na prijavnu
formu korisni¢kog servera. Ispunite prijavni formular i postali ste dobrodosli clan PANTHEON mrezne
zajednice.

Ako korisni¢ki profil kreiramo i ispunimo potrebne podatke, neposredna prijava na korisnicki server,
na adresi http;//usersite.datalab.eu, postaje mogucée, samo u prvo polje upiSemo svoje korisni¢ko
ime, a u drugo nasu lozinku.

& i Wi e e 5 T T |5

@@v_ﬁlmps:r:- site.datalab.eu/| /tabid/128/language/bs-Latn-BA/Default.aspx? /Novice/tabid/36/language/s-SI/Defauit.as > 58 |28 Googte o~
i Favorites ‘Elp,u-m ‘*‘ - v [ @ v Pagev Safety~ Toolsw @~

raéunovodstvena agencija

mPANTHEON" Korisniéke stranice &®  Ekonomika d.o.o. s

Business opsraing systsm Hasana Mujezinovica bl 77220 Caail L e e e

o™ 000
o Korisnicko ime: o
Koriniciome:

naho.d
Ukoliko o8 nemate korisnicko Lozinka: Ukoliko imate poteskoca sa
ime i lozinku, morate se na : prijavem na PANTHEON
korisniéke stranice prijaviti o korisnigke stranice, malimo vas
direktno iz vaseg PANTHEON-a. da najprije pesaljets e-mail na

Na bilo kojem mjestu u programu podpora@datalab.si.

Kiiknite na ikonu sa znakom
pitanja. Program Ce vas
automatski preusmijeriti na
prijavni obrazac za korisnicki sajt.

Bz " U dogoverenem terminu vas
spamti me molimo da se povesete pomocu
pedréke na daljinu sa

Nakon popunjavanja prijavnog Zaboravili ste lozinku? suporterom. Za povezivanje sa
obrasea primiéete dobrodogicu suporterom molimo upidite vad
kao &lan PANTHEON web grupe. serijski broj i raziog.

Ukoliko niste registrovani Podréka na daljinu

PANTHEON korisnik (koristite
demo verziju programa) u okviru
korisniékog sajta imate na
raspolaganiu samo ogranicen
izbor i nemate autorizacije za
uéesée na forumima.

Copyright 2009 Datalab d.d. Pravna obavijestenja L

Done [ @ Intemnet | Protected Mode: Off 45 v ®10% -

Ako imate problema prilikom upisa korisni¢kog imena i lozinke, mozete se javiti Datalab podrsci ili
naSem partneru podrske preko podrske na daljinu.

Pogledajmo, moje moguénosti imamo dostupne u meniju Pomoc (slika 13.4).

e Pomoé

Preko toga panela se neposredno povezete na PANTHEON Uputstva, gdje automatski dobijete ona
poglavlja, koja vas zanimaju. PANTHEON dakle prepozna, u kojem dijelu programa radimo, pa nam
server prikazuje tacno ono, $to nam i treba - dugotrajno traZenje otpadal!

+ Sta je novo

U tom panelu mozemo vidjeti promjene i nadogradnje PANTEHON-a, koje su se desile u zadnjem
izdanju - buildu. Tako smo u toku svim promjenama u programul.

* NerijeSene greske

Taj panel je vezan na zadnje izdavanje PANTHEON-a i prikazuje, koje greSke su bile prijavijene u toj
verziji programa.
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* Pogledaj video uputstva

Tu nademo video materijale o koristenju PANTHEON-a, gdje su najbolja pomo¢ poznata rieSenja
prilikom problema, te prakti¢ni primjeri koristenja PANTHEON-a.

* Pogledaj primjere u uputstvima

Takoder radi kao mehanizam prilikom pomoci - program nas »povede« na mrezni server, sa obzirom
na to gdje se trenutno nalazimo u programu, pa zbog toga dobijemo one primjere iz prakse koje
trazimo.

* Pregled pitanja i odgovore

Program nas poveZe sa korisnickim forumom, gdje moZemo postavljati svoja pitanja Siroj zajednici
Datalab korisnika.

* Uputi pitanje podrsci

Taj oblik pomodi nas veze neposredno na internet podrsku Datalab-a - to je aplikacija Helpdesk. Ta
podrska je najvise koristena, pa ¢emo je bolje opisati u nastavku.

* Podrska na daljinu

Podrsku na daljinu (RDS ili Remote Desktop Support) izvodi partner, a omogucéava da zajedno sa
vasSim konzultantom koristite vas racunar.
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Predstavljanje pojedinih sistema podrske

Slika 13.6 e e e 1. Video i pisana uputstva (baze znanja)
rZaj Trazenje | Promijenjenc)
PANTHEON Dostupno na http://help.datalab.ba/p55/
uputstva
Korisnitko uputstvo za DataLab PANTHED)|
[ eenent ugaver Uputstva predstavljaju najbolja akumulirana znanja o PAN-
[ vedna riet THEON-u. ViSe od 8.000 stranica uputstava je rezultat vi-
&= versie programskog peketa Datalab Panth SegodiSnjeg rada Datalab odjela za podrsku, a dostupni
o=k poteti? su i video sadrzaji. Priru¢nik je podijeljen na glavna poglav-
[}
ok lja, koja odgovaraju modulima programa, tako da korisnik
[}
&= postavke u trenutku moZe da pronade sadrzaje, o kojima Zeli dobiti
-}
&= Robno-materijaino knjigavodstvo viSe informacija. O izabranim temama neposredno mo-
grov Zemo otvarati svoje teme na forumu, a URL stranice do
BB servis mreznog priru¢nika moZemo brzo slati na adresu e-poste.
ECar'lnika skladitta
Ehovac Taj oblik podrske je potpuno besplatan i pristupan je svim
B Kedrovi korisnicima. Cilj uputstava je jasan - dokumentacija svih
&= Planskoranaiticki alsti ZEUS procesa, koji postoje u PANTHEON-u, sa ¢ime se smanjuju
&= Prozvodnjz troSkovi strankama, koje trebaju podrsku.
Vodic po Datalab PANTHEON™-u 5.5
E5Postavke 2. Korisniéki forum
= Narudiba .
o= Dostupno na http://usersite.datalab.eu/ -> Forum
&= Proizvodnja
[}
SmRoba . . . o .
:5'3 ) Ono $to pokusavamo postiéi sa Korisnickim forumom, je
o 2ETVIES . . . .
:Kad ) da postane mjesto sastanka korisnika, partnera i Datalabo-
1 ronwi . . . . . v
:N vih suradnika. Forum je organizovan na jednak nacin kao
1= ) X o
- . gore opisana PANTHEON uputstva, odnosno kao pojedini
= Radna povriina . . .
EMH moduli u PANTHEON-u; glavni podforumi su Roba, Kadro-
no
p . vi, Novac itd. Ovakva organizacija je obavezna zbog uske
=5|sbemsko ckrufznje ‘ ) kako bii bi
S progranske poruke veze olruma s samim programorlw, ako bi iz programa io
S Dodstn program mogu¢ neposredan prelaz na to¢no odredeni dio foruma.
E Plansko-analiticki alsti ZEUS
Forum je vezan na odjel podrske PSS, koji po pravilniku
dnevno mora pregledati forum i odgovarati na pitanja, a forum je svakako namijenjen komunikaciji
medu samim korisnicima. Zbog toga je to odliéno mjesto za pitanja o trenutnim stvarima, novostima
i nadolazeéim promjenama u programul.
3. Mrezna aplikacija HelpDesk
Dostupno na http://usersite.datalab.eu/ -> Podrska -> HelpDesk
HelpDesk (slika 13.7) je glavni komunikacijski kanal i primarno naplativa podrska. Vazi za mreznu
aplikaciju, u kojoj moZemo ta¢no opisati problem, nadgledati njegovo rieSavanje te na kraju i ocijeniti
napore podrske. Ustaljena praksa je, da se za svaku vrstu podrske prvo napravi prijava na HelpDesku,
a na osnovu nje se zajedno sa strankom dalje odlu¢imo za telefonsku podrsku, udaljenu podrsku ili
nesto drugo.
Sl|ka 13 7 DATALABBA  Dizdarevi¢ Maho, Croatian, DL help desk Admin, GMT (+1), Server: 22.04.2010 09:47 Rch Assist, ver.: 7.2.0528
Helpdesk - natin predavanja Oerzg | oo £ aro: e
zahtjeva 2 podriku

[T E— :d@,ﬂ,/..m Lok ) Ei@ld!
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Slika 13.8
Pristup do podrske na daljinu

dalalab PRIROCNIK ZA KORISNIKE

Standardni protok podrske: u koliko korisnik naleti na problem koji ne moze rijesiti sam, preko mreze
ga prijavi u aplikaciju, izabere oblast rada (npr. Kadrovi, Proizvodnja itd), i opiSe problem (naravno
moZze dodati screenshot-ove ili druge datoteke) te preda zahtjev za rjeSavanje. Zahtjev prima odgo-
varajuce partnersko preduzece ili sam Datalab, ovisno sa kim stranka ima ugovor o podrsci. Kada je
zahtjev rijeSen, korisnik primi obavijest o rijeSenju i postupku, koji je za njega bio potreban.

Sve vrijeme korisnik u aplikaciji moze pratiti rjeSavanje zahtjeva, a moZe izabrati, da o svakoj promjeni
bude obavijeSten preko e-poste. Kada je njegov zahtjev rijeSen, ocijeni kvalitetu i brzinu podrske.
Helpdesk podrska tako zaraunava tarifu, a najkraci interval je 15 minuta. Za pregled primjera dobre
Helpdesk prijave pogledajte prilog za nekoliko stranica.

Kada je HelpDesk ¢esto koristen oblik pomoci, onda postaje veliki izvor zahtjeva za poboljSanja nase
poslovne informatike. Ako postoje prijedlozi, koji bi stvarno koristili svim korisnicima, ukljucuje se i
Datalabov Razvojni odjel, koji utvrdi, da li tu funkcionalnost treba implementirati u PANTHEON. U
takvom slucaju poboljSanja ¢e unaprijediti rad PANTHEON korisnicima pri sliede¢em osvjeZzavanju
licence (1x kvartalno).

4. Telefonska podrska

U primjeru da imate potpisan ugovor o odrzavanju korisnika dostupan je namjenski broj telefona, gdje
moZete postavljati svoja pitanja. Telefonska podrska je zbog vede transparentnosti integrirana u jo$
ograniceni sistem HelpDesk, gdje se vodi evidencija i proslost svih telefonskih poziva podrske. Tu se
cijena zaracunava tarifno sa najmanjim intervalom 15 minuta - isto kao kod Helpdesk-a.

Telefonska podrska se izvodi kako na nivou partnera podrske, tako i na nivou Datalaba, ovisno sa kim
korisnik ima sklopljen ugovor o podrsci.

5. Osobna podrska

Osobna podrska dobro dode vedim preduzecima, gdje je podrsku vremenski nemoguce provesti
preko telefona ili mreZe. Zgodna je prilikom pocetne implementacije i za uvodenje korisnika u PANT-
HEON, a kod vedih instalacija su preporuceni godisnji terenski obilasci u sjediSta preduzeca.

Taj oblik podrske izvode isklju¢ivo partnerska preduzeca.

6. Podrska na daljinu
Dostupno na http://usersite.datalab.eu/ -> panel Podrska -> Podrska na daljinu

Oblik pomodi, koji se temelji na povezovanju
o IE' : preko mreze — Podrska na daljinu je kada se
serviser preko interneta poveze direktno na
] 4 - radno okruzenje korisnika (slika 13.8). Kada
help @? rarmohe . & se poveze sa korisnickim raCunarom, moze
diesk ALes deskiop S it vidjeti i kliknuti sve, kao da je stvarno na racu-
i contral - naru - a tako mozete zajedno pregledati situ-
: aciju u PANTHEON-u. Tako korisnik najbolje
pamiti, kako se Sta izvrSava. Ova podrska tre-
ba i¢i istovremeno uz pomod preko telefona.

F

filg transi&!

Podrska na daljinu predstavlja dobar kompromis u trosku podrske, jednostavnoscéu i u¢enja (ponav-
lianja) prikazanog.
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Slika 13.9
Logo Datalab Akademije

Slika 13.10
HelpDesk prijave
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7. Neposredne edukacije korisnika
Dostupno u sjediétu Datalab-a, Hamdije Cemerliéa 2/11, Sarajevo, a i kod partnera.

Pored baza znanja i povremnog
ofofe ucenja nekada se pojavijuje i po-
ACADEMY = treba za »klasi¢nim« ucenjem, to
_ - jeste za predavacem, projektorom
i ucionicom. Zato se viSe puta go-
diSnje organiziraju radionice | edu-
kacije, namijenjene PANTHEON korisnicima, prije sviju po¢etnicima. Program edukacija se odreduje
gledajuéi na potraznju, a po iskustvima najvise zanimanja ima za racunovodstveni modul. Predavanja
izvode ¢lanovi odjela podrske PSS, kao i produktni menadzZeri Razvoja, ovisno od zahtjevnosti i tema-
tici. Zbog boljeg programa zahtijevamo, da se prije izvodenja poSalju konkretna pitanja i teme, kako
bi slusatelji stvarno dobili ono, $to su i platili.

Edukacije strankama se deSavaju u slucaju vece implementacije PANTHEON-a, gdje je zbog kom-
pleksnosti rada potrebno detaljno poznavanje programa (npr. pri kadrovskoj sluzbi ili proizvodniji sa
planiranjem). U tom slucaju edukacije se izvode u sjedistu stranke, a rade ih partneri, koji su postavljali
stanja u preduzecu i najbolje razumiju, koja znanja ¢e biti potrebno opremiti zaposlene.

Primjer postupka dobre HelpDesk prijave

Dobra prijava greske je od kritiénog znacaja za kvalitetno rjeSavanje problema, jer se zbog komuni-
kacijskog Suma koristi pribliZzno 30% ukupnog rada, koji u podrsku ulozZi nasa ekipa za podrsku.

Postoje Cetiri razlicite vrste prijava (slika 13.10)

1) Greske

Pod greske prijavljuiemo sve nepravilnosti, koje se pojavljuju viSe puta i nisu nasa greska.

2) Alarm greske

Alarm greske prijavljujemo u kriticnim slu¢ajevima, kada redovno poslovanje preduzedéa ograni¢eno.
3) Poboljsanja

Pod pobolj$anja prijavijujemo sve prijedloge za poboljSanje sistema, koje bi nam moglo olaksati rad
ili ubrzati odredene procese.

4) Objasnjenje
Objasnjenje zahtijevamo, kada u programu dode do promjena tj. stvari, koje se prije nisu dogadale 1.

kada program ne javlja greske, koje je trebao..
brosirera prevasa @ T Y @OTAHO DO >

DATALAB BA Dizdarevic Maho, Croatian, DL help desk Admin, GMT (+1), Server: 22.04.2010 10:06
QiNatiag | gNovi = GoTo: @ @

[ETETS SN < ¢33+ cogaca - Incident (n.t.) °

v Osoba 3
| DATALAG BA, Hamdije Cemeriica br. 2/11, BA-71000 Sarajeve 4 | Dizdarevié Maho, maho. dizdarevic @datalab.ba, +387 (8) 61 749 509 Y

Prioritet Lokalizacia Build Version Context_ID Database Podrudja
Objasmienje  + ST ~ 55 v MsSQL200S v Lzaberite -

Sazeti opis

Opsiran opis

Riesenje

(et

Moje zadovolistvo s podrikom
0-Don'tknow  1-Unsatisfactory  2-Satisfactory  3-Good  4-Verygood 5 -Excellent

Struénost supportera
0-Don'tknow  1-Unsatisfactory  2-Satisfactory  3-Good  4-Verygood 5 -Excellent

| Kalendar
. Planner

. Dogadaji

| | Baza znanja

) Porodilo

= upravijatka ploca




Slika 13.11
Prozor prijave
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Kako pravilno prijaviti gresku?

Za prijavu greske potrazite mreznu stranicu za prijavljanje greSaka HELPDESK, koja je dostupna u

meniju PANTHEON-a Pomo¢ => Uputi pitanje podrsci.

DATALABBA  Dizdarevic Maho

Sa kikom na ikonu Novi(a) DNetrag | ghovi 5}
zor za prijavu greske (slika 13.11). Program automatski napuni ve¢nu polja, tako da nije potrebno
ispunjavati sve. Program dakle prepozna, u kojem modulu programa ste otvorili pomo¢ (npr. u Po-

stavkama-> Roba) i na temu primjereno popuni u polja.

Za bolje shvatanje ¢emo pogledati pojedina polja za unos.

< Prijavi dogadaj - Incident (n.t.)

u gornjem lijevem uglu otvori nam se pro-

Turtka Osoba (Dizdarevié Maha)
DATALAB BA, Hamdije Cemerlica br, 2/11, BA-71000 Sarajevo 4 | Dizdarevic Maho, maho.dizdarevic@datalab.ba, +387 (0) 61 749 509 4
Prioritet Lokalizacja Build Version Context_ID Database
Objainjerje  ~ [N ~ 55 v MsSQL2005  +
Saieti opis
Opéiran opis
Rjegenje
apglorink
Moje zadovoljstvo s podrékom
0-Don"tknow  1-Unsatisfactory 2 -Satisfactory  3-Good 4 -Very good
Struénost supportera
0-Don"tknow  1-Unsatisfactory 2 -Satisfactory  3-Good 4 -Very good
U padaju¢em meniju prvo izaberemo prioritet greske:
Prioritet N e |
zatim lokalizaciju: gl "
Objasnjenje | » broj builda (koji vi- 5G
Alarm greﬁka dimo pri samom Cy
Greﬁka pOkre’[anju PANT- C7
HEON-a): HLI
Pobaolianje _y Sk
Prodaja - RO
]Il = e
HR.
YL
verziia PANTHEON-a: BA
. KO
Version ME
5.5|w CE
T
4.5 RS
2.0
o ¥
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Context_ID - broj poglavlja u pomodéi PANTHEON Help, koji obraduje problem korinika:
:mtE}L‘t_]D_

o

Vrstu baze:

Database
MsSQL2005 | w

podrucije tj. alat:

Podrudja

Izaberite | - I

- Ares

Chronos

Database Technology
Internal tools

Cither

Otos

Pantheon

U polju:

Safeti opis

u kratko opiSemo gresku npr.: »Pri obrazcu za stranke ne mogu unijeti podatke.«

U polju:
OpsSiran opis

je dostupan veci prostor za opis greske:
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* detaljno opiSemo, gdje je doslo do greske i po kojim koracima se greSka desi
* opiSemo, da li dolazi do greske uvijek ili samo u odredenim okruZenjima

* opiSemo, kakve su posljedice greske

* izrazimo i svoje misljenje o razlogu za gresku.

U polju:

Rjezenje

predlazemo svoje primjere, kako bi greSku popravili.

Sa klikom na dugme Attachment otvori nam se Garobnjak za dodavanje priloga

£ RcG.Assist - Webpage Dialog X
|g, https://helpdesk datalab.eu/assist/OpenlnFrame.aspx g |
Browse...
Browse...
Status
[ ]
(]
Maximum file size 2 GB

2]

F € Internet | Protected Mode: Off E
&

Uz prijavu moZemo priloziti najvise 3 priloga. Prilozi trebaju biti slike ekrana (screenshot-ovi) greske,

kada se pojavila.
Nakon gotovog unosa podataka prijavu spasimo s klikom na ikono E u gornjem desnom uglu.

Tako predana i spasena prijava (slika 13.12) je za nastavak rada i traZzenje vidljiva u podpanelu Gen-
ralno u pojedinom imeniku (Svi, Svi otvoreni, Moji otvoreni ipd.), a dodati prilozi u podpanelu Prilozi.

Osnovni nedostaci kod prijava

¢ |Informacija nije dovoljno dobra
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Slika 13.12
Unesena i spasena prijava
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¢ Nema dovoljno valjan razlaga (koraka, kod kojih je do greske doslo)
* Nema dobrih slika

* Nema podatka, ako je bila migracija baze ve¢ uradena
¢ Nema podatka o verziji servera SQL ili Oracle

* Nema podatka o greski

Osnovni nedostaci kod zahtjeva za poboljSanje
* Nije naveden razlog poboljSanja

* Nije navedena lokacija poboljSanja

* PoboljSanje nije prikazano na prakti€nom primjeru

* PoboljSanje nema zakonske osnove
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